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540 07 CERTIFICACIONES
Certificaciones Ambientales para Acceder ala No Las Certificaciones Ambientales para Acceder a la No Causacion del Impuesto Nacional Sobre el Consumo de
540 07 01 [Causacion del Impuesto Nacional Sobre el Consumo de 3 7 X X Bolsas Plasticas contienen informacién sobre las certificaciones entregadas a fabricantes e importadores de bolsas
Bolsas Plasticas plasticas que ofrecen soluciones ambientales para acceder a la no causacion del impuesto nacional de bolsas
plasticas. Una vez cumplido el tiempo de retencién por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (el cual se contard a
partir de la entrega de la certificacion), se transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de
Solicitud de certificacion de soluciones ambientales retencién se procederd a su conservacion total. Cumplido el tiempo de retencién el Grupo de Gestién Documental
biodegradabilidad y reutilizacién de bolsas plésticas’ X pdf garantizara la conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo,
- — como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Poder debidamente constituido X pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
Descripcion del sistema, objeto o finalidad X pdf AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Relacion de requisitos cumplidos en relacion a X of
biodegradabilidad o reutilizacién p
Relacion especifica correspondiente a la cantidad de bolsas X of
y el peso en kilogramos P
Copia de las certificaciones de biodegradabilidad, expedidas « of
por un laboratorio acreditado por ONAC P
Informacion sobre la reutilizaciéon de bolsas X pdf
Certificacion de laboratorio de la prueba de reutilizacion,
expedidas por un laboratorio acreditado por ONAC o que
L ) X pdf
haga parte de los acuerdos de reconocimiento multilateral
suscritos por ONAC
Modelo de bolsa plastica X pdf
Informacion especifica de cumplimiento de requisitos X pdf
Especificacion del contenido informativo de la bolsa X pdf
Informacién de las normas técnicas que cumple la bolsa en X of
su elaboracién P
Solicitud de requerimiento de informacién adicional X pdf
Concepto técnico de evaluacion para acceder a la no
causacion del impuesto nacional sobre el consumo de X pdf
bolsas plasticas
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Auto de desistimiento X pdf

Recurso de reposicion contra auto X pdf

Auto que resuelve recurso de reposicion X pdf

Solicitud de convocatoria del comité de beneficios tributarios X pdf

Certificacién ambiental X pdf

Recurso de reposicion X pdf

Concepto que resuelve recurso de reposicion X pdf

Resolucién que resuelve recurso de reposicion X pdf

Citacién a notificacion personal X pdf

Notificacion X pdf

Publicacion X pdf

Comunicacion X pdf

Constancia X pdf

Edicto X pdf

Constancia ejecutoria X pdf
Las Certificaciones Ambientales para Acceder a la Tarifa Diferencial Sobre el Consumo de Bolsas Plasticas

o ) ) contienen informacion sobre las certificaciones entregadas a fabricantes e importadores de bolsas plasticas que
540 07 02 Cgrnﬂca_cmnes Ambientales para Acceder a Ia'Tanfa 3 7 X X ofrezcan soluciones ambientales para acceder a la tarifa diferencial sobre el consumo de bolsas plasticas.. Una vez

Diferencial Sobre el Consumo de Bolsas Plasticas cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (el cual se contara a partir de la entrega de
la certificacion), se transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencién se procedera
a su conservacion total. Cumplido el tiempo de retencion el Grupo de Gestion Documental garantizara la
conservacion y preservacion de la informacién, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son:

Solicitud de certificacion de soluciones ambientales, X ndf autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.

biodegradabilidad y reutilizacion de bolsas plasticas Para la conservacion de los documentos, se tendré en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del

Poder debidamente constituido X pdf AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan de Preservacién Digital a largo plazo.

Descripcion del sistema, objeto o finalidad X pdf

Relacién de requisitos cumplidos en relacion a M df

biodegradabilidad o reutilizacion P

Relacion especifica correspondiente a la cantidad de bolsas M of

y el peso en kilogramos P
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Copia de las certificaciones de biodegradabilidad, expedidas X of
por un laboratorio acreditado por ONAC P
Certificacion de laboratorio de la prueba de reutilizacion,
expedidas por un laboratorio acreditado por ONAC o que
L ) X pdf
haga parte de los acuerdos de reconocimiento multilateral
suscritos por ONAC
Informacién sobre la especificaciones solicitadas en el
) . X pdf
estatuto tributario
Informacién sobre la reutilizacién de bolsas X pdf
Modelo de bolsa plastica X pdf
Informacién de las normas técnicas que cumple la bolsa en N df
su elaboracién P
Solicitud de informacién adicional X pdf
Concepto técnico de evaluacion tarifa diferencial al consumo
c o X pdf
de bolsa plastica
Auto de desistimiento X pdf
Recurso de reposicion contra auto X pdf
Auto que resuelve recurso de reposicion X pdf
Convocatoria del comité de beneficios tributarios X pdf
Certificacion ambiental X pdf
Recurso de reposicion ante decision X pdf
Concepto que resuelve recurso de reposicion X pdf
Resolucion que resuelve recurso de reposicion X pdf
Citacion a notificacion personal X pdf
Notificacion X pdf
Publicacion X pdf
Comunicacion X pdf
Constancia X pdf
Edicto X pdf
Constancia ejecutoria X pdf

Péagina 3 de 11




AN A

AUTORIDAD NACIONAL

DE LICENCIAS AMBIENTALES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Fecha: 29-12-2021
Version: 4
Cédigo: GD-FO-20

FONDO:
SECCION:

AUTORIDAD NACIONAL DE LICENCIAS AMBIENTALES

- ANLA

SUBDIRECCION DE INSTRUMENTOS, PERMISOS Y TRAMITES AMBIENTALES

OFICINA PRODUCTORA: _GRUPO DE CERTIFICACIONES Y VISTOS BUENOS

ACTO ADMINISTRATIVO DE APROBACION: ACTA No. 007-2021 del 23-06-2021

CODIGO SOPORTE RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARGHNG ARCHNG PROCEDIMIENTO
2 = SE o 2 GESTION CENTRAL 5 & S
e _ . . Las Certificaciones de Beneficios Tributarios para Descuento en el impuesto de Renta por Inversiones en Control del
Certificaciones de Beneficios Tributarios para . ) - ) - . .
Descuento en el impuesto de Renta por Inversiones en _Me,d!o Ambiente oen C_onservacmn_y MeJ_oramlento del Medio Amble_n'te son QOcumentos que pr_esentar_1 las personas
540 07 03 ; ) - 3 7 X X juridicas que realizan directamente inversiones en control, conservacion y mejoramiento del medio ambiente y
Control d,6| Medio Amplente 9 en Conservacion y tendran derecho a descontar de su impuesto sobre la renta a cargo el 25% de las inversiones que hayan realizado en
Mejoramiento del Medio Ambiente el respectivo afio gravable, previa acreditacion que efectle la autoridad ambiental respectiva, en la cual deberan
tenerse en cuenta los beneficios ambientales directos asociados a dichas inversiones. Una vez cumplido el tiempo
de retencién por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (el cual se contara a partir de la entrega de la certificacion), se
Solicitud de certificacién de beneficios tributarios para transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencién se procedera a su conservacion
descuento en el impuesto de renta por inversiones en total. Cumplido el tiempo de retencién el Grupo de Gestién Documental garantizara la conservacion y preservacion de
control del medio ambiente o en conservacion y X pdf la informacién, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad,
mejoramiento del medio ambiente inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Declaracion juramentada N pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
—— - — AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo..
Descripcion detallada de la inversion en control y « ndf
mejoramiento
Inversiones en control ambiental X pdf
Inversiones en conservacion y mejoramiento del medio
ambiente X pdf
Plan o politica ambiental que se pretende desarrollar X pdf
Eficiencia energética X pdf
Concepto expedido por la unidad de planeacién minero
energética UPME X paf
Certificaciéon “no requiere SAO” (cuando se trate de aire
s . . N - X pdf
acondicionado, refrigeracion o distritos térmicos
Certificacion “construccion sostenible” (cuando se trate de
mejoramiento en edificaciones) x paf
Certificacion “sistema gestion energia” (cuando se trate de
sistemas de Gestion de la Energia) X paf
Certificado de existencia y representacion legal o verificacion
X pdf
en RUES
Poder debidamente otorgado cuando se actlie mediante
apoderado X paf
Documentos que indiquen la finalizacion de la obra en caso
de proyecto realizado X paf
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Especificacion del elemento, equipo y/o maquinaria y célculo

X pdf
del IV
Cuantificacion de beneficios ambientales en disminucion de

X pdf
demanda de recursos naturales renovable
Cuantificacion de beneficios ambientales en prevencion y/o
reduccion del volumen y/o mejoramiento de la calidad de X pdf
residuos liquidos, sélidos o emisiones atmosférica
Cuantificacion de beneficios ambientales en reduccién y/o « of
prevencién en la generacion residuos sélidos P
Identificacion y célculo de la inversion en control del medio
ambiente o conservacion y mejoramiento del medio X pdf
ambiente
Solicitud de requerimiento de informacion adicional X pdf
Concepto técnico de evaluacion descuento de renta X pdf
Convocatoria del comité de beneficios tributarios para
descuento en el impuesto de renta por inversiones en N df
control del medio ambiente o en conservacion y P
mejoramiento del medio ambiente
Auto de desistimiento X pdf
Recurso de reposicion contra auto X pdf
Auto que resuelve recurso de reposicion X pdf
Convocatoria del comité de beneficios tributarios X pdf
Certificacién ambiental X pdf
Concepto de decurso de reposicion contra decision X pdf
Resoluciéon que resuelve recurso de reposicion X pdf
Citacion a notificacion personal X pdf
Notificacion X pdf
Publicacién X pdf
Comunicacion X pdf
Constancia X pdf
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Edicto X pdf
Constancia ejecutoria X pdf
Certificaciones de Beneficios Tributarios para Exclusién Las Certificaciones de Beneficios Tributarios para Exclusién de IVA por Adquisicién de Elementos, Maquinaria y
T P L Equipos Requeridos para Sistemas de Control y Monitoreo Ambiental son documentos que evidencian La
de IVA por Adquisicion de Elementos, Maquinaria 'y . L L ) ) . o A
540 07 04 Equi R id Sist de Control 3 7 X X importacion de maquinaria o equipo destinados a reciclar y procesar basuras o desperdicios (la maquinaria
qw}pos equerl oslpara Istemas de Lontroly comprende lavado, separado, reciclado y extrusién), y los destinados a la depuracion o tratamiento de aguas
Monitoreo Ambienta residuales, emisiones atmosféricas o residuos sélidos, para recuperacién de los rios o el saneamiento basico para
lograr el mejoramiento del medio ambiente, siempre y cuando hagan parte de un programa que se apruebe por el
Ministerio del Medio Ambiente y los equipos para el control y monitoreo ambiental, incluidos aquellos para cumplir con
Solicitud de certificacion de beneficios tributarios para los compromisos del protocolo de Montreal. Una vez cumplido el tiempo de retencién por tres (3) afios en el Archivo
exclusién de iva por adquisicion de elementos, maquinaria y de Gestion (el cual se contara a partir de la entrega de la certificacion), se transfiere al Archivo Central por siete (7)
equipos requeridos para sistemas de control y monitoreo X pdf afios mas, finalizado el tiempo de retencién se procedera a su conservacion total. Cumplido el tiempo de retencién el
ambiental Grupo de Gestién Documental garantizara la conservacion y preservacion de la informacién, teniendo en cuenta los
. : : — atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y
Certificado de existencia y representacion legal X pdf disponibilidad
Poder debidamente constituido X pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
Documento de descripcion del sistema, objeto o finalidad X pdf AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Catalogos, planos y/o documentos con especificaciones « of
técnicas P
Especificaciones de lugar de ubicacion geogréfica y sitio de « of
instalacion de los equipos, elementos o maquinaria P
Especificaciones de si los elementos, equipos o maquinaria « of
son nacionales o importados P
Especificaciones del elemento, equipo y/o maquinaria y « of
célculo P
Cuantificacion de beneficios ambientales en disminucion de
X pdf
demanda de recursos naturales renovable
Cuantificacién de beneficios ambientales en prevencion y/o
reduccion del volumen y/o mejoramiento de la calidad de X pdf
residuos liquidos, sélidos o emisiones atmosférica
Cuantificacion de beneficios ambientales en reduccion y/o of
prevencion en la generacién residuos sélidos X P
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Identificacion y célculo de la inversién en control del medio
ambiente o conservacién y mejoramiento del medio X pdf
ambiente
Especificacion del titulo del proyecto y fecha de registro ante X of
la Junta P
Copia del contrato o acuerdo de compraventa de certificados X of
y documento técnico de procesos y tecnologia P
Relacién de normas, regulaciones, disposiciones o
estandares ambientales especificos a los que se dara X pdf
cumplimiento
Identificacion del programa ambiental al que se destinara la « of
maquinaria o equipo P
Certificacion del ministerio de comercio exterior en donde « of
conste que la maquinaria no se produce en el pais P
Certificacion de la unidad técnica de ozono X pdf
Certificacién de la unidad de planeacién minero energética « df
UPME P
Explicacion del destino que se dara a la informacion
obtenida, verificada o procesada sobre el estado, calidad o X pdf
comportamiento
Solicitud de requerimiento de informacion adicional X pdf
Concepto técnico de evaluacion exclusion de IVA X pdf
Convocatoria del comité de beneficios tributarios para
descuento en el impuesto de renta por inversiones en « df
control del medio ambiente o en conservacion y P
mejoramiento del medio ambiente
Auto de desistimiento X pdf
Recurso de reposicion contra auto X pdf
Auto que resuelve recurso de reposicion X pdf
Convocatoria del comité de beneficios tributarios X pdf
Certificacion ambiental X pdf
Concepto de decurso de reposicion contra decision X pdf
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Resolucién que resuelve recurso de reposicion X pdf

Citacién a notificacion personal X pdf

Notificacion X pdf

Publicacién X pdf

Comunicacién X pdf

Constancia X pdf

Edicto X pdf

Constancia ejecutoria X pdf
Los Certificados de Emisiones por Prueba Dindmica y Visto Bueno por Protocolo de Montreal - CEPD son

Certificados de Emisiones por Prueba Dinamica y Visto documentos requisito previo a la importacién, al ensamble y/o a la fabricacién de vehiculos nuevos. Una vez

540 07 05 |gueno por Protocolo de Montreal - CEPD 3 7 X X cumplido el tiempo de retencién por tres (3) afios en el Archivo de Gestién (el cual se contard a partir de la entrega de
la certificacion), se transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencién se procedera
a su conservacion total. Cumplido el tiempo de retencién el Grupo de Gestion Documental garantizara la
— — — — conservacion y preservacion de la informacién, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son:

Solicitud de certificacion de emisiones por prueba dinamica x pdf autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.

y visto bueno por protocolo de Montreal - CEPD Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del

Poder cuando se actlia a través de apoderado AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.

Reporte técnico de la prueba X pdf

Traduccién no oficial del reporte técnico X pdf

Certificacion del uso de las sustancias no agotadoras de la N df

capa de ozono P

Fotografias de las etiquetas informativas del vehiculo (para « of

USO propio) P

Informacion técnica del fabricante X pdf

Certificacion del VIN del vehiculo para uso comercial X pdf

Certificacion de informacion complementaria X pdf

Registro de completitud de requisitos de inicio X pdf

Concepto técnico de evaluacion X pdf

Solicitud de informaci6n adicional X pdf

Certificado de emisiones por prueba dinamica y visto bueno M of

por protocolo de Montreal -CEPD P
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Resolucién que niega la solicitud de aprobacion del CEPD X pdf
Recurso de reposicion contra resolucién en otorgar
o X pdf

certificado

Concepto técnico de recurso de reposicion X pdf

Resolucion que resuelve el recurso de reposicion X pdf

Auto de desistimiento o auto de archivo X pdf

Citacion a notificacion personal X pdf

Notificacion X pdf

Publicacion X pdf

Comunicacion X pdf

Constancia X pdf

Edicto X pdf

Constancia ejecutoria X pdf

540 14 00 [DERECHOS DE PETICION 3 7 X X

Los derechos de peticion demuestran la gestion de la ANLA frente a los aspectos de interés de la ciudadania y de

Comunicacion de derecho de peticion X X .pdf otras instituciones en materia ambiental. Una vez cumplido el tiempo de retencién por tres (3) afios en el Archivo de
Gestién (contado a partir de la respuesta al ltimo derecho de peticion recibido en la vigencia respectiva) se transfiere
al Archivo Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencion y sus valores primarios se procedera a
realizar una seleccion del 10% de la produccién anual generada, garantizando la completitud del expediente;
determinando como criterio aquellos derechos de peticion de caracter general que expresen quejas, reclamos o

Peticion, queja, reclamo, sugerencia, denuncia, felicitacion y df denuncias sobre temas relacionados con las certificaciones y aprobaciones de importacién equipos de competencia

solicitud de informacion publica X X P de la entidad, para conservar como parte de la memoria institucional.
Los documentos seleccionados se conservaran en su soporte original y se aplicara el medio tecnoldgico
(digitalizacion) para el soporte fisico. El Grupo de Gestion Documental garantizaré la conservacion y preservacion de
la informacién, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad,
inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.

Respuesta Comunicacion de derecho de peticion X X .pdf Para los documentos no seleccionados, se realizara la eliminacién de acuerdo al procedimiento de eliminacion
establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5

540 19 INSTRUMENTOS
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Los Instrumentos de Control Ambiental para el Visto Bueno para la Importacién de Equipos de Refrigeracion, Aires
Instrumentos de Control Ambiental para el Visto Bueno Acondlcmnadlos y Fllgrosf fie Agluq. Son dop,umenltos que las persofngs Iasl;?erso'nas natura}le;s ylo ]u”df'.?as presentan
540 19 10 |parala Importacién de Equipos de Refrigeracion, Aires 3 7 X X para obtener la aprobacion en la |mportauon de los equipos dere rigeracion, aires allcondlt:lo_nados y filtros de agua,
. ) cuando estos no contengan o requieran para su produccién u operacion las sustancias relacionadas en los Anexos A
Acondicionados y Filtros de Agua. A ) L .
y B del Protocolo de Montreal, asi como de refrigeradores, congeladores y combinaciones de refrigerador —
congelador, de uso doméstico, cuando estos no requieran para su produccion u operacion las sustancias
Comunicacion aclaratoria de utilizacion del certificad o Hidroclorofluorocarbonadas (HCFC) listadas en el Anexo C del citado protocolo. Una vez cumplido el tiempo de
0 u ca aclara (_), a de utiiza €l certitica 9 X X P retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestién (el cual se contara a partir de la aprobacién o negacion del
Certificado de proteccion de la capa de 0zono expedido por " X pdf instrumento), se transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencién se procedera a
el fabricante, distribuidor o proveedor en el exterior su conservacion total. Se aplicara el medio tecnoldgico (digitalizacion) para el soporte fisico. Cumplido el tiempo de
Comunicacion oficial de requerimiento o devolucién de df retencion el Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y preservacion de la informacién, teniendo en
documentos x x P cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y
- - - - — disponibilidad.
Registro o licencia de importacion X df ” . .
g — . P — — P Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
Requerimiento de informacion adicional X pdf AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan de Preservacién Digital a largo plazo.
Concepto técnico de la informacion adicional X pdf
Aprueba o niega visto bueno X pdf
540 19 1 Instrumentos de Control Ambiental para el Visto Bueno 3 7 X .
paralaImportacion de Residuos Los Instrumentos de Control Ambiental para el Visto Bueno para la Importacion de Residuos. Son documentos que
las personas naturales y/o juridicas presentan para importar al pais residuos, cumpliendo con los parametros
establecidos en el Titulo 6 del Decreto 1076 de 2015. Una vez cumplido el tiempo de retencién por tres (3) afios en
Comunicacion aclaratoria de utilizacion del residuo X X pdf el Archivo de Gestion (el cual se contara a partir de la expedicion del concepto de visto bueno), se transfiere al
Certificacion d mposicion de resid of Archivo Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total. Se
erticacion de composicion de residuo X X p aplicara el medio tecnoldgico (digitalizacion) para el soporte fisico. Cumplido el tiempo de retencion el Grupo de
Comunicacion oficial de requerimiento X X pdf Gestion Documental garantizaré la conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de|
Registro o licencia de importacion X pdf esta a largo plazo,_ f:omo son: autenticidad, mtegrld,ad, inalterabilidad, orlg_malldad, fiabilidad y disponibilidad.
— - — Para la conservacion de los documentos, se tendré en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
Requerimiento de informacion X pdf AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Concepto técnico de la informacion adicional X pdf
Concepto visto bueno X pdf
Antecedentes X pdf
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