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Instructivo para la radicaciéon en VITAL -
Presentacion inicial Plan de Envases y Empaques

El presente instructivo tiene el objetivo de orientar al usuario en cada paso para efectuar la
radicacion del Plan de Gestibn Ambiental de residuos de envases y empaques de papel,
carton, plastico, vidrio y metal.

Contenido
PASO L ... e e s e s e s 2
PASO 2. e e e s ae e s 2
PASO 3 ... s s 3



AN

AUTORIDAD NACIONAL
DE LICENCIAS AMBIENTALES

El usuario debe estar registrado previamente en la Ventanilla Integral de Tramites
Ambientales en Linea—VITAL.

Si no cuenta con usuario, puede consultar el manual para obtener su usuario y clave de
VITAL, en el siguiente enlace.

Ayuda VITAL (minambiente.gov.co)

Paso 2

Ingrese al siguiente enlace:

http://vital.minambiente.gov.co/SILPA/TestSilpa/security/login.aspx

Con su respectivo usuario y contrasefia deberd iniciar sesion

3 ¥ El ambiente i i
@ es de todos Mapbients

Centralizacion de Tramites del Sector Ambiental

<> VITAL es el instrumento a través del cual las Autoridades Ambientales del
pais automatizan los tramites administrativos de caracter ambiental que
© se constituyen como requisito previo a la ejecucién de proyectos, obras o
’tal actividades, bajo los principios de eficiencia, transparencia y eficacia de la
gestién publica.

TIPS para el cargue de archiv

Servicios Disponibles Ingreso a VITAL
2 | Usuario
p & | Contrasefia
>
Buscar Registro Ayuda Denuncias 4Ha olidado su contrascia?
CombirContaser
2) (G
=
Politicas Solicitudes Normativa Publicaciones e S e ST

MINAMBIENTE
Gorporaciones Ambientales

ﬁ% Tramites
ﬁ Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Parques Naturales
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Ingrese en la parte superior a “{falle =g = AT, luego a ‘(e Al aisneElEs”

R CHIERICERENVAses V Empagues e gilliinENRadicacion delPlande Envases
Empagues’

Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite *  Mis Tramites Otras Actividades * Mis Datos Personales Seguridad * Iniciar Tramite ANLA * Salir
Autoliquidacién

Licencias Ambientales 4
Prueba Dinamica »  Permisos Ambientales >
escoja la opcién \mcwarTram}te'yse\ecuome el tramite desgado. para llenar el formu\arj\o de Registro Detergentes y Jabones Salvoconducto Unico Nacional ¥
sjecutarlas, seleccione la opcidn ‘Tareas'y luego 'Mis Tareas'. Puede ver la lista de sus trémites
1sultar, Diligenciar formulario RUA seleccione la opcidn correcta en "Otras Actividades' Sisterna de Recoleccion Selectiva » | Otras Actividades »
Beneficios Tributarios >
Radicacién del Plan de Envasesy Empaques [JSaVEESRW= gLl IS 4

aso 3

Posteriormente se abrird la siguiente pantalla.

FORMULARIO PARA LA GESTION AMBIENTAL DE LOS RESIDUOS DE ENVASES Y EMPAQUES DE PAPEL, CARTON, PLASTICO, VIDRIO Y METAL

Resolucion 1407 de 2018. "Por la cual se reglamenta la gestion ambiental de los residuos de envases y empaques de papel, cartén, plastico, vidrio,
metal y se toman otras determinaciones” modificada por la Resolucién 1342 de 2020.
Autoridad Ambiental -- Seleccione -- M Por favor seleccione la Autoridad Ambiental

-- Seleccione --

. re - § Autoridad Nacional de Licencias Ambientales
UpSIauVE  SUPUIiEs AULIGHaISS M

Informacién Bésica

Instruccién: Sefior usuario, a la porla 1342 de 2020, P ala
presentacion del Plan de Gestion Ambi | de Residuos de E y Ei Recuerde que la infermacion correspondiente a

nombre del plan, clon y Rep Legal se toma del registro VITAL del usuario con el cual se el pi o
Pagina web

E-mail empresarial de notificaciones

Tipo de Plan -- Seleccione -- >
Nombre del encargade del plan

Teléfono del encargado del plan

E-mail del encargado del plan

Nombre del Plan

ANEXO Il. CONTENIDO DEL PLAN DE GESTION AMBIENTAL DE RESIDUOS DE ENVASES Y EMPAQUES

Tabla Il-a. IDENTIFICACION DEL PLAN DE GESTION DE ENVASES Y EMPAQUES,

En el siguiente archive por favor Ia ap Indique los datos
bésicos del (los) productor{es) que conforma(n) el plan.

Instruccion: Recuerde que en la pagina de la ANLA tendrd acceso al para su y del

mismo. Una vez diligenciado carguelo en formato editable en el botdn de adjuntar,

Infermacion aqui atonzacIDn-plan-gestion-ambierﬁal-
residuos-envaces-y-empaques

En el campo de Autoridad Ambietal, seleccione la Autoridad Nacional de Licencias
Ambientales

Carrera 13A #34-72
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Auloridad Ambiental - heleccione -- e Por favor seleccions la Autondad Ambiental
[ PN PP —
— e o P | Autoridad Macional de Licencias Ambientales

Posteriormente diligencie toda la informacion basica del plan como pagina web, e mail y
demas.

Luego seleccione el tipo de plan ya sea individual, colectivo tipo a) o tipo b)

Informacion General  Informacion Operativa  Soportes Adscionales

Informacion Bésica
Instruccsdn: Seflor usuano, a continuacion alligencie la Informackin sofcitada por \a Resolucsdn 1342 de 2020, correspondiente 3 la
presentacion cel Plan de Gestion Amblental de Residucs de Enveses y Empagues. Recuerde que 1 Informacion coresp ]
nombre del plan, Greccion teléfono y Representante Legal se toma del registro VITAL del usuario con el cual se dilip el presente for
Pigine webd
E-nadl empresarial e notificaciones
Tipo de Plan Seleccione
Nombee ded encargado del plan --Insn--h_.j .

ndvidual
Telefono del encargaso oel plan =

Colectivo tipo a)

E<madl cel encargado del plan Colectivo tipo b

Adjunte la informacién asociada al anexo lla en el botdn seleccionar archivo y siga las
instrucciones de VITAL. Recuerde que podrd descargar desde la pagina de ANLA los
formatos para su diligenciamiento y cargue en la plataforma.

Nota: todos los archivos que cargue en el sistema deben tener nombres cortos, sin espacios
ni caracteres especiales (‘&7/()=!"$)

ANEXO 1l. CONTENIOO DEL PLAN DE GESTION AMBIENTAL DE RESIDUOS DE ENVASES Y EMPAQUES
Tabla H-a. IDENTIFICACION DEL PLAN DE GESTION DE ENVASES Y EMPAQUES.

En ¢l sigwlente archivo por favor relacione la informacion asociada a productores. Indique los datos
bésicos del (los) productor(es) que conforma(n) el plan,

Instruccion: Recuerde que en la pigina de la ANLA tendra acceso al documento para su descarga y diligenciamiento del
mismo. Una vez diligenciado carguelo en formato editable en ¢l boton de adjuntar,

M. Uwww.anky. gov.Co/petmiso-y-
Informacion aquil aulorizackon-plan-gestion-ambdental-

resxduos-enyacesy -empaques

Tabla ll-3. IDENTIFICACION DEL PLAN DE GESTION DE ENVASES Y EMPA ™ =2
Adjuntar: Seleccionar archivo  No e eli. archivo

Carrera 13A #34-72
Bogota, Colombia

+57 (1) 2540100
licencias@anla.gov.co



AN

AUTORIDAD NACIONAL
DE LICENCIAS AMBIENTALES

En su equipo seleccione el archivo a cargar.

¢ A
c +  2eequeo escargs
- Nuevs > LI 7 )
T W Este oqup 2 L s
4 Descargas
Docurment

.
5 PENCION (87 pef

A3 COPORD oot v

Nombes Todos ks archives [*.)

Abew [
L)

Posteriormente, debe repetir este mismo procedimiento para el cargue de los demas
anexos requeridos para la presentacion del Plan de acuerdo con la Resolucién 1407 de
2018 modificada por la Resolucién 1342 de 2020.

Para el cargue el anexo Il b relacione la Informacion asociada a los operadores o
administradores del Plan. De clic sobre seleccionar archivo y adjunte el documento
correspondiente.

Tabla li-b. IDENTIFICACION Y DOMICILIO del (los) operador(es) o administradaries) dal nian

Adjuntar: Seleccionar archivo N se ell... archive

anexo llc. Ahora proceda a asociar la informacion de los distintos actores que participan en
el plan dependiendo del rol de las actividades realizadas de manera especifica y describa
cudles son sus responsabilidades asociadas. Adicionalmente indique los datos basicos.

Seleccione el archivo a cargar.

Tabla II-C. IDENTIFICACION DE LOS ACTORES QUE FORMAN PARTE DEL PLAN

Adjuntar: Seleccionar archivo 172548 pdf

Luego se despliega la segunda pestafia asociada a informacion operativa, en el cual se
adjuntan los anexos Iid lle y IIf.
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Informacson G I Infox on O v S A
P P

Tabla i1-d. ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA ¥ TECNICA DEFINIOA PARA LA IMPLEMENTACION DEL PLAN
INCLUYENDO TODAS LAS PERSONAS QUE FORMEN PARTE DEL PLAN DE CESTION AMBIENTAL DE ENVASES ¥ EMPAGUES.

£n ¢ siguiente archive por taver ] als $ POrSOnas que hacen

parte de la Qestion de residuos, ya sea en las actividades de recoleccion. almac ¥ aprovec Con sus datos bésicos.
INAUUCCIOn: Recusroe que on I PAGING Oe 1a ANLA tencrs acceso af pare su 58 Y S

Oel mismo. Una vez SBgenciado cirguelo en formato editable en of botdn de adjuntar

nformacksn e g . Sy g

aqul 2L20N28C100 t

Tobls i1-0. ESTRUCUTURA ADMINISTRATIVA Y TECNCA
Acuntar: Seloccionar archive  No e el archiv

panig funciones y re
Aguntar. Seloccionar archivo Yo se e arche

Anexe copia Ge 108 permisos, Concesiones y demés autcrizaciones ambientales de las personas © juridicas que realizan la recoleccidn,
y oo (segun
Acuntar: Selocsionst archive | No 1o it aMehiy

Nota: Deberd comprimic en un archivo ZIP 0 RAR la carpeta con 108 permisos y autorizaciones. Recwerde
oy de Thelt e,

Tobls e, CANTIOAD TOTAL GLOBAL EN PESO (TONELADAS) DE MATERIALES O ENVASES Y EMPAQUES PUESTOS EN EL MERCADO

En of siguiente archive por favee 18 info alas [ que hacen
Parte Of 18 esUON de residuos, yi 144 o0 las oo ¥ ape
<00 sus Gatos bisicos.

Inatruceitn: A continuacita tendrk Gsponible un IiNk Ge L pagine Se ANLA pare de -
PIrS SU COICHIGH Y CHIQINCIaMIANIO Gl MmO, Und vez SRIGENCIdo cArgueo en EXCEL en ol Dotdn O adjuntar,

Tabia li-e. CANTIDAD TOTAL GLOBAL EN PESO
Adquntar: Seleccionar archive  No e ell . arehive

Tabla 4. DESCRIPCION GENERAL DE LAS CARACTERISTICAS Y DEL FUNCIONAMIENTO TECNICO,
LOGISTICO Y OPERATIVO DEL PLAN DE GESTION AMBIENTAL DE RESIOUCS O ENVASES Y EMPAQUES

En el anexo Il d relacione en un organigrama la informacién asociada a las diferentes
personas que hacen parte de la gestion de residuos, ya sea en las actividades de
recoleccién, almacenamiento y aprovechamiento.

De clic sobre el botdn seleccionar archivo y adjunte los documentos requeridos.

Organigrama, funciones y responsabilidades.

Adjuntar: Seleccionar archivo | No se eli... archivo

Por otro lado, adjunte toda la informacion que sea necesaria para dar claridad sobre como
esta conformada la estructura administrativa y técnica de acuerdo con el literal d) del articulo
sexto de la Resolucién 1407 de 2018. Aunque en el anexo lIf se relaciona informacién
asociada a la tematica, en este espacio se pueden hacer aclaraciones y observaciones
puntuales para efectos de seguimiento de la informacion.

Tabla Il-d. ESTRUCUTURA ADMINISTRATIVA Y TECNICA
Adjuntar: Seleccionar archivo | No se eli... archivo
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Adicionalmente, anexe copia de los permisos, concesiones y demas autorizaciones
ambientales de las personas naturales o juridicas que realizan la recoleccion,
almacenamiento y aprovechamiento segun aplique. Lo anteriormente solicitado da
cumplimiento al literal d) del articulo sexto de la Resoluciéon 1407 de 2018.

A pesar de que en el anexo lIf se lista la informacién anterior, es necesario adjuntar copia
de los documentos mencionados.

Posteriormente adjunte el anexo llg donde relaciona la cantidad total en peso (toneladas)
de materiales de envases y empaques puestos en el mercado en el afio base y calculo de
la meta de aprovechamiento. Haga clic sobre el botén seleccionar archivo y adjunte el
documento desde su ordenador.

Tabla ll-e. CANTIDAD TOTAL GLOBAL EN PESO

Adjuntar: Seleccionar archivo | llo se eli... archivo

Luego relacione la informacion asociada a cémo operara el Plan en sus diferentes
actividades de recoleccion, almacenamiento, aprovechamiento entre otros, de acuerdo con
el material que se vaya a tratar y las empresas involucradas. Adjunte el anexo Il f mediante
el botdén seleccionar archivo.

Tabla II-f. DESCRIPCION GENERAL DE LAS CARACTERISTICAS Y DEL FUNCIONAMIENTO TECNICO,
LOGISTICO Y OPERATIVO DEL PLAN DE GESTION AMBIENTAL DE RESIDUOS DE ENVASES Y EMPAQUES

En el siguiente archivo por favor ri 1a Infor 5 da y describa como operara el Plan en sus
diferentes actividades de recolecci6 I apr entre otros, de acuerdo al
material que se vaya a tratar y las empresas involucradas.

Instruccion: Recuerde que en la pagina de la ANLA tendra acceso al para su d ga y dilig 1to del mismo.
Una vez diligenciado carguelo en formato editable en el botén de adjuntar.
f ania,.gov.co/permiso-y-

2 ht WWW.
Informacion _ * Dlental-

aqui y-empaques

Adjuntar: Seleccionar archivo | Mo se eli... archivo |

Adicionalmente es necesario que relacione informacién asociada a: programas de
sensibilizacién y cultura ciudadana como también a los mecanismos de financiacion,
mecanismos de seguimiento y verificacion de la informacién e inversion en investigacion
aplicada.

Programas de sensibilizacion y cultura ciudadana al consumidor para la separacion en la fuente e impactos ambientales
Adjuntar: Seleccionar archivo | 204493 . pdf

ADJUNTOS DE FINANCIACION

Mecanismos de financiacion y costos de implementacion

Adjuntar Seleccionar archivo | 205547 . pdf

Mecanismos de seguimiento y verificacion de la informacién con indicadores y responsables dentro del organigrama.
Adjuntar: Seleccionar archivo | 204432 pdf

Inversiones en Investigacion aplicada y desarrollo experimental para la innovacién y ecodisefio.
Adjuntar: Seleccionar archivo | 205585.pdf
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Ahora bien, si el Plan cuenta con un sistema de retorno de envases y empaques podra
adjuntar la informacion relacionada con el anexo V, en el cual podra adjuntar carpetas
comprimidas o archivo .pdf que relacionen la informacion solicitada para cada fase.

ANEXO V REQUISITOS DE VERIFICACION DEL SISTEMA DE RETORNABILIDAD.
Para personas naturales o juridicas que cuenten con un sistema de retorno de envases y empaques

En el sigulente anexo por favor relacione la informacion asociada al sistema de retornabllidad en el caso que aplique

Fase | politica corporativa o empresarial de poner en el mercado envases y empaques retornables
Adjuntar Seleccionar archivo | 172548.pdf

fase Il cumplimiento de requisitos de calidad y amblentales, en la fase de acondicionamiento.
Adjuntar Seleccionar archivo | 204651, pdf

Fase Il disponibilidad y eficiencia del sistema de retornabllidad
Adjuntar Seleccionar archivo | 201099, pdf

Por ultimo, podra cargar los archivos adjuntos que considere dan cumplimiento al literal j)
del articulo sexto de la Resolucién 1407 de 2018 en formato .pdf o carpeta comprimida.

Una vez cargado el archivo, haga clic en el botén de enviar para radicar el Plan. Verifique

previamente que todos los archivos estén cargados, de lo contrario el sistema le indicara
que hace falta un documento.

FORMULARIO PARA LA GESTION AMBIENTAL DE LOS RESIDUOS DE ENVASES Y EMPAQUES DE PAPEL, CARTON, PLASTICO, VIDRIO Y METAL

Resolucion 1407 de 2018. "Por la cual se reglamenta la gestion ambiental de los residuos de envase

etal y se toman otras determir nes" modificada por la Resolucion 1342 de 202

Autoridad Ambiental iif;;lrec::;e . Por favor seleccione la Autoridad Ambiental
Informacién General Informacion Operativa Soportes Adicionales
Aqui podra cargar los adj que idere dan plimi al literal j) del articulo sexto de la Resolucion 1407 de 2018.
modificada por la Resoluclén 1342 de 2020
Adjuntar: I Seleccionar archivo  Archivo ZIP.zip

Constate que el proceso de radicacidén se haya efectuado de manera exitosa. En pantalla
deberd mostrar el nimero de seguimiento con la correspondiente fecha y hora del proceso.

Carrera 13A # 34 -72
Bogota, Colombia

+57 (1) 2540100
licencias@anla.gov.co



AINEA

AUTORIDAD NACIONAL
DE LICENCIAS AMBIENTALES

AN vial

RESULTADO
Proceso realizado correctamente
8800002603201121002 (Este numero es de seguimiento y no representa un numero de radicado valido)

Su solicitud ha sido realizada el dia Lunes 15 de Marzo de 2021 11:06:45 AM

Su solicitud sera gestionada por Autoridad Nacional de Licencias Ambientales
Le informamos que todas las solicitudes enviadas por VITAL seran radicadas en los horarios establecidos de atencion al
(Lunes a Viernes de 8:00 AM a 4:00 PM, en dias habiles)
En caso de que su solicitud se envie en horarios no habiles, se dara tramite de radicacion el dia habil siguiente de la
recepcion.
Una vez radicada su solicitud, le sera enviado el nimero al correo electrénico registrado

Copyright © 2009 Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial

Direccion: Calle 37 No. 8-40 - Conmutador: (57-1) 3323434 - 3323400 Lineas gratuitas 018000915060 - 018000919301 - Horario: Lunes a Viemmes de 08:00 a.m. - 5:00 p.m

Recuerde: que usted debe verificar que el aplicativo le muestra la pantalla anterior se
genera solo cuando da clic en el boton “enviar”, si no obtiene el nUmero se entiende
gue el Plan NO fue radicado.

En caso de generarse error, puede contactarse con los canales de atencion del Ministerio
de Ambiente y Desarrollo Sostenible para brindarle ayuda.
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