AUTORIDAD NACIONAL
DE LICENCIAS AMBIENTALES

Exportacion y/o Importacion de
Especimenes de la Diversidad Biologica
no Listado en los Apéndices de la
Convencion CITES

Mecanismo de radicacion dispuesto por la ANLA
para realizar una solicitud Autorizacion para
Exportacion y/o Importacion de Especimenes de

la Diversidad Biolégica no Listado en los
Apéndices de la Convencion CITES

Subdireccion de Instrumentos
Permisos y Tramites Ambientales



Mecanismo de radicacion dispuesto por la ANLA
para realizar una solicitud de autorizacidon de
Exportacion y/o Importacion de Especimenes de
la Diversidad Biolégica no Listado en los
Apéndices de la Convencion CITES mediante
VITAL

1. Ingresar a la Ventanilla Integral de Tramites en Linea - VITAL
(http://vital.anla.gov.co/ventanillasilpa/) y dar clic sobre el icono Registrese.
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Usted Encuentra:

2. Diligenciar los formularios con los datos de identificacion del usuario, seleccionando si es
persona natural, juridica publica o juridica privada, y la ANLA como la Autoridad
Ambiental a la cual desea enviar su solicitud.
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Si se actua mediante apoderado, se deberad diligenciar los siguientes datos de

identificacion:
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3. Realizar el proceso de validacion del registro del usuario para su aprobacién, con el fin
de confirmar la identidad de la persona que se ha registrado en el sistema (Ver anexo:
Procedimiento de registro en VITAL). Esta validacion puede realizarse en la sede ANLA
ubicada en la Calle 37 No 8 - 40 Bogota D.C.; o en las oficinas de las Corporaciones
Auténomas y Autoridades Ambientales regionales competentes.

Una vez la Autoridad Ambiental haya validado los datos del registro y aprobado el
usuario, se enviara un correo electrénico informando el usuario y la contrasefna para el
ingreso al sistema VITAL.

4. Cambiar la contrasefna que se genera al finalizar el proceso de inscripcidén, validacion y
aprobacion.

Una vez finalizado el proceso descrito anteriormente, los usuarios podrdn radicar una
solicitud para Exportacién y/o Importacién de Especimenes de la Diversidad Biolégica no

Listado en los Apéndices de la Convencién CITES a través de VITAL.

A continuacidn, se describen los pasos para radicacion en linea de esta solicitud:



Ingresar a la Ventanilla Integral de tramites en linea - VITAL
(http://vital.anla.gov.co/ventanillasilpa/) y dar clic sobre el icono Estado del
Tramite.
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Usted Encuentra:

290 O Tramie

Ingresar Usuario y Contraseiia

Vital

ventoniiio inteqrol del rémite ombiental

USUARIO

CONTRASENA
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En el mend, seleccionar la opcidn Iniciar Tramite, seguida de la opcién Permisos
Ambientales, luego la opciéon Permiso NO CITES



nicio Tareas ni , Otras Actividades »  Mis Datos Personale: Seguridad > Sal

Autoliquidacion
Licencias Ambientales 4

Permiso de Prospeccion y Exploracién de Aguas Subterraneas Permisos Ambientales 4

encuenta en la pagina pri| Permiso de Concesion de Aguas Subterraneas Salvoconducto Unico Nacional  »
| ya tene trdmites &0 1 parmiso de Concesion de Aguas Superficiales Audiencia Piblica
Permiso de Vertimientos Tercero Interviniente
Permiso de Emisiones Fuentes Fijas Cesién de Derechos y Tramites

Permiso o autorizacion de Aprovechamiento Forestal Interponer Recurso de Reposicion _
Solicitud de Levantamiento de Veda de Orden Nacional Reporte de Contingencias 4
Solicitud de Sustraccién Orden Nacional

Permiso de Ocupacién de Cauce

Cambio Climatico »

Prueba Dinamica »

Permiso de Recoleccién Para Estudios Ambientales

Permiso de Recoleccién con Fines de Investigacion Cientifica no Comercial  »

Beneficios Tributarios »

Sistemas de Recoleccién Selectiva

Gestién de Devolucion de Productos Posconsumo

Uso Racional de Bolsas Plasticas

Registro Detergentes y Jabones

Acceso a Recursos Genéticos

Parques Nacionales »

Permiso Proveedor de Marcaje

Autorizacién Movimiento Transfronterizo

IV. Al realizar los pasos anteriores, se desplegara una nueva ventana, la cual
corresponde al Formulario de solicitud de Autorizaciéon para Exportacion y/o
Importacion de Especimenes de la Diversidad Bioldgica no Listado en los
Apéndices de la Convencion Cites, el cual se compone de las siguientes pestaiias:

e Requisitos Generales



SOLICITUD AUTORIZACION PARA EXPORTACION Y/O IMPORTACION DE ESPECI'N[ENES DE LA DIVERSIDAD BIOLOGICA NO LISTADO EN LOS APENDICES DE
LA CONVENCION CITES

autoridad ambiental -- Seleccione -- v Seleccione |la Autoridad Ambiental

La Autorizacion para exportacion y/o importacion de especimenes de la diversidad biologica no listado en los apéndices de la convencion CITES
es con fines: -- Seleccione -- v

Con Fines Comerciales y Otros Fines Con Fines de Investigacion

Exportacion: Seleccionar una de las dos opciones (Exportacion o Importacion)

Impertacion:
1. Informacién Del Puerto De Exportacién/impertacién:
Puerto: -- Seleccione -- v

2. Documentos Anexos:

Formato de solicitud para la expedicién del permizo de exportacién ylo importacién de especimenes no listados en los apéndices CITES
con fines comerciales en Excel:

Adjuntar documento | Seleccionar archivo | Mo se eligio archivo

Descargar formato agui

Documentacién que acredite la 5n legal y p ia de los especil tales como permisos o autorizaciones de
registro de i6n forestal, salv de movilizacidn, entre otros:

Adjuntar documento | Seleccionar archivo | Mo se eligio archivo

Comprebante de pago per servicios de evaluacion del tramite No CITES:
Adjuntar documento | Seleccionar archivo | Mo se eligio archivo

Diligenciamiento:

- Autoridad ambiental: Seleccionar Autoridad Nacional de Licencias
Ambientales (ANLA), para que realice la gestion del tramite.

- La Autorizacién para exportacion y/o importacion de especimenes
de la diversidad bioldgica no listado en los apéndices de la
convencion CITES: Seleccionar si es con fines Comerciales, De
Investigacion u Otros fines.

- Exportacion, Importacién: Seleccionar una de las dos opciones.

- 1. Informacién del Puerto de Exportacién/Importacién: Seleccionar el
puerto (Arauca, Barranquilla, Bogotd, Buenaventura, Cali, Cartagena,
Clcuta, Ipiales, Leticia, Medellin, San Andrés, Santa Marta.

- 2. Documentos Anexos: Se deben adjuntar cada uno de los
documentos solicitados en formato PDF, acorde con cada campo

designado.

e Con Fines de Investigacion



SOLICITUD AUTORIZACION PARA EXPORTACION Y/O IMPORTACION DE ESPECI'M'ENES DE LA DIVERSIDAD BIOLOGICA NO LISTADO EN LOS APENDICES DE
LA CONVENCION CITES

autoridad ambiental -- Seleccione -- v Seleccione |a Autoridad Ambiental

La Autorizacion para exportacion y/o importacion de especimenes de la diversidad biologica no listado en los apéndices de la convencion CITES
es con fines: -- Seleccione -- v

Con Fines Comerciales y Otros Fines  Con Fines de Investigacion

Exportacién: Seleccione una de las dos opcienes (Exportacion o Importacidn)

Importacion:

1. Informacién Del Puerto De Exportacién/importacion:

Puerto: -- Seleccione -- R

2. Documentos Anexos:

Formato de solicitud para la expedicién del permiso de exportacion y/o importacién de especimenes no listados en los apéndices CITES
con fines de investigacion en Excel:

Adjuntar documentoe | Seleccionar archivo | Mo se eligid archive

Descargar formato aqui

Documentacidn que acredite la 6n legal v ia de los i tales como permisos o autorizaciones de
registro de ion forestal, salv de movilizacidn, entre otros:

Adjuntar documento | Seleccionar archivo | Mo se eligié archivo

Comprobante de pago per servicios de evaluacién del tramite No CITES:
Adjuntar documento | Seleccionar archivo | Mo se eligié archivo

Diligenciamiento:

- Autoridad ambiental: Seleccionar Autoridad Nacional de Licencias
Ambientales (ANLA), para que realice la gestion del tramite.

- La Autorizacién para exportacion y/o importacion de especimenes
de la diversidad biolégica no listado en los apéndices de la
convencion CITES: Seleccionar si es con fines Comerciales, De
Investigacion u Otros fines.

- Exportacion, Importacién: Seleccionar una de las dos opciones.

- 1. Informacién del Puerto de Exportacién/Importacién: Seleccionar el
puerto (Arauca, Barranquilla, Bogotd, Buenaventura, Cali, Cartagena,
Clcuta, Ipiales, Leticia, Medellin, San Andrés, Santa Marta.

- 2. Documentos Anexos: Se deben adjuntar cada uno de los
documentos solicitados en formato PDF, acorde con cada campo
designado.



CONSULTA DE SOLICITUDES REALIZADAS

El usuario podra consultar los documentos ingresados en cada una de las etapas del proceso, ya
sea para realizar cambios, cargar nuevos documentos para el respectivo seguimiento a la
solicitud de Autorizaciéon para Exportacion y/o Importacion de Especimenes de la Diversidad
Biolégica no Listado en los Apéndices de la Convencion CITES. Se deben seguir los siguientes
pasos:

1. Ingresar a la Ventanilla Integral de tramites en linea — VITAL
(http://vital.anla.gov.co/ventanillasilpa/) y dar clic sobre el icono Estado del Tramite.

2. Ingresar Usuario y Contraseiia.
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3. En el menu, seleccionar la opcidn Mis Tramites.

ventoniio integiol de! iémits ambiantal

Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite *

Usted se enc
tiene tramites en pro
cion ‘Mis Tramites', |

ades

Usuario: Harvey Melo Ulmo Acceso: 2018/07/11 02:41:40
Otras Actividades * Mis Datos Personales Notificacion Electronica * Seguridad * Salir

seleccione el tramite deseado, para lenar el for

s Tareas' Puede ver la iista de

sultar, Diigenciar formulario RUA
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4. Digitar el numero VITAL asignado del tramite. Dar clic en Busqueda de tramite, el cual
desplegara el tramite deseado y dar clic sobre el N° Vital.

st B Saserds Go Nante wer o Y -

Busqueda de Tramitel D

5. Consultar los documentos ingresados por la Autoridad Ambiental, una entidad externa,
PDI y el mismo solicitante, durante las etapas de solicitud, evaluacion y seguimiento.

Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Notificacion Electronica Seguridad  Salir

Estado de Tramite

Atras || Mis Tramites

Solicitud (1)

- 1/12/2016 Beneficios Tributario IVA - 4200002603201116004 Ver Documentos

oEae

6. Adicionalmente, el usuario puede contestar las solicitudes de informaciéon adicional que
la ANLA realiza, por medio de la opcion “Mis Tareas”, luego dar clic en “Anexar
Informacion Solicitud” se desplegara un formulario, por medio del cual se podra anexar
los documentos correspondientes a la informacion requerida de la siguiente manera:

Cuando la Autoridad realiza un requerimiento recibird una alerta al correo electrénico
registrado en el aplicativo, informando que se tiene una tarea pendiente. Los



requerimientos de informacién en el marco de la solicitud se pueden dar en dos
momentos procesales:

a) Cuando una vez realizada la verificacién de los requisitos de acuerdo a lo solicitado para
el tramite, se evidencia que falta informacion.

b) Cuando una vez iniciado el tramite y realizada la evaluacion técnica se considere
necesario requerir informacidn adicional.

En el primer caso, la informacidn faltante se requerird mediante oficio, el cual llegard
adjunto al correo electrénico donde se informe sobre la tarea pendiente en VITAL.

En el segundo caso, el requerimiento se realizard a través de Auto, por lo que se le
informara a través de correo electrdnico que debera notificarse del acto administrativo.

El usuario para responder la informaciéon debera:
I.  Ingresar a su sesién en VITAL y en el menu escoger la opcidon “Mis tareas”. Alli

podra buscar su trdmite con el nimero VITAL asignado. Una vez identificada la
solicitud, debe dar clic en “Anexar Informacién Solicitud”.

~Inicio | Mis Tareas Iniciar Trimite Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Salir Notificacion Electrénica
MIS TAREAS

Niomero VITAL
Nimero Expediente
Tipo Tramite (Seleccione)

Fecha Desde
(dd/mm/asaa)

Fecha Hasta
(¢d/mm/anan)

B Anexar Informacion Solicitud

II. Ingresar al formulario por la opcién “Diligenciar el formulario: VITALO18
ADICIONAR INFORMACION” para anexar la documentacién requerida.
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a finalizar 03t tarea se requiece que seleccione alguna de jquientes condiciones

Diligenciar el formulario: VITALO18 ADICIONAR INFORMACION
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