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Mecanismo de radicacién dispuesto por la
ANLA para realizar una solicitud de
Permiso de Ocupacién de Cauces,
Playas y Lechos mediante VITAL

Subdireccién de Instrumentos Permisos
Trémites Ambientales



Mecanismo de radicacion dispuesto por la ANLA para realizar una solicitud de Permiso de

Ocupacién de Cauce mediante VITAL - Paso a Paso:

1. Ingresar a la Ventanilla

(http:/lvital.anla.gov.co/ventanillasilpa/) y dar clic sobre el icono Registrese.

Integral

de  Tramites en

Linea

VITAL

2. Diligenciar los formularios con los datos de identificacion del usuario, seleccionando si es persona
natural, juridica publica o juridica privada, y la ANLA como la Autoridad Ambiental a la que desea

enviar su solicitud.

l ‘ Datos de Usuario

Datos de Lsuario Iomc Persana Natural | Datos Apoderado

| Para validar el siguiente regi

t

]

‘ Datos Persona Natural |

MIS DATOS PERSONALES

Dafos de Usuario | Datos Persona Natural | Batos Apoderado

e dodirmerto Ge Genticacon Far. ol Caso dé Personas Joricas, CRCacn dh Dot e
existencia y representacion legal. En caso que desee ir por medio de apoderado se deberd Frimer Nombre:
presentar el correspandiente poder y el -pogemauw en VITAL.
eyt ‘Segunca Nomre:
Tio de Usuaris P frimer Apelide:
Fen Segunca Apeido;
Auorad Ambiental a la que desea enviar su solicitud [TANLA ] Tipo de Documento: Seieccone.
Nidrmero de Documento:
bepartamento Crigen de bocumento: T
ANLA Munidpla Crigen de Cacumento: Seleccione..
. = S ot
[envior | cancatar] Direccién: B
rais: Colombia
e s
Municplo: [ Selecione...
Coregimiento: Selectione...
Vereda: Seiectione..
Direccidn Correspondenca
pais:
Departamerto;
Municplo: ( jone...
Corregimienta:  Selectione...
Verasa: Seleccione...

Teléfana
Caluiar:

Fax:

Cerren Becménica:




Si aplica apoderado, se debera diligenciar los siguientes datos de identificacion:

Usuario: Uitima Acceso:

Datos Apacierado MIS DATOS PERSONALES

Datos de Usuario | Datos Persona Natural || Datos Apaderado

Dates de Apaderads
Para adicionar un apoderado de dic sobre «l Botin “Agregar®

m Datos Persenales

APODERADO

Primer Nombre:
Segundo Mombre:

Primer Apellido

ellido

Segund;
Tipo de Documento de Acreditacién Seleccione... v
Mo de Documento de Acreditacidn

Tipo de Documente: Seleccione...

Mimero de Documento

De seleccione... v
Selectione... v

Datos Para Contacto

Direccion de Correspondencia:

Colombia v
Seleccione... v
Seleccione...

Seleccione... v

Seleccione... r

Teléfono

Celular
Fax

Correo Electrdnico:

3. Realizar el proceso de validacion del registro del usuario para su aprobacion, con el fin de
confirmar la identidad de la persona que se ha registrado en el sistema (Ver anexo:
Procedimiento de registro en VITAL). Esta validacion se realiza en la sede ubicada en el edificio
CAXDAC de la ANLA ubicada en la Calle 35 # 7 -25 Bogoté.

Una vez esta Autoridad haya validado los datos del registro y aprobado el usuario, se enviara un correo
electronico informando el usuario y la contrasefia para el ingreso al sistema VITAL.

4. Cambiar la contrasefia que se genera al finalizar el proceso de inscripcion, validacion y
aprobacion.

Una vez finalizado el proceso descrito anteriormente, los usuarios podran radicar una solicitud de
Permiso de Ocupacion de Cauces a través de VITAL. A continuacion, se describen los pasos para
radicacion en linea de esta solicitud:


http://www.anla.gov.co/documentos/procedimiento_registro_vital.pdf
http://www.anla.gov.co/documentos/procedimiento_registro_vital.pdf

1. Ingresar a la Ventanilla Integral de tramites en linea -  VITAL
(http://vital.anla.gov.colventanillasilpa/) y dar clic sobre el icono Estado del Tramite.
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Usted Encuentra:

Estado de Tra

2. Ingresar Usuario y Contrasefia.

Vital

venioniila integrol del trémite ambiental

Lbertod y Orden
Repdbiica de Calombla

USUARIO

CONTRASERNA

Ingresar || Cancelar

- 0lvids su Contrasefia?
Cambiar Contrasefia
&MNo se encuentra registrado?

Registrese

o‘_o MB | A 2 Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial
PRESTDENCIA DE LA REPUBLICA = Repiblica de Colombia

Libertad v Orden
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3. Enel menu, seleccionar la opcidn de Iniciar Tramite, seguida de la opcién Permisos Ambientales,
y por ultimo Permiso de Ocupacion de Cauce.



cio | Mis Tareas

» | Parmiso de Pros;

ny Exploracion de Aguas Subterraneas
Permiso de Concesion de Aguas Sublerrineas

Permiso de Concesion de Aguas Superficiales
Cesidn de Derechos y Tramites Permiso de Vertimientos
nterponer Recurso de Reposicion | Permiso de Emisiones Fuentes Fijas
Trémites’ Ia lista de sus o] Permiso 0 autorizacion de Aprovechamiento Forestal ¢, Diligenciar for

Permiso de Veda Nacional

Solicitud de Sustraccion Orden Nacional

 Permiso de Ocupacion de Cauce

Beneficios Tributarios
Prueba Dinamica

Aprobacion Nacional MDL
Aprobacion Nacional PoA

Autorizacion Entidad Coord:

ora PoA
Carta No-Objeciin Pa

Consigeracion Temprana MOLy POA
Carta No-Objecion MDL

Permiso de Rece

6n para Estudios Ambientales

n Fines de Investigacion Cientifica n
tiva

Gestion de Devolucin de Productos Posconsuma

Registro REDDS

Permiso de Filmacion

Reserva Natural Socledad Civil
Acceso Recursos Geneticos

Modificacién Permiso Ambiental

4. Elformulario Unico Nacional de Solicitud de Ocupacion de Cauces, Playas y Lechos se compone
de dos pestafias:

4.1 Informacién de la solicitud:

Vital

ventanila Integral del kamits emblenial

FORMULARIO UNICO NACIONAL DE SOLICITUD DE OCUPACION DE CAUCES, PLAYAS Y LECHOS
Base Legal Ley 1 Decreto LEY 281 1974, Decreto 1541 de1978

Informacién de la Solicitud || Anexar Informacian Soporte

Diligencie este campo solo si la Autoridad Competent es la ANLA Recuerde: La ANLA tiene competencia

Rt para la eva , otorg ¥ seg e permisos , cuando: - EI es Una

oSty - v Corporacion Autsnoma Regional o Autoridad Ambiental - En aquellos casos en donde se asuma la
competencia por facultad discrecional del MADS. - Se trate de proyectos catalogados como
Macropoyectos de Vivienda — PIDU, Ley 1537 de 2012

Calidad en =

que actia

Otro Cudl?

POR FAVOR SELECCIONE EL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADD, 5i APLICA PARA ESTE TRAMITE

Representants

o v Seleccione Representante Legal para la gestion de su tramite

Datos del < o .

s Seleccione Apoderado para la gestién de su tramite

N° VITAL Si usted desea efectuar el trimite en conjunto, por faver dilgencie ésta casilla indicande el nimers VITAL
Preexistents asignado al registro de un solicitante preexistente

INFORMACIGN RELACIONADA CON EL PREDIO ¥ EL PERMISO DE OCUPACIGN
DILIGENCIE PREDIO

Para diligenciar la informacién de unc o mas predios, dar clic sobre &l botén "Agregar”

Para diligenciar |a ubicacién de uno o mas predios, dar clic sobre el botén "Agregar”

DILIGENCIE INFORMACION OCUPACION DE CAUCE
Para diligenciar la informacién de una o mas Ocupaciones, dar clic sobre el boton "Agregar”

Para diligenciar la ubicacin de una o mas Ocupaciones, dar olic sobre el botén *Agregar”
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En esta parte se encuentra la siguiente informacion:

4.1.1 Autoridad Ambiental: Diligenciar este campo si la Autoridad Competente es la ANLA, esta
tiene competencia para la evaluacion, otorgamiento y seguimiento en permisos ambientales,
cuando el solicitante es una Corporacion Autdnoma Regional o Autoridad Ambiental, en
aquellos casos en donde se asuma la competencia por facultad discrecional del MADS,
cuando se trate de proyectos catalogados como macro proyectos de vivienda.

e Calidad en que actla: Seleccionar en que calidad actia (Propietario, Tenedor
Arrendatario, Tenedor Comodatario, Tenedor Usufructuario, Otro... Cual?

4.1.2  Seleccionar el representante legal o apoderado, si aplica para este tramite de permiso de
ocupacion de cauce.

e Numero VITAL preexistente: Si el usuario desea efectuar el tramite en conjunto

4.1.3 Informacion Relacionada con el predio y el permiso de ocupacion.

a) Diligenciar la informacion de uno o mas predios, dar clic sobre el boton “Agregar”

ventonilio integral del rémite ombiental

T
P

Informacion del Predio

Nombre del Predio o Sucursal
Area

Ha

m2

Direccion del Predic

Urbano

Rural

Sector

Actividad

Mombre del Propietario del Predio
Costo del Proyecto

WValor en Letras

Copyright ® 2008 Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desamollo Temitorial

Direccion: Calle 37 No. 8-40 - Conmutador: (57-1) 3323434 - 3323400 Lineas gratuitas 018000815080 - 018000818301 - Horario: Lunes a \iemes de 08:00 a.m. - 5:00 p.m

e Nombre del Predio 0 Sucursal.



o Area: Area del predio, seleccionar si el dato esta en hectareas (Ha) o metros cuadrados (m2).
e Direccion del Predio, seleccionar si el predio se encuentra en zona urbana o rural.

e Sector donde se encuentra el predio.

e Actividad: Que actividad se desarrolla en el predio.

e Nombre del propietario del predio.

e Costo del proyecto.

e Valoren letras: Valor en letras del costo del proyecto.

b) Diligenciar la ubicacion de uno o mas predios, dar clic sobre el boton “Agregar”

Datos de la Ubicacion

UBICACION DEL PROYECTO, OBRA O ACTIVIDAD

Identificador del Predio | - Seleccione -

Departamento -- Seleccione -- ¥ Seleccione el departamento de la ubicacidn del proyecto
Municipio -- Seleccione -- v Municipio de la Ubicacidn del Proyecto

Corregimiento -- Seleccione - ¥ Corregimiento de la Ubicacién del Proyecto

Vereda -- Seleccione -- v Vereda de la Ubicacidon del Proyecto

Cuenca

Subzona -- Seleccione -- ¥ Subzona de la cuenca del proyecto

Zona Hidrografica -- Seleccione -- v Zona Hidrografica de la cuenca del proyecto

Area Hidrogréfica -- Seleccione -- v Area Hidrogréafica de la Cuenca de Proyecto

En caso de necesitar diligenciar las coordenadas de la ubicacion, dar clic sobre el botén "Agregar”

[ oregar | cancetar | Agregar e imprini |

Copyright ® 2009 Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial

Direccion: Calle 37 No. 8-40 - Conmutador: (57-1) 3323434 - 3323400 Lineas gratuitas 018000915060 - 018000919301 - Horario: Lunes a Viernes de 08:00 am. - 5:00 p.m

e Ubicacion del proyecto, obra o actividad: Identificador del predio (Seleccione el numero del
predio que desea ubicar), Seleccione la ubicacion del proyecto (Departamento, Municipio,
Corregimiento, Vereda).

e Cuenca: Seleccione la subzona de la cuenca del proyecto, zona hidrogréfica de la cuenca del
proyecto y el area hidrografica de la cuenca del proyecto.



En caso de necesitar diligenciar las coordenadas de la ubicacion, dar clic sobre el boton
‘Agregar”

\ v i t |
ventonlila Integral del trémite amblental

T
|

Coordenadas
Localizacion Nombre de la Ubicacion
;L%Dmlje:ria' Seleccione el tipo de geometria
-[rjlopnnrdd:nadﬁ Seleccione el tipo de coordenada
glrr'gg:; -Magna "o e ccione - v Seleccione el origen
Norte: al digitar el valor, por favor tenga en cuenta que punto (.) se emplea para decimales y coma (,) se usa
- para separar el par de coordenadas.
Este:
[ Agregar | canceiar | Agregar o imprimir |

‘Copyright © 2009 Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial

414

Direccion: Calle 37 Mo. 8-40 - Conmutador: (57-1) 3323434 - 3323400 Lineas gratuitas 018000915060 - 018000919301 - Horario: Lunes a Viernes de 08:00 a.m. - 5:00 p.m

Localizacion: Nombre de la Ubicacion.

Tipo de geometria: Seleccionar si es punto, linea o poligono.

Tipo de coordenadas: Seleccionar si son coordenadas geograficas o coordenadas planas.
Origen — Magna Sirgas: Seleccionar cual es el origen si es Bogot, Este, Este — Este, Oeste,
Oeste — Oeste.

Al digitar los valores de Norte y Este, hay que tener en cuenta que el punto (.) se emplea para
decimales y coma (,) se utiliza para separar cuando hay méas de dos valores de coordenadas
en norte y este.

Diligenciar informacion de la ocupacion de cauce.

Diligenciar la informacion de una 0 mas ocupaciones, dar clic sobre el boton “Agregar”. Se
desplegara un formulario con la siguiente informacion, para finalizar, dar clic en “Agregar”.



Vital

wantondio imegiol del dmie ombisniel

I Informacion de la Ocupacion I

Nombre de 13 Fusnts Hitrica

Cuenca

Lengttud:

Unitad:

Ancho:

Unigad

Uso da la Fuanta an ol Araa da Influsncla

Caracteristicas de la Fuants Hidrica en el sitle dala Obra:

Pandlants dal Lacho %
Linsamiéanto:

Racto

Maandrico

Otro Cual?

Informacicn de la Obra que va a Ejscutar
Descripcion de la Obra

Lengttua Lengitud en matros
Alura Alura en matros
Area de Ocupacion Area de Ocupacién enm2
Ancho. Ancho en metros
seccion

Circular

Trapezokdal

Triangular

Cajon

Enu

Abovedada

Recurscs Naturales a Aprovechar:

Licencla ¢ Permiee
Rescluciin No.
Fecha:

Tipo de Ocupacion
Parmanants:
Provislenal:

| Agregar | Cancelar | Agregar e imprimic |

mnda y Desarmallo Te

Direccidn: Calle 37 No.8-40 - Conmutado 915080 - 01800091 Lunes a Viemas de 0800 am

b) Diligenciar la ubicacion de una o mas ocupaciones, dar clic sobre el boton "Agregar"



Vital

wventaniila integral del trémite amblental

Datos de ubicacion

UBICACION DEL PERMISD

Identificador de la - — Este nimero debe ser consecutivo y debera relacionar la ubicacidn del predio y la informacion del
Fuente —— - permiso

Departamento Seleccione el departamento de la ubicacion del proyecto

Municipio Municipio de la Ubicacion del Proyecto

Corregimiento Corregimiento de la Ubicacion del Proyecto

Vereda Vereda de la Ubicacidn del Proyecto
Cuenca
Subzona Subzona de la cuenca del proyecto

Zona Hidrografica Zona Hidrografica de la cuenca del proyecto

Area Hidrografica Area Hidrografica de la Cuenca de Proyecto

En caso de necesitar diligenciar las coordenadas de la ubicacion, dar clic sobre el botdn "Agregar”

Agregar

e

Copyright © 2009 Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial
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e Ubicacion del permiso: Identificador de la fuente (Este nimero debe ser consecutivo, y
coherente con la informacion depositada en la ubicacion del predio), Seleccionar la ubicacion
del proyecto (Departamento, Municipio, Corregimiento, Vereda).

e Cuenca: Seleccione la subzona de la cuenca del proyecto, zona hidrogréfica de la cuenca del
proyecto y el area hidrografica de la cuenca del proyecto.

e En caso de necesitar diligenciar las coordenadas de la ubicacion, dar clic sobre el boton
‘Agregar”.



Vital

ventanilla integral del trémite amblental

Localizacion Nombre de la Ubicacion

Tipo de e T " ] .
geometria: Seleccione v Seleccione el tipo de geometria

Tipo de ol X i
Coordenada -- Seleccione v Seleccione el tipo de coordenada

Crigen - Magna

Seleccione el origen

Sirgas
Norte: al digitar el valor, por favor tenga en cuenta que punto (.) se emplea para decimales y coma (,) se usa
" para separar el par de coordenadas.
Este:
[ naregar | canceiar | Agregar e imprime |

Copyright & 2009 Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial
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e Localizacion: Nombre de la Ubicacion.

¢ Tipo de geometria: Seleccionar si es punto, linea o poligono.

¢ Tipo de coordenadas: Seleccionar si son coordenadas geograficas o coordenadas planas.

e Origen — Magna Sirgas: Seleccionar cual es el origen si es Bogot4, Este, Este — Este, Oeste,
Oeste — Oeste.

o Aldigitar los valores de Norte y Este, hay que tener en cuenta que el punto (.) se emplea para

decimales y coma (,) se utiliza para separar cuando hay mas de dos valores de coordenadas
en norte y este.

e Parafinalizar, dar clic en “Agregar”.

Al Agregar toda la informacion de la de la solicitud, se mostrara un resumen de toda la informacion
depositada en los diferentes formularios anteriores, en los cuales se puede modificar (Ver) y/o Eliminar
dicha informacion.



FORMULARIO INICO NACIONAL DE SOLICITUD DE OCUPACION DE CAUCES, PLAYAS Y LECHOS
Base Le: 9 de 1993, D E¥ 2811 de 1974, Decreto 1541 de1978

Informacion de la Solicitud  Anexar Informacion Soporte

n, ctorgamienta y seguimisnto de permisos am i

3 o0 fos, euando €1 ol Corporaeion Autdnoma Regional o
e projectos catalogados como Macropoyectos de Viviends — PIDU, Ley

TS i 2 Autoridad Competento o 2 ANLA Recverde: La ANLA isne compsiancia
E 05 £n donde se asuma la com

fligencie este campo solo si para 1z eval lcitante o5 Una.
Autoridad Ambientl - En squeilos cas sur ompetenci por facultad discrecions! del WADS. - Se 1537 de 2012

INFORMACION RELACIONADA CON EL FREDIO Y EL PERM SO DE DCUPACION
DILIGENCIE PREDIO
Para diligenciar 13 informacién de uno o mss pradios, dar clic sohrs el botin "Agregar”

Mombre del Propie taria del Predio

Hbvbgfvvhjkvhkneg 12 56 42

4.2 Anexar Documentacion Soporte:

Al seleccionar la opcidon Anexar Documentacion Soporte, despliega las siguientes opciones en los
cuales, se puede subir al sistema los documentos correspondientes para cada uno de los items, i
estos documentos ya fueron entregados de forma fisica a esta Autoridad Ambiental, se debe ingresar
en el formulario el No. del radicado. Para finalizar, dar clic en “Enviar”.



ventonilio Integral del trémite omblentol

FORMULARIO UNICO NACIONAL DE SOLICITUD DE OCUPACION DE CAUCES, PLAYAS Y LECHOS
Base Legal: Ley 99 de 1993, Decreto LEY 2811 de 1974, Decreto 1541 de 1973

Informacion de la Solicitud IAnexar Informacion Sopor‘lel

Documentos que acrediten la personeria juridica del solicitante
Sociedades: Certificado de Existencia y Representacion Legal

Adjuntar Documento| Seleccionar archive | Mingun arc Sociedades

No. de radicado: Ingrese el nimero de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

Juntas de Accién Comunal Certificado de Existencia y Representacion Legal. Personeria Juridica yio Certificacion e Inscripeion de Dignatarios
[Expedida por la Gobernacion)
Adjuntar Documento| Seleccionar archivo | Mingun archive seleccionado Juntas de Accién Comunal

MNo. de radicado: Ingrese el nimero de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

Poder debidamente otorgade cuando se actie por medio de apoderado
Propietario del inmueble: Certificado de libertad y Tradicién (Fecha de expedicién no superior a 2 meses)
Adjuntar Documento| Seleccionar archive | Mingun archive seleccionado Propietario del inmueble

MNo. de radicado: Ingrese el nimero de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

Tenedor: Copia del documento que lo acredite como tal (contrato de arrendamientos, comodato, etc) o autorizacion del propietario o poseedor
Adjuntar Documento| Seleccionar archivo | Mingin archivo coionado Tenedor

Ne. de radicado: Ingrese el numere de radicade, si este documente ya fue entregade a la Autoridad Ambiental

Poseedor: Manifestacion escrita y firmada de tal calidad
Adjuntar Documento| Seleccionar archivo | Mingun archivo

ccionado Poseedor

MNo. de radicado: Ingrese el nimero de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

Certificacion de existencia y representacion legal para el caso de persona juridica, el cual debe haber sido expedido dentro de los tres (3)
meses anteriores a la fecha de presentacién de la solicitud
Adjuntar Documento| Seleccionar archive | Mingun arc

coionado Certificado

No. de radicado: Ingrese el nimero de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

Autorizacion del propietario o poseedor cuando se actle como mero tenedor o por contrate de arrendamiento
Adjuntar Documents| Seleccionar archivo | Mingun archivo coicnado Autorizacian

MNo. de radicado: Ingrese el nimero de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

Certificado de tradicién expedido maximo con tres (3) meses de antelacidn
Adjuntar Documento| Seleccionar archivo | Mingun archivo coicnado Certificado

MNo. de radicado: Ingrese el nimero de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

Plano de localizacion de la fuente hidrica en el area de influencia
Adjuntar Documento| Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado Plano

MNo. de radicado: Ingrese el nimero de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

Planos y Memoria de Calculo
Adjuntar Documento| Seleccionar archive | Mingun archive s

coionado planos y memoria

No. de radicado: Ingrese el nimero de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental
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5. Parafinalizarla solicitud de Permiso de Ocupacion de Cauce, después de diligenciar los anteriores

formularios, se vuelve a seleccionar la opcidn “Informacién de la Solicitud”, dar clic en “Enviar”.
Seguido de esto, mostrara un pantallazo en el cual expresa que el proceso se realizd
correctamente, se asignara un numero VITAL a su proceso y el nombre de la Autoridad Ambiental
para la gestion del mismo.



Nota: Al diligenciar la informacion solicitada en la plataforma VITAL, esta hace referencia a la misma
del Formulario Unico Nacional de Solicitud de Ocupacion de Cauces, Playas y Lechos, por ende,
no es necesario anexar el respectivo formulario o radicarlo ante esta Autoridad Ambiental en medio
fisico.

FORMULARN UMICO MACIDMAL DE SOLICTTUD DE DCUPACION DE CAUCES, PLAYAS ¥ LECHOS
Indormasidn de ka Scctud | Anexas informasiin Sopare

| mmoeisse LTI = Diligancis $3% amps §04o i) 13 Autoridad Compatarie +4 13 AHLA Facossth: La ANLA Sata £ompstanc s pars 13 #valuscion. horaamennts v Segumbemta 84 parmiscs smbinatales, cusnds: - £1 sccitaats o) Uns Corporathin Aubaoms Repoast o
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ventonilio Integral del rémite amblental

RESULTADO

Proceso realizado correctamente

El nimero vital asignado a su proceso es el 490000260320111
Su solicitud sera gestionada por Autoridad Nacional de Lice ncias Ambi
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El usuario podra consultar los documentos ingresados en cada una de las etapas del proceso, ya
sea para realizar cambios, cargar nuevos documentos para el respectivo seguimiento al Permiso
Ocupacion de Cauces. Se deben seguir los siguientes pasos:

1. Ingresar a la Ventanilla Integral de Trdmites en Linea - VITAL
(http://vital.anla.gov.co/ventanillasilpa/) y dar clic sobre el icono Estado de Tramite.
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HH Estado de Tramite et

Usted Encuentra:

Estago de Tramite

2. Ingresar Usuario y Contrasefia.

USUARIO

CONTRASENA

n
v ¢No se encuentr:
Registrese

Ministerio de Ambiante, Vivienda y Desarmolio Temitorial “m‘
< Republica de Colombia 5
abiorna o0 inea
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3. Enelmend, seleccionar la opcion de Mis Tramites.



VAL

ventaniiia integral oel wémite ambisntal

Usuario: Harvey Melo
Mis Tareas Iniciar Tramite * Otras Actividades * Mis Datos Personales Notificacion Electronica * Seguridad *

Usted se encuenta en la pagina principal de! Sistema VITAL. Si desea Realizar un trémite, escoja la opcion Iniciar Tramite' y seleccione eltramite desado, para llenar el formulario de solictud. Siya

tlene_trélrnes en proceso y desea contultar las actividad o ejecutarlas, la opcion Tareas' y luego ‘Mis Tareas’. Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la
opcion ‘Mis Tramites', |a lista de sus nofi i €n la opcion if i y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione |a opcion correcta en "Otras
Actividades’

ndad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA

[
Direcgian: Calle 37 No. 8-40 - Conmutador. 0111 Linea gratuita 018000112898 - Horario: Lunes a Viemes de 08:00 a.

4. Digitar el nimero VITAL asignado del trdmite. Dar clic en Busqueda de tramite, el cual desplegara
el trdmite deseado y dar clic sobre el N° Vital.

Tnicis » Bisqueds de Tramites web * sitio [ N A o

LL._ 0) ‘.\‘ ._1 : = §
| a 5 ol = = | Ve | L 5
s > 0 =5} = - - L
— Informacion General — Ubicacidn
Mombre del Proyecto, Obra o Departamento Seleccione. v
Actividad : i =
Municipio Seleccione... v

Numero del Expediente:
Cuenca

; -
_ Area Hidrografica: Seleccione. v

no d 5 v
Tipo/de Tran Sejercions, Zona Hidrografica: Seleccione. v
5 2 5 v
Solicitante: Selecchne, Sub Zona Hidrografica: Seleccione.... ¥
Autoridad Ambiental: Seleccione. v

iz [~ Sector
Estade Resoluddn: Todes v
n
Estado Tramite: Todos v Seleccione T
— Fecha Creacidn

Fecha Desde {dd/mm/aaaa): Fecha Hasta (dd/mm/aaaa):
28/05/2016 28/06/2016

Busqueda de Tramite |

5. Consultar los documentos ingresados por la Autoridad Ambiental, una entidad externa, PDI y el
mismo solicitante, durante las etapas de solicitud, evaluacion y seguimiento.



Usuarios Harvey{ieko Ulime Accesss Jul 6 2046 2479

| Inicio IMis Tareas Ilniciar Tramitee Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Notificacion Electronica Seguridad  Salir
Estado de Tramite
Nimero VITAL 490D002503201116001

| Afras || Mis Tramites |

Informacion Agrupada

Solicitud (0) | Evaluacién (1) | Seguimiento (1)

a 06/07/2016 Permiso de Ocupacicn de Cauce - 4900002603201116001 Ver Documentos

& Documento ingresado por Solicitants
% Documento ingresado por Autoridad Ambiental
3 ' Documento ingresado por Entidad Externa
"W Documento ingressdo por PDI

6. Adicionalmente, el usuario puede contestar las solicitudes de informacion adicional que la ANLA
realiza, por medio de la opcidn “Mis Tareas”, luego dar clic en “Anexar Informacion Solicitud” se
desplegara un formulario, por medio del cual se podré anexar los documentos correspondientes a
la informacion requerida de la siguiente manera:

Cuando la Autoridad realiza un requerimiento recibird una alerta al correo electronico registrado en el
aplicativo, informando que se tiene una tarea pendiente. Los requerimientos de informacion en el
marco de la solicitud se pueden dar en dos momentos procesales:

a) Cuando una vez realizada la verificacion de los requisitos de acuerdo a lo solicitado para el
tramite, se evidencia que falta informacion.

b) Cuando una vez iniciado el tramite y realizada la evaluacion técnica se considere necesario
requerir informacion adicional.

En el primer caso, la informacion faltante se requerird mediante oficio, el cual llegara adjunto al correo
electronico donde se informe sobre la tarea pendiente en VITAL.

En el segundo caso, el requerimiento se realizara a través de Auto, por lo que se le informard a través
de correo electronico que debera notificarse del acto administrativo.

Para responder la informacion debera:

l.  Ingrese a su sesién en VITAL y en el menU escoja la opcion “Mis tareas”. Alli podra buscar su
tramite con el nimero VITAL asignado. Una vez identificada la solicitud, de clic en “Anexar
Informacion Solicitud”.



‘Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Salir Notificacion Elect

MIS TAREAS

Namero VITAL
NGmero Expediente

Tipo Tramite (Seleccione)

(dd/mm/aaaa):

™ Anexar Informacion Solicitud

ll.  Ingresar al formulario por la opcion “Diligenciar el formulario: VITALO18 ADICIONAR
INFORMACION” para anexar la documentacion requerida.

Mis Tareas

\
N
Para finalizar osta tarea e requicre que seleccione alguna de [Slsiguientes condiciones

| E50 Pinafinr fa tart = [ S Apladar' (€ Abincia) = || S0 Devlvar (i Ikiar) =3 | & Suivander |
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lIl.  Anexar la informacion adicional, si son varios archivos se debe utilizar una carpeta comprimida.



ADJUNTAR REQUISITOS

Adjuntar Documento Examinar,..

N° de Radicado Ny, Ingrese aquiel nihero d racicad, i ésle documerio ya fue envegada
o 3

Descripcion del documento

[ coviar | Concelar | imprimie | Enviar & imprimi |
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V.

Mis Tareas

Para finalizar esta tarea se requiere que seleccione alguna de las siguientes condiciones

Anexar Informacion Solicitada ':

Finalizar |a tarea j @
m m | suspender |

it © 2009 Ministerio de Ambients, Vi
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7. Se puede enviar informacion asociada al tramite en cualquiera de las etapas del proceso:

[.  Unavez haya iniciado sesion, en el menu, seleccione la opcion de Otras Actividades, seguida de
la opcion Enviar Informacion a la Autoridad Ambiental.
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Usuario: Harvey Meko

Inicio Mis Tareas  Iniciar Tramite = Mis Tramites ~ Otras Activi + | Mis Datos Py 1 Notificacion Electrénica » idad »

Entregados por Entidades Cxternas

Copyright © 2014 Autorddad Naconal de Livencias Ambenlales  ANLA
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ll.  Unavezingrese, diligencie el nimero vital de la solicitud a la que va a anexar informacion, agregue
los documentos a anexar, y realice una breve descripcion relacionado con el tramite asociado y la
informacion enviada. Haga clic en el botén enviar y un nimero vital le seré asignado.

ventaniila Integral del trémite amblental

ENVIAR DOCUMENTOS

Namero VITAL del Tramite

e o Por favor seleccione el nimero VITAL de su tramite, al cudl se relacionara la
- informacion que usted envie

Para agregar documentos a su solicitud, por favor dar clic sobre el botén "Agregar”

Descripcion del Proyecto, Obra o
Actividad

Copyright © 2009 Minisierio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial

Direccion: Calle 37 No. 8-40 - Conmulador: (57-1) 3323434 - 3323400 Lineas gratuitas 013000915060 - 018000919301 - Horario: Lunes a Viemnes de 08.00 a.m. - 500 p.m



