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Mecanismo de radicacion dispuesto por la ANLA para realizar una solicitud de Permiso
Individual de Recoleccion mediante VITAL - Paso a Paso:

Ingresar a la  Ventanilla

(http:/lvital.anla.gov.co/ventanillasilpa/) y dar clic sobre el icono Registrese.

Integral

de  Tramites en

Linea

VITAL

Diligenciar los formularios con los datos de identificacion del usuario, seleccionando si es persona
natural, juridica publica o juridica privada, y la ANLA como la Autoridad Ambiental a la que desea

enviar su solicitud.

l ‘ Datos de Usuario

Datos de Lsuario Iomc Persana Natural | Datos Apoderado

| Para validar el siguiente regi

t

]

‘ Datos Persona Natural |

MIS DATOS PERSONALES

Dafos de Usuario | Datos Persona Natural | Batos Apoderado

e dodirmerto Ge Genticacon Far. ol Caso dé Personas Joricas, CRCacn dh Dot e
existencia y representacion legal. En caso que desee ir por medio de apoderado se deberd Frimer Nombre:
presentar el correspandiente poder y el -pogemauw en VITAL.
eyt ‘Segunca Nomre:
Tio de Usuaris P frimer Apelide:
Fen Segunca Apeido;
Auorad Ambiental a la que desea enviar su solicitud [TANLA ] Tipo de Documento: Seieccone.
Nidrmero de Documento:
bepartamento Crigen de bocumento: T
ANLA Munidpla Crigen de Cacumento: Seleccione..
. = S ot
[envior | cancatar] Direccién: B
rais: Colombia
e s
Municplo: [ Selecione...
Coregimiento: Selectione...
Vereda: Seiectione..
Direccidn Correspondenca
pais:
Departamerto;
Municplo: ( jone...
Corregimienta:  Selectione...
Verasa: Seleccione...

Teléfana
Caluiar:

Fax:

Cerren Becménica:




Si aplica apoderado, se debera diligenciar los siguientes datos de identificacion:

Usuario: Uitima Acceso:

Datos Apacierado MIS DATOS PERSONALES

Datos de Usuario | Datos Persona Natural || Datos Apaderado

Dates de Apaderads
Para adicionar un apoderado de dic sobre «l Botin “Agregar®

m Datos Persenales

APODERADO

Primer Nombre:
Segundo Mombre:

Primer Apellido

ellido

Segund;
Tipo de Documento de Acreditacién Seleccione... v
Mo de Documento de Acreditacidn

Tipo de Documente: Seleccione...

Mimero de Documento

De seleccione... v
Selectione... v

Datos Para Contacto

Direccion de Correspondencia:

Colombia v
Seleccione... v
Seleccione...

Seleccione... v

Seleccione... r

Teléfono

Celular
Fax

Correo Electrdnico:

3. Realizar el proceso de validacion del registro del usuario para su aprobacion, con el fin de
confirmar la identidad de la persona que se ha registrado en el sistema (Ver anexo:
Procedimiento de registro en VITAL). Esta validacion se realiza en la sede ubicada en el edificio
CAXDAC de la ANLA ubicada en la Calle 35 # 7 -25 Bogoté.

Una vez esta Autoridad haya validado los datos del registro y aprobado el usuario, se enviara un correo
electronico informando el usuario y la contrasefia para el ingreso al sistema VITAL.

4. Cambiar la contrasefia que se genera al finalizar el proceso de inscripcion, validacion y
aprobacion.

Una vez finalizado el proceso descrito anteriormente, los usuarios podran radicar una solicitud de
Permiso Individual de Recoleccion a través de VITAL. A continuacion, se describen los pasos para
radicacion en linea de esta solicitud:


http://www.anla.gov.co/documentos/procedimiento_registro_vital.pdf
http://www.anla.gov.co/documentos/procedimiento_registro_vital.pdf

Ingresar a la  Ventanilla Integral de tramites en linea -  VITAL
(http://vital.anla.gov.colventanillasilpa/) y dar clic sobre el icono Estado del Tramite.
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{8 Estado de Tramite J¥Fef

Usted Encuentra:

Estado de Tra

Ingresar Usuario y Contrasena.

ventoniila integral del trémite ambiental

Libertod y Orden
Repabiica do Calambla

USUARIO
CONTRASENA

olvi Ra?
 Se
& No se encuentra registrado?
Registrase

co‘_o MB l A a :.R.::'us;ﬁgfdnl;zﬁrz:;c:e. Vivienda y Desamollo Territorial
Rt

f* PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Eobierna en linea
{ibertad v Orden Crimmica
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En el mend, seleccionar la opcion de Iniciar Tramite, seguida de la opcion Permisos Ambientales,
luego Permiso de Recoleccion con Fines de Investigacion Cientifica no Comercial y por ultimo
Permiso Individual de Recoleccion.



Vital

ventanilla integral del tramite ambiental

Usuario: Harvey Melo
Otras Actividades »

Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite » Mis Tramites Mis Datos P I Notificacion EI onica * Seguridad » Salir

Licencias Ambientales 4

- Permisos Ambientales » I Liquidacion de Evaluacion

Salvoconducto Unico Nacional » | Permiso de Prospeccion y Exploracion de Aguas Subterraneas -
Audiencia Pablica Permiso de Concesion de Aguas Subterraneas
Tercero Interviniente Permiso de Concesion de Aguas Superficiales
Cesion de Derechos y Tramites Permiso de Vertimientos

Usted se encuenta en g = jeado, para llenar el formulario de
solicitud. Si ya tiene tra| Interponer Recurso de Reposicion Lo G B T R T T Puede ver la lista de sus trémites en

proceso a fravés de la opcion 'Mis Tramites’, Ia lista de sus nofif| Permiso o autorizacion de Aprovechamiento Forestal r. Diligenciar formulario RUA seleccione la
opcion correcta en 'Otras Actividades

Permiso de Veda Nacional
Solicitud de Sustraccion Orden Nacional

Permiso de Ocupacion de Cauce

Diccci oot Mo 8.0 Commiai Beneficios Tributarios 4
Prueba Dinamica 4
Aprobacién Nacional MDL

Aprobacion Nacional PoA

Autorizacién Entidad Coordinadora PoA

Carta No-Objecién PoA

Consideracion Temprana MDL y POA

Carta No-Objecion MDL

Permiso de Recoleccion para Estudios Ambientales

—
Permiso de Recoleccion con Fines de Investigacion Cientifica no Comercial » | Permiso Marco de Recoleccion

Sistemas de Recoleccion Selectiva | Permiso Individual de Recoleccién I
Gestion de Devolucion de Productos Posconsumo Autorizacién Recoleccién en PNN Dentro del Permiso Marco
Registro REDDS

Permiso de Filmacion

Reserva Natural Sociedad Civil

Acceso Recursos Geneticos

Modificacién Permiso Ambiental

4. La Informacion que se despliega corresponde al Formulario Unico de Solicitud de Permiso de
Recoleccion Individual de Especimenes de Especies Silvestres con Fines de Investigacion
Cientifica no Comercial, el cual se compone de una pestafia correspondiente a la Informacion
general:



L Vital

| wanioniio inegiol del pimEe ombisnie

Uberied y Orden
Fepiblica i Calwmbila

FORMULARIO UNICO DE SOLICITUD PERMISO DE RECOLECCION INDIVIDUAL DE ESPECIMENES DE ESPECIES SILVESTRES
CON FINES DE INVESTIGACION CIENTIFICA NO COMERCIAL (Decreto 1376 de 2013)

SELECCIONE LA AUTORIDAD AMBIENTAL COMPETENTE

Autoriad -
Amblantal
Hemibre dal
proyecte:

4
Duracién “Encriba el tmpe per el cual sclicita el parmiso marce de recolacclin. Tanga en cuenta qua
|manas]: anta podra ser otorgade maximo por 5 afes (Le. 50 masas)™.
M todolonts Descripciin clara (maxime 500 palabrae) de las metedologias que usara para recolectar el
Al g material bicloglce. Se debe Inclulr ice métodes de captura, colecta, preservacion y traneporte
Fa'"' coides de especimenss. En caeo de que su proyecte contempie la reallzacion de actividades de
R sletematica molecular, ecologla molecular evolucion y blogeografia, detera Inclulr Informacian

3 de manera resumida respecte a la metedologla a Implementar y 1a finalidad de los analisle

— / molsculares

o

DOCUMENTOS PARA ANEXAR & LA SOLICITUD (Parmiss Individual da recolaccion)

Formularic de aclicitud de permiac individual debidaments diliganciade

Adjuntar
documants

El formularis pusads esrdascargado ds la pagina wabde la ANLA
{httpcitwew anta gov.cofformatos-tramite s-ania) Permisc de Recodaccion con Fines de
Invastigacion Clantifica no ComserclalFormato de solicitud parmis o individual d& racolacchon

Seleccionar anchivo

Decuments de Wantincacion del respensabls dal proyacts. 51as trata de persona natural, copla ds 1a codula. 5169 trata ds persona junidica,
certificade de exlstencla y representacion legal o su equivalents de la entidad peticlonaria, con Techa de expediclin ne superiora 30 dias.
Adjuntar -

Decumente

cipnar archivo | Hi ionado

Curriculum vitas del respensable del proyacto y de su equipo de trabaje

Do ser sl caso, acto adminletrative de levantamianto de veda

*Bfi"u"_f_a;m ccionar archive | Hin i

Cartificado ﬂél“lﬂlk‘té"ﬂﬂé||I'IT§HCI'\_.'JI.IETR}|E sobre 1a FTQBBIHH!C no ﬂ!ﬂl’l.lF:Béfﬂk‘.‘:B &n altarritoric an &l cual ea realizara Is racoleccion
Adjuntar ¥
Documento

ionado

Seleccionar archivo | Ni

Acts de protocolizacion de la coneulta previa cuande eea necesarla
Adjuntar
Decumentoe

Seleccionar archivo | Hingun ionado
Decumentos qua aplican solamenta para parscnas naturales ¢ Juridicas extranjeras-investigadoras axtranjeres:
Todos les documantos deben e star traducidos al castslianc y aetar detitaments legallzados o apeetilados Bagun &l casc

Carta da Ia institucion Naclonal ds In\'antlga{:k:n manifa stando qus aaapta BU partlnlpa{:l:n an 5|TBBF5{‘.'TN€I FI’G)‘B{‘.‘T: da |I1\'58ﬂﬂ53k}|1
Adjuntar ;
doC umente

Seleccionar archive | Ningun a ionado

Copia 09 3CUSTOS 48 COGPEracion suscrito antrs 1a inetitucion de aducacion supsrior o Inatitute de investigacion
axtranjere y Ia institucién nacional de investigaciin respactiva

Adjuntar = s s
documants | Selectionar archivo | Ningu
Coordanadas dsl proyscto obra o actividad
Adjuntar
documento

Seleccionar archivo '-i'_!-' Adjuntar el documeants an Excal con ol lstado de las coordenadas

Encaso d8 qus su proyscts &s haga an juriediccion del drea da Parquas Naclkonales Naturales, Incluya ia sigulants documantacion:

Documento |formato pdf o Word) en a8l que amplis Ia metodologla de recoleccion qua Implementara en eu proyecto.
Adjuntar -
documente

ionado

Selecoionar archive | Ningun an

Decumente (fermate pdf ¢ Werd) que Incluya Informacidn reepecto a la Introduccion, juetificacion, objetives de su
astudio, a8l come los squipes y matariales quse utilzara en el tranecure ¢ dal mismo.

Adjuntar =
documente L=

icnado

cionar archive | Hingun ar




4.1 Informacién General de la Solicitud:

a)

Seleccione la Autoridad Ambiental Competente: Diligenciar este campo si la Autoridad
Competente es la ANLA o Parques Nacionales Naturales de Colombia, de lo contrario el
sistema automaticamente asigna la Corporacion Autonoma Regional correspondiente a la
jurisdiccion del proyecto.

Nombre del Proyecto.

Tiempo por el cual se solicita el permiso (meses): Se escribe el tiempo por el cual se solicita
el Permiso Individual de Recoleccion. Tener en cuenta que este se otorgara por un periodo
maximo de 5 afios (60 meses).

Metodologia para la recoleccion de especimenes: Descripcion clara (maximo 500 palabras)
de las metodologias que usard para recolectar el material biologico. Se debe incluir los
métodos de captura, colecta, preservacion y transporte de especimenes. En caso de que su
proyecto contemple la realizacion de actividades de sistematica molecular, ecologia
molecular, evolucion y biogeografia, debera incluir informacion de manera resumida respecto
a la metodologia a implementar y la finalidad de los analisis moleculares.

4.2 Documentos para anexar a la solicitud: Los siguientes documentos deben ser anexados Si
aplica para su solicitud.

a)

Formulario de solicitud de permiso individual debidamente diligenciado. El formulario puede
ser descargado de la pagina web de la ANLA (http://www.anla.gov.co/formatos-tramites-anla)
Permiso de Recoleccion con Fines de Investigacion Cientifica no Comercial/Formato de
solicitud permiso individual de recoleccion.

Documento de identificacion del responsable del proyecto. Si se trata de persona natural,
copia de la cédula. Si se trata de persona juridica, certificado de existencia y representacion
legal 0 su equivalente de la entidad peticionaria, con fecha de expedicion no superior a 30
dias.

El Curriculum vitae del responsable del proyecto y de su equipo de trabajo, para adjuntar los
documentos correspondientes dar clic en “Agregar”.



ADJUNTAR

Adjuntar
ocumento

o .J*.; asimism
Seleccionar archivo | Ningin n bajo () o guion (-)

s especiales como o los nombres de los
mos utilizar guiol

N°de Ingrese aqui el nimero de radicado, si éste documento ya fue entregado en Ia Autoridad Ambiental.
adic:

Descripeidn

el
documento

oo e g
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d) De ser el caso, acto administrativo de levantamiento de vedas.

e) Informacion sobre si la recoleccion involucra especies amenazada o endémica.

f) Certificado del Ministerio del Interior y Justicia sobre la presencia 0 no de grupos étnicos en
el territorio en el cual se realizara la recoleccion.

g) Acta de protocolizacion de la consulta previa cuando sea necesaria.

h) Documentos que aplican solamente para personas naturales o juridicas extranjeras-
Investigadores extranjeros: Todos los documentos deben estar traducidos al castellano y estar
debidamente legalizados o apostillados segun el caso.

e Carta de la Institucion Nacional de Investigacion manifestando que acepta su participacion en
el respectivo proyecto de investigacion.

e Copia de acuerdo de cooperacion suscrito entre la institucion de educacion superior o instituto
de investigacion extranjero y la institucion nacional de investigacion respectiva.

i) Coordenadas del proyecto obra o actividad. Adjuntar el documento en Excel con el listado de
las coordenadas y el origen.

j) Encaso de que su proyecto se haga en jurisdiccion del area de Parques Nacionales Naturales,
incluya la siguiente documentacion:

e Documento (formato .pdf y Word) en el que amplie la metodologia de recoleccion que
implementara en su proyecto.

e Documento (formato .pdf y Word) que incluya informacion respecto a la introduccion,
justificacion, objetivos de su estudio, asi como los equipos y materiales que utilizara en el
transcurso del mismo.

5. Para finalizar la solicitud de Permiso Individual de Recoleccion mediante VITAL y después de
diligenciar la informacion requerida en los anteriores formularios, dar clic en el boton “Enviar”.
Seguido de esto, mostrara un pantallazo en el cual expresa que el proceso se realizo



correctamente, se asignara un numero VITAL a su proceso y el nombre de la Autoridad Ambiental
para la gestion del mismo.

‘ l wentaniila integral del trémite ambiental

Libertod v Orden
Ropaniica 6o Calomiia

RESULTADO|
Proceso realizado correctamente

El nimero vital asignado a su proceso es el 5700002603201116002.
Su solicitud sera gestionada por Autoridad Nacional de Licencias Ambientales
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El usuario podra consultar los documentos ingresados en cada una de las etapas del proceso, ya sea
para realizar cambios y/o cargar nuevos documentos para el respectivo seguimiento al Permiso
Individual de Recoleccion. Se deben seguir los siguientes pasos:

1. Ingresar a la Ventanilla Integral de  Tramites en Linea -  VITAL
(http:/Ivital.anla.gov.co/ventanillasilpa/) y dar clic sobre el icono Estado de Tramite.
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Estado de Tramite JFe¥

Usted Encuentra:

Estado de Tramite

2. Ingresar Usuario y Contrasefia.



Vital

wventaniila integral del Liémite ambiental

Libertod y Orden
Repabilca de Calambla

USUARIO
CONTRASENA

Ingresar | Cancelar

- P

Cambiar Contrassiia

su Contrasefia?

£No se encuentra registrado?

Registrase

250 roriat

y :tCOLOMBIA Ministerio de Ambiante, Vivienda y Desarrollo Territorial

) Repiblica de Colombia

e, Vivienda y Desarrollo Territorial
018000915060 - 018000919301 - Horario: Lunes a Viernes de

ventaniiia integral oel wémite ambisntal

Liberted y Orden

iciar Tramite Datos Personales

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un framite, escoja la opeién ‘Iniciar Tramite’ y seleccione el tramite deseade, para llenar el formulario de solicitud. Si ya
tiene tramites en proceso y desea contultar 1as actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la opcion Tareas' y uege Mis Tareas’. Puede ver la lista de sus tramites en proceso através de la
opcion ‘Mis Tramites', |a lista de sus nofi i €n la opcion if i y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione |a opcion correcta en "Otras
Actividades’

Copynght ©2014 Autondad Nacional de Licencias Ambientale:

ai NLA
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4. Digitar el nimero VITAL asignado del trdmite. Dar clic en Busqueda de tramite, el cual desplegara
el trdmite deseado y dar clic sobre el N° Vital.



Consulta de Reporte de Tramite

r—Informacidn General r—Ubicacidgn
Nombre del Proyecto, Obra o Departamento Seleccione. v|
Actividad : PR F
it .
Numero del Expediente: W il |
. Cuenca
Numesa VIThL: g Hietos I Area Hidrografica: Seleccione. v
Tipo de Tramite: _EEC_‘—?E—' ‘ Zona Hidrografica: | Seleccione... ¥ |
Soliditante: Im’—e"/ Sub Zona Hidrografica: Seleccione.. ¥ |
Autoridad Ambiental: | Seleccione. v
Estado Resolucidn: Todos v [FRes
Estado Tramite: | Todes v | seleccione. v +*

— Fecha Creacign
Fecha Desde (dd/mm/aaaa): Fecha Hasta (dd/mm/aaaa): =
13/06/2016 13/07/2016 | x
IBusqueda de Trémitegl
Resultado de su busqueda: 1

N Vital§5700002603201116002Tipo Tramite: Permiso Recoleccion Indiv 1376 Fecha Inicio: 120772016 10:48:30 2.m. Autoridad Ambiental: ANLA Ubicacisn: Mombre

Proyecto: EXpediente: Cuenca: Sector:

5. Consultar los documentos ingresados por la Autoridad Ambiental, una entidad externa, plataforma
de interoperabilidad - PDI y el mismo solicitante, durante las etapas de solicitud, evaluacion y
seguimiento.

e e e~ e T e —————

niciar Tramits

Inicio

Estado de Tramite

Niimero VITAL 5700002603201116002

Afras || Mis Tramites

Informacion Agrupada

[ Solicitud (1)

| T de Usrio ey i = DOCUMENTOS | 1d Expedients |
; ‘ - 13/07/2016 Permiso Recoleccion Indiv 1376 - 5700002603201116002 Ver Documentos ‘ H
| &  Documentoingresado por Solicitante
| f4  Documento ingresado por Autaridad Ambiental
- Documento ingresado por Entidad Externa
‘LN Documento ingresado por POI

6. Adicionalmente, el usuario puede contestar las solicitudes de informacion adicional que la ANLA
realiza, por medio de la opcién “Mis Tareas”, luego dar clic en “Anexar Informacion Solicitud” se
desplegara un formulario, por medio del cual se podra anexar los documentos correspondientes a
la informacidn requerida. De la siguiente manera:



Cuando la Autoridad realiza un requerimiento recibird una alerta al correo electrénico registrado en el
aplicativo VITAL, informando que se tiene una tarea pendiente. Los requerimientos de informacion
en la solicitud se puede dar en dos momentos procesales:

a) Una vez realizada la verificacion de los requisitos de acuerdo a lo establecido en el Articulo
2.2.2.8.3.2 Solicitud del Decreto 1076 de 2015, cuando se evidencie que falta informacion.

b) Una vez iniciado el tramite, es decir cuando se cuente con Auto de inicio y realizada la
evaluacion técnica se considere necesario requerir informacion adicional, mediante acto
administrativo.

En el primer caso, la informacion faltante se requerira mediante oficio, el cual llegara adjunto al correo
electrénico donde se informe sobre la tarea pendiente en VITAL.

En el segundo caso, el requerimiento se realizara a través de Auto, por lo que se le informard a través
de correo electronico que debera notificarse del acto administrativo.

Para responder la informacion debera:

l.  Ingrese a su sesion en VITAL y en el men0 escoja la opcion “Mis tareas”. Alli podra buscar su
tramite con el nimero VITAL asignado. Una vez identificada la solicitud, de clic en “Anexar
Informacion Solicitud”.

MIS TAREAS

NGmero Expediente

Tipo Tramite (Seleccione)
Fecha Desde
(dd/mm/anaa):

Fecha Hasta
(dd/mm /asan):

H60000055SSSSSISUT POVOO18-00-2015 Prosha Dinamica  Anexar Informacién Solcitud 29/04/2015 anma ‘

i Anexar Informacion Solicitud l

ll.  Ingresar al formulario por la opcion “Diligenciar el formulario: VITALO18 ADICIONAR
INFORMACION” para anexar la documentacion requerida.




Mis Tareas

Pata finalizar esta tares se requiere que seleccione alguna de ISiguientes condiciones

= Diligenciar el formulario: VITALO18 ADICIONAR INFORMACION

Copyright © 2009 Minisierio de Ambiants, Vivienda y Desarolio Teritorial
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lIll.  Anexar la informacion adicional, si son varios archivos se debe utilizar una carpeta comprimida.

ADJUNTAR REQUISITOS

Adjuntar Documento Examinar...

N° de Radicado

Ingrese aqui el nimero de radicado,
R e

te docs
SRS S

umento ya fue entregado
SESEREN

Descripcion del documento

> utihizar una
ta comprimida

1t © 2009 Ministerio de Ambients, Vivienda y Desarmolio Tertorial
8000015080 - 018000019301 - Horario: Lunes & Viermes de 08:00 a.m. - 5:00 p.m

Copyright
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IV.  Marcar la condicion de “Anexar Informacién Solicitada” y dar clic en el botdn finalizar tarea.



Mis Tareas

Para finalizar esta tarea se requitre que seleccione alguna de las siguientes condiciones

| @! Anexar Informacién Solicitada
Finalizar |a tarea @

Copyright © 2009 Ministerio da Ambients, Vivienda y Desarrolio Territorial
Direccién: Calie 37 No. B-40 - Conmutador: (57-1) 3323434 - 3323400 Lineas gratutas 018000615060 - 01800091301 - Horario: Lunes & Viemes de 08:00 &.m. - 5:00 p.m

7. Se puede enviar informacion asociada al tramite en cualquiera de las etapas del proceso:

I. Unavez haya iniciado sesion, en el menu, seleccione la opcion de Otras Actividades, seguida de
la opcion Enviar Informacion a la Autoridad Ambiental.

Direein Calle 37 Mo 8-40 - Conemtads

[l Unavezingrese, diligencie el numero vital de la solicitud a la que va a anexar informacion, agregue
los documentos a anexar, y realice una breve descripcion relacionado con el trdmite asociado y la
informacion enviada. Haga clic en el boton enviar y un nimero vital le seré asignado.



Vital

ventaniila Integral del trémite amblental

ENVIAR DOCUMENTOS

Namero VITAL del Tramite -

Para agregar documentos a su solicitud, por favor dar clic sobre el botén "Agregar”

Descripcion del Proyecto, Obra o
Actividad

5

Libertod y Orden
Rapanilca 86 Calsmtia

Por favor seleccione el nimero VITAL de su tramite, al cudl se relacionara la

informacion que usted envie
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