é{ﬂ?’ AUTORIDAD NACIONAL DE LICENCIAS AMBIENTALES Codige: GD-F41
N TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Facha; 2110712018
wmm Varsién 1
FONDO: AUTORIDAD NACIONAL DE LICENCIAS AMBIENTALES
SECCION: RIRECCION GENERAL
osmmooucrmommaasesoauuainm DECRE‘I‘O 35?:559-27-201; ymaucm 182 de 20 de fobrero de 2017, |CODIGO DE DEPENDENCIA: 12 - P . -
LT : L v L L 2> o |ACTA DE APROBACION: ACTA g,zgglm_q_—j ; . .
TS o ‘e i’f”,. % & . 1" |TPODESOPORTE| RETENCIONENANOS, | DISPOSICION FINAL i : . . .
. * SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - e = et L i " . IENT
BTGt n ezl e PAPEL | EmG | ARCHVO | ARGHNG [ op © ot yp] g | . - PROSEDIMENTO . .
324 1 |, "[ACCIONES CONSTITUCIONALES V' ' > - L
BRI PR S . . L
I I, . SN I I B . 1 .
o i LR - i . : . ) ; . N ) . i . -
Una vez cumplidos los Bempos de retencién en el Archivo de Gestidn y en al Archive Central, sa realizars
N dmdesebméndaummmshdoemdnenuwmpm.porcadadmo(s)aﬁosdaproduouén
i en cuenta que en ésle padicda de iempo 88 genaran en promedio anual 15 acclonss de
wmplamlenw La selaccién se realizara sobre aguellas solicitudes de acciones de cumplimiento que
soliciten incorporar a infractores ambientales en el RIA (Registro de Infraciores Ambientales).
Los documentos no seleccionados se disp an A su elimi n, que serd realizado por el
Grupo de Servicios Administratives y la Oficing Asesora Juridica, curnprendo con ko astablecldo en el
Asticulo 15 del Acuerdo 4 do 2013 del Archivo Ganeral do la Nacin y ios pardmetros del concepto de
12 | 1| 1 |Asciones de Cumplimipnto 3 2 X |efiminacin establecido pof la ANLA.
Los tiempoa do retencidn en cumplimients a:
Artlculy 83, Térrning dé prescripcidn de a3 accion penal, Adicionado por ta Ley 1154 da 2007, Modificade
por el art. 1, Loy 1309 de 2009. La accidn penal prescribird en un tientpo igual al méximo de la pena fijada
en la ley, si fuere privativa de la libertad, paro en ningin caso ser inferior a cinco (5):
La conservacion del soporte original se hard en cumplimiento;
= Ley 554 de 2000, Arliculo 1% paragrafo 2
+ Cirgular Mo, 003 da 2015, Numerales § y § dal Archivo General da la Nacién.
Demanda P
Contestacion P
[Alegatos P
Comunicacitn oficial P
Informacién adicional P
Poder P
Sentencia [
Impugnacién P
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GESTION -1 CENTRAL :
Una ver cumplides los tiempos de relencion en el Archive de Gestidn y en el Archivo Central, se realizary
el proceso de seleccién  da una muestra del 10% por cada cinco aflos de produccidn, tenienda en cuania
Qque en ésle perioda de tiempa se generaon en promedio anual 30 acciones de grupo, la muesta
seleccionada serd de aquellas acciones de grupo que hayan tenida fallo por parie del Consajo de Estado o.
ol Tribunal Administrative ¥ que ordens a la ANLA el cump de obligach o desamvlio de
actividades, da acuerda con | misidn de la entidad.
12 | 1] 2 [Acclones de Grupo 3 2 X |Los tiempes de retencion sn cumplimiento ac
Ariltulo B3, Términe de prescripcion de la accidn penal, Adicionada por la Ley 1154 de 2007, Modificade
por ol art_ 1, Ley 1309 de 2009, La accién penal prescribicd en un tiempo igual al maximo de [a pena fjada
an la ley, si fuere privativa da la [bertad, pero en ningln case sera inferior a cinco (5).
La conservacidn del soporie original se hard en cumplimiento
. » Loy 584 da 2000, Articulo 19 pardgraio 2
= Circular No. 003 de 2015, Numerales 5 y B dof Archive Ganeral de la Nacion.
Demanda P
Contestacidn P
Alegatos P
Comunicacién oficial P
Informacitn adicional P
Poder P
Sentencia P
Impugnacion P
Una vez cumplidos los tiempoa da retencidn en el Archivo de Gestidn y en el Archivo Central, sa realizara
ol proceso de seleccién del 10 %, teniendo en cuenta qua la produccién en promedio nual de eslos
{expadientes es de 242 tulelas por afho, la seleccion de fa muestra se roalizara sobre tulelas que hayan
tenida falio en contra de la ANLA.
Los de jonades s dispondrén & su eliminacién, proceso que serd realizado por el
Grupo de Semdos Administrativos y la Oficing Asasora Jurldica, cumpliendo con lo establscido en el
Adiculo 15 del Acuerde 4 de 2013 del Archivo General de la Nacién y ks parimetres del concepto de
. eliminacion establecido por 1a ANLA.
12 | 1| 3 |Acclones do Tulely
3 ? % 105 tiompos de relencién en cumplimisnto a:
Articulo  83. Términe de prescripcion de la acclén penal. Adickonade por 1a Ley 1154 da 2007, Modificado
por el ari. 1, Ley 1309 de 2009, La accidn penal prescribird en un iempo igual al méximo de la pena fijada
an la ley, si fuere privativa de [a liberlad, pero en ninglin caso sard inferior a cinco (5).
La consarvacidn del soports original se hard en cumplimianto:
« Loy 534 de 2000, Arliculo 19 parégrafo 2
» Ciccular No. 003 da 2015, Numerales 5 y 6 del Archivo Genaral da la Nacién,
Dermanda P
Contestacién P
Alegatos P
Comunicacion oficlal P
Informacion adicional P
Poder P
Sentencia P
Impaqnacién P
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Una vez cumplides los tiempos da retencitn en el Archivo de Gestidn y en el Archivo Central, se realizard
&l procese de selaccidn del 10 % por cada cinco ahos de produccion, teniendo en cuenta que en éste
periodo de tiempo se han penerado en promedio anual 20 acciones populares, 1a selectidn de la
muesira serd de aguellas acciones populares qua hayan tenido falio purparh del Consejo de Estado, el
Tribunal Administrative y que ordens a ka ANLA &l cumplimi QaCh © desamollc de
aclividadas, de acuerdo con la misién de la entidad.

Los documentos no Seleccionados es dispondrin & eu eliminacitn, process que serd realizade por el
‘ Grupa de Servicios Administrativos ¥ la Oficina Asesora Juridica, cumpliendo con lo establecido en el
| Articulo 1550|Amrdo4ds2013dnlArmqueneraldethionyhipaﬁmemddwneepwde
12 | 1] 4 |Asclones Populares 3 2 X inacion establecida por fa ANLA.

Los tismpos da retencitn en cumplimiento a;

Articulo  83. Término e prescripcion da la aceion panal. Adiclonado por la Ley 1154 da 2007, Madificado
por el art. 1, Ley 1309 de 2009. La accion penal prescribira en un tiempo igual al méximo de la pena fijada
en la loy, si fuena privativa de la libariad, pero en ningin caso serd inferior a cinco (5).

La consarvacion del soporis original se hara en cumplimiento;
« Ley 594 do 2000, Articule 1% pardgrafo 2
+« Circular No. 003 de 2015, Numerales 5 y 6 del Archivo General de la Nacidn,

Demanda
Contastacidn
Alepatos
Comunicacion oficial
Informacion adicional
Poder

Sentencia

! Impugnaclbﬂ
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Una vez cumplics los iempos de retencidn en et Archivo de Gestibn y en el Archivo Central, se transfiens|
al Archiva Histirico para su tofal conservacidn, dado que contienen informacion relacionada con las
decisiones tomadag en cada una de las sesiones realizadas.

Lo anterior de acuerdo al Acto Administative:  Articulo Cuarto de la. Resolucién No, 3721 del 30 de
diciembre de 2015 * Por la cual se adopta un Manual de Cobro Coactivo y se dictan otras disposiciones®.

12 | 21 1 iisctes de Comitd de Normalizacién de Carters. 3 7 x Los tiempos da retencidn en cumplimiento a:
+ Circular No. 003 de 2015 Numaerales 5 y & det Archivo General de la Nacidn.
La conservacion del soporta original s hard en cumplimiento:

* Loy 554 da 2000, Articulo 19 pardgrafo 2
« Circular No. 003 de 2015, Numerales 5y § del Archive General de la Nacidn.

Acta P
Listado de asislencia P
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Una vaz cumplidos los tiempos da retencidn s el Archive do Gaslidn y sn el Archive Cantral, se transhere,
al Archive Histirico pam su %olal conservacidn, dado gue evidencian las decisi das en materia
de conclliaciones y defensa judicial que involucran a la entidad, conforme a Ja Resolucidn 287 del 12 de
marzo de 2015 "Por la cual 88 delega la parficipacién del Direclor General en el Comité de Concliiacion ¥
Defensa Judicial da Ja AUTORIDAD NACIONAL DE LICENCIAS AMBIENTALES - ANLA—"
1.2 1 2 9 |Actas del Comitd de Concillacién 3 7 X
. Los empos de retencién en cumnplimiento a:
« Circutar No, 003 de 201%5 Numerales § y B del Archiva General de la Nacidn.
La conservacitn del soporte onginal 8 hard en cumplimienta:
< Loy 594 da 2000, Articulo 19 partgrafo 2
» Circular No. 003 de 2015, Numerales 5 y 6 del Archivo General de la Nacidn,
Acta P
Listado de asistencia P
P E— T s T . — P y — =
12 ] < CON_CEPTOS' N . . '
B S - v -
T ’ . K :L ‘v
. g - R .k < b - . - . C e N
Lina vaz cumplidos los tiempos de relencion en el Archivo de Gestidn y en el Archivo Central, so transfiere
al Archivo Hisidrico para su tolal conservaciin, dado gue estos decumentes evidencian la funclén de
apoyo transversal a todas las dreas de la Entidad por parte da la oficina juridica en temas relacionados
. con: raspuestas a denechos da peticion, emision de Actos Administrativos, témminos de referencia y damés
solicitudes de los usuarios extemos.
12 | 9 | 1 |Congeplos Juridicos 3 7 X Los tiempos de relencion en
) « Circular No, DOGdo2015Nm1emlesSysddNuwoGeneraldeth
La conservacion del soports onginal sa hard en cumplimiento:
« Ley 594 da 2000, Adiculo 19 parigrafo 2
« Circular No. 003 de 2015, Numerales 5 y 8 dal Archivo General de ia Nackin.
Comunicacion oficial [d
Conceptos juridicos P
B N = PEEFE B Rl R R 4 A e [-- | {Una vez cumplidos Jos tempos oe retencion en e Athive de Geslidn y en el Athivg Central, 56 reakzach)
‘ * P . B P b I e!pmesodewhwﬁ:ddﬂ%&hmmmdemmmmmmmm
: le : R - L i * ' demdnsﬁupchaéﬂwynstemasyxidmhhnmelmspejumdﬂhs
N . L mmusnseadamptuyadnmpedﬁmudnmﬂmmMLAslmsmou
! ¥ ’ N 1 . ird esta o« tacion &l Archive Histrco.
- * # > i Al - - ’ 1. . mmm"mmmsemwmasuﬁmw elpmmodaeﬁmnémmaarﬁ
. s ) Irealizada por el Grupo ‘de Servicios Administratives y la Oficina Asesora Jurfdica, cumplienda’on 1o
N - . B - L. s - jestablecido en el Articulo 35 del Atuerdo 4 de 2013 dol Archivo Genaral da la Nacitn y los parametros del
12 |13 DEREC]-!OSDEPﬁTICION 3 b 2 - ’ X W&eﬁnﬂnacnéneslableddoporlam
. N 1.05 ismpea de retencidn en cumplimientn a: )
- - N . L + Ley 1755 de 2015, NleoM'TamumpamresoNefhscﬁsm{asnmdade«dapcm'
- ; - La conservacidn del soporte original se hard en cumpliniento:
. B . . « Ley 534 de 2000, Asticulo 19 parigrafo 2
B . . I . + Circular Na. 003 de 2015, Humeraies 5 y 6 del Archivo General de la Nacidn,
Comunicacion oficial P E
Ar P E
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COmpidos 10s Lempos Ge relencian an &l Archive 08 Geston y en el Alchive Lenudl, 59 Fensheie alf
{Archive Historico para su tolal conservacion, dado gue es un decumenta técnico a través del cual se
eslandanzan y sa definen critarios y procedimientos para la realizacion de ks cobios persuasivos ¥
coactivos a los diferentes clientes de Ia entidad.
Los tiempas da retencién en cumplimianto a:
12 | 22 | 2 |Manualde Cobro Coactivg 3 7 x - Circutar No. 003 de 2015 Numersles 5 y & del Archivo Genaral de la Naclén,
La consarvacidn del soporte original 88 hard en cumplimiento:
« Ley 584 de 2000, Articulo 19 paragrafo 2
» Circular No, 003 de 2015, Numerales 5 y 6 del Archive General da la Nacion. <
Manwal do cobin coactive E .
12 [ 28] -lrrocesos . . 5 . ; bt . .

Una vaz cump Tos i de ion en &l Archive de Gestion y en el Archivo Central, se p 8
alunﬁmlnwénlemendomumbqwdmwomﬁmmahmddpmmoesmdawbm

y ivo s& ve reflejado en los Eslados Financiercs de la Entidad, serie d
anelGnrpod- Finanzas y Presupuesio.

Los tiemnpos de retencion en cumplimiento a:

42 | 28] 1 3 2 % Articulo &3, Témming de prescripcidn de lka accion penal. Adicicnado por la Ley 1154 da 2007, Modificado
Procescs de Cobro Conctivg por ol art. 1, Ley 1300 da 2009, La actitn peral prestribich en un tismpo igual al maximo da la pena fijada

en la ley, si fuere privativa de la libartad, pero en ningln caso serd inferior a cinco (S5)

El proceso de eliminacion seré realizada por e Grupo de Servicios Administrativos y la Oficina Asesoral
Juridica, cumpliendo con lo establecido en el Articulo 15 del Acuerdo 4 de 2013 del Archivo General de 1a
MNacién y los parametros dal concepto da eliminacion establacido por la ANLA

Comunicacion oficial

THule parauasivo

Cobro parsuasivo

Cobre p d

Notificaciones

Mandamiento de pago

Acta de p ;300 pecsonal
Comprobante de pago
Solicitud da acusrdo de pago
Contestacién de T
Liguidacian de obligacion
Recursos de reposicion

Autos

Acuerdos de page

Cor ion oficial

Informe

Auto de archive del axpadients

V|||V V|0V (O V|V|W|D |V [W[V[D
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Tale

PROCEDIMIENTO

%

Una vez cumplidos los iempos da retencién en el Archivo de Gestion y en el Aschivo Central, Se procaderd
a su sliminacidn, teniendo en cuenta que en las Actas del Comité de Conclliacion se conservan las
decislones lomadas da las Conciliack Extrajudiciales.

Los fiempos de retencion en cumplimiento &:

Articulo B3, Término da prescripcion de la accidn penal, Adicionada por la Ley 1154 de 2007, Modificado
por of art. 1, Ley 1309 da 2009, La accidn panal prescribird en un tiempo igual al maxdmo do la pena fijada
on la lay, al fuers privativa de la libertad, pero en ninglin casc serd inferor a cinco {S).

E) proteso de eliminacidn serd realizady por el Grupe da Servicios Administratives y la (ficina Asesora
Juridica, cumpliendo con ko establecida en e Asticulo 15 del Acusrdo 4 de 2013 del Archiva General de la
Nacién y los parémetros del concepto de eliminacion establecide por la ANLAL

Comunicacion oficlal

Concepta téonico

Ficha de conciliacion

w|v|wvv

12

26

Una veZ cumplidos los tiampos de retencin en el Archivo de Gestitn y en el Archive Central, realizard
pmcesodeselaemndel10%delaproducca6namﬂgenerada.de!enmandomuﬂaﬁnnqmnm

con el piloni watplandehvmmlorzoﬂdolmpormu'&)
porpamdolaaompmalasmuhshamgadol ias y P Ambientales. Lo anteriof &
qus se ha svidenciado que el 70% ds estos procesos estan relacionados con el lama anterioments cilado,

Los docurnentss no seleccionados se dispordrdn & su eliminacidn, o proceso de eliminacién serd

reslizado por &l Grupo da Servicios Admilnistrativos y la Oficina Asesora Jurldica, cumpliendo con ko

eslableckio enel Artfculo 15 del Acuerdo 4 da 2013 del Archivo Genaral de la Nacibn y los pardmetros dal
pio de eliminacid blecido por la ANLA,

Los tiempos de retancién en cumplimiento a:
Arleule B3, Térmnino de prescripcion de la eccion penal. Adicionada por ka Lay 1154 de 2007, Modificado
por el art. 1, Ley 1309 da 2009. La accidn penal prescribird en un tiempo igual al maximo da la pena fijada
en la ley, si fuere privativa de la libertad, pero en ningln caso serd inferior a cinco (5).

La conservacion del soporte original se hard sn cumplimiento:
« Ley 594 de 2000, Articulo 19 paragrafo 2
« Circular No. 003 de 2015, Numerales 5 y 6 del Archivo General da la Nacldn,

Comunicacion ohicial
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CT: Conservacién Tolal

E: Eliminar

WD: Microfilmar - Digitallzar
5: Selecclonar
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Fecha:
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L aeaand sk 9 Versibn: L]
FONDO: 1]
SECCION: DIRECCION GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA. DECRETO 3573 Sep-27-2011 ¥ Resolucion 182 da 20 da febrara de 2017~ - |LODIGD DE DEPENDERGIAT 1.2 " o —— -
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Demanda P .
Traslado demanda P
Podar P
Comunicacién oficial de apoyn técnico P
Conceplo técnico P -
C icacion oficial P
Recursos da ley - (Apefacin-reposicitn} P
Pruabas P
s nisvatvos v
Conciliaciones P
Ser ias de primera i § P
|sentencias da segunda instancia P
Senlencias da casacidn {cuands apligue) P
Sentencias de sOplica {cuande aplique) .
Cumplidos los iempos de retencién en el Archivo de Geslidn y en el Archivo Central, se transfiera al
|Archive Historico para su iotal conservacitn, dado que cuenta con valores histdricos y evidencia la nestlbn
de la entidad en ol seguimiento a las Licencias y Permisos Ambiental y las
impuestas cuando  elle hubiera lugar.
1.2 | 26 [ 5 |Procesos Sancionatorics Amblentalss 3 7 x Lo t en cumplimiento a;
+ Decrato 1030602015 Articuin 28.29.4
+ Circular No. 003 de 2015 Numerales 5 y 6 del Archive General de la Nacibn.
La conservaciin dal soporte original se hars en cumplimisnta:
« Ley 554 da 2000, Asticule 19 paragrato 2
+ Cireular No. 003 de 2015, N los 5 ¥ & del Archivo G | da la Nacion.
Queja P
Pronunciamiento P
Ci pios técnicos. P
Actos administratives P
Notificaciones P
Citaciones P
COMVENCIONES:
FUNCICNARIO RESPONSABLE st
CoDIGO
H HEIDI ALONSO TRIANA

Subdirector (a) Administrativa y Financlera

P JOHN MAURICIO ARDILA SANTOS

' F’ ” g} o Coordinador (a) Grupo de Servicios Administrativos

=

L1

[
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