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PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL
SIETE PASOS e

Institucional de Desarrolio Administrativo en las
entidades del orden nacional y por el Comité

para la formulacion del ' Intarno de Archio en las anidades del orden

territorial y publicado en ls pagina web de la
entidac

Programa de Gestion respect E e
Documental - PGD - ===
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Plan nal
archivos PINAR

" Dtros modelos de gestisn

>

Teniendo como marco los procesos
tArmonizar

con el modelo integrado de

rlos aspectos criticos
Ia gestién documental da L 12 oF
do 1a gestion documental de la planeacién y gestion

entidad.

' Establecer

programas especificos

Las entidades que lo requieran, definirén
1. Administrativos programas en aspectos especiales relacionados.
con los tipos de informacién y documentos, asi

2. Econdmicos t ! ~ N
3. Tecnolégicos | D efl nir S
4. Normativos y de " v

5. Gestion del cambio Segin las etapas, principios, caracteristicas, requisitos y
2012y a partir del

o
contexto funcional de la entidad, so deben formular:

las fases de implementacion

Eeeany P

Pracesos de la gestion documental

b vissssis Organizacién ]) Preservacién & fargo plazo
& rissscsisn 5 Tramstersncias b Valoracién

$ Gestidn y Trimite 5 Oisposicion ds documentos
://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura Web/5 Consulte/Recursos/Infografi PGD.pdf
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AUTORIDAD NACIONAL
DE LICENCIAS AMBIENTALES

El ambiente

NORMATIVO

Cumplimiento de la
normatividad
archivistica y
aplicacion de las
mejores practicas en
la Administracién
Documental

ADMINISTRATIVO

Acorde con
estructura organico
funcional de la
ANLA y su
implementacion es
liderada por el
Grupo de Servicios
Administrativos

ECONOMICO

Asignacion de
presupuesto
necesario mediante
el plan anual de
adquisiciones de la
ANLA, para el
adecuado desarrollo
y cumplimiento.

es de todos

TECNOLOGICO

Se contara con
equipos y software
de alta calidad que
permita preservar la
informacidn
garantizando el
cumplimiento de los
principios de
integridad,
autenticidad,
fiabilidad y
disponibilidad.

Lk
HUMANO

Se cuenta contara
con personal
calificado,
garantizando,
eficaciay
efectividad en cada
una de las
actividades a
ejecutar.

Tamafio normal
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IMPORTANCIA

Cumplimiento de lo ordenado por la Resolucién ANLA 556-
2018 Gobierno Digital.

Componente del Plan Anti-Corrupcion.
Ahorro de tiempo y facilita la ejecucion de tareas, procesos

Ahorro de dinero y adecuada utilizacién de los recursos de
informacioén.

Control del estado de la documentacion durante su tramite
y gestion en la Entidad.
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