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1. Introduccion

La palabra emergencia evoca eventos caracterizados por las pérdidas de vidas humanas, impactos ambientales negativos y dafios
materiales, en la realizacién de las actividades diarias de la empresa se pueden llegar a presentar situaciones o eventos que afectan de
manera negativa. Tales eventos son de diferente origen: Naturales, tecnoldgicas, sociales naturales y Biosanitarios no intencionales.

El Plan de Gestién del riesgo es un documento, en el que se identifican las posibles situaciones que requieren una actuacién inmediata
y organizada de un grupo de personas especialmente informados y formados, ante un suceso grave que pueda derivar en

consecuencias catalogadas como desastre.

Es por ello que ANLA - Autoridad Nacional De Licencias Ambientales continua en su proceso de prevencion y atencién de emergencias a
través de la elaboracidn de la actualizacién del presente documento, llamado Plan de Prevencién, preparacidén y Respuesta ante

Emergencias que hace parte de la gestién del riesgo.
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Este tipo de documentos se han constituido en factores de importancia para el manejo, control y permanencia de la seguridad al
interior de la organizacion. Planificar resulta complejo, cuando de enfrentar siniestros y eventos sorpresivos se trata. De hecho, el arte
de prever y analizar factores inesperados constituye la necesidad de presentar la mejor respuesta ante una emergencia, donde el papel
que cumplen los brigadistas y la comunidad redundara en operaciones exitosas.

Objetivos Generales

Disponer de una estructura que defina las acciones y procedimientos necesarios para prevenir y/o afrontar una situaciéon de emergencia
que evite pérdidas humanas y/o afectacién al medio ambiente, haciendo uso de los recursos existentes, dando cumplimiento a las
disposiciones legales vigentes.

Objetivos Especificos

o |dentificar y valorar las amenazas que puedan llegar a generar emergencias dentro de las instalaciones.

e Organizar los medios humanos y materiales con los que se cuenta, permitiendo de esta forma hacer frente a cualquier tipo de
emergencia.

e Aplicar procedimientos operativos y administrativos preestablecidos, de manera que en el menor tiempo posible se puedan
restablecer las condiciones normales de operacidn.

e Brindar las herramientas necesarias, que permitan una evacuacion segura de las personas que se encuentran expuestas ha
determinado peligro, y su paso a lugares seguros de menor riesgo.

o Cumplir con los requerimientos sobre emergencias establecidos por las entidades gubernamentales.

4. Definiciones

Antecedente:Accidn, dicho o circunstancia anterior que sirve para juzgar hechos posteriores.

Brigada: Es un grupo de apoyo especializado y equipado, cuya finalidad es minimizar las lesiones y pérdidas que se puedan presentar
como consecuencia de una emergencia.

Cadena de llamadas - Red de Comunicaciones: Sistema que permite activar la estructura administrativa para la atencién de
emergencias

Comité Operativo de Emergencias: Estructura administrativa (organigrama) responsable de disefiar y coordinar la ejecucién de las
actividades antes, durante y después de una emergencia o desastre.

Control:Accion de eliminar o limitar el desarrollo de un evento para evitar o minimizar sus consecuencias.

Deteccion: Es el medio que permite identificar el origen del riesgo. Tiempo transcurrido desde que se origina el peligro hasta que
alguien lo reconoce.

Diagndstico:Acto de conocer la naturaleza de un evento mediante la observacién directa (inspeccién).

Emergencia: Situacion anormal que puede afectar los procesos productivos, la salud de las personas, las instalaciones, el medio
ambiente que requiere atencién inmediata.

Evacuacion:Accién tendiente a establecer una barrera (distancia) entre una fuente de riesgo y las personas amenazadas, mediante el
desplazamiento de éstas.

Explosion:Liberacion brusca de una gran cantidad de energia con desprendimiento de calor, luz y gases.

Incendio: Fenémeno fisico quimico que se presenta cuando uno o varios materiales combustibles o inflamables son consumidos en
forma incontrolada por el fuego, generando pérdidas de vidas humanas y en bienes valores.

Inminente: Amenaza que segun su diagndstico tiene predisposiciéon permanente a ocurrir, evidente y detectable. Amenaza que de
continuar las condiciones se materializara el riesgo.

MEDEVAC: La evacuaciéon médica o MEDEVAC es un sistema de traslado de pacientes desde una ubicacién remota hasta un hospital
especializado

Mitigacion:Acciones desarrolladas durante o después de un evento, tendientes a contrarrestar los efectos temporalmente, hasta tanto
se puedan efectuar las actividades de recuperacién definitivas.

Movimiento sismico: Movimiento repentino de la superficie terrestre a una intensidad tal que puede generar dafios (El rozamiento
entre las placas tectdnicas ocasiona una enorme acumulacion de energia, este proceso lento provoca fuertes deformaciones en las
rocas en el interior de la tierra, las cuales, al romperse, hacen que la energia acumulada se libere de repente en forma de ondas y
sacuda la superficie terrestre).

Plan de evacuacion: Conjunto de acciones y procedimientos tendientes a que las personas amenazadas por un peligro protejan su
vida y la integridad fisica, mediante su desplazamiento hasta y a través de lugares de menor riesgo.
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PON: Procedimiento Operativo Normalizado. Son disefiados para responder a situaciones predefinidas que generan alto riesgo o que
ocasionan emergencias frecuentes en la empresa. Son decisiones tomadas por anticipado y se espera que las acciones definidas en los
mismos se programen y ejecutan en la secuencia definida.

Posible:Amenaza que segun el diagnéstico de sus condiciones inherentes no ha sucedido, pero puede llegar a ocurrir.

Prevencidn:Conjunto de estrategias y acciones que se realizan anticipadamente para evitar que una amenaza se materialice.

Primeros auxilios:Son aquellas medidas o cuidados adecuados que se ponen en practica en forma provisional, tan pronto se reconoce
una emergencia y antes de su atencién especializada.

Probable:Amenaza que segun su diagnéstico ya ha ocurrido bajo esas condiciones.

Punto de encuentro: Lugar destinado para la reunién del personal evacuado en caso de emergencia y que facilita la identificacién y
reporte de condiciones peligrosas y ausencias de personal. Debe ser un lugar seguro, de facil acceso y que no presente peligros.

Recursos: Son las personas, elementos, equipos y herramientas con los cuales se cuenta para evitar un desastre y atender
correctamente la situacién de peligro.

Rescate:Acciones mediante las cuales los grupos especializados, sacan a las personas amenazadas que no hayan podido salir por sus
propios medios en un proceso de evacuacion.

Riesgo:Es la probabilidad de que un objeto, sujeto, materia, sustancia o fenémeno pueda perturbar la integridad fisica de la persona o
del medio.

Ruta de evacuacién:Camino o direccién que se toma para un propésito.

Salida: Es la parte de la via de evacuacién del edificio del cual se pretende escapar, por paredes, suelo, puertas y otros medios que
proporcionan un camino protegido necesario para que los ocupantes puedan acceder con seguridad suficiente al exterior del edificio.

Triage:Clasificacién de heridos segun tipo de lesién, en un evento de emergencias.

5. Normativa

6.

7.

Tipo Numero Fecha Epigrafe Articulos
2.2.4.6.12,

] 2.2.4.6.20.

Decreto 1072 25-05-2015 | Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo 2.2.4.6.21.
2.2.4.6.25.

2.2.4.6.28

Resolucién | 0312 13-02-2019 | Estandares minimos del SG-SST Cap Il
Alcance

El Plan de Prevencion, Preparacion y Respuesta ante Emergencias esta enfocado a las instalaciones donde funciona ANLA - Autoridad
Nacional De Licencias Ambientales. El plan da cobertura a todos los funcionarios, contratistas, estudiantes, visitantes, terceros y partes
interesadas donde se realicen actividades de la empresa.

Teniendo en cuenta las amenazas, peligros y la ubicacién de las instalaciones en el drea urbana, en donde las autoridades y los
organismos de socorro pueden dar una respuesta rapida, el plan ha sido disefiado para dar una respuesta inicial en caso de una
emergencia, por tanto, no pretende reemplazar ni asumir funciones de las instituciones gubernamentales o no gubernamentales
dedicadas a este fin.

Desarrollo

7.1 INFORMACION GENERAL
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Razdn social Sede Nit Representante legal

ANLA
Autoridad Nacional De Licencias Bogota 900467239-2 Rodrigo Suarez Castafio
Ambientales

Actividad principal cédigo CIIU: 8413 Regulacion de las
actividades de organismos que prestan servicios de salud, educativos,

Actividad Econémica o : = .
culturales y otros servicios sociales, excepto servicios de seguridad

social.
Direccion Departamento Ciudad
Cri3a#34-72 Cundinamarca Bogota
Piso 11,10,9,8 y Local

Numero de Teléfono Pagina WEB

2540111 http://www.anla.gov.co/
Contacto Cargo Teléfono Correo electrénico

Rosa Helena Hernandez Cortes | Profesional SST | 3142956937 rhernandez@anla.gov.co

Clase de Riesgo ARL Teléfono ARL

IIII,V POSITIVA 01-8000-111-170
Por el Norte Calle 36, Ecopetrol S.A, Oxo magdalena, Cajeros.
Por el Sur Calle 34, Funeraria la candelaria, Facol Teusaquillo.

Cr 8, Edificio banco de Bogota, Asmet salud EPS, Bancolombia sucursal,
Pargue nacional.

Avenida Caracas, Campo alto, Instituto del buen corazdn de Bucaramanga,
iglesia ciudad latina, Alfa Teusaquillo.

Por el Oriente

Por el Occidente
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iTEM DESCRIPCION
Oficinas  Administrativas con las siguientes caracteristicas:
Pisos en laminado, tapete y ceramica, Ventanas en vidrio con
pelicula de seguridad, Muros en cemento estucados y pintados,
Muros  en Drywall, Puertas  metalicas v vidrio.
Piso 11: Subdireccion de seguimiento de licencias ambientales,
Oficina control interno
DISTRIBUCION piso 10: Direccion general, subdireccion de mecanismos de

participacion ciudadana ambiental, Oficina asesora juridica, Oficina
asesora de planeacion.
Piso 9: Subdireccion de evaluacidn de licencias ambientales,
Subdireccidn de instrumentos, permisos y tramites ambientales.
Piso 8: Subdireccion administrativa y financiera, Oficina control
disciplinario interno, Sala de juntas, Oficina tecnologias de la
informacion.

Centro de atencidn al ciudadano.

DISTRIBUCION EDIFICIO

La edificacion esta construida en su mayoria con estructuras con
Sismo resistencia elaboradas generalmente
con ladrillos, cementos v estructuras metdlicas, no se observa
deterioro  notable en los pisos, paredes o techos
pues es una edificacién muy bien disefiada, consta de 12 pisos y
cuatro sdtanos que wvan desde la 13 hasta |a
134,

Areas de seguridad en caso de evacuacion.
= Parque Nacional: Capacidad aproximada 3.500 personas

MEDIOS DE TRANSPORTE
HORIZONTAL Y/O VERTICAL

& por nivel

Funcionarios Jornada laboral Horaric
fijos Diurna Nocturna
. lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00
Total fijos 227 X p.m. (1) hora de almuerzo 12 y 2
o ) lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00
ik il 86 X p.m. (1) hora de almuerzo 12 y 3
Operativos 5 X lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00
p p.m. (1) hora de almuerzo 12 y 4
MNUmero de
funcionarios
contratistas 200 X )
Operativos
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Area o sector

Piso 11:

Sub Direccion de Seguimiento de
Licencias Ambientales.

Oficina Control Interno.

Fijas

293

Flotantes

Maximo esperado

293

Piso 10:

Direccion General.

Subdireccion de Mecanismos de
Participacion Ciudadana Ambiental.
Oficina Asesora Judicial.

Oficina Asesora de Planeacidn.

214

214

Piso 9:

Subdireccién De Evaluacion de
Licencias Ambientales.
Subdireccion de Instrumentos,
Permisos v Tramites Ambientales.

286

286

Piso B:

Subdireccion Administrativa y
Financiera.

Oficina Control Disciplinario Interno.
Sala de Juntas.

Oficina de Tecnologia de la
informacian.

201

201

Local: Atencion al Usuario

26

26
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SUMINISTRO SERVICIO MEDIO
Electricidad Enel Codensa
Agua Cuenta con este sew_icio a través de la empresa de
Acueducto v alcantarillado de Bogota
EXTERNO

Cuenta con este servicio a través de la empresa de
Acueducto v alcantarillado de Bogota

Internet y telefonia | ETB

Alcantarillado

Se cuenta con tangue de almacenamiento de agua
potable el cual esta a cargo del edificio - 6 Tanques.

UPS 5 en cada piso - y local

Planta eléctrica Si - Automatica

RED CONTRA CONTRAINCENDIOS

Al momento se cuenta con una red contra incendios
establecida para todo el edificio, el suministro

proviene de un tangue de almacenamiento el cual
funciona con una bomba, el conocimiento y

Sistema de red mantenimiento depende de la administracion, para cada
contra incendios piso solo se cuenta con un gabinete por piso el

cual cuenta con una dotacion basica:

U 1 tramo de manguera.

U 1 hacha pico.

i 1 llave spaper.

i 1 extintor de PQS tipo BC.

Se cuenta actualmente con la siguiente cantidad de
gabinetes contra incendio.

TIPO LOCALTZACION CANTIDAD

GABINETES CONTRA-INCENDIOS En las zonas comunes
de cada piso.

SOLKAFLAN / ABC / BC / BC. En los gabinetes.
SATELITES Capacidad 150. 0

Aire Acondicionado: | Si

Tanque de agua

INTERNO

Gabinete Contra
Incendio

Vigilancia Coatonoma

Escaleras de Cuenta con dos rutas de escape por cada piso, pero
Emergencias. presentan dificultades por sefializacion.

Residuos Con la empresa CENHIS

El sector donde se encuentra ubicado Autoridad Nacional De Licencias Ambientales Es
residencial, comercial y Empresarial.

7.2. METODOLOGIA DE INTERVERSION

7.2.1. IDENTIFICACION DE AMENAZAS

Componente De Conocimiento Del Riesgo

Identificar los principales riesgos, a través del analisis de riesgos o de amenazas, que se presentan en la empresa, nos permite

gestionar los insumos de identificacién y determinacién de escenarios de riesgos, determinar los diferentes niveles de riesgo en los que
se encuentra la empresa de acuerdo con su ubicacion.

Andlisis del Riesgo (Analisis de vulnerabilidad).

Las diferentes compaiiias en aras de mitigar y controlar las situaciones de emergencia que se pueden presentar y afectar el desarrollo
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normal de sus actividades, ha estimado la probabilidad de que ocurra un evento no deseado que pueda afectar la salud, la seguridad, el
medio ambiente y los bienes publicos; por lo que ha definido el presente Plan de Gestion del Riesgo que permitira atender los eventos
de manera adecuada buscando siempre minimizar las pérdidas en cuanto a la propiedad, el medio ambiente y el més importante, la
vida y salud de la comunidad.

Priorizar Riesgos y Amenazas (Método rombos de colores -IDIGER)

El procedimiento general para la elaboracién del andlisis de riesgo se enmarca en:

PROCEDIMIENTO DEL ANALISIS DE RIESGO

DIAGRAMA DEFINICION

Identificacion de actividades o amenazas que
impliquen  riesgos durante las fases de
construccidn, operacion / mantenimiento y cierre /
abandono de la Organizacidn.

Una wvez identificadas las amenazas o posibles
aspectos iniciadores de eventos, se debe realizar la

Identificacion de Amenazas

Estimacion de probabilidades estimacidn de su probabilidad de ocurrencia del
incidente o evento, en funcidn a las caracteristicas
especificas.

Estimacidn de la severidad de las consecuencias
sobre los denominados factores de vulnerabilidad
gue podrian resultar afectados (personas, medio
ambiente, sistemas, procesos, servicios, bienes o
recursos, e imagen empresarial).

Identificacidn.

Estimacion de vulnerabilidades

Se debe realizar el calculo o asignacidn del nivel de
Calculo del nesgo riesgo. El Riesgo estd definido en funcién de la
amenaza y la vulnerabilidad

Los resultados del analisis de riesgos permiten
determinar los escenarios en los gque se debe
priorizar la intervencidn. Las matrices de severidad

Priorizacion de los escenarios del riesgo y de niveles de planificacién requeridos,
permiten desarrollar planes de gestion con
prioridades respecto a las diferentes

vulnerabilidades.

Establecer la necesidad de la adopcidn de medidas
de planificacion para el control y reduccion de
riesgos. Determinar el nivel de planificacién
requerido para su inclusidn en los diferentes Planes
de Accign.

Medidas de intervencion
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AMENAZA 5

Tectanicos

FUENTE DE
RIEESGD

DESCRIPCIONDE LA AMEMAZA
M TURA LES

Es el walor egperado de fwas acciones dsmicas

CALIFICACION

COLOR

Hidrome = orologicos

en 2l sifo de interés vse cuantifica en términos de N:::::f'dm
Sismos Externo una acekeraciin horzontal del termeno esperada, que FROBABLE T on———
fiens una probsbiidsd de excedencia dsda en un At
Bpso de fempo predeerminado. =5 3
Colombia se locsliza dentro d& la »ma de
Tormentas conflsenda inertropical, la cual cnza el pais dos
eEctricas weces al afio, registo conpormmiento de las luvas, Aurioridad
Lviss produce dos épocas de luvia, la pimera en los) Macicnal De
tomencisles =L meses de marzo, bl y maye v I3 segunds en los| jo i tE Licencias
Granizadas meses de sepliembre, ocubre v noviemine. Anbiensles.
“endawsles Se han presentade defos infrasstructwales por
fus=.
Exposicion a Virus, Bacterias y Honges (Tintos, N:i::ﬁdm
Hiokgico Exierno Antermo  |aguas aromdticas, cai ). FOSIBLE - .
Por dispensador de alimentos. Lm_en{:as
Anbienles.

BIDSANITARID NO
INT EMCIONAL

Pandemas

InemosExemo

B0 SANITA RKD MO INT ENCIOMAL
Diversas enfermedsdes constitiyen sens amenszs)
para la sald v =2 podrian presentar epidemias Wo,
pandemiss por gnpes, bactenas, vins, entre otras,
condicicn que acualments s2 estd presentndo 3|
nivel mundial por el COMID -13. La esidencia
muestra que b propagacion del Coronasins COVID
19 confinda, a pesar, de los esiieros tan del
Gobiemno Macional como de la socedad, y aungus
va s cuent con la vacuna, ésta no s2 apicard 3|
odss 13 personas 3l mismo fempo y == debs
esperar 3 conseguir la inmunidad de rebafio
(ambién conocida como inmunidad  comunitria,
oCume cuando wna poblaciin se hace inmune a unal
enfermedad), por tal razon siguen siendo  las)
medidis no Grmacokigcas las que tienen mayor
cfectividad (distanciamento social, higene  de
mancs, higiens  respirabris,  Sutodislamiento
vobntaric). Por lo anteriomente expuesto, ests)
siluacitn pone en grave peigo la salud de los)
fundonarios administativos v operafivos, ad como,
de visiEntes y proves dores.

INMINENTE

Punnidad
Macional De
Licandss
Ambiznsles.
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TECNOLOGICO S

Incendics debidos 3 facires inEmos y extemos
SS0CIRI0S CON
- En Bs insGlaciones se encuentran slenenios
combustlles sobdos ordinanos o TIPO A como: Futonidad
_ madera, papel, pistcos, cartn, makrisl de archive Macional De
ncegdg Intemo / EXEMO. |- B roducis de aoeo, sustancias quimicas;| | ROBMOLE Licendias
TIPFO C: instabciones cléchicas, equipos de Ambizntles.
computn, tablers elécticos, phnt Sdotnica.
= Manipulacicn inadecusds de sementos elécticos
R =nargiz=dos.
TECHOLOGICOS
Futonidad
Colby Fosibe Colsy Estuctural por deteriore de las Naconal De
b niggm e, " POSELE Licengas
Ambentles.
Este tipe de emergencias estan conemgladss en
Emergencia dos senfidos: Las emergendias de onigen comin v Futoridsd
medica ¥ las snergencss medicas por acodente de rabaio. Macional De
Accidentss de Intema S= presents cusndo hayuns emengencia que cause PROBABLE Licendia=s
Trabap dafic a3 13 wids vy personas que lsboran en las Ambiensles.
instabciones
Daifics &n 3 N ) Ajptyl
3 - Fallas en sistenBs de COMUNICSOONES & inbennet EOSIELE Nazonal De
m:j‘ﬁﬁ; Ve que afecten proceso productve. Licencia=
Ambentles.
Futoridad
Atrapamienio n — Posibles stapamientos en 3scensores por sobe FOSIBLE Masonal De
Azcensorss caga o Bles drecement sEcticas o MECANIGS. Licendias
Los demames de sustanciss quimicas, no SOk
sEcEn 3 Bs operadones, Sino que pusden suponer
un riesge pas las personas, los equipos v las
instsBciones. En |3 mayor pate de bos casos, los Autoridad
AFECTACION Demmme de demames se deben a pequefias cantidsies de Magonal De
.AMEIENT.A-L sustancas Intemo pced Lo, ¥ pusden sar confrolados }rnfallmn._a{jnr_s; P POSIBLE [
QU MICES. =l mismo pesonal, sempre que esE familianzado -
con las susBnoiss inwoliomdas. se idenifics
sustsnciss qumicas para Breas de oren y 3580
com hipechrito, desengasantes vy detengentes,
Remitase 3 inventanc de susEncas qUMcas.
SOCID - MATURA L
Las asctuiskes condiciones de segundad en lo
referent= 3 incdents de delfincuenca comin s=an
increnentdas en bdas las mnas y wias §

- . ] Furpridad
wehiculares por lo que bs riesgos de acciones MNacional De
dalincyenciaE s2 deben considerar enfcados) Come
?:euinarmn?a en siuadonss de agahn 3 b= ]

=== o lesiones personsles ocasionsdas en
posibles sStsciones o inenos de robos 3 dos
enpeados. Zona de aho niesgo.
Manifestagiones en Was pubicss que akecen s cional De
infrasstructura o bloguen B realizacon de Bhbores. Licencias
Actuiaimente en Colombia v =l mundo, el termossmo
== constiine =n un flagele socsl que aBcE 3 todas
SOCHKD - NATURAL bBs ong@anizadones, comp un aci dolento e
intimidatoric el cud puede susctarse ocon fines
politicos, econcmices, religiosos y culuraks para Auriridad
obtener el poder y tienen sariss brmas de MNacioral De
Temodisme activacion, est sumado a la ubicaddn. D= igual Y
forma por lss sciwdsdes desamolbdss en la At
entidad v Bs posibiidades de darse un evenio de J
Emorismo o Secusstio &5 que == haoe necesano
Enar en cuents 13 inconfomidad de lss personas
involicmdss en cieros procescs, come d inpacio
social que generana este hecho.
Ewentos que pueden llegar 3 afectsr B integridad de Farioridad
bBs personas que Bboran en Bs ofidnas | como Nacional De
anEnams 3 personas, a3 como la infrasstructurs Licencas
de B misma. Anbientaes.

La metodologia de andlisis de riesgos por colores da una forma general y cualitativa la cual permite desarrollar anélisis de amenazas y
analisis de vulnerabilidad de personas, recursos y sistemas y procesos, con el fin de determinar el nivel de riesgo a través de la
combinacion de los elementos anteriores, con cédigos de colores. Asimismo, es posible identificar una serie de observaciones que se
constituiran en la base para formular las acciones de prevencién, mitigacion y respuesta que contemplan los planes de emergencia.
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Metodologia analisis de amenazas

Amenaza: condicion latente derivada de la posible ocurrencia de un fenémeno fisico de origen natural, socio-natural o antrépico no

intencional, que puede causar dafio a la poblacidn y sus bienes, la infraestructura, el ambiente y la economia publica y privada.

Dependiendo de la actividad econémica de la organizacion se pueden presentar diferentes amenazas, las cuales se pueden clasificar
en: naturales, antrépicas no intencionales, (dentro de las cuales se incluye las amenazas ambientales) o sociales. A continuacién, se

dan ejemplos de posibles amenazas:

ANTROPICAS NO

* Inundaciones por
desbordamiento de
cuerpos de agua (rios,
quebradas, humedales,

etc.).
» Avenidas torrenciales.
» (Ohros

hidraulica (redes de
alcantarillado,
acueducto, efc.)

Fallas en sistemas vy
equipos

Otros

NATURAL INTENCIONALES SOCIAL

* Incendios Forestales Incendios Comportamientos

e (Geoldgicos: se divide (estructurales, no adaptativos
en  Enddgenos vy eléctricos, por liquidos por temor.
Exdgenos: Fendmenos o gases inflamables, Accidentes de
de Remocidon en Masa etc.) Vehiculos
deslizamientos, Perdida de contencidn Accidentes
(deslizamientos, de materiales Personales
derrumbes, caida de peligrosos  (derrames, Revueltas /
piedra, hundimientos.) fugas, etc.) Asonadas

* Movimientos Sismicos Explosion (gases, Atentados

¢ Eventos atmosféricos polvos, fibras, etc.) Terroristas
(vendavales, Inundacién por Hurtos
granizadas, tormentas deficiencias de |a Otros
eléctricas, etc.) infraestructura

Identificacion, descripcion y calificacion de las amenazas.

Estd etapa tiene por objeto identificar y evaluar cuales son aquellos eventos o condiciones que pueden llegar a ocasionar una
emergencia, de tal manera que este andlisis se convierta en una herramienta para establecer las medidas de prevencién y control de
los riesgos asociados, al entorno fisico y al entorno social en el cual desarrolla sus funciones.

e En la primera columna se registran todas las posibles amenazas de origen natural, tecnolégico o social.
e En la segunda columna se registra la fuente de riesgo.
® En la tercera columna se debe describir la amenaza. Esta descripcion debe ser lo mas detallada incluyendo en lo posible la

fuente que la generaria, registros histéricos, o estudios que sustenten la posibilidad de ocurrencia del evento.
® En la cuarta columna se realiza la calificacién de la amenaza y en la quinta columna se coloca el color que corresponda a la

calificacién de acuerdo con la siguiente tabla:
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EVENTO

COMPORTAMIENTO

COLOR ASIGNADO

Posible

Es aquel fendmeno que
puede suceder o que es
factible que suceda pero
que no existen razones
histéricas y cientificas para

decir que esto no
sucedera.

Probable

VERDE

Es aquel fendmeno
esperado del cual existen
razones y argumentos
técnicos cientificos para
creer gue sucedera.

Inminente

Es aquel fendmeno
esperado que tiene alta
probabilidad de ocurrir.

Analisis de Vulnerabilidad.

AMARILLO

Caracteristica propia de un elemento o grupo de elementos expuestos a una amenaza, relacionada con su incapacidad fisica,
econdmica, politica o social de anticipar, resistir y recuperarse del dafo sufrido cuando opera dicha amenaza.

El andlisis de vulnerabilidad contempla tres elementos expuestos, cada uno de ellos analizado desde tres aspectos.

entrenamiento
o Caracteristicas de
Seguridad

SISTEMAS Y
PERSONAS RECURSOS PROCESOS
o  Gestion ¢ Suministros Servicios
Organizacional » Edificacion Sistemas Alternos
« Capacitacion y » Equipos Recuperacion

Analisis de vulnerabilidad de las personas, recursos y sistemas y procesos

Para cada uno de ellos se realiza un conjunto de preguntas que se formulan en la primera columna, las cuales orientan la calificacién
final. En las columnas dos, tres y cuatro, se da respuesta a cada pregunta marcando con una (X) de la siguiente manera: Sl, cuando
existe o tiene un nivel bueno; NO, cuando no existe o tiene un nivel deficiente; o PARCIAL, cuando la implementacién no estd terminada

o tiene un nivel regular. En la quinta columna se registra la calificacién de las respuestas, la cual se debe realizar con base en los
siguientes criterios: SI = 1; PARCIAL = 0.5 y NO = 0.

Al final de esta columna se debera obtener el promedio de las calificaciones dadas, asi:

Promedio= Suma de las calificaciones

NUmero total de preguntas por aspectos

En la sexta columna se registraran, si existen, observaciones con respecto a la pregunta realizada, lo cual permite identificar aspectos
de mejora que van a ser contemplados en los planes de accién del PEC.
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Interpretacion de la vulnerabilidad

CALIFICACION CONDICION

Si el nimero de respuestas se encuentra
dentro del rango 0,68 a 1.

Si el nimero de respuestas se encuentra
dentro del rango 0,34 a 0,67.

Si el nimero de respuestas se encuentra
dentro del rango 0 a 0,33.

Bueno

Regular

Malo

Una vez calificado todos los aspectos, cada uno de los elementos se procede a sumarlos y determinar el grado de vulnerabilidad tanto
en las personas como en |0s recursos y sistemas y procesos de la siguiente manera:

PUNTAJE INTERPRETACION COLOR
21-3.0 BAJA Verde
11-2.0 MEDIA Amarillo
0.0-1.0 ALTA Azul

AMEMATA MATURAL ANEMATA TECHNOLOM CA AVENATA S0CD - MATURAL EID SANITARID MO INTINCII NAL
REBPUEETA RESPUEETA REBRUEETA

PUNTD & EWRLUSR \DBSERVAIDNES

(=[] = | '::IEFE “"HEEE T e

T (ueE on U opeladon pee B
[pressncin i mencin O STErgEnCE en e
s mciones e i Empe=saT

it ua poice pereml en Gesion Os)
Be=go donde e hdos e preendon y| x 10 x 1.0 x 10 x
[Preperacion D stoncer Lne STEGE RCE?

gbise comie de emegendes v feme
IFunc (one=s rsipned o

i e briga e emexge ncies? ® 10 u 1.0 X 10 L
fFrorues  scharers o pogmme e
preperacion  pee emerpencies en el X 10 x 1.0 x 10 x 10 [, ot Wil
reswge ciore=0' lrae| IncurcBe v re ncsoccn.

FERSON AS

Eorelciones roegures cuE pueden [eneren

ETerpencies?

NEd = retuments; trmete, foie b como|

ireerinl de disin o e de preencEn i ® ap E 0o x " & o |pisetior fokeios mm cucacn @
Eonol de emerpenc e ? RETON e eniNGES & SITRTERs. |
[ anedio de O ng@Enmoion L] 0B 0B L]

{presenc on y corml de emerpend e
s persores hen rechidn  oopeciadon|
Eererel En T béecos e EmEpEnces yen| X 10 x 1,0 x 10 P
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HATEMAS YPROCESCS

Nivel de Riesgo.

Riesgo: el dafio potencial que, sobre la poblacién y sus bienes, la infraestructura, el ambiente y la economia publica y privada, pueda
causarse por la ocurrencia de amenazas de origen natural, socio-natural o antrépico no intencional, que se extiende mas alla de los
espacios privados o actividades particulares de las personas y organizaciones y que por su magnitud, velocidad y contingencia hace
necesario un proceso de gestion que involucre al Estado y a la sociedad.

Una vez identificadas, descritas y analizadas las amenazas y para cada una, desarrollado el andlisis de vulnerabilidad a personas,
recursos y sistemas y procesos, se procede a determinar el nivel de riesgo que para esta metodologia es la combinacién de la amenaza
y las vulnerabilidades utilizando el diamante de riesgo que se describe a continuacién:

Diamante de Riesgo

Cada uno de los rombos tiene un color que fue asignado de acuerdo con los analisis desarrollados. Para determinar el nivel de riesgo
global, se pinta cada rombo del diamante segun la calificacién obtenida para la amenaza y los tres elementos vulnerables. Por Ultimo,
de acuerdo con la combinacidon de los cuatro colores dentro del diamante, se determina el nivel de riesgo global segun los criterios de
combinacién de colores planteados.

NIVEL DE =
RI o ‘ NUMERO DE ROMBOS INTERPRETACION

3 o 4 rombos en rojo Significa que los wvalores que
representan la wvulnerabilidad vy la
amenaza estan en su punto maximo
para que los efectos de un evento

RIESGO ALTO representen un cambio significative
en la comunidad,  economia,
infraestructura y el medio ambiente,
con un porcentaje de incidencia entre

el 75% al 100%.
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1 a 2 rombos rojos o 3 a 4 amarillos Lo cual significa que los valores que

representan la wulnerabilidad son
altos o la amenaza es alta, también es
posible que 3 de todos los
componentes son, calificados como
medios, por lo  tanto, las
consecuencias y efectos sociales,
econdmicos y del medio ambiente
pueden ser de magnitud, pero se
espera sean inferiores a los
ocasionados por el riesgo alto, con un
porcentaje de incidencia entre el 50%
1 a 2 rombos amarillos y los restantes verdes | Lo cual significa que la vulnerabilidad
y la amenaza estdn controladas. En
este caso se espera que los efectos
sociales, econdmicos y del medio
ambiente  representen  perdidas
menores, con un porcentaje  de
incidencia entre el 25% al 49%.

RIESGO MEDIO

al 74%.

|
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AMENAZA MEDIDA DE INTERVENCION

Movimiento Sismico

Publicar politica de respuesta ante emergencia.

Divulgacidn y publicacién de PONS (Procedimientos
operativos normalizados).

Socializar el plan de emergencias y contingencias a
todos los funcionarios.

Determinar un programa de capacitacion al personal
en respuesta ante emergencias y darles a conocer los
protocolos con los gue cuentan.

Realizar simulacros periddicos (avisados y no
avisados) con escenarios que pudieran presentarse,
para activar y/o mejorar protocolos.

Lluvias Torrenciales y

Las tuberias y las lineas telefénicas son conductoras
de electricidad. Apagar la entrada de suministro
eléctrico y evitar el uso de teléfonos (excepto en caso
de emergencia), Apagar el computador, desenchufar
los cables y desconectar la toma al teléfono.

granizadas Alejarse de puertas y ventanas
Mantenerse en lugar cerrado vy seguro; evitar salir a la
calle en caso de vientos fuertes, lluvias torrenciales o
tormentas.
Realizar mantenimiento peridédico de los equipos de
computo utilizados en las instalaciones llevando
registro de su mantenimiento.

Incendios

Realizar inspecciones locativas a nivel de cables, toma
de corrientes, clavijas, multitomas como prevencion
de incendios eléctricos.
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MEDIDA DE INTERVENCION

Realizar simulacros de emergencias con el objetivo de
confirmar automatizacion de procedimientos vy
conocimiento de sistema de alarma.

Realizar inspeccion de equipos contra incendio,
gestionar los equipos gque hagan falta, ubicarlos y
socializar al personal, llevar registro de recargas.

Tormentas eléctricas

Corta picos, circuitos automaticos de cierre eléctrico,
pararayos.

Colapso Estructural

Fenomenos naturales (Sismo) realizar capacitaciones
en evacuacion, divulgacion de PONS, Simulacros.

Accidentes laborales y
Emergencias Medicas

Revisar condiciones de seguridad presentes en el
lugar de trabajo.
Divulgacion PONS.

Bioldgico y Biosanitario

Capacitar a los colaboradores acerca de como prevenir
y actuar en caso de epidemias, especificamente en
COVID-19, lavado continuo de manos, uso de
tapabocas.

Capacitacion en protocolo interno disefiado para la
compafiifa de COVID -19.

Reporte de condiciones de seguridad y salud en el
trabajo por parte de los Colaboradores y comunidad
estudiantil.

Manejo adecuado de EPP (Elementos de proteccion
personal), sefializacion y advertencias sobre buenas

practicas en el manejo de residuos peligrosos.

Inundaciones por Rupturas

Motificacion al area administrativa del edificio si se

de Tuberia evidencian fugas de agua.
Robos Capacitacion en riesgo puiblico
Se debe contar con el Kit de derrames en los sitios
Derrame ‘_je P"Dd“‘:tﬂs donde se encuentren productos  quimicos.
quimios Divulgacidn de PONS.

Divulgacion hojas de Salud.
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AMENAZA MEDIDA DE INTERVENCION

Atrapamiento de Ascensores

Divulgacion PONS, Solicitar mantenimiento preventivo
por parte de la administracion.

Fallas en sistemas de
Electricidad

Reportar fallas en sistemas eléctricos al area
administrativo.

Terrorismo

Con objeto de impulsar la prevencion de la
radicalizacion y la alerta temprana de posibles
actividades violentas, es importante que se informe o
comunique a la policia y Cuerpos de Seguridad sobre
la existencia de individuos u organizaciones que,
dentro de la Fundacidn, difundan mensajes gue
inciten al odio y a la violencia, o intenten o hayan
intentado la captacion de personas, asi como sobre
cambios repentinos de comportamiento,
especialmente en menores y jovenes, que apunten a
su posible radicalizacion violenta o a su captacion por
individuos u organizaciones gue la promuevan.

Fallas en equipos y sistemas

Realizar backup a la informacion de la institucion, con
el fin de asegurar la informacion de la compafiia

A continuacién, se relaciona la coordinacién segun niveles, de las posibles emergencias que se pueden presentar en las instalaciones
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NIVEL 1 NIVEL 2 NIVEL 3
Accidentes Emergencia Interna Emergendia
Comunes de Baja Frecuencia Detectada
Son emergencias de baja
Son emergencias | frecuencia, estas pueden
Pequefias por | generar afectacion en el
accidentes o eventos| desarrollo de empresa Son  situaciones  de
comunes. Son de|ANLA - Autoridad

mayor frecuencia vy
pueden ser atendidas
con los  recursos
ANLA - Autoridad
Nacional De
Licencias
Ambientales.

DESCRIPCION

Nacional De Licencias
Ambientales. en
subdirecciones

especificas. Pueden ser
atendidas con los
recursos de esta y con
apoyo de  algunos

grupos.

emergencia que afectan
la operacidn normal de la
compafila y no pueden
ser atendidas con
recursos internos.

los

NECESIDADES
COORDINACION

Gerencia General -
Grupos de apoyo

Gerencia general de
ANLA - Autoridad
Nacional De Licencias
Ambientales.

SEGURIDAD FISICA

MNo hay afectacion.

Posibles situaciones de
inseguridad.

Afecta la seguridad,
dificil control de accesos

AFECTACION
FUNCIONAL

Afectacion parcial, en

Afectacion total de la

EVACUACION

Minima Subdirecciones S e
. operacion institucional
especificas.
Puede llegar a ser Es necesaria |
] necesaria en -
Mo es necesaria - . evacuacion total de las
Subdirecciones
. estructuras.
especificas.

Solo el lugar puntual
donde se produjo el
accidente o evento

AFECTACION
GEOGRAFICA

ﬁireas, pisos o
estructuras especificas.

Totalidad de las
instalaciones,
posiblemente

alrededores.
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NIVEL 3

Emergendia
Detectada

NIVEL1 NIVEL 2

Accidentes Emergencia Interna
Comunes de Baja Frecuenda

A Potencial impacto
AFECTACION -, . . :
AMBIENTAL No hay afectacion Minima negativo y/o impacto

considerable
Minima, atencion en . -, .

e - ! o Media, atencion de Alta, victimas en masa,

AFACLEID . primeros auxdlios, primeros auxilios, traslado masivo de

POBLACION control total de la

traslado de pacientes. | victimas.
€sCena

Puede o no llegar a
presentarse riesgo

. Expansible, control
adicionales o aumento '

EXPANSION No, situacién

RIESGO controlable. . complejo de la situacion.
en la complgjidad del ya
existente
Recursos Apoyo de algunos o
CAPACIDAD DE  [Painsme Recursos institucionales
RESPUESTA mstrt_u::lonales recursos de grupos de neuficientes.
suficientes. apoyo.
LOGISTICA Suficiente Requiere apoyo Insuficiente

Componente de respuesta ante emergencias.

En este componente se describen las acciones de reduccién del riesgo que se deducen de los riesgos identificados anteriormente. Asi
mismo, se incluyen las acciones priorizadas que se desarrollan para corregir las amenazas (si es posible) y las vulnerabilidades
asociadas o para prevenir que se presenten, en el orden de prioridad, estableciendo los responsables, recursos y las actividades que
deben realizarse

ORGANIZACION
Recurso Humano

La administracidon de las emergencias se basa en modelos organizacionales para emergencias, los cuales son la combinacién
organizada de personal, instalaciones, equipamiento, procedimientos y comunicaciones, orientados a la atencién de un evento,
incidente u operacién en sus niveles estratégicos, tacticos y operativos

El recurso humano esta definido por una estructura organica de personal asignado, con unos niveles jerarquicos y roles especificos
como se muestra a continuacion:

La empresa cuenta con un Comité Operativo de Emergencias, el cual estd conformado por funcionarios del drea Administrativa y serd el
encargado de manejar la parte administrativa del plan y tomar las decisiones en el momento de una emergencia.

Comité Operativo de Emergencias. COE

Que, a partir de las necesidades y exigencias legales en el marco de los preparativos para Emergencias y Desastres, se plantea la
necesidad de la oficializacién de ANLA - Autoridad Nacional De Licencias Ambientales.

Que el Comité Operativo de emergencias, en la estructura organizacional para emergencias hace parte del Componente Estratégico,
este nivel esta conformado por un grupo de personas con cargos que deben tener unas caracteristicas especiales, y sera de ellos de
quienes dependa la adecuada respuesta y organizacién en una emergencia interna o la atencién a una emergencia o desastre
externo.

El Comité Operativo de emergencias, constituye la principal estrategia de ANLA - Autoridad Nacional De Licencias Ambientales para la
gestién, ejecucion y seguimiento al desarrollo de los preparativos para la prevencién y atencidn de emergencias, mediante la
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vinculacién y conformacién de un grupo humano responsable de las funciones especificas en las areas de reduccién (antes de que
ocurra un evento), respuesta (durante el evento) y recuperacion (después del evento).

El Comité como parte del componente estratégico debe contar con las siguientes caracteristicas:

Conocimiento de ANLA
Autoridad Nacional De Licencias Ambientales., y de su estructura.
Autoridad.

Capacidad de manejo y gestion administrativa.

Experiencia.

Conocimiento de los procedimientos para emergencias
Liderazgo.

Equilibrio durante situaciones de crisis.
Pensamiento estratégico.

Motivacién y compromiso

Estructura Organizacional, se ilustra la organizacion y jerarquia del Sistema Comando de Incidentes.

COMITE OFPERATIVO DE EMERG EMNCIAS COE

COMANDANTE DE GEMERAL DE
INCIDENTE

[Div o ctow Genaral

'

COMANDANTE ADMIMISTRATIFO
TOPERATIYO DEL INCIDENTE

Sub Dare s, e, Y Fisancionn
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Funciones Del Comité

Son funciones generales del Comité Operativo de Emergencias las siguientes:

e Formular, dirigir, asesorar y coordinar las actividades de la empresa referidas al manejo de las situaciones de emergencia y/o
desastre en sus fases: conocimiento, reduccidn, respuesta y recuperacién, propiciando la participaciéon de todos sus

funciona

rios.

Garantizar la elaboracién, implementacién y ejecucién del plan de prevencién, preparacién y respuesta ante
emergencias, como parte de los preparativos, comprendiendo el disefio, formulacién de actividades y
responsabilidades especificas a nivel de cada unidad y servicio de la institucién.

Desarrollar permanentemente programas de capacitacién y entrenamiento multidisciplinario en el campo de los
preparativos para la respuesta a situaciones de emergencias y desastres, dirigidos al personal de la institucidn.

Garantizar una coordinacién permanentemente con las instituciones de apoyo externo para establecer los
mecanismos mas adecuados de respuesta y rehabilitacion.

Revisar y emitir un criterio como Comité Operativo de Emergencias ante cualquier modificacién a la infraestructura
fisica que se desee efectuar, asi como la adquisiciéon de grandes equipos y sistemas a fin de lograr medidas de
reduccién del riesgo.

Gestionar y garantizar la sefializacion interna y externa de las instalaciones de ANLA para facilitar la identificacién de
Subdirecciones especificas, servicios, rutas de evacuacién y la disposicién funcional.

Definir los criterios empresariales para situaciones de emergencia y por tanto de alerta, alarma y retorno a la
normalidad.

Organizar y promover la conformacién de la Brigada de Emergencias, vinculando y formando personas de las
diferentes Subdirecciones.

Gestionar y disponer de los equipos, insumos o suministros que sean necesarios para la atencion de emergencias,
garantizando una respuesta eficiente y eficaz.

Desarrollar al menos dos simulacros anuales, para probar los diferentes planes establecidos.

Verificar el tipo de evento o incidente ocurrido, para establecer si se trata de uno interno o externo y la afectacién de
las instalaciones.

Informar a la red local de urgencias, la emergencia ocurrida, estableciendo un canal de comunicacién eficiente para
proporcionar informacidn o solicitar apoyo adicional.

Establecer las necesidades prioritarias para la vuelta a la calma, rehabilitaciéon y/o reconstruccién en las diferentes
areas internas que hayan sido afectadas.

Gestionar la reposicién de insumos e implementos para garantizar las condiciones de funcionalidad de la empresa en
posteriores situaciones de emergencia.

Sistema Comando de Incidentes
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Teniendo en cuenta que el Distrito y los organismos de Socorro del Pais, han iniciado la implementacién del Sistema Comando de
Incidentes y que el IDIGER lo recomienda para el Planeamiento Empresarial, ANLA - Autoridad Nacional De Licencias Ambientales.
también ha contemplado su implementacién.

El sistema es adoptado por ANLA - Autoridad Nacional De Licencias Ambientales., con el fin de asegurar que la coordinacién del apoyo y
la respuesta de la emergencia se realicen de la manera mas agil y estructurada posible, teniendo en cuenta que las emergencias se
coordinardn mediante una estructura sencilla, flexible y compatible con todas las complejidades de los distintos planes de respuesta.

El Sistema Comando de Incidentes, es la combinacién de instalaciones, equipamiento, personal, protocolos, procedimientos y
comunicaciones, operando en una estructura organizacional comun, con la responsabilidad de administrar los recursos asignados para
lograr efectivamente los objetivos pertinentes a un evento, incidente u operacién. Se caracteriza por ser un sistema flexible en su
organizacion y sirve para atender incidentes de cualquier envergadura y complejidad. Esta estandarizado para permitir la incorporacién
rapida de personal y otros recursos, de diferentes instituciones y puntos geograficos, a una estructura de manejo comun, efectivo y
eficiente.

La estructura del SCI es modular, es decir, estd disefiada para ampliarse y contraerse a medida que evolucione la situacién. El personal
de la organizacién de respuesta se estructura de arriba hacia abajo, donde la responsabilidad y el desempefio dependen inicialmente
del Comando de Incidentes.

La estructura especifica de cada organizacién que se establece para un incidente se basard en las necesidades de manejo del
incidente. Si una sola persona puede manejar simultaneamente todas las Subdirecciones funcionales principales, no se requiere de una
organizacién adicional. Si una o varias de las Subdirecciones requieren de un manejo independiente, se nombra a una persona para
que sea responsable de esa area.

Dentro de cada Seccién, las Unidades especializadas estan facultadas para cumplir con sus papeles respectivos a fin de lograr los
objetivos fijados por el Comando de Incidentes

SCI CARGOS, FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES.

CARGO TAREA FUNCIONES

Asumir el mando, asegurar la
autoridad de acuerdo con la politica y
a los procedimientos de la institucion.

Es la mas alta funcion del SCI vy
consiste en administrar los recursos

Dumar!dante en |a escena ya por competencia Establecer el Puesto de Comando
de Incidentes R L, (PC).
legal, institucional, jerarquica o
o Velar permanentemente por la
técnica. : .
seguridad en el incidente.

Evaluar la situacidn.

Vigila las condiciones de seguridad e

Oficial de|implementa medidas para garantizar|
seguridad la seguridad de todo el personal
asignado.
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CARGO

SCI CARGOS, FUNCIONES Y RE

TAREA

PONSABILIDADES.

FUNCIONES

Jefe de

logistica

Proporciona todos los recursos vy
servicios requeridos para facilitar y
apovar las actividades durante un
incidente. La funcién de Logistica es:

Proporcionar instalaciones, servicios
y materiales para apoyo durante un
evento, operativo o incidente.
Garantizar el bienestar del personal
de respuesta al proporcionar agua,
alimentacion, servicios meédicos,
sanitarios y de entretenimiento o
descanso.

responsable  de
proporcionar equipo de
comunicaciones, suministros,
transporte y cualguier cosa que se
necesite durante el incidente.

Ademas, es
el

Seccion
Administracion
y fo finanzas

En esta funcion se lleva el control
todos los aspectos del analisis
financiero costos del incidente,
incluyen la negociacion de los
contratos y servicios, llevar el control
del personal y de los eqguipos,
documentar y procesar los reclamos
de los accidentes y las lesiones que
ocurran en el incidente, mantener un
registro continuo de los costos
asociados con el incidente y preparar
el informe de gastos.
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SCI CARGOS, FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES.

CARGO

TAREA

FUNCIONES

Coordinadores
de evacuacion

Organiza y asegura la evacuacion de
los ocupantes de la manera mas
segura y rapida hacia el punto de
encuentro establecido.

eDesarrollar una rapida deteccion y
un adecuado reporte de cualquier
tipo de amenaza que pueda poner en
peligro la integridad de las personas.
e« Frente a la deteccion de una
amenaza, garantizar una rapida
activacion de la alarma que permita
dar a conocer de manera inmediata y
uniforme a todo el personal, la
necesidad de evacuar.
 Suministrar una metodologia rapida
y confiable de verificacion en los sitios
de reunién del nimero de personas
evacuadas v si todos los ocupantes
lograron salir de él, en su defecto
poder tener un registro de personas
desaparecidas o afectadas por el
siniestro.

« Mantener un adecuado reporte
informativo a funcionarios, docentes,
personal administrativo y comunidad
en general acerca de la situacion
ocurrida y personas afectadas

Jefe
Operaciones

de

Organiza, asigna y supervisa todos los
recursos tacticos o de respuesta
asignados al incidente o evento. Se
manejan todas las operaciones de la
respuesta.

Determinar las estrategias y tacticas.
Determinar las necesidades y solicitar
los recursos adicionales que se
requieran.

Listado de COE se encuentra el listado de cada una de las personas que conforman el Comité:

ROL / CARGO

NOMBRE

DIRECTOR

Rodrigo Suarez

Subdirectora Administrativa y financiera

Nany Heidi Alonso Triana

Sub comandante operativo del incidente

John Mauricio Ardila

Sub comandante operativo del incidente

Carol Lulieth Rojas

Administrador del plan de prevencion,
preparacion y respuesta ante emergencias

Rosa Helena Hernandez

Coordinacidn de comunicaciones

Andrea Lucia Arango Hernandez

bienes

Coordinador de seguridad y proteccion de

Andrey Orozco

Jefe de brigada emergencias

Sonia Esperanza Pulido Otalora

1335

Lider de emergencias sede nueva edificio

Daniel Alexander Ramirez Gil
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Brigada de emergencias

La brigada de emergencia es una organizaciéon compuesta por un conjunto de personas motivadas, capacitadas y entrenadas, que
debido a su permanencia y nivel de responsabilidad asumen la ejecucion de procedimientos operativos necesarios para prevenir o
controlar las emergencias. El equipo de brigadistas de ANLA - Autoridad Nacional De Licencias Ambientales. ha sido seleccionado de
acuerdo con el procedimiento de preparacion y respuesta ante emergencias.

SCI CARGOS, FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES.

CARGO

TAREA

FUNCIONES

Comandante de Incidentes

Es la mas alta funcion del 5CI y
consiste en administrar los
recursos en la escena ya sea

Asumir el mando, asegurar la
autoridad de acuerdo con la
politica y a los procedimientos

para garantizar la seguridad
de todo el personal asignado.

por competencia legal, de la institucién.
institucional, jerdrquica o Establecer el Puesto de
técnica. Comando (PC).
Velar permanentemente por lo
seguridad en el incidente.
Evaluar lo situacion.

Oficial de seguridad Vigila las condiciones de

seguridad e  implementa

medidas

Jefe de logistica

Proporciona todos los recursos
y servicios requeridos para
facilitar y apoyar las
actividades durante un
incidente. La funcion de
Logistica es:

Proporcionar instalaciones,
servicios y materiales para
apoyo durante un evento,
operativo o incidente.
Garantizar el bienestar del
personal de respuesta al
proporcionar agua, agua,
alimentacion, servicios
médicos, sanitarios y de
entretenimiento o descanso.
Ademds es responsable de
proporcionar el equipo de
comunicaciones, suministros,
transporte y cualquier cosa
gue se necesite durante el
incidente.

Seccion Administracién y Jo
finanzas

En esto funcidn se lleva el
control todos los aspectos del
andlisis financiero costos del
incidente, incluyen la
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negociacion de los contratos y
servicios, levar el control del
personal y de los equipos,
documentar y procesar los
reclamos de los accidentes y
las lesiones que ocurran en el
incidente, montener un
registro continuo de los costos
asociados con el incidente y
preparar el informe de gastos.

Coordinadores de evacuacion

Organiza y asegura la
evacuacion de los ocupantes
de la manera mas segura y
rapida hacia el punto de
encuentro establecido.

Desarrollar una rapida
detencién y un
adecuado reporte de
cualguier tipo de
amenaza que pueda
poner en peligro la
integridad de las
personas.

Frente a la deteccion
de una amenaza,
garantizar una rapida
activacion de la alarma
gue permita dar a
conocer de manera
inmediata y uniforme
a todo el personal la
necesidad de evacuar.

Suministrar una
metodologia rapida y
confiable de

verificacion en los
sitios de reunion del
numero de personas
evacuadas y si todos
los ocupantes lograron
salir de &l en su
defecto poder tener

un registro de
personas
desaparecidas 0
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afectadas por el
siniestro.

Mantener un
adecuado reporte
informativo a
funcionarios,

docentes, personal
administrativo ¥

comunidad en general
acerca de la situacion
ocurrida y personas
afectadas.

Jefe de Operaciones

Organiza, asigna y supervisa
todos los recursos tdacticos o
de respuesta asignados al

operaciones de la respuesta.

incidente o evento, Se
manejan fodas las

Determinar las
estrategias y tacticas

Determinar las
necesidades y solicitar
los recursos
adicionales que se
requieran.

PRIMEROS AUXILIOS

Capacitarse en temas de
primeros auxilios, impartidos
por personas especializadas.
Realizar practicas continuas
de atencion de heridos,
inmovilizacion de fracturas,
vendaijes, RCP.

Tener botiquin de primeros
auxilios o wvarios en los
lugares gue se consideren
accesibles.

Utilizar los elementos de
proteccion necesarios para la
biosequridad.

Tomar el botiguin  mas
cercano que le corresponda.
Activar en la zona de
seguridad el area de ACV
(drea de concentracion de
victimas).

Atender al personal lesionado
dando seguridad, mientras
llega la asistencia médica.
Realizar el control de los
traslados de heridos a los

centros  hospitalarios  de
acuerdo con la condicion
médica

Llevar el registro de los
elementos del botiquin de
primeros auxilios utilizados

en la  atencion de
emergencias.
Hacer seguimiento al

estado de salud de las
personas trasladadas.
Informar a Seguridad vy
Salud en el Trabajo

Listado de Brigadistas se encuentra el listado de cada una de las personas que conforman la brigada de emergencias.

Dario Correa Quifiones

Andres Felipe Cortes Cardozo
Maria Sandra Guio Salamanca
Diana Maria Perez Mayorga
Ivonne Viviana Galvis Galindo
Adriana Liseth Gonzalez Maecha
Gladys Rodriguez Pardo

Ivan Dario Rivera Ortega

Mario Andres Garcia Mora
Andrea Camila Amaya Velandia
Jaime Andres Lopez Rodriguez
Natalia Andrea Wilches Echeverry
Carolina Castro Redondo

Maria Monica Hernandez Barrera
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Jhon Emmanuel Perez Garzon
Ivan Dario Pinto Sarmiento
Dennys Jizeth Torres Gambasica
Estefania Villanueva Rojas

Paola Andrea Arbelaez Gonzalez
Andres Felipe Barrios Figueredo
Oscar Camilo Aldana Melo
Cristian Eduardo Ortiz Rico
Sonia Esperanza Pulido Otalora
Cristian Ferney Saavedra Corredor
John Mario Pefia Gutierrez
Martha Mireya Tibaduiza Moreno
Cristian Giovani Pineda Cortes
Sandra Patricia Chacon Rengifo
Hernando Mosquera Osorio
Maria Victoria Romén Rubio
Jenny Johana Saganome Garzon
Jesus Gabriel Cucuma Gonzalez
Yarisma Soler Salamanca
Adriana Liseth Gonzalez Mahecha
Jenny Paola Molina Pinzon

Elkin Ernive Mendoza Maldonado
Juan Pablo Vega Nufiez

Daniel Alexander Ramirez Gil

PLANES DE ACCION ANTE EMERGENCIAS

Los planes de accion relacionan las actividades principales que se deben desarrollar en caso de emergencia, estos se componen de

Objetivos, Responsables, Actividades a desarrollar antes, durante y después del evento.

Se evidencian los planes de accién general, plan de seguridad, informacion publica, atenciéon médica y primeros auxilios y proteccién
contra incendios.

Pagina 32 de 70




Fecha 28-04-2021

V- / ' PLAN
/\\Nl A DE PREVENCION, PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS - SEDE | Versién 3

EDIFICIO 1335

AUTORIDAD NACIONAL

DE LICENCIAS AMBIENTALES Caodigo TH-PN-01

PLAN GENERAL

Lol MLV SONTA PULIDO
TELEFONO: 3167558685

Objetivo: Establecer v generar destrezas, condiciones y procedimientos que les permita a los
funcionarios estudiantes y visitantes, prevenir y protegerse en casos de desastres o amenazas
colectivas que puedan poner en peligro su integridad.
Responsable: Coordinador de Plan, Brigadistas.
Recursos: Recursos humanos, fisicos y econdmicos.

ACTIVIDADES A DESARROLLAR
ETAPA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

= Participar en capacitacion y simulacros de evacuacion.

= Verificacion diaria y reporte de condiciones especiales de las vias de
evacuacion.

» Tener listados actualizados del personal de su area.

= Mantener control permanente de la ubicacidn de personas a su cargo y
reubicaciones especiales.

* Tener presente, algunas condiciones especiales del personal a su cargo
como enfermedades, limitaciones, alergias.

» Tener claras las rutas de evacuacion.

* Implementar el esquema de organizacidn y procedimientos incluidos en el
presente Plan de Emergencias.

» Verificar la ejecucidn de los cronogramas de implementacion del plan de
emergencias

ANTES . qurdinar e implemer_itar el programa de capacitacion integral de las
Brigadas de Emergencia.

= Asegure Funcionamiento de Sistemas de Proteccidn: La eficacia de
cualquier sisterma de proteccion condicionado a su funcionamiento, el
sistema de proteccion involucra:

= FEquipos para la atencicn de emergencias (Extintores, botiquines)

« Mantener la lista de los teléfonos de emergencias actualizada.

* Mantener una Brigada de Emergencia

= FEquipos de  comunicacion en  buen  estado  (Teléfonos,
radiocomunicaciones)

* Implementar un sistema audible para emergencias (Pito o Timbre)

= Realizar seguimiento a la deteccidn y prevencion de riesgos con el apoyo
del COPASST.

» Coordinar y realizar simulacros de evacuacion por lo menos 2 veces al
afo.
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« (Citar al Comité de Emergencia para recomendar métodos de control de
riesgos especificos, segin necesidad o ajuste al Plan de Emergendia, entre
otros.

« Establecer contacto con los servicios de emergencia externos, para apoyo
en caso de necesidad.

« En caso de ausencia, informar al Comité de Emergencia el nombre de su
suplente,

* Realizar informes ante modificaciones al Plan dirigidos a todos los
integrantes del Comité de Emergencias.

« Mantener actualizada la lista telefénica y de direcciones del personal que
interviene en el Plan de Emergencias y remitirla a los mismos.

« Mantener actualizados los inventarios de recursos humanos, materiales y
técnicos.

« Garantizar la disponibilidad de los recursos para emergencias.

« Q(Garantizar que se generen los mecanismos de divulgacion e
implementacion del plan de emergencias

e Puesto de Mando Unificado PMU o Puesto Control (PC): La accidon de
emergencia se inicia con toma de decisiones en periodos de tiempos muy
limitados. La posibilidad de acertar es proporcional a la cantidad y calidad
de la informacidn disponible. Debido a las graves y diversas implicaciones
de estas acciones, el responsable de la toma de decisiones debe tener
acceso inmediato y permanente a la informacion requerida. Para ello hay
que constituir un PUESTO DE MANDO UNIFICADO (PMU) al cual llega el
responsable del plan y los jefes de las Brigadas. (La ubicacion del Puesto
de Mando, debe ser en un area de bajo riesgo, de facil acceso

= Al escuchar la alarma o recibir aviso se presentara en el lugar de la
Emergencia, o en el Puesto de Mando Unificado previamente establecido
PML.

« Identificara la situacion, casificara la emergencia, los posibles riesgos
inherentes a la emergencia y priorizara las acciones a seguir, las cuales
aplicara segln los principios de accidn establecidos en emergencias.

« Coordinara la actuacion de las Brigadas, asegurandose que utilicen los
equipos de proteccion adecuados y garantizando la integridad del
personal.

« Informara a los responsables de las Brigadas, sobre la situacidn, recursos,
alternativas de control y consecuencias de la emergencia para tomar
decisiones.

e Es el UNICO responsable de dar drdenes a los responsables de la Brigada.

e Llamar a los Organismos Externos de Emergencia: Los organismos de
emergencia debido a su ubicacion y desplazamiento con medios
adecuados para responder ante una situacion de emergencia requieren
de cierto tiempo para responder a la llamada de emergencia en una

DURANTE
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institucion. (Es necesario que quien llame a los organismos de emergencia
les suministre en forma clara la informacidn que facilite la ubicacidn del
predio, incluyendo la direccién exacta. Esto le corresponde solamente a la
persona encargada de comunicaciones).

» De ser necesaria la intervencion de ayudas externas de orden oficial, &l
mando y control de la emergencia seguird a cargo del responsable del
plan.

» El responsable del Plan se apoyara en todos los integrantes del Comité de
Emergencias.

= Suspender lo gue esta haciendo.

» Colocarse €l distintivo

« Dar instrucciones a las personas para iniciar la evacuacion de su area.

= Mantener supervision y control de las personas de su grupo.

» Verificar el nimero de personas antes de salir.

s Guiar y acompafiar las personas hacia el area segura o punto de
encuentro.

» Verificacion de listados y conteo de las personas en el sitio de reunidn
final.

= Activar el plan de emergencias, procedimientos, planes de accidn y de
contingencias.

= Apovyar la ejecucion de las acciones operativas para la atencion de
emergencias.

» Fjecucidn de los planes de accidn.

DESPUES

« Identificar las actividades necesarias para el restablecimiento de la
normalidad.

« Informar al Comité de Emergencia la situacicn, quien decidira si el personal
puede regresar a sus puestos de trabajo, o es necesario realizar una
evacuacion fuera.

» Realizara un informe sobre la emergencia que incluya causas, recursos,
actuacion entre otros, dirigido al Comité de Emergencia para analisis y
ajustes al Plan, con el apoyo de las Brigadas.

« Diligenciar y archivar el registro del evento para futuras referencias.

« Al regresar a su area, evaluar las condiciones de sequridad y reportarlas.

« Participar en la evaluacion de la emergencia.

« Hacer Evaluacion de las condiciones del personal en su area.

e Elaborar y presentar informes de las actividades a los directivos de la
Corporacian.

« Retroalimentacidn de cada uno de los procedimientos del plan.

e Ajustar el plan de emergencias de acuerdo con los resultados de las
operaciones.
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PLAN DE
ACCION:
ATENCION
MEDICA

PLAN DE ATENCION MEDICA Y PRIMEROS AUXILIOS

COORDINADOR: SONIA PULIDO

TELEFONO: 3167558685

Objetivo: Brindar la atencion adecuada y oportuna que necesite una o varias personas dentro
de las diferentes Subdirecciones.

Responsable: Brigadistas

Recursos: Punto de primeros auxilios con Botiquin Portatil para atencioén basica, Camillas fija,
comunicaciones (radios), bioseguridad (E.FP.P.), Alineadores cervicales.

|ANTES

ACTIVIDADES A DESARROLLAR

ETAPA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Revisar los elementos que se encuentran en el botiquin, fecha de
vencimiento, estado, cantidad, etc.

Dotar adecuadamente los botiguines. Mantenerse atento y dispuesto
para su servicio.

Tener al dia la informacidn sobre hospitales y centros de atencion
médica cercanos.

Realizar un mantenimiento preventivo de los equipos de primeros
auxilios como camillas rigidas, camillas fijas, entre otros.

Verificar el lugar donde se podria instalar el puesto de clasificacion de
heridos y atencién medica si se presentara una emergencia con
pacientes en masa.

Contar con un registro de las personas que presentan condiciones de
salud especiales, asi como aguellas en condicién de discapacidad.
Disponer de formatos para el registro de pacientes atendidos

DURANTE

Se prestaran los primeros auxilios a quien amerite y se trasladara al
centro médico mas cercano, segun sea el caso.

En caso de evacuacion se pondran a disposicion del Jefe de Brigada,
Administrador o Encargado (segin corresponda el caso) una vez
lleguen al sitio de encuentro final.

Alertar los servicios de Emergencia Médica necesarios, bajo orden
directa del Jefe de Brigada, dependiendo del tipo y magnitud de la
Emergencia.

Colaborar con las autoridades de salud y socorristas de grupos
especializados, cuando ellos lo soliciten.
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« Cuando se requiera movilizacion especial de personas afectadas, se
notificara al Jefe de Brigada, inmediatamente, el cual coordinara las
acciones necesarias para preservar la salud de los heridos.

» Identificar si en algin lugar se encuentra alguien con alerta médica.

« Durante una emergencia sera la persona encargada de atender hasta
su capacidad y entregar el mando al vehiculo comando de la secretaria
distrital de salud.

« Tomar nota de las personas gue sean remitidas a centros de salud,
incluyendo nombre, dependencia y lesion y la comunicaran al Jefe de
Brigada tan pronto como sea posible.

= Reportar al jefe de brigada, los casos atendidos durante el evento.

« Colaborar en la atencion y remision de pacientes a instituciones de
salud.

« Evaluacion de la situacion y reposicion de material

« Debe brindar el registro de pacientes y a que lugares fueron
trasladados.

DESPUES

PLAN DE ACCION PARA PROTECCION CONTRA INCENDIOS
COORDINADOR: SONIA PULIDO

PLAN DE
ACCION:
CONTRA
INCENDIOS
Objetivo: Controlar conatos de incendios evitando la propagacion de estos a areas aledarias.
Responsable: Ayuda externa organismos de socorro Cruz Roja, Defensa Civil y Brigadistas.
Recursos: Extintores; dependiendo el tipo de incendio (A — B — C), matenal de sefializacion,
iluminacion, comunicaciones (radios), bioseguridad (E.P.P.)

ACTIVIDADES A DESARROLLAR

ETAPA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

 Realizar inspecciones de seguridad sobre extintores tipo
multipropdsito, agua a presion, Solkaflam, CO2. i

ANTES = Mantenimiento preventivo del sistema hidraulico del edificio.

» Verificar que todas las Subdirecciones cuenten con sus extintores antes
durante y después del evento.

TELEFONO: 3167558685

« Intente controlarlo con el extintor adecuado, actle siempre con

seguridad, no le dé la espalda al fuego, si hay humo agachese.

Activar la alarma y pedir ayuda a mas brigadistas o al jefe de brigada. [

Intente controlar el incendio.

Coordine y dirija actividades de primera respuesta de control del fuego.

Active la linea de emergencia 123.

Evalie la situacion y determine la necesidad de evacuar o no las

instalaciones.

= Dirjase al puesto de comando y active al comité de emergencia en
Cas0 necesario.

= Coordine operacion contra incendio, con entidades de apoyo externo.

DURANTE

Recarga de extintores.

Verificacion de los dafios y adecuacion del lugar.

Inventario de recursos fisicos y materiales que sirven y dafiados
Tomar medidas preventivas en caso de emergencia y no repetir la
experiencia

DESPUES
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PLAN DE EVACUACION ANTE EMERGENCIAS.

Objetivo. Establecer acciones tendientes a poner barreras entre una fuente de amenaza y las personas vulnerables, mediante el
desplazamiento de éstas hasta y a través de lugares de menor riesgo.

Fases del Plan de Evacuacion.
Primera fase o Deteccion del peligro:

Cuando se materializa una amenaza o evento la persona que lo detecta debe informarle al brigadista mas cercano de manera
confidencial sin generar panico.

La fase de deteccién del peligro puede ser inmediata como el caso de los terremotos, pues tan pronto ocurre el evento, todas las
personas lo detectan o un puede ser un poco mas lenta como el caso de un incendio.

Entre mas rapido se detecte una emergencia, mayor es la probabilidad de controlarla y reducir sus posibles consecuencias, por lo que
todo el personal debe estar alerta e informar oportunamente a los brigadistas de forma calmada.

Segunda fase o de alarma:

Cuando suena la alarma el personal debe suspender inmediatamente sus actividades, si le es posible debe salvar la informacién,
apagar el computador o equipos eléctricos equipos del laboratorio cierre registros.

El personal debe llevar consigo su identificacion, celular, dinero y objetos de valor que no sean voluminosos.

Tercera fase o de preparacion de la evacuacion:

El lider de evacuacion o el brigadista encargado de direccionar la evacuacién debe aprovisionarse de la Paleta Pare y Siga y del listado
actualizado del personal del Nombre de la empresa - nombre de la sede en caso de ser necesario iniciar el desplazamiento hasta el
punto de encuentro.

Las rutas de evacuacion son los sitios por donde se va a desplazar el personal, desde el area en donde se encuentran, hasta el punto de
encuentro. Estas rutas de evacuacién deben estar debidamente sefializadas y publicadas en el mapa de evacuacién.

Adicionalmente es importante que todo el tiempo las rutas de evacuacion se encuentren despejadas y libres de obstaculos para facilitar
la evacuacién.

Cuarta fase o de salida del personal:

e Siempre que se active el sistema de alarma todo el personal debe evacuar, aunque se trate de simulacros, pues él no hacer
caso a las indicaciones puede costarle la vida.

e Conservar siempre la calma.

® En lo posible se debe circular por la derecha.

e No se debe correr, pero si caminar con paso rapido para agilizar la evacuacion.

e |dentificar a los brigadistas quienes acompafian la evacuacién hasta el punto de encuentro.

® Seguir las flechas colocadas en la ruta de evacuacion, sin desviarse, sin empujar, pero salir lo mas rapido posible, hacia la
salida de emergencia.

e No se debe gritar, ni hacer ningln tipo de comentario alarmante, debe conservarse la disciplina durante la evacuacion.

® Se debe dar prioridad a personas vulnerables (nifios, mujeres embarazadas, discapacitados y ancianos, si los hay).

® Por ninglin motivo el personal se puede devolver cuando se ha activado la evacuacion.

e Sj alguien cae, debe ser llevado fuera de la ruta de evacuacion e intentar levantarlo, de lo contrario podra propiciar caidas y

amontonamientos.
® En caso de humo, debe desplazarse agachado.

PLAN DE EVACUACION

En situaciones de alerta, rdpidamente se deberdn poner en accién los grupos operativos de la organizacién. (Brigadas) de cada area, e
igualmente se deberd solicitar la ayuda exterior de los servicios publicos de emergencia y seguridad (Bomberos, Policia, Defensa Civil y
otros). El Plan de Evacuacién es el conjunto de acciones tendientes a establecer una barrera (distancia o confinamiento), entre una
fuente de riesgo y las personas amenazadas, mediante el desplazamiento de esta o resguardo en un sitio seguro.
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RUTAS DE EVACUACION

El procedimiento general para evacuar las instalaciones en caso de emergencia es el siguiente:

RESPONSABIL IDAD
PASO DE INFORMAR Y/O DESCRIPCION
ACTUAR

- Da la orden de evacuar parcial o general,
deben conocer, en todo momento, la cantidad
de personas que se encuentren en cada area
Profesional S5T, operativa o administrativa, asi como de
Evacuacidn Brigadista y/o jefe de aquellos que tienen impedimentos fisicos,
turno. personas que no pueden usar escaleras o vias
de escapes debido a enfermedades
temporales u otra incapacidad fisica. Aviso a
traves de alarma o verbal.

- Deben dirigir la evacuacidn de los ocupantes
de las subdirecciones, incluyendo visitantes
yfo socios y contratistas, se les debera
informar que deben evacuar por la ruta de
evacuacion definida hacia el punto de
encuentro en la emergencia. Deben
Direccion de | Brigadistas asegurarse de que todas las personas que
evacuacion lider de evacuacion estan en un piso o area de trabajo salen al
presentarse una evacuacion - Informan al jefe
de Area o coordinadores/ Técnico en
Salud Ocupacional si todo el personal fue
evacuado en caso contrario esperan ordenes
de condiciones seguras para la busqueda de
otras personas

- Una vez se ha controlado la emergencia y se
tiene plena certeza que las instalaciones no
presentan riesgo para el personal y/o la
emergencia se encuentra controlada o cesado
en su totalidad y el nadmero de personas
evacuadas no concuerde el Jefe inmediato
da la orden de inspeccion de Ila
subdireccion garantizando la seguridad de

Informe Profesional SST,
retorno a la | Brigadista y/o jefe de
normalidad | turno.
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los brigadistas., para que procedan a realizar
la bisqueda del personal faltante

Inspeccion de
las
subdirecciones

Brigadistas

- Actuar de forma segura y técnica en el
control del evento, en la medida de lo posible
deberan revisar bafios y las zonas poco
frecuentadas y confiar solo en la presencia
fisica de los ocupantes, no en la voz de estos,
que pudieran no encontrarse en condiciones
de oir o estar temporalmente indispuestos o
desmayados.

Se evidencian planos de evacuacién ubicados en cada piso donde nos indican rutas de evacuacién y elementos de emergencias
necesarios para una emergencia:
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PLAN OPERATIVO

PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS NORMALIZADOS

Las acciones operativas comprenden las actividades a ejecutar en caso de emergencia, en el presente plan de prevencién, preparacion
y respuesta ante emergencias se tienen diagramas de flujo que indican el paso a paso de lo recomendado para cada tipo de evento y

dependiendo del lugar donde se ubiquen las personas.
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PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO EN CASO DE EVACUACION
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Antes

Cuando reciba la orden de evacuarlos
brigadistas indican y hacen barrido del
piso ytome la lista del personal bajo su
cuidado,

Durante
Mantenga contacto werbal con su
qrupo, mediante cONsignas

tranquilizantes y de orientacidn: no
corran, no e detengan, ete,

Impida el regreso de personas.

Evite brotes de comportamiento
incontrolado, separe a quienes o
tengan para hacerlos reaccionar.

En c¢aso de humo indique a los
ocupantes que se agachen y gateen
Supervise las acciones previstas para
evacuar de acuerdo al procedimiento
establecido.

Indique cambios en la ruta de salida si
algo lo hace necesario,

Después

Lleque al sitio de reunidn final
convenido y werifique si todas las
personas del area lograron salir.

En caso de duda si alguien logré o no
salir, comunique inmediatamente al
Jefe de Brigada o al Cuerpo de
Bomberos.

Cuando el Jefe de Brigada considere
que el peligro ya ha pasado y dé la
orden de reingreso, comuniquelo alas
personas de su grupo.

PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO EN CASO DE SISMO
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PE— Antes

& MOTIFICACION
DELA

Conserve la calma, no grite, nooor=, no
geEners panico

v

Alajesede ks ventanoes, objebos, estanteriss y

muebles que puedan caer

¥

Coloquese bajo un escritorio o cenc de una
columna y ubigquese en posicion fetal

v

Mo intente salir hasta que el sismo bays
oesado

*

Inicie evarusdon inmediats sise adiva el
sistemade alarma o alerta con megafono.

*

Ayude a quien lo necesita y no se dewvoshea
poT ningun motive

v

Dririjase al punto de encusentro

v

Evaluacion de lesionasdos, Danios maberiakes v

posibilidad de reiniciar |ab.ones

*

Elsborar informe parm ol comite de

v
FIN

Anticipate al peligro identificando los
sitios de alto riesgo de la organizacion.
Anclar los objetos pesados que puedan
caer v lesionar a las
pErsonas.

Durante

Conserve la calma.

Aléjese de muebles v elementos que
puedan caer.

Mo salga corriendo.

Si el terremoto lo sorprende en un
pasilo, arrodillese junto a un muro
interior, incline la cabeza sobre las
rodilas con el cuerpo doblado, codos v
antebrazos protegen los costados de la
cabeza v las manos se entrelazan en la
nuca.

Mo intente salr hasta que el terremoto
haya cesado.

Espere instrucciones del personal de la
Erigada.

Permanezca en las
instalaciones.

Después

Permanezca alerta en el sitio durante
un minuto al menos, después del cese
del  terremoto; generalmente el
fendomeno se repite v la construccion
debiitada puede caer.

Hagase notar si estd atrapado,
mediante una sefial visible o sonora
(puede ser un pito).

Aseglrese al utiizar la escalera que ela
resistird su peso.

Corte la energia eléctrica hasta verificar
gue no hay corto
Circuitos.

Verifigue gque no hay conatos de
incendio.

Cumpla el proceso de evacuacion al
escuchar la senal.

Busque refugio dentro del piso si la
salida esta obstruida, haga sefiales en
demanda de ayuda.

Acate instrucciones del personal de la
brigada

PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO EN CASO LLUVIAS TORRENCIALES
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identificacidn dela amenaza natural
I , Antes
. Mantenga una reserva de agua
| P potable en recipientes
! limpios.

Mantener la calmn, evitar lasalida del persanal

¥

Evite acercarse 8 ventanas opuentas. extennas

dHay paceniles para

k.

|| Safiir y realfirar L inspeccionss. necssanis

T
¥

Entrega de reparte al puesto de informactn y
sopuidamente al PRU

k|

| ﬁdehq:ﬂgmda

¥

Evaluaciin de la emengendia {Recomidos par Las.
zonas alectad s generanda un informe {rsgos
presentes, reporte de péndidas, reposician de
equipas, mejoras. locaives |

. 3

modiados. riesgos analisdos

| Retoma a lanonmdidad segin los riesgos.

Active PON
Pameros. auxiios

Tenga disponble una lintema, radio
portati y pilas suficientes..
Desconecte los servicios de agua,
iz vy gas que no sean
esencales.

Manténgase informado a través
del radio portatl de los avisos de
una posible inundacion.

Durante

Procure conservar la
calma

Tenga a la mano botiquin de
emergencias

Manténgase informado sobre lo
gue ocurre y sobre lo que puede
pasar.

Mo intente salir hasta que la luvia
haya cesado ya que se puede
presentar tormentas eléctricas
Espere instrucciones del personal
de la Brigada.

Permanezca en s
instalaciones.

Después

Siga las instrucciones transmitidas
por las autoridades a través de bs
medios de comunicacion

Reporte los heridos en caso de
que los haya y dafios materiales.
Acate instrucciones del personal de
la brigada

PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO EN CASO DE GRANIZADAS
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Antes

Selecdonar un lugar seguro dentro de la
empersa, donde no haya ventanas, fragaluces o
puertas de cristal.

Posponga adividades al aire libre de ser
inminente una tormenta

Es importante tener a la mano algin medio de

comunicadon que pueda brindar informadadn al
dia
El granizo de aualquier tamafio puede ser
l peligroso cando va disparado en vientos de
— gran veloddad. Cierre [as venfanas con seguro y

refuerce las puertas exteriores.

Permaneza en |as instaladones. Busque refugio
en estruduras cerradas y evite los drboles.
Después

Siga las instrucciones ransmitidas por las
aufnridades a través de los medios de
comunicadon

Reporte los heridos en caso de que los haya y
dafios materiales.

Ate instrucciones del personal dela brigada

PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO EN CASO DE ATENTADO TERRORISTA
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Antes

Conoce los teléfonos de emergencia y
aprende a mantener la calma

Durante

Identifica la ruta mas sequra y escapa si
puedes, no importa si dejas las pertenenciag
en el lugar.

Busque un lugar cerca del area donde se
encuentra que le brinde la proteccidn
adecuada: Trate de encontrar un escondite
seguro, preferiblemente detras de paredes
reforzadas, reauerda que las balas pueden
atravesar la madera, el ladrillo, el vidrio y el
metal.

Una vez logre escapar, llamar ala polici y
brindarle toda la informacidn posible.

Si esta atrapado en los escombros:

Utilice una linterna, para indicar a los
socorristas su ubicaddn

Trate de golpear un tubo o una pared para
que los socorristas puedan oir donde esta
ubicado.

Si es podble use un silbato para llamar la
atencidn de los socorristas

Grite solo como Oitimo recurso. Gritar
puede causar que inhale cantidades
peligrosas de polvo.

Evite movimientos innecesarios para no
levantar polvo

Cubra narizy boca con cualquier cosa que
tenga a la mano. Material grueso de
algoddn puede actuar como un filtro. Trate
de respirar a través de &l

Después

Mostrar disponibilidad para colaborar con
las autoridades en caso de que se le
reguiera.

Verificar si hay personas

lesionadas

Atender lesionados

Motificar a las autoridades

PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO EN CASO DE INCENDIO
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Quian detacta ol Fusgs

L Cor la varda slarta
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dall
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adcTica

% Cvalsd by mitumcdn, ast b adand o
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Brigada da amargancia

kran da Concertracan da
Wictmam (A

Conocer las mormas de seguridad para
e ar incendcs.

Conocer la ubimcddn de los extintores en
el lugar de trabajo v aprender su uso
correcto, ademas identficar salidas de
emergancia vy siios de reurion find.
Ser cudadoso en d mangio de los
equipos elécricos, infoome sdbre las
instladones décricas defectuosas.

B te la acumu acion de papeles, basuras
v sdlidos combustbles en sitios donde s=
pueds crear y  propagar el
fuego.

Martenga las sslidas v las escaleras
libres de cbstaculos.

Durante

Localice de immedato = fooo de
Llameirmedataments a los bomberos o
a quien coresponda al interior de la
organi Zacion.

BEite el panico, & e su prindpal
enami

Si le es posible busgue contener el fuego
adecLado.

con el extintor

Una vez iniciada la evacuacion, no se
desudva por mingln motivo.,

For ningin motivwo se detenga o rate de

par chjetos
Si se encuentra en un lugar lleno de
abriéndosz la

la abra, busgue otra

de gue estte mo ha deblieds la
resstenca del lugar, porgue pudo haber

Camsedememhq.&da:h

foco de ruewos incendios.

En caso de guemadura lave la parte
afectada con agua fria vy limpia.

Mo desprenda trozos de ropas pegados a
las quemaduras, porque esto auments <l
ddor v causa mas daro.

Mo regrese d lugar dd incendo a no sar
gue se encuentre capadtado v
condiciores de com batirlo.

Munm aplique scbre quemaduras cafeé,
arena o =al; nunca reviente las

ampollas.
Atierda las indicaciones dd comité de

PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO EN CASO DE FALLA ELECTRICA
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Antes

Resizar nspecciones previss de bs nstabconss =Bdnms: Segumr
que ks sstemas de contrdl de aceso automatzados cuenten con les
bet=ras de emergenca.

Entrenar al pesonal pam opemr manuaimente puertas, portones,
bamas o cermdurss leédncas.

Inventariar bs jusgos de bves, cemaduras v @ndedos, asegumndo
que estén dsponibes a & hore de Iz ememeance.

Ten un ki de pimencs awcics, una kta de numercs de teléfono de
emengenda y un teEfono mov cargado.

Si tienes teléfono fijo, procum que sea uno @n =blk: bs t=Efonos
inaldmbricos no fundonan sino hay enangia eEdtic.

Resiza copias de segurdad de archivos nformdticos importantes con
reguisrided.

Durante

Apenas se mrte b e, desconeda &l tebeveor, B mmputador v diros
equipos slectronicos para protegencs de bos pios de tension.

Ten una rado de betere o camga manel per recbr aletas
meteomiogicas & instrucdones pae B ctastrfe,

Remme bs sededoms de tu empresa pam ver si hay agin =be
S ves chspas, escuchas un chispomotes o hay una inea s que se
mueve, Mfoma a b compana de skectridded v mantante alejado.
Recuerde que sus centeks teefinies pueden quedar deshabitadas
por b caide del fludo cBdiom, prevea & o de mdvies pam
r ememendas v deponga de bateras de respaldo.

Recuerde que las Bmpsms de ememenda n beteres en Sptimo
estado tan soo B pueden garantzar de tes a2 cwstro homs de
uminacon de emergendas.

Despues
Verdica que 2l senido de esnemgia haya sido totalmente restablecido
antzs de enchufar los equipos electronicos.

PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO EN CASO DE EMERGENCIAS MEDICAS Y ACCIDENTES LABORALES
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*

-

Antes
Mantener impas vy omangadas Bs dmas de tmbajo, ibe de
chstacubs

Informar sobre su estado de salud al 3em 55T
S meguRREN de conocer & procedminto de qué hacer en @sof
de una emengenca medica o aaidente Bboral
Durante

ARL POSITIVA
Lamar al 123
Verficar sise rguiere trrskdaro a un centro asistencal, soidtar
ambubnda
Después
H drea de 55T reaikard seguimiento a & evoludon del trabajadon

Auisar inmedistamente al 3ma 55T vy se reai® elreporte ante la

PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO EN CASO DE COLAPSO ESTRUTURAL
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FPates
Reakar peridicamente nspeccones 3 | nstaaciones de b empresa
paa deermna resgos o fabs estruchwabs & nformar a b
Durants

G:rﬁamhcdrﬂyhmiueabﬁdﬂ'ms
S estd dentro de b ediicacon, ewsole segin sefiakacon,
aﬁegﬂﬂnsedeq.lembcaﬂmoheﬂsp@mddmnd

Empluiee'.zmhﬁlﬂdxnﬁpdaawdanahm celikr,
grites, shides o golpss con objetes.

Mo s2 mueva nnecesarements, CoMSErve Su anergl, manteng: B
caima, respre 2 raves de una tek, ok himeds

S esta atrapedo wna parte de su cuerpo, v no B puede [berar

facimernts, manténgase lo mas inmovi posble, =i tene hemaragi:
haga presion sobre Iz heridas pera deenala,

Despues
S esta fuara de b adficacion zBjese de cbjptos que puedan caer
. .Ifumes'ha‘fpﬂmﬂqﬂhsdpﬂsmﬂdeammu

—E=T)

Lz Brigada apoye B evaouacon v edita rehoimos inmecessros 3 B
Zreas,

PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO EN CASO DE ROBO Y/O ATRACO
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Inicir delrobo woatraco

Intio de |z situacion

Jamés oponer resistencia & personas que cometen el
asaltoo robo,

En presencia de delincuentes, no ejecutar accones
que puedan poner enriesgo su vida o de otros

Obedecer las instruccones o mandatos da los
asaltantes, manteniendo la calma en todo momento

Memorice los rasgos de los delincuentes v escuche sus

conversaciones (palabras utilzadas), sera nformacon

valosa para la nvestigacion posterior, Preste atencon

al sexo, color de pelo, edad, peso, estatura estimads v
vestimenta

Una vez que los delincue ntes se retran del hegar,
Activar el manual de riesgo plblico, de aviso
inmedisto a |z policiz o dirjzse 2l CAImés cercano. Si
existen lesp nados leme inmedistzmente 2l ndmero

Entregue detales de b ooumrido scbo a B polcie, evite
comentar &l evento con parsonas ajenasa b

Unz vez b polce controle |z situacidn espare
instrucciomes

Finzalizacion de |z emergencia

Antes

Sileva una akta suma de dinero
trate de dividida en varias partes de
las prendas de vestr.

Trate de no llevar todas sus
tarjetas de crédto.

Durante

Mo grite, mantenga la calma y
procure no hacer perder el control
al asakante.

Mo pelear ni discuti con el ladrdn,
recuerde gue la vida es mas
importante.

Mo demuestre miedo mas alé del
natural y entregue los objetos que
el delincuente le pida.

Mo intente desammado, recuerde
gue ante un arma no exste fuerza
fEica que se imponga

En caso de que se cuente con una
alarma oculta, activela para dar
aviso a las

autoridades.

Después

Liame a la Poicia, indique el lugar
exacto en donde se ha producido elf
robo o asako.
Una vez que has sido despojado def
sus bienes, no intente detener al
delincuente nilo insuttes, pues te
puede acamear consecuencias
fatales.

PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO EN CASO DE RIESGO BIOLOGICO. TRABAJADOR CON SOSPECHA DE COVID-19
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“ Siga ks recomendaciones

de auinoidiady, mmedo
viado de mans ¢
desinfiacddn del bgar de

-197
n mam =

Buaue un dnes que =2 puedy Ak
ey que et A menos a2 T Una e BT, 5 e
ks de e ot pshie avirum ventmapm

. vendard g, higlo

R Antes

- - Identfioue mndriones de sabd (febre, tos, diioutad a
Colbcrmaraly quningica =

direcdonara a la gencidin m}.
méda mb ed & Sip bs m@mmendadones de autowuidedo, mmedo
RS de manos v desinfecdon del lugar de trbaio v /o estudo.
Durante
| Fs caso confimado para OOVID -19
e Soictar al empeado & certificado média.

—— Manejp en sa, asamerio socal preventivo :]|

Tradady ala persana a uma

in@pacid.

Radiar la ncapacidad ante BPS e ngmsara en &l anchi

de & empresa.

Des pues

55T hard Sequimiertn SST hara Sequminto 2 @scs confimados v estades de||
e salud.

2 b empresy dumnte
o perindo definido

MECANISMOS DE REPORTE INICIAL DE LAS EMERGENCIAS

En caso de incidente y/o emergencia, siga el siguiente orden de cadena de llamada:

Observador o quien sufre el incidente.
Jefe inmediato
Profesionales SST

[ )
L]
[ ]
® | os profesionales SST informaran a la ARL

En caso de que se presente una emergencia dentro de las subdirecciones.

Pagina 55 de 70




AUTORIDAD NACIONAL J T
DE LICENCIAS AMBIENTALES Codigo

Fecha 28-04-2021

V- / ' PLAN
/\\Nl A DE PREVENCION, PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS - SEDE | Versién

EDIFICIO 1335

TH-PN-01

NOTIFICACION

Si la emergencia médica es por accidente de trabajo o enfermedad comin se debera actuar de la siguiente manera:

e Todo funcionario que tenga una condicién clinica que lo pueda llevar a una emergencia médica, debe ser valorado y atendido
por personal de la brigada.
® Los brigadistas que atiendan el primer auxilio deben brindar el soporte basico de vida y reportar a la ARL, para efectos de
traslado a un centro asistencial.
e Los heridos se deben ubicar en zonas de clasificacién para priorizar la remisién a centros asistenciales. Estos criterios de
evacuacién dependen de los recursos externos existentes, de la cantidad de lesionados y la magnitud del evento.
2. EMERGENCIAS MEDICAS

Niveles de Atencion Médica
De acuerdo con la gravedad de una lesidén o enfermedad, se establecen los siguientes niveles de atencién:

Nivel Primario: corresponde a los casos en los cuales se suministran los primeros auxilios en el sitio de trabajo o en el punto de
encuentro, pero que no necesitan ser remitidos al médico.

Nivel I: en este nivel estan catalogados los accidentes leves o casos de enfermedad comuin, que pueden dar espera y ser atendidos
por medicina general en las IPS adscritas a la EPS a la que pertenece el trabajador.

Nivel II: en este nivel se incluyen los accidentes clasificados como serios, como fracturas (de miembros superiores o inferiores),
heridas con sangrado moderado o enfermedad aguda o casos que requieren una pequefia cirugia.

Nivel IlI: se incluyen casos de accidentes clasificados como graves como politraumatismos, hemorragias, dificultad respiratoria,
heridas penetrantes, quemaduras graves, fracturas (lesiones de columna o de cuello, fractura del crdneo), alteraciones del estado de
conciencia, envenenamiento por inhalacién de quimicos o vapores, paro cardiaco o respiratorio, entre otros.

Como medios propios se contempla que para la ejecucion de las actividades de trabajo se contard con una infraestructura propia
consistente en el siguiente medio:

De acuerdo con el Andlisis de Vulnerabilidad, existirdn medios, herramientas y botiquines aptos para ser usados como medios para el
control de emergencias médicas. Adicional se cuenta con un punto de primeros auxilios, el cual funciona los fines de semana y en
eventos.

Procedimientos Generales

El plan de respuesta ante situaciones de emergencia médica contempla los siguientes procedimientos generales:

e Informacion Médica Personal.

e TRIAGE (Clasificacion de Pacientes): Es un método de la medicina de emergencias y desastres para la seleccién y clasificacién
de los pacientes basandose en las prioridades de atencion privilegiando la posibilidad de supervivencia, de acuerdo con las
necesidades terapéuticas y los recursos disponibles. Trata por tanto de evitar que se retrase la atencién del paciente que
empeoraria su pronéstico por la demora en su atencion. Este Triage es realizado por los brigadistas de primeros auxilios. De
acuerdo con la severidad, se puede clasificar la lesién en:

Leve: “Este tipo de lesién es atendida por los brigadistas con apoyo del botiquin basico”

a. Heridas que solo comprometen piel, de extensiéon minima.
b. Golpes con inflamacién y dolor leve, sin alteraciéon de movimiento.
¢. Quemaduras Grado | (solo enrojecimiento de la piel), de extensién minima.

Moderada: “Este tipo de lesién es atendida por los brigadistas de primeros auxilios con apoyo del botiquin basico o se realiza la
remision directamente”

e Heridas con sangrado moderado, el paciente no presenta signos de shock (Palidez, sudoracién, mareo, desorientacion,
desmayo)
® Fracturas dseas cerradas.
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Trauma en craneo sin deformidad 6sea, ni pérdida de conciencia, paciente hablando de forma coordinada (sabe su nombre,
que le paso, en donde est3, etc.).
Quemaduras de Grado I, en las cuales hay formacién de ampolla y no comprometa grandes extensiones.

Severas: “El Jefe de Brigada de Emergencias con el concepto de los brigadistas decide llamar al Servicio de ARL o EPS segun sea el
caso o a la linea 123 (linea Unica de emergencias del Distrito).”

Hemorragias severas (sangrado abundante, paciente en shock).

Amputaciones.

Politraumatismo (lesién que compromete varias areas del cuerpo y/o diferentes érganos).

Sospecha de Trauma abdominal cerrado con ruptura de viscera (dolor abdominal severo, paciente en shock)

Quemaduras de grado 2 extensas o que comprometen articulaciones.

Quemaduras de grado 3 (compromete piel, misculo, el paciente no manifiesta dolor).

Fracturas abiertas.

Trauma créneo encefélico con cualquiera de los siguientes signos: pérdida de conciencia, vémito, salida de sangre por oidos,
persona desorientada, hablando incoherentemente, se observa deformidad en craneo, herida abierta que compromete hueso.
Trauma raquimedular (alteraciéon de movimiento, sensibilidad en extremidades)

De acuerdo con la severidad, se puede clasificar el evento de salud en:

No prioritario: Eventos de salud que no comprometan la vida de la persona y por lo tanto el personal se debe dirigir a la IPS adscrita a
la EPS a la que esté afiliado.

Prioritaria: “Para este tipo de eventos se debe realizar el llamado a la linea 123 (linea Unica de emergencias del Distrito), explicando
el tipo de urgencia para asi poder determinar el tipo de servicio que se va a prestar”

Sospecha de infarto (dolor en regién precordial que se irradia a extremidades superiores, espalda, palidez, sudoracidn,
angustia).

Estados de asfixia (secundarios a inhalacién de vapores, inmersién, ahogamiento, electrocucién).

Estados con pérdida del conocimiento.

Urgencias en gestantes.

CONVENIOS O ACUERDOS PARA CONTAR CON EL APOYO - PLAN DE AYUDA MUTUA

El PAM es un trabajo conjunto con Organizaciones localizadas en la misma zona geogréfica y con el respectivo CLE, el cual puede ser
fortalecido mediante mecanismos de ayuda mutua.

Lo importante de esta articulacién es familiarizar a la Organizacién con una estrategia que complemente su Plan de Prevencién y
respuesta ante emergencias.

Los principios en los que se fundamenta el Plan de Ayuda Mutua - PAM son:

Instaurar un convenio de ayuda mutua entre las Organizaciones, suscrito a nivel gerencial y/o como compromiso de
asociacion.

Delimitacion de los suministros, recursos y servicios para la atencion de emergencias, que cada Organizacion esté dispuesta a
facilitar para el servicio de los demas sin deterioro de las condiciones mismas de seguridad.

Compromiso de compensacién econémica o reintegro de los materiales o equipos consumidos, dafiados o deteriorados en el
control de una emergencia por una Organizacién en beneficio de las otras.

Entre las funciones del PAM se definen:

Analizar la situacién, gravedad, riesgos potenciales de activacién y reactivacion de la emergencia.

Planificar y coordinar las acciones de control de la emergencia.

Plantear estrategias para enfrentarse a la emergencia.

Determinar la necesidad y coordinar la intervencién de los grupos de apoyo.

Tener a la mano el inventario de los recursos, suministros y servicios de ayuda disponibles para la emergencia.

Facilitar los recursos, suministros y servicios de ayuda mutua disponibles para cada organizacion y requeridos por el director
de la emergencia.

Evaluar los dafios producidos.

Actualmente se ha establecido un comité de ayuda mutua en conjunto con el parque nacional.
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INVENTARIO DE RECURSOS EXISTENTES PARA

RESPUESTA A EMERGENCIAS
Recursos disponibles de la empresa: |
EXTINTORES PORTATILES
TIPO DE EXTINTOR CANTIDAD
Extintor de polvo guimico seco ABC 42
Extintor de CO; 7
TOTAL EXTINTORES 49
ELEMENTOS ESPECIFICOS
ELEMENTOS CANTIDAD
Kit de oxigeno portatil 1
Camilla rigida (material sintético) 18
Desfibrilador automatico externo (DEA) 1
Inmovilizadores 18
Botiquin de primeros auxilios 18
Silla de ruedas 2
Megafono 5
Linterna con pilas y bombillo repuesto NA
Celulares corporativos NA
Radios NA

PLANIFICACION DE SIMULACROS.

Practicas y simulacros

Estas practicas y simulacros se realizaran cada afio y estara a cargo de Seguridad y Salud en el Trabajo y brigadistas. Sera de
obligatoriedad realizarla por todos los miembros de la empresa para verificar las condiciones de actuacién ante una eventual

emergencia, se tendréd en cuenta la actuacién de cada uno de los miembros de la brigada.

Preparacion de Simulacros
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TAREAS DE PREPARACION A

NOMBRE DESEMPENAR
Comité de emergencias Decide, planea y organiza el simulacro
Jefe de Operaciones Preparacion de la guia para el simulacro
Brigadistas y Coordinadores de Repaso de funciones con todo el
Evacuacion personal

Cumplimiento  funciones durante el
desarrollo del simulacro Monitoreo de
conductas de personal

Observadores externos Medicion de tiempos de respuesta.

Brigadistas y coordinadores de
Evacuacion

PLAN DE CAPACITACIONES

Dichas actividades se encuentran estipuladas en el Plan de trabajo de la Brigada de emergencia de ANLA - Autoridad Nacional De
Licencias Ambientales., el cual constituye el Plan de entrenamiento de la Brigada.

A continuacién, se relaciona las fases de formacién:
Fase 1: Formacion

Entrenamiento inicial con alta intensidad, debe limitarse a los conocimientos indispensables para la operacién en las condiciones y
circunstancias de la empresa y nivel de la brigada de emergencia.

Fase 2: Mantenimiento
Motivaciones practicas espaciadas, generalmente se refiere a repeticién de los Procedimientos operativos establecidos.
Fase 3: Retroalimentacion

Formacidn tedrico - practica con inclusiéon de nuevos temas, ampliacién de conocimientos ya adquiridos.

PLAN INFORMATIVO
ANALISIS DE SUMINISTROS, SERVICIOS Y RECURSOS.

A continuacidn, se especifica de manera cuantitativa y cualitativa los recursos con los que cuenta ANLA - Autoridad Nacional De
Licencias Ambientales., para afrontar posibles situaciones de emergencia.

Listado de Recursos:
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CONTRA INCENDIO - EXTINTORES PORTATILES

- AGENTE
No. UBICACION EXTINTOR CAPACIDAD | CANTIDAD
1 Piso 11 Ala Norte - Ala Sur- Pasillo 11 ABC 20 libras 12
- Comedor. 1 Co2 30 Libras
5 Piso 10 Ala Norte - Ala Sur- Pasillo 10 ABC 20 libras 1
- Comedor. 1 Co2 30 Libras
3 Piso 9 Ala Norte - Ala Sur - Pasillo 10 ABC 20 libras 1
- Comedor. 1 Co2 30 Libras
4 Piso 8 Ala Norte - Ala Sur- Pasillo - 8 ABC 20 libras 1
Comedor. 3 Co2 30 Libras
Local Ala Norte - Ala Sur - Pasillo - 3 ABC .
3 Comedor. 1 Co2 30 libras 4
CONTRAINCENDIO-GABINETES
VALVULA| ESTADO | MANGUERA ACCESORIOS | & | @
=| =
=] e == =] 3]
ne UBICACION SS;%%EEE%Q%EE%%E
= ) =< =
“ITIRIE|T| 8|5 E| <% |8|8||° || &
=] (=]
1 Pasillo v drea de oficina piso 11 X x| x| x| x| x Optimo
2 Pasillo de ascensores piso 10 X x| x| x| x| x Optimo
3 Pasillo de ascensores piso 9 % x|l x| x| x| x Optimo
4 Pasillo de ascensores piso § X ¥l x| x| x|l x Optimo
5 Externo al local ¥ ¥l xlx [ x| x Optimo
PRUEBA PITOMETRICA Si
Fecha de Realizacion 1/12/2019
Reglar para red
Resultado contraincendios
Empresa que realizé el soporte y :
certificado wilber.
SIAMESAS Si
Ubicacion 2 externas
Despeje permanente del area s
HIDRANTE PUBLICO CERCANO No se cuenta
Ubicacion MNo se cuenta
CONTRA INCENDIO - SISTEMAS DE DETECCI
CIRCUITO
= ESTADO DE
TIPO DE = ELECTRICO DE
No. SISTEMA UBICACION | CANTIDAD EMERGENCIA FUNCIONAMIENTO
s1 NO
i ROCIADORES Piso 11 X Funcional
2 | SENSOR DE HUMO Piso 11 b4 Funcional
Mo se cuenta con sistema en los niveles 8,9,10 v Local. |
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= TIPO DE
No. LOCALIZACION BOTIQUIN OBSERVACIONES | CANTIDAD
Piso 11 | Ala Norte - Ala Sur - Pasillo Fijo Realizar inspeccidn 4
periddica
Piso 10 | Ala Norte - Ala Sur - Pasillo Fijo Realizar inspeccion 4
periodica
Piso 9 Ala Norte - Ala Sur - Pasillo Fijo Realizar inspeccion 4
periddica
. ) . Realizar inspeccion
Piso 8 Ala Norte - Ala Sur - Pasillo Fijo periddica 4
Local Interno area administrativa - Fiio Realizar inspeccion 2
Sala atencidn al Publico ) periddica
ELEMENTOS ESPECIFICOS
ELEMENTOS SI| NO | CANTIDAD OBSERVACIONES
Camilla rigida (material sintético) | x  por Nivel Optima en bqgn estado con araria €
2 En el Local inmovilizador cervical.
Camilla tipo ambulancia X 1 Punto Primeros Auxilios
Punto de primeros auxilios X 1 Piso11
Lactancia materna X 1 Pisol1
DEA X - Punto Primeros Auxilios
Inmovilizadores X - Ubicado con la Fel
Silbatos o pitos X - Brigadistas
Planos. Rutas de evacuacion X 5 -
Paleta de Pare X 16 -
Salida de Emergencias X - 2 por oficina
Sefializacion Rutas Evacuacion | x - Completa
Silla de ruedas X 2 Piso 11 v Local.

ENTIDADES DE APOYO Y SOCORRO EN ATENCION DE EMERGENCIAS

Se cuenta con el apoyo de entidades tales como bomberos, cruz roja, empresa de servicios publicos, policia, entre otros. Los nimeros
de contacto de estas entidades se encuentran en el Directorio de emergencias.
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LISTADO DIRECTORIO TELEFONICO
LISTADO TELEFONOS DE EMERGENCIA

ENTIDAD DIRECCION TELEFONO
CAI Pargue Teusaquillo Cra. 16, Bogota 2885252
CAI TELECOM Cra. 13 #22-55 3340973

Estacion de Bomberos

Cra. 9a #61-75, Comuna

3485420

Chapinero Chapinero
RED NACIONAL URGENCIAS Y ARL

ENTIDAD DIRECCION

ARL POSITIVA 01-8000-111-170

COOMEVA 018000331555 -
HDSPSFR?IEN(;FENTRD mﬁggpﬁ;q —
cﬂﬁﬁ&%@ CALLEC?SENG 20- 5353650
ESCP%EII.&CSSDTES Aﬁ:&ﬁﬁ? 2323100
CLINICA PALERMO mLL;;gf No ?gggggﬂ-
Hof’gﬂ&ﬁé“ " CAREEFE';‘; No 6593110
CARLY CALLE 2O No 9 - 3436600

LISTADO TELEFONICO ENTES DE APOYO
SISTEMA DE EMERGENCIAS MEDICAS

123

Bomberos Central de alarma

119 / 235 5166

Policia Metropolitana

112

IDIGER - Bogota / CREPAD - Municipal 4282900
Cuerpo Técnico de Investigacion CTI 122 / 2871960
Defensa Civil 144
Circulacidn Y Transito 127
Emergencias médicas 5521188
CISPROQUIM 288 6012

Acciones a seguir comunidad en general:

A continuacidén, se muestran las acciones que deben seguir en caso de evacuacién los colaboradores en general, entre ellos

contratistas, socios y/o visitantes.
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COLABORADORES EN GENERAL Y CONTRATISTAS

ANTES

DURANTE

DESPUES

Conocer e identificar a
los Brigadistas del area.
Informe de limitaciones
que le dificulten salir de
una emergencia
Conocer vias de
evacuacion, puertas de
salida, punto de
encuentro y sistema de
alarma

Conocer procedimientos
en caso de emergencia
del area de trabajo
Conocer la ubicacion de
los Botiquines, camillas,
extintores y  equipos
para emergencia.
Reporte condiciones o
acciones inseguras que
puedan generar
emergencias

Evite la acumulacion de
papeles, basuras vy
solidos combustibles.

= No actue sin avisar al jefe

encargado y encargado
de SST.

Al ser avisado de la orden
de evacuacion, apague
fuentes de calor o
equipos eléctricos, lleve
informacion importante a
suU cargo, Unicamente en
los eventos que asi se lo
permita

Recuerde la ruta de salida
y el punto de encuentro,
esté atento a
modificaciones. [J Si esta
listo y no hay instruccion
diferente salga y lleve los
visitantes.

Camine en fila por la
derecha, no regrese.

Si pusde, apoye a
personas con dificultades,
no  se  guede de
espectador.

Evacue por las rutas
establecidas, Mantenga la
calma, no corra

Manténgase En el
punto de encuentro
Suministre informacion

requerida

Informe si requiere
ayuda

Reciba ordenes de la
brigada

MNo regrese ni se separe
del grupo, evite

infiltracion de personas
ajenas, avise anomalias
observadas, no de
declaraciones a medios
ni difunda rumores.

Si no tiene capacitacion
adecuada para atender
a lesionado prestando
un  primer  auxilio,
espere al Brigadista.

VISITANTES Y/O SOCIOS

EN EL CASO EN QUE SE DECLARE UNA EMERGENCIA DENTRO DEL SECTOR EN
EL QUE USTED SE ENCUENTRA, USTED DEBE:

« Siga las indicaciones de los funcionarios de la empresa (brigadistas o persona de

ANLA

+ Autoridad Nacional De Licencias Ambientales. que lo acompafia)
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» Interrumpa inmediatamente las actividades gue realiza

» Salga calmadamente, pero de manera rapida por la ruta de evacuacion al punto
de encuentro

= No grite

« No corra precipitadamente

« No generar panico

« No se devuelva por objetos personales.

* En caso de humo, desplazarse a nivel del piso gateando o agachado

« No intente mover su vehiculo, luego podra hacerlo.

DESPUES
= Permanezca con la persona a quien visitaba o funcionario de la empresa en €l
punto de encuentro.
« Informar si requiere ayuda y suministre informacion requerida
« Atienda ordenes de la brigada
« No regrese ni se separe del grupo, evite infiltracion de personas ajenas, avise
anomalias observadas, no de declaraciones a medios ni difunda rumores.

El Comité de emergencias determinara las acciones como terminacién de la emergencia y la llamada a la calma e inicio de actividades
normales.

Cuando se detecte la presencia de una amenaza inminente, la persona que la detecte informard a la persona que este ocupando el
cargo de Comandante de Incidentes:

e Tipo de amenaza
e Ubicacién
o |dentificacién de quien brinda la informacién

Si quien detecta la amenaza es una persona ajena a la organizacién, informarad a cualquier trabajador, quien notificara al jefe de
brigada.

Los Brigadistas mas cercanos se dirigiran al sitio de la amenaza, iniciardn en la primera fase el combate de la situacion y definiran el
tipo de emergencia clasificdndola como emergencia CONTROLADA O DECLARADA. Inmediatamente el Jefe de Brigada definira si es
necesario el llamado de organismos de emergencia externos.

SISTEMA DE ALARMA

La alarma de evacuacion es la sefial que nos permite dar a conocer a todo personal, en forma simultanea, la necesidad de evacuar un
area ante una amenaza determinada; por esta razén, es importante que sea dada en el menor tiempo posible después de que se ha
presentado la emergencia.
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. SISTEMADEALARMA __
CIRCUITO
ELECTRICO ESTADO DE

No. TIPO DE SISTEMA UBICACION | CANTIDAD DE FUNCIONAMIENTO
EMERGENCIA

SI NO

Sonora pulsadores manuales y
bocinas de alarma
se dispone de un sistema sonoro
vy a través del cual cualquier
persona que detecte una
emergencia podra
reportarla, inmediatamente la
brigada respondera para su
atencion.

Para el reporte oportuno de una Estan

emergencia se dispone de: lineas interconectados  con
telefonicas internas, a través de el panel de control
las cuales cualquier persona que central desde donde
detecte una emergencia podra se hace la activacion
reportarla inmediatamente a la general de la alarma
Administracion del Edificio 13-35, al recibir una alerta
Para la evacuacidn se avisard manual o automatica.
telefonicamente a todas las
extensiones, y a su vez quien
recibe

la llamada informara a las otras
personas que deben salir.
Teniendo en cuenta la
organizacion interna de
cada brigada que conforma el
EDIFICIO.

Subdirecciones 1 X

AREA SISTEMA DE ALARMA
Subdirecciones Se sujeta al sistema interno del edificio.

En caso de presentarse problemas con el Sistema de Alarma, se utilizard una llamada por los siguientes medios, en este orden de
prioridad.

1. Aviso directo a cada area
2. Teléfonos
3. Megéfono

CRITERIOS DE DECISION

e Cuando se presente un conato de incendio, se hard una evacuacién total. Esta incluird el drea afectada y las préximas,
prioritariamente. Si es controlado facilmente se hara un reintegro por orden del comandante o algin miembro del Comité de
Emergencias. Cuando se trate de un incendio declarado o explosién, se hara una evacuacion total de las instalaciones y se
procedera al corte de suministro de energia a todas las instalaciones y se apoyara con Bomberos.

® En caso de presentarse derrames o fugas de algun producto quimico, se procedera con la evacuacién parcial del drea afectada
y si las caracteristicas de la emergencia superan la capacidad de respuesta de la brigada de emergencias o grupo de atencién
de derrames se procederd a una evacuacion total de toda la compafiia.

e Cuando se presente un escape o fugas de Gas Natural se procedera con la evacuacién parcial del area afectada o con
la evacuacidn total de toda la compafiia. El comandante dard la orden para que la brigada ingrese a cerrar las vélvulas de
entrada de gas natural ubicadas en la parte externa de la instalacién. Simultdneamente se llamaré al cuerpo de bomberos
para solicitar su apoyo.
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Si la situacién refiere Atentados y/o amenazas terroristas Dentro de estas situaciones se consideraran los siguientes casos:

e En caso de presentarse amenaza o posibilidad de explosion. Se evacuara totalmente la edificacion.

e Explosién repentina. Una vez ocurra una explosién dentro de las instalaciones o en las edificaciones vecinas, se efectuara una
evacuacion total mientras se realiza una inspeccion general de las instalaciones.

® En caso de movimientos sismicos debe tenerse en cuenta que nunca se evacuara durante el sismo. Solamente se hara una
evacuacion total de la edificacién si, después de pasado el movimiento sismico, se cree pudo haber producido dafios a la
estructura. Esta decision la tomard el Comandante de Emergencias. Punto de reunién final con el fin de realizar el conteo de
los Colaboradores, visitantes y contratistas evacuados y comprobar si todos lograron salir, los ocupantes de las distintas
subdirecciones deben reunirse en el sitio establecido en este plan, hasta que su correspondiente coordinador efectie el conteo
y se comunique cualquier otra decisién.

PUNTO DE REUNION FINAL

Punto de encuentro principal - Cra 132 al frente de la puerta de ingreso
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El personal y los visitantes deben dirigirse al Punto de Encuentro y ubicarse con los brigadistas, para lo cual debe identificar la paleta
marcada. En el Punto de Encuentro el personal debe seguir las instrucciones, guardando la disciplina.

Tiempo de salida

Es una férmula que permite establecer el tiempo aproximado de evacuacidon de una edificacién teniendo en cuenta el nimero de
personas a evacuar, el area de las escaleras y el nimero de médulos de salida.

TS=N/(A*K)+D/V

* TS: Tiempo de salida en segundos

* N: NUmero de Personas

* D: Distancia total de recorrido en metros

* A: Ancho de salida en metros

« K: Constante Experimental 1.3 personas/metro-segundo

* V: Velocidad de desplazamiento.

Horizontalmente: 0.6 metros/segundo

Escaleras: 0.4 metros/segundo

PLAN DE INFORMACION PUBLICA.

ANLA - Autoridad Nacional De Licencias Ambientales. cuenta con lineas telefénicas de acceso directo (Mévil) localizadas en la Areas
Administrativas,) ésta serd de uso para las llamadas que sean necesarias en caso de emergencia. La comunicacién interna se
desarrolla por via telefénica a través de teléfonos (Celulares / extensiones), cuando se esté comunicando una informacién, se debe
procurar que la comunicacién sea, Formal, exacta, concisa y oportuna.

Comunicaciones Externas De Emergencia.

® La comunicacion externa con los organismos de socorro la realizara Gnicamente el jefe de brigada por cualquier medio
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disponible tales como: teléfonos fijos o celulares.
Ninguna otra persona de la Compafiia esta autorizada para dar declaraciones a los medios en caso de emergencia.

Comunicaciones internas de emergencia

Para la comunicacion interna en emergencia de la organizacion se realizara por medio de teléfonos fijos, radios y celulares.

DIVULGACION PLAN DE EMERGENCIA

Se divulga el Plan de prevencidn, preparacion y respuesta ante emergencias al 100 % del personal, en el proceso de induccién y en
reinducciones anuales. Asi mismo es divulgado a los contratistas que realizaran trabajos en nuestras instalaciones.

REVISION PLAN DE EMERGENCIAS

Anualmente se efectuara la revision del Plan, con el objeto de realizar los ajustes pertinentes cuando se presente un cambio que
signifique un proceso de reajuste al documento en los aspectos principales del Plan.

Fecha de
Realizacion. 15 MARZO 2021
Fecha de 15 MARZO 2022
actualizacion.
RESULTADOS

Aspectos Positivos.

Se evidencian elementos de emergencias (botiquines, camillas, extintores, punto de primeros auxilios) para la atencion de
emergencias en estados éptimos y al alcance de la emergencia.

Se evidencia una organizacion (Brigada de Emergencia unificada) capacitada y entrenada en temas basicos de emergencias.
Se evidencian buenas condiciones locativas de las instalaciones.

Aspectos Para Mejora Continua.

Divulgar el Plan de Prevencidn, Preparacién y Respuesta ante Emergencias Actualizado.
Implementar plan de Ayuda Mutua con oficinas aledafias y administracién del edificio.

Realizar capacitacion para los funcionarios en temas de prevencion y atencién de emergencias.

CONCLUSIONES

o Todos los funcionarios de la empresa deben tener conocimiento de la ubicacion de los sistemas de extincidn, alarmas
y comunicaciones.

o Se debe tener presente que la evacuacion siempre se debe realizar hacia las zonas de seguridad.

o El resultado de una evacuacién dependera en gran parte de la cooperacion de los trabajares con los comités de
emergencias.

o Es importante sefialar que este Plan de Emergencia fue disefiado en base a la situacion actual de la compafiia.

RECOMENDACIONES

Establecer comunicacién con las oficinas aledafias del edificio para conformar el plan de ayuda mutua.

Continuar con el programa de capacitacién en temas de prevencién, preparacion y respuesta ante emergencias.

Se recomienda realizar orden y aseso de los bafios para discapacitados de los pisos 11,10,9 y 8.

Se recomienda anclar locker del piso 11 del drea de cafeteria, piso 9 servicios generales.

Se recomienda implementar extintor de agua y detector de humo en la bodega de archivo juridica piso 9 ya que se cuenta con
alto material combustible tipo A.

Se recomienda implementar extintor de agua y detector de humo en la bodega de insumos piso 8 ya que se cuenta con alto
material combustible tipo A.

Se recomienda implementar extintor de agua y detector de humo en la bodega de archivo centro de atencién al ciudadano ya
que se cuenta con alto material combustible tipo A.

Se recomienda implementar base y sefializacién del extintor Co2 del drea de Tic’s del piso 8, y de los extintores Co2 del area
de centro de atenci6n al ciudadano.
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