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PROCEDIMIENTO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL CEPD

1. REGISTRO DEL USUARIO EN EL SISTEMA VITAL

1.1 Ingresar a la Ventanilla Integral de Tramites en Linea — VITAL
(http://vital.anla.gov.co/ventanillasilpa/) y dar clic sobre el icono Registro.

Centralizacion de Tramites del Sector
Ambiental

VITAL es el instrumento a través del cual las Autoridades
Ambientales del pais automatizan los tramites
administrativos de caracter ambiental que se constituyen
como requisito previo a la ejecucion de proyectos, obras o
actividades, bajo los principios de eficiencia, transparencia y
eficacia de la gestion publica.

Servicios Disponibles Ingreso a VITAL
2
@ | Contrasena
Buscar Registro Denuncias 4Ha olvidado su contrasefia?
Cambiar Contrasefia
Politicas Solicitudes Normativa Publicaciones Diligenciar Encuesta de Satisfaccién VITAL
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Audiencias RUIA Parques Naturales

ANLA

Corporaciones Ambientales |

1.2 Diligenciar los formularios con los datos de identificacién del usuario, seleccionando si es
persona natural, juridica publica o juridica privada, y a la ANLA como la Autoridad
Ambiental a la que desea enviar su solicitud. Asi mismo, diligenciar los datos de
identificacién del apoderado cuando aplique.
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MIS DATOS PERSONALES

Datos de Usuario | Datos Persona haturall| Datos Apoderado

Para validar el SIJUETRETOYEUTUUNY presentarse ante |a Autoridad Ambiental correspondiente y presentar su
docume dentificacidn. Para el caso de Personas Juridicas, cado de existencia y representacidn legal. En
caso que desee actuar por medio de apoderado se deberd presentar el correspondiente poder y el apoderado
deberd registrarse en VITAL.

Tipo de Usuario

Daccs ce Usaacic . Datcs Pecsera Natumal | Datos Apcdersse

Da ales

Autoridad Ambiental a la que desea enviar su solicitud. Seleccione
Primeer Mombre

Segundo Hombre:

Primes Apalido

Sagundn Apellide:

Tigo de Documento er—— »

Emviar I I Cancelar Humero de Documenta

Departamento Origen de Documento
Municipio Origen de Documento
Dl Gucts Contieese

Direcsidn

Pais

Departamenta

Municipio:

Comegimienio

Wida

DArecion CAmespancenca

Pais Colombis v

Departamenta

Murizipis
Cormegimienta Sesmcong. ¥
Vitda Seecune. ¥
Teiéfono

Ceiular

Fax

Comes Elecirinico

Auderize envio de polificationes por cofres elecirinica. En caso de no seleccionar sl opcidn |4 nolificacion s

1.3  Realizar el proceso de validacion del registro del usuario para su aprobacion, con el fin de
confirmar la identidad de la persona que se ha registrado en el sistema.
. Para lo anterior, el representante legal o la persona
natural que hizo el registro debera acercarse a la ANLA (Calle 37 No. 8-40) con los
siguientes documentos:

- Certificado de existencia y representacion legal si es persona juridica

— Documento de identificacidon (cedula de ciudadania o cedula de extranjeria) si es
persona natural.

— Cuando se actue por medio de apoderado o autorizado, éste debe presentar el
poder o autorizacion.

La validacidn presencial se hard una sola vez, su aprobacion en el sistema habilitard la

posibilidad de presentar solicitudes a cualquier autoridad ambiental del pais que tenga
en operacidn el aplicativo VITAL.
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1.4 Se debe cambiar la contraseifia que se genera al finalizar el proceso de inscripcidn,
validacién y aprobacién, enviada al correo electrénico registrado, para luego ingresar en
el sistema.

2. SEGUNDA CONTRASENA Y CARGUE DE FIRMA
2.1. Ingresar a la Ventanilla Integral de Tramites En Linea — VITAL
(http://vital.anla.gov.co/ventanillasilpa/), ingresando el usuario y contrasefia.

Centralizacion de Tramites del Sector
Ambiental

VITAL es el instrumento a través del cual las Autoridades
Ambientales del pais automatizan los tramites
administrativos de caracter ambiental que se constituyen
como requisito previo a la ejecucion de proyectos, obras o
actividades, bajo los principios de eficiencia, transparencia y
eficacia de la gestion publica.

Servicios Disponibles I ingreso a vITAL
2 | Usuario
@ | Contrasenia
T

Buscar Registro Ayuda Denuncias T m—

N YY)

2.2. En el menu, seleccionar la opcidn de Seguridad, seguida de la opcién Segunda Clave, donde
podra crear o cambiar su segunda clave.

Seguridad ' l
e Segunda Clave

Firma

2.3. Posteriormente, se debe seleccionar la opcidn de Seguridad, seguida de la opcidn Firma
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2.4. Diligenciar la informacidn solicitada, cargar la imagen de la firma que va a ser impresa en
el formato CEPD (debe tener en cuenta los requisitos de imagen que se piden cuando se da
clic el signo de interrogacidn al lado de Imagen Firma), digitar la Segunda contrasefa y dar
clic sobre Aceptar.

I ———————————————————————————————————————————————————————————————————————————8@_y
CAMBIAR FIRMA

Caigs LF

Sequeds Conrataha

Una vez finalizado el proceso descrito anteriormente, los usuarios podran radicar una solicitud de
Certificacidon de Emisiones por Prueba Dinamica a través de VITAL. A continuacién, se describen los
pasos para radicacién en linea de esta solicitud.

Nota: Cabe aclarar que el cargue de esta firma es obligatorio para realizar la radicacion de la
solicitud, y esta firma sera impresa en el CEPD cuando la solicitud sea para uso propio.

3. INICIO DE LA SOLICITUD DE APROBACION DEL CEPD
3.1. Ingresar a la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales en Linea - VITAL,
http://vital.anla.gov.co/ventanillasilpa/ e iniciar sesién registrando los datos de usuario y

contrasefia.
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Servicios Disponibles

OINO10

Buscar

Registro

CoN (N =N 7=\ |

Ayuda Denuncias

Centralizacion de Tramites del Sector
Ambiental

VITAL es el instrumento a través del cual las Autoridades
Ambientales del pais automatizan los tramites
administrativos de caracter ambiental que se constituyen
como requisito previo a la ejecucion de proyectos, obras o
actividades, bajo los principios de eficiencia, transparencia y
eficacia de la gestion publica.

Ingreso a VITAL

4L | Usuario

‘ Iniciar sesion

¢Ha olvidado su contrasefia?

Cambiar Contrasefia

3.2. En el menu, seleccionar la opcién de Iniciar Tramite, seguida de la opcidn Permisos
Ambientales, Prueba Dinamica y, por ultimo, Diligenciamiento del CEPD en linea y

radicacion de documentos.

Usted se encuent
solicitud. Si ya tie
en proceso a trav
seleccione la opci

Permiso de Prospeccitn y Exploracidn de Aguas Subterraneas
Permiso de Concesion de Aguas Subterraneas

Permiso de Concesidn de Aguas Superficiales

Permiso de Vertimientos

Permiso de Emisiones Fuentes Fijas

Permiso o autorizacion de Aprovechamiento Forestal
Solicitud de Levantamiento de Veda de Orden Nacional
Solicitud de Sustraccién Orden Nacional

Permiso de Ocupacién de Cauce

Cambio Climatico

Prueba Dinamica

Permiso de Recoleccion Para Estudios Ambientales
Permiso de Recoleccién con Fines de Investigacion Cientifica no Comercial
Beneficios Tributarios

Gestian de Devolucion de Productos Posconsumo

Uso Racional de Bolsas Plasticas

Registro Detergentes y Jabones

Acceso a Recursos Genéticos

Parques Nacionales

Permiso Proveedor de Marcaje

Permiso NO CITES

Autorizacion Movimiento Transfronterizo

Sistema de Recoleccion Selectiva

Iniciar Tramite[§ »  Mis Tramites Otras Actividades  *  Mis Datos Personales Seguridad *  Salir
Autoliguidacion

Licencias Ambientales 3

Permisos Ambientales »

Salvoconducto Unico Nacional  » ol formulario de

ta de sus tramites
farmulario RUA

Audiencia Publica

Tercero Interviniente
Cesidén de Derechos y Tramites

Interponer Recurso de Reposicién

Reporte de Contingencias r

Diligenciamiento del CEPD en linea y radicacion de documentos
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4. DILIGENCIAMIENTO DEL CEPD

4.1. Parainiciar el diligenciamiento del certificado, debe dar clic en la opcidon Nuevo Certificado:

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE EMISIONES POR PRUEBA DINAMICA

FILTRO DE BUSQUEDA

Namero CEPD:

Numero Vital:

Estado: Seleccione. T
Casa Matriz: Seleccione T

Buscar Certificados

Nueve Certificado

4.2 Después de dar clic en la opcidon “Nuevo Certificado”, se abrird una ventana en la que
se iniciard el proceso de diligenciamiento del formato CEPD en linea. Antes de
comenzar con el diligenciamiento, se recomienda tener en cuenta la siguiente
informacion

4.2.1 Instrucciones de diligenciamiento
Se recomienda consultar el documento: Guia para la solicitud de aprobacion y
evaluacion de los Certificados de Emisiones por Prueba Dinamica y Visto Bueno

por Protocolo de Montreal (de ahora en adelante se llamara “Guia”), el cual puede
ser descargado en la pagina web de la entidad.

También puede consultar las instrucciones de diligenciamiento, documentos
requeridos en la solicitud del CEPD, preguntas frecuentes, video tutoriales e
informacion referenciada en la pagina web de la entidad.

4.2.2 Ayudas en el aplicativo
El aplicativo le ayudard con el diligenciamiento, indicandole qué informacion debe
diligenciar en algunos de los campos requeridos. Para visualizar la ayuda debera

. . . . . .7 Il?”
hacer clic en los iconos que tienen el signo de interrogacién  r

4.2.3 Recomendaciones
Cada vez que aparezca la opcién Adicionar durante el diligenciamiento del
formulario, se debe ingresar la informaciéon y dar clic en dicha opcién, de lo
contrario el aplicativo le generara error en el momento de enviar el certificado.

El formulario debe ser diligenciado en el orden en que aparezcan las pestanas, dado
que existen validaciones que habilitan o deshabilitan casillas segun la informacién
seleccionada en pestanas anteriores. El orden es el siguiente:

Pestafia 1: Informacién Basica

Pestana 2: Descripcion del Vehiculo
Pestafia 3: Descripcion del Modelo
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Pestafia 4: Descripcion de la Prueba
Pestafia 5: Datos adicionales
Pestafia 6: Documentos

-
SOLICITUD DE CERTIFICADO DE EMISIONES POR PRUEBA DINAMICA
Informacion Basica = Descripcion Vehiculo Descripcion Modelo  Descripcion Prueba = Datos Adicionales  Documentos
Marca del Vehiculo: ‘ Seleccione. v | ©
Tipo Prueba Realizada: | Selsccone. v
Peso de Referencia (Kg): ‘ [ L2
Resolucién: ‘ Seleccone. v.‘ @
Descripcion de la Importacién: ‘ Seleccione. v | @
Observacion de la Importacion:
W
NOMBRE NIT ELIMINAR EDITAR
Titulares del Certificado: § No s2 han ingresado titulares
| H | Adicionar
l Enviar Certificado I l Cancelar I
.

4.3 A continuacion, debe ingresar la informacion solicitada en cada uno de los campos de
las 6 pestafias mencionadas anteriormente, y que se presentan a continuacion:
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4.3.1 Pestaifa 1 - Informacion Basica:

Marca del Vehiculo:

Tipo Prueba Realizada:
Peso de Referencia (Kg):
Resolucién:

Descripcion de la Importacién:

Observacién de la Importacion:

Titulares del Certificado: §)

Informacién Basica Descripcién Vehiculo Descripcién Modelo  Descripcién Prueba Datos Adicionales Documentos

Seleccione.

Seleccione. v

Seleccione. v (]

Seleccione. b 4 L

NOMBRE
No se han ingresado titulares

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE EMISIONES POR PRUEBA DINAMICA

NIT ELIMINAR EDITAR

Adicionar

e (|

Pestana 1: Informacion Basica

Marca del vehiculo

Tipo de prueba realizada

Peso de referencia

(ke) |

Resolucién }

TRy z =z |
Descripcion de la importacion ———

Observacion de la importacion +——

Titulares del certificado |

Se recomienda revisar las definiciones de los tipos de pruebas
que se describen en el glosario de la Guia para “Prueba en
banco motor”y “Prueba en dinamémetro de chasis”.

Se recomienda consultar el capitulo 2.3 de la Guia. En caso de
que sea para Comercializacion, se deben tener los usuarios
creados para Representante Comercializador y para
Representante de Casa Matriz en VITAL. Solo en el momento
en que el representante de casa matriz registre su segunda
contrasefa y cargue su firme, aparecera el nombre de la casa
matriz en la lista desplegable de esta seccion. Si no estan
creados, se debe revisar los procedimientos de registro de
firmas en la pagina:

http://portal.anla.gov.co/certificacion-emisiones-prueba-dinamica

El diligenciamiento de este campo no es obligatorio y esta
disefiado para que el usuario pueda anotar informacion que
considere complementaria a la solicitada en el formato CEPD.

En la Guia para el Tramite de Solicitud y Evaluaciéon de los Certificados de Emision por
encontrarad informacién, definiciones e instrucciones para el
diligenciamiento de los campos relacionados en la pestafia “Informacion Basica” del

Prueba Dinamica,

formulario en linea.

4.3.2 Pestaia 2 — Descripcion del vehiculo:
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Informacion Basica Descripcion Vehiculo = Descripcion Modelo

Descripcién del Vehiculo

Descripcion del Vehiculo: Seleccione. ¥ 0

Caracteristicas del Modelo

Clasificacién: Seleccione. ¥ o

Peso Bruto Vehicular:

NOMBRE DE CADA MODELO
No se han ingresado informacién de peso bruto

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE EMISIONES POR PRUEBA DINAMICA

Descripcion Prueba Datos Adicionales Documentos

PESO BRUTO (Kg) ELIMINAR EDITAR

Adicionar

Afio Modelo (aaaa): e
Cédigo Motor: o
Cilindrada (CC): 0
Combustible: Seleccione, ¥ L)
Ensamblado
Tipo: @ Importado

Fabricado

Estandar de Emisiones

Estandar de Emisiones: Seleccione.

Enviar Certificado I I Cancelar

Pestafia 2: Descripcion del vehiculo

Descripcién del vehiculo

34

Caracteristicas del modelo:
-Clasificacidn
-Peso Bruto Viehicular

-Afio modelo (aaaa)

-Codigo motor
-Cilindrada (CC)
-Combustible

-Tipo
A%

P

Estandar de emisiones; ‘—

Se recomienda consultar las Tablas | y Il de los Anexos
de la Guia para verificar la categoria/clasificacion del
vehiculo, de acuerdo con el peso bruto vehicular y el
estandar de prueba.

Definido en la documentacion, que esta en inglés, como
Gross Vehicle Weight Rating (GVWR) o Technically
permissible maximum laden mass. Definido en la Tabla 4
del capitulo 2.4.2 de la Guia.

Se recomienda consultar las Tablas Ill a XI de los Anexos
de la Guia para verificar el estandar de emisiones que
aplica conforme al tipo de vehiculo, a la prueba dindmica
realizada y a los limites de emisiones de escape con los
que se compararon los resultados.

En la Guia para la solicitud de aprobaciéon y evaluacién de los Certificados de Emisiones por Prueba

Dinamica y Visto Bueno por Protocolo de Montreal,
instrucciones para el diligenciamiento de los campos relacionados en la pestana, “Descripcion del

Vehiculo”, del formulario en linea.

encontrara informacién, definiciones e
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4.3.3 Pestana 3 — Descripcion Modelo:

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE EMISIONES POR PRUEBA DINAMICA
Informacion Basica Descripcién Vehlculo Descripcién Modelo  Descripcién Prueba | Datos Adicionales  Documentos
) NOMBRE DE CADA MODELO CODIGO DE CADA MODELO CODIGO DE CADA MODELO CODIGO DE CADA MODELO ELIMINAR EDITAR
Descripcion del Modelo: @) No se han ingresado informacion de modelos
| Adicionar
Sistema de Transmision: Seleccione. v o
Sistema de Alimentacién: Seleccione v 0
Enviar Certificado I [ Cancelar
A .
. . s
Pestafia 3: Descripcion Modelo
Dascripcidn del modela
-Nombre de cada modelo
| -Cadigo de cada modelo
—| Sistema de transmisidn No aplica en los casos en que la prueba fue realizada al motor.
—| Sistema de alimentacidn Se recomienda revisar el capitulo 2.4.2 de la Guia, junto con la
' ) Tabla de Sistemas de Alimentacion.

En la Guia para la solicitud de aprobacion y evaluacién de los Certificados de Emisiones
por Prueba Dinamica y Visto Bueno por Protocolo de Montreal, encontrard informacién,
definiciones e instrucciones para el diligenciamiento de los campos relacionados con la

pestafia, “Descripcion del Modelo”, del formulario en linea.

Subdireccion de Instrumentos Permisos y Tramites Ambientales



AINCAY

AUTORIDAD NACIONAL
DE LICENCIAS AMBIENTALES

4.3.4 Pestaiia 4 - Descripcion Prueba:

Nimero de Ciclos de Prueba Realizados: ‘ Seleccione v 0

Organismo de Certificacion: ©

Organismo de Acreditacién: | ©

Laboratorio de Pruebas y Ensayos: [ (2]

Autoridad Ambiental o la que Haga sus Veces: 9
Consecutivo Reporte Laboratorio: °

Pais donde se Realizo la Prueba: | Seleccione.

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE EMISIONES POR PRUEBA DINAMICA

Informacion Basica Descripcion Vehiculo  Descripcion Modelo = Descripcién Prueba | Datos Adicionales Documentos

v @

Ciudad donde se Realizo la Prueba: | o

FECHA DE PRUEBA ELIMINAR
Fecha de Realizacin de la Prueba: @ o se han ingresado fechas de prueba

Direccién del Organismo que Expide Reporte (7]
Técnico:

Adicionar

Teléfono del Organismo que Expide Reporte [ | e
Técnico:

Fax del Organismo que Expide Reporte o
Técnico:

Email del Organismo que Expide Reporte [ ] (7]
Técnico:

Resultados de las Pruebas: )

Consumo de Combustible (Km/galén): 2]

Unidad:{ Seleccione. ¥ L2

EDITAR

Enviar Certificado I [ Cancelar

Pestafia 4: Descripcion Prueba

—[ Nimero de ciclos de prueba realizados l

—[ Organismo de certificacion |

Zeleccionar tres (2 si tiene esa cantidad de ciclos de prusba,
por ejemplo: ESC, ELR y ETC. En las Tabklas | v 11 del Anexo de
la Guia se encusntran algunos de los ciclos utilizades de
zcwerdo con 2l tipo de wehicula.

—[ Organismo de acreditacidn ]

—[ Laboratorio de pruebas y ensayos I

—[.Fum:ridad ambiental o la que haga sus vece-s]

—[ Consecutivo reporte laboratorio ]

—[ Pais donde se realizd la prueba ]

—[ Fecha de realizacién de la prueba |

—[ Direccidn del organismo gue expide reporte técnico I

—[ Teléfono del organismo que expide reporte técnico I

—[ Email del organismo que expide reporte técnica ]

—[ Resultados de las prusbas ]

—[ Consume de combustible (km/galén) I

Para s=leccionar =l ciclo, se recomienda revisar las Tablas |y
Il del Anexo de |3 Guia 2n |as gue == encusntran algunos de
los ciclos utilizades de acuerdo con 2l tipo de vehiculo.
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En la Guia para la solicitud de aprobacion y evaluacion de los Certificados de Emisiones
por Prueba Dinamica y Visto Bueno por Protocolo de Montreal, encontrard informacién,
definiciones e instrucciones para el diligenciamiento de los campos relacionados con la

pestafia, “Descripcion de la Prueba”, del formulario en linea.

4.3.5 Pestaiia 5 — Datos Adicionales:

Informacion Bisica | Descripcion Vehiculs | Descripeién Modelo || Descripeidn Prusba | Datos Adicionales | Documentos

Sistema Control de Emisiones

Sistema Control de Emisiones: ) @

OTRO -

SISTEMA CONTROL ELIMINAR EDITAR
EIEMPLO (INTERCOOLER) Eliminar Editar
EJEMPLO (ENFRIADOR EGR) Eliminar Editar

| |.Id|': ionar

Visto Bueno por Protocolo de Montreal

Sistemna de Alre Acondicionado: | Ho ¥ | @
Sistema de Refrigeracein: | LI |0

Infermacidn Adicional Pruebas

Radio Dindmico (mm | |0
Presidén Intama (kPaj I |0

Relaciones de Transmisidn

CAMBIO

Relaciones de Transmisién: ) 5

RELACION ELIMINAR

Eliminar
, Eliminar
Eliminar
, Eliminar

Eliminar

| adicionar

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE EMISIONES POR PRUEBA DINAMICA

EDITAR
Editar

Editar

Editar

Editar

Editar

Criviar Cenificada ] [ Cancelar
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Pestana 5: Datos Adicionales

- Se recomienda revisar el capitulo 2.4.2,
Sistema control de ] o
‘_'{ emisiones J especificamente la parte de SISTEMAS DE CONTROL
DE EMISIONES y la Tabla 3 de la Guia.

Visto bueno por Protocolo de
Montreal:

-Sistema de aire acondicionado

-Sistema de refrigeracion
) ) No aplica en los casos en que la prueba fue
Radio dindmico (mm) . .
realizada al motor. Se recomienda consultar el
- capitulo 245 de la Guia y la pagina
Presion intems (kPs) »— ~ http://portal.anla.gov.co/certificacion-emisiones-

—‘ Relaciones de transmision ’7

No aplica en los casos en que la prueba fue realizada al
motor.

En la Guia para la solicitud de aprobacion y evaluacién de los Certificados de Emisiones
por Prueba Dindmica y Visto Bueno por Protocolo de Montreal, encontrara informacidn,
definiciones e instrucciones para el diligenciamiento de los campos relacionados con los
Datos Adicionales del formulario en linea.

4.3.6 Pestaina 6 — Documentos:

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE EMISIONES POR PRUEBA DINAMICA

Informacién Bdsica Descripcidn Vehiculo Descripcion Modelo  Descripcién Prueba Datos Adicionales Documentos

Documentos Anexar £
DOCUMENTO ANEXO ACCION
Pader especial por el cual se delegue alguna de las firmas solicitadas en el formato CEPD Seleccionar archive
Reporte técnico de la prueba o ensayo Reporte técnico.pdf Modificar Archivo

Traduccién reporte
técnico.pdf
Certificado
refrigerante.odf

Traduccién no oficial del reporte técnico Modificar Archivo

[« 6n del uso de no de la capa de ozono como refrigerantes Modificar Archivo

I Consignacidn por el pago de la evaluacidn Seleccionar archive I

‘ Certificaciones

Certificaciones complementarias por ejemplo: (VIN, afic modelo, radio dindmico, relaciones de transmisién) Modificar Archivo

complementarias.pdf
Informacién
complementaria.pdf

Informacién complementaria Modificar Archivo

El tramite no tiene costo desde la
entrada en vigor del Decreto 2106 de
2019; luego no aplica adjuntar la Enviar Certificado ” Cancelar
consignacion o comprobante de pago.

Pestafia 6: Documentos

Documentos a anexar ’
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En la Guia para la solicitud de aprobacion y evaluacion de los Certificados de Emisiones
por Prueba Dindmica y Visto Bueno por Protocolo de Montreal, encontrard los documentos
requeridos como soporte en la solicitud del CEPD.

Recomendaciones:
e Siserequiere adjuntar mas de un documento por categoria solicitada, se pueden comprimir

en un solo archivo.

5. VERIFICACION DOCUMENTOS INGRESADOS EN LA SOLICITUD

Finalizado el proceso de diligenciamiento del formato CEPD el usuario tiene la opcién de verificar
los documentos que se adjuntan a dicha solicitud, para lo cual debera seguir los siguientes pasos:

5.1. Ingresar a la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales en Linea — VITAL
http://vital.anla.gov.co/ventanillasilpa/ e iniciar sesién registrando los datos de usuario y
contrasefia.

Centralizacion de Tramites del Sector
Ambiental

VITAL es el instrumento a través del cual las Autoridades
Ambientales del pais automatizan los tramites
administrativos de caracter ambiental que se constituyen
como requisito previo a la ejecucion de proyectos, obras o
actividades, bajo los principios de eficiencia, transparencia y
eficacia de la gestion publica.

Servicios Disponibles —
@ | Contrasena

Iniciar sesién |

Buscar Registro Ayuda Denuncias s .

7o\ (@ mE\ 7=

5.2. En el menu, seleccionar la opcidn en Mis Tramites:
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Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite ' Otras Actividades  »  Mis Datos Personales Seguridad v Salr

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcién 'Iniciar Tramite'y seleccione el tramite deseado, para llenar el formulario de
solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea contultar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la opcion Tareas' y luego 'Mis Tareas'. Puede ver la lista de sus trémites
en proceso a traves de la opcion "Mis Tramites', la lista de sus notificaciones en la opcion 'Notificaciones' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar formulario RUA

seleccione la opcion correcta en 'Otras Actividades'

5.3. En el campo Numero VITAL se debe ingresar el nimero VITAL de la solicitud realizada, en
Fecha de creacidn se debe ingresar un rango de fechas que incluya la fecha de radicacién
de la solicitud a consultar. Una vez los ingrese debe seleccionar Busqueda de Tramite:

Informacion General Ubicacién
Nombre del Proyecto, Obra o | | Departamento | seleccione. ¥ |
Actividad : o —_—
Numero del Expediente: [ | Municipio | Seleccione. ¥ |
I Nimero VITAL: [ 6200020002811118003 i?Hidmgréﬁca_ e
Tipo de Tramite: | Seleccione. v | Zona Hidrografica: | seleccione.. ¥ |
Solicitante: | Seleccione. | Sub Zona Hidrografica: | seleccione.. v |
Autoridad Ambiental: | seleccione. ¥ | Sector
Estado Resolucion: [ Todos v
Estado Tramite: | Todos v| | seleccione. v |4¢
Fecha Creacion
Fecha Desde (dd/mm/aaaa): Fecha Hasta (dd/mm/aaaa):
| 251042013 | | 13052018 | x
Busqueda de Tramite
5.4. Dar clic en el nimero VITAL de la solicitud a consultar:
Informacion General Ubicacion
Nombre del Proyecto, Obra o | Departamento [ seleccione. v |
Actividad : B R v
Numero del Expediente: | Municipio | seleccione.. v |
C
Nimero VITAL: | 6800090002811118003 [ A‘::am yo—— (S ¥)
Tipo de Tramie: Seleccione._| Zona Hidrogrtica: (‘Seecsone. v]
Solicitante: Seleccione. ¥ | Sub Zona Hidrografica: | seleccione.. ¥ |
Autoridad Ambiental: Seleccione. v |
) Sector
Estado Resolucion: Todos v |
Estado Tramite: Todos v| Seleccione. v | ¥
Fecha Creacion
Fecha Desde (dd/mm/aaaa): Fecha Hasta (dd/mm/aaaa):
| 25/0412018 | | 13052018 x
Busqueda de Tramite ™ J
LN° Vital: 6300090002811118003 [ipo Tramite: Prueba Dinamica Automalico Fecha Inicio: 25/04/2018 06:02:28 p.m. Autoridad
Ambientai” ANTA Ubicacion: Mombre Proy

cto: Expediente: - PDA0326-00-2018 -- VDI0711-00-2018 Cuenca: Sector
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5.5. Seleccionar la opcion Ver Documentos:

Estado de Tramite

Numero VITAL £800090002811118003
Expedientes Asociados Seleccione v

= O]

Informacion Agrupada

PPV AUV e & ax. o = SC SIS — . - o — 2
- 25/04°2018 Prueba Dindmica Automatico - 6800090002811118003 I Ver Documentos !
i  Documento ingresado por Solicitante
H Documento ingresado por Autoridad Ambiental
; g Documento ingresado por Entidad Externa
o Documento ingresado por PDI

5.6. El sistema presentard el listado de los documentos ingresados en la solicitud:

miércoles, 28 de junio 2017 Usuario: Usuario Solicitante Ultimo Acceso: Jun 28 2017 3:33PM
Lista de documentos

57467.1tf Descargar
(CertificadoSustanciasNoAgotadoras_20170303_091942.pdf Descargar
\Certificado_Emisiones_NA_20170303_092632.pdf Descargar
\ConsignadionPagoEvaluacion_20170303_091942.pdf Descargar

DV_20170303_092634.pdf Descargar
InformacionComplementaria_20170303_091942.pdf Descargar
PoderEspecialFirmaCEPD_20170303_091942.pdf Descargar
ReporteTecnicoPruebaEnsayo_20170303_091942.pdf Descargar
TraduccionNoOficialReporteTecnico_20170303_091942.pdf Descargar

Atras

6. PROCEDIMIENTO PARA DAR RESPUESTA A LOS REQUERIMIENTOS DE COMPLETITUD DE
REQUISITOS PARA COMENZAR LA EVALUACION

Las respuestas a los requerimientos de completitud de requisitos deben darse siguiendo los pasos
gue se muestran a continuacion:

6.1. Ingresar por la opcion Otras Actividades del menu, y seleccionar Enviar informacidn a la
Autoridad Ambiental del menu desplegable:

Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite  *  Mis Tramites ' Mis Datos Personales Seguridad *  Salir
PCN(/’ Quejas y Denuncias

uswmm?:rﬁss .
‘ Consulta de Documentos Entregados por Entidades Externas

Adquisicion de Documentos

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un t Consultar Salvoconducto

deseado, para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y N E T3  E T o) (b= D8 L00) ile F1s D-\0a o) (=l =

la opcidn 'Tareas' y luego 'Mis Tareas', Puede ver la lista de sus tramites en proce

en la opcin ‘Notificaciones' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Dilig Historicos Pago PSE

Actividades' J
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6.2. En la ventana emergente, en los campos a diligenciar debe seleccionar la Autoridad
Nacional de Licencias Ambientales (1) como Autoridad Ambiental destinataria del envio
de la informacion faltante y requerida para dar inicio a la evaluacion de la solicitud;
posteriormente debe seleccionar el Numero VITAL del Tramite y/o el Expediente
Relacionado , correspondientes a la solicitud en cuestién, y por ultimo, en el
CONTENIDO DE LA INFORMACION seleccionar la opcién Agregar (2), como se indica en la
siguiente figura:

Nota: El oficio que expone los requerimientos de completitud de requisitos,
generado por la ANLA, especifica tanto el NUmero VITAL como el expediente que
identifica la solicitud.

Vital

ventaniiia Intagral del trémite ambiental

Libertod y Orden
Ropabiica do Colombia

ENVIAR DOCUMENTOS

Seleccione la Autoridad
Autoridad Nacional de Licencias

Ambiental
Nimero VITAL del Tramite eleccione y Por f; frl(:js:rl:‘s’?:lone el nimero VITAL de su tramite, al cual se relacionara la informacion
Quet s
-- Seleccione --
Expedientes Relacionados Prueba Dindmica Automatico
Prueba Dinamica Automatico
6800090107 3 - Prueba Dinamica Automatico
6800090107 Prueba Dinamica Automatico
6800090 Prueba Dinamica Automaticop s INFORMACION
6800090107330220006 - Prueba Dinamica Automatico
e

ENVIAR DOCUMENTOS

Seleccione la Autoridad
Ambiental

Numero VITAL del Tramite

Expedientes Relacionados v
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CONTENIDO DE LA INFORMACION

Si su informacién esta relacionada con el Informe de Cumplimiento Ambiental ICA, por favor dar clic sobre el botén "Agregar”

Si su informacién esta relacionada con la informacion del 1%, por favor dar clic sobre el boton "Agregar”

Si su informacién esta i con ién, por favor dar clic sobre el botén "Agregar”

Agregar

Si su informacién esta relacionada con otro tipo de solciitud, por favor dar clic sobre el boton "Agregar”

Para optimizar la ion de la ir ion, los archivos carg: no deben superar un tamafio maximo

de 100 Mb, para aquellos archivos fotograficos o videos utilizar herramientas de compresion.

| Enviar | cancelar | Enviar & imprimir

6.3. En la ventana emergente debe adjuntar los documentos con la informacién faltante que le
fue requerida (1), diligenciar el campo de Descripcién del documento describiendo de

manera clara y precisa el tipo de informacidon que se adjunta y el numero VITAL de la
solicitud a la que estd relacionada (2), y por ultimo seleccionar la opcién Agregar (2), como
seindica en la siguiente figura. Debe tener en consideracion las observaciones relacionadas
al nombre de los archivos y a cuando aplica el diligenciamiento del nimero de radicado.

Adjuntar

Adjuntar
Documento 1
Adjuntar
Documento 2
Adjuntar
Documento 3

No utilizar en el nombre del archivo caracteres especiales como ./ * .,; asi mismo los nombres de los

Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionadd orenivoe no deben tener espacios, recomendamos utilizar guion bajo () © guion (-)

Seleccionar archivo  Ningun archivo seleccionadd

Seleccionar archivo Ningun archivo seleccionadd

Ingrese aqui el nimero de radicado, si éste ya fue enla i i Si
aplica

N° de Radicado

Descripcién
del documento

[Agregar]l Cancetr | Agregar ¢ imprimir |

6.4. Por ultimo, en la ventana emergente debe dar clic en Enviar una vez haya verificado que la
descripcidn del documento y el(los) archivos(s) adjuntados son correctos.
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Adjuntar Adjuntar N° de
indice Diligenciado Adjuntar Documento 1 Documento Documento Descripcion del documento
I | I
Ver Eliminar 0 v ¢-1391965546_51_Archivo%20- Informacion faltante relacionada a NUR VITAL XXXXXXXX,
%20informacion®%20faltante.pdf oficio de completitud de requisitos XXXXXXX
Para la on de la on, los cargados no deben superar un tamafio maximo

de 100 Mb, para aquellos archivos fotograficos o videos utilizar herramientas de compresion.

7. PROCEDIMIENTO PARA DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES DE INFORMACION ADICIONAL

Cuando la ANLA requiere que el solicitante complemente la informaciéon y/o que corrija la
informacién diligenciada en el formulario, se le enviard un oficio de requerimiento al correo
electronico configurado en Mis Datos Personales y, asi mismo, estard subido a VITAL para su
consulta. El usuario debe realizar el siguiente procedimiento para responder a los requerimientos
de solicitud de informacidn:

IMPORTANTE: El botén “Enviar Certificado” estara presente en la parte inferior de la pantalla a lo
largo de todo el proceso de respuesta. Es importante NO DAR CLIC en este botdn hasta que no se
haya finalizado completamente con el proceso de edicién y respuesta. Darle clic a este botdn enviara
nuevamente el certificado al ANLA para su evaluacién y el usuario no podra realizar mas cambios.

7.1. Dar clic en Mis Tareas del menu. Alli se debe buscar el nimero VITAL al cual se desea dar
respuesta, y se debe dar clic en Anexar Informacidn Solicitud.

MIS TAREAS
Tareas sin Iniciar | Jareas Finalizadas
Numero VITAL |
Niimero Expediente |
Tipo Tramite (Seleccione) v
Fecha Desde (dd/mm/aaaa); | |
Fecha Hasta (ddimm/aaaa): | |
6800090002811118001 PDADOS3-00-2018, VDI00S5-00-2018 Prueba Dindmica Automatico Anexar Informa: T 3000172018 ANLA
PDADIZT-00-2018, 12-00-2018 Prueba Dindmica Automatico Anexar Informa L 10/05/2018 ANLA
02611118002 PDAO325-00-2018, VOI0710-00-2018 Prueba Dindmica Automatico e s 10/05/2018 ANLA
6800050002811118003 PDAD326-00-2018, VDI0711-00-2018 Prueba Dindmica Automatico Anexar Informacién Solicitud 11/05/2018 ANLA

7.2. El oficio enviado por la ANLA se puede visualizar dando clic en Ver Archivo de la fila cuya
ACCION es Oficio — Oficio Requerimiento Informacién adicional:
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SOLICITUD DE CERTIFICADO DE EMISIONES POR PRUEBA DINAMICA

Observaciones | Informacién Bésica | Descripcién Vehiculo | Descripcidn Modelo | Descripcidn Prueba | Datos Adicionales | Documentos

Observaciones Anteriores FECHA ACCION REALIZO NOMBRE OBSERVACION ARCHIVO
11/05/2018  Oficio - Oficio ANLA Oficio de solicitud de Ver
11:24:44 Requerimiento informacién que acoge Archivo
am Informacion concepto técnico 2259 del &

adicional de mayo de 2018

25/04/2018 RADICACION SOLICITANTE
06:02:27
p.m

7.3. Realizar las ediciones solicitadas por la Autoridad dando clic en cada una de las pestafias.
Se debe respetar el orden de entrada a las pestaiias, de izquierda a derecha, al realizar
modificaciones a la informacidn ya consignada. Esto puesto que la configuracién de cada
pestafia depende de la informacién diligenciada en pestafias anteriores.

Y
Orden de Edicion

Observaciones | Informacion Bdsica | Descripcidn Vehiculo | Descripcién Modelo | Descripcién Prueba | Datos Adicionales | Documentos
Marca del Vehiculo: THOMAS L
Tipo Prueba Realizada: VEHICULO COMPLETO
Peso de Referenci 3300 e
Resokcién: 1111 DEL 2013 v | @
Descripcion de la Importacidn: USO PROPIO L
Obsenvacidn de la Importacion:
Titulares del Certificado: (g NOMBRE NIT ELIMINAR EDITAR

MI USUARIO 111111131 Eliminar  Editar

Enviar Certificado  Cancelar

7.4. Para enviar archivos en la respuesta, en la pestafia Documentos, se debe dar clic en

Modificar Archivo del DOCUMENTO que se pretende enviar. Los documentos cargados no
podran ser visualizados hasta que se haya culminado el proceso de respuesta (hasta que
se haya enviado la respuesta al requerimiento al dar clic en Enviar Certificado).

Enviar Certificado Cancelar
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Observaciones | Informacion Basica | Descripcion Vehiculo | Descripcion Modelo | Descripcion Prueba | Datos Adicionales || Documentos

Documentos Anexar:

DOCUMENTO

ANEXO

Poder especial por el cual se delegue alguna de las firmas solicitadas en el PoderEspecialFirmaCEPD

formato CEPD
Reporte técnico de la prueba o ensayo

Traduccién no oficial del reporte técnico

Certificacion del uso de sustancias no agotadoras de la capa de ozono
como refrigerantes

Consignacién por el pago de la evaluacién

Certificaciones complementarias por ejemplo: (VIN, afo modelo, radio
dindmico, relaciones de transmision)

Informacién complementaria

ReporteTecnicoPruebaEnsayo
TraduccionNoOficialReporteTecnico
CertificadoSustanciasNoAgotadoras
ConsignacionPagoEvaluacion
CertificacionesComplementarias

InformacionComplementaria

ACCION  VER
Modificar Ver
Archivo  Archivo
Modificar Ver
Archivo  Archivo

Modificar Ver
Archivo  Archivo

Modificar Ver
Archivo  Archivo

Modificar Ver
Archivo  Archivo

Modificar Ver
Archivo  Archivo

Modificar [Jer
Archivo  Archivo

7.5. Cuando se tenga la certeza de haber respondido a satisfaccién todas las solicitudes de la
Autoridad, dar clic en Enviar Certificado.

7.6

Enviar Certificado | Cancelar

Cabe aclarar que este procedimiento es el disefiado para darle respuesta a los oficios de

requerimiento de la ANLA. Si el usuario envia la informacién por Otras Actividades,
igualmente, deberd realizar el procedimiento anteriormente descrito. En caso de no
hacerlo, el sistema no podra publicar el CEPD aprobado.

8. VERIFICACION DE CERTIFICADOS DE EMISIONES POR PRUEBA DINAMICA Y VISTO BUENO POR
PROTOCOLO DE MONTREAL APROBADOS POR LA ANLA

Por otra parte, el certificado (CEPD) aprobado puede ser verificado y descargado por el mismo

usuario o un tercero de la siguiente forma:

8.1. Ingresar a la Ventanilla Integral

de Tramites Ambientales en Linea — VITAL,
http://vital.anla.gov.co/ventanillasilpa/, y dar clic sobre el icono Certificados PDV:
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Centralizacion de Tramites del Sector
Ambiental

VITAL es el instrumento a través del cual las Autoridades
Ambientales del pais automatizan los tramites
administrativos de caracter ambiental que se constituyen
como requisito previo a la ejecucioén de proyectos, obras o

° actividades, bajo los principios de eficiencia, transparencia y
v I to I eficacia de la gestion pablica.

Servicios Disponibles

Ingreso a VITAL
L S
a ;
Buscar Registro Ayuda Denuncias

¢Ha olvidado su contrasena?

Cambiar Contrasefia
Encuesta
i Publicaciones

Politicas Solicitud

Diigenciar Encuesta de Satistaccion VITAL

Tramites

Ministerio de Ambiente y Desarrolio Sostenible

Audiencias Certificados PDV RUIA

Parques Naturales
ANLA

Corporaciones Ambientales

8.2. Ingresar la opcidn de busqueda. Para hacer la busqueda solamente con el numero, se debe

especificar el afio en el que la solicitud fue presentada ante la ANLA. Dar clic en el icono de
Consulta de Certificados.

CONSULTA DE CERTIFICADOS

Informacion General

I Nimero Certificada: | 18816 I

Solicitante: Seleccione. ¥

Niimero Expediente: |

Nimero VITAL: |

Afio: 2018 M|

Consulta de Certificados[

8.3. Dar clic en Descargar Archivo y abrir el documento para su consulta y verificacion

{ N
Informacion General
Nimero Certificado: | 18816
Solicitante | seteccione. ¥
Nimero Expediente: |
Numero VITAL [
Aflo [ 2018 v
Consulta de CertificadosJ
27/12/2017 Certificado - Aprobacidn Certificado de emisiones por Prueba Dindmica-CEPD aprobado en etapa de evaluacidn mediant PDAOOOL- COMERCIAL INTERNACIONAL DE
HRAIEEET concepto téenico 00941 del 12 de marzo de 2018, 00-2018 EQU - 890902024
- J
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