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Mecanismo de radicacion dispuesto por la ANLA para realizar una solicitud de Permiso de
Estudio para la Recoleccion de Especimenes de Especies Silvestres de la Diversidad
Bioldgica con Fines de Elaboraciéon de Estudios Ambientales mediante VITAL - Paso a Paso:

1. Ingresar a la Ventanilla Integral de Tramites en Linea - VITAL
(http://vital.anla.gov.co/ventanillasilpa/) y dar clic sobre el icono Registrese.

2. Diligenciar los formularios con los datos de identificacion del usuario, seleccionando si es persona
natural, juridica publica o juridica privada, y la ANLA como la Autoridad Ambiental a la que desea
enviar su solicitud.

Datos Persona Natural \

‘_Datos de Usuario

MIS DATOS PERSONALES

rio | Oatos Persona Natural | Datos Apoderado

idar el sguiente registro debe presentarse ante Ia Autoridad Ambjental comespondiente ¥
presentar su_documento, de Identificacion. Para el caso de Personas Juridicas, Certificado de
existencia y representacion legal. En caso que desee medio de apodérado se deberd
presentar €l comespondients poder y & apoderado en VITAL.

Tipo de Usuario:

Autoridad Ambiental a 1a que desea enviar su solictud:

ANLA




Si aplica apoderado, se debera diligenciar los siguientes datos de identificacion:

Usuario! Uitimo Acceso!
l  Datos Apoderado i

MIS DATOS PERSONALES

»
o || Datos Persana Natural |

)
r un apoderado de dlic sobre el botdn “Agregar”

I ' B APODERADO

Seleccione...

Seleccione...

Seleccione...
Seleccione...

Colombia
Seleccione...
Seleccione...

Seleccione...

Seleccione...

Teléfone

Celular

Correo Electrénico:

3. Realizar el proceso de validacion del registro del usuario para su aprobacion, con el fin de
confirmar la identidad de la persona que se ha registrado en el sistema (Ver anexo:
Procedimiento de registro en VITAL). Esta validacion se realiza en la sede ubicada en el edificio
CAXDAC de la ANLA ubicado en la Calle 35 # 7 -25 piso 4, en la Ciudad de Bogota.

Una vez esta Autoridad haya validado los datos del registro y aprobado el usuario, se enviara un correo
electrénico informando el usuario y la contrasefia para el ingreso al sistema VITAL al interesado o

peticionario.

4. Cambiar la contrasefia que se genera al finalizar el proceso de inscripcion, validacion y

aprobacion.

Una vez finalizado el proceso descrito anteriormente, los usuarios podran radicar una solicitud de
Permiso de Estudio para la Recoleccion de Especimenes de Especies Silvestres de la Diversidad
Bioldgica con Fines de Elaboracion de Estudios Ambientales a través de VITAL. A continuacion, se

describen los pasos para radicacion en linea de esta solicitud:


http://www.anla.gov.co/documentos/procedimiento_registro_vital.pdf
http://www.anla.gov.co/documentos/procedimiento_registro_vital.pdf

1.

2.

Ingresar

a la \Ventanilla Integral de tramites en linea -  VITAL

(http://vital.anla.gov.co/ventanillasilpa/) y dar clic sobre el icono Estado del Tramite.
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{8 Estado de Tramite Fef

Usted Encuentra:

Estago de Tramite

Ingresar Usuario y Contrasena.

USUARIO
CONTRASENA

Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desamrollo Territorial "m’
Republica de Colombia S
i Gobierna en linea

R, gy
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3. Enelmenu, seleccionar la opcion de Iniciar Tramite, seguida de la opcion Permisos Ambientales,

y por ultimo Permiso de Recoleccidn para Estudios Ambientales.



Vital

ventoniiia integral del trémite amblental

Uertod y Orden
Repabiica de Calombia

Ultimo Acceso: 2016/06/29 04:06:42

Mis Tareas iciar Tramite » | Mis Tramites Otras Actividades » = Mis Datos Personales Notificacion Electronica » = Seguridad » = Salir
Licencias Ambientales »
— Permisos Ambientales » I Liquidacion de Evaluacion

Salvoconducto Unico Nacional » Permiso de Prospeccion y Exploracion de Aguas Subterraneas -
Audiencia Pablica Permiso de Concesion de Aguas Subterraneas
Tercero Interviniente Permiso de Concesion de Aguas Superficiales
Cesion de Derechos y Tramites Permiso de Vertimientos

;J:J:iﬂu:de ;Tt:i,‘;ﬁ;;g, Interponer Recurso de Reposicion Permiso de Emisiones Fuentes Fijas :iggfﬂﬁ!iﬁ; fi‘e‘i[’?(’lil?ﬁtgjen

proceso a través de la opcion 'Mis Tramites’, |a lista de sus notiff Permiso o autorizacion de Aprovechamiento Forestal r, Diligenciar formulario RUA seleccione la

opcion correcta en 'Otras Actividades
B Permiso de Veda Nacional

Solicitud de Sustraccién Orden Nacional

Permiso de Ocupacion de Cauce

e R S 5 ficios Tributarios »
Prueba Dinamica 4
Aprobacién Nacional MDL

Aprobacion Nacional PoA

Autorizacion Entidad Coordinadora PoA

Carta No-Objecion PoA

Consideracion Temprana MDL y POA

Carta No-Objecion MDL

Permiso de Recoleccion para Estudios Ambientales l

Permiso de Recoleccion con Fines de Investigacion Cientifica no Comercial »
Sistemas de Recoleccion Selectiva

Gestion de Devolucion de Productos Posconsumo

Registro REDDS

Permiso de Filmacion

Reserva Natural Sociedad Civil

Acceso Recursos Geneticos

Modificacion Permiso Ambiental

4. La Informacion que se despliega corresponde al Formulario Unico Nacional de Solicitud de
Permiso de Estudio para la Recoleccion de Especimenes de Especies Silvestres de la Diversidad
Biologica con Fines de la Elaboracion de Estudios Ambientales, el cual se compone de cinco ()
pestanas:

Informacion General.

Cobertura.

Metodologia para la Recoleccion.

Métodos de Sacrificio, Preservacion y Movilizacion.
Perfiles de los Profesionales.

® 00T



a) Informacion General:

ventoniiic Integral del rémite ombientol

FORMULARIO UNICO
DIVERSIDAD
CON FINES DE ELA

Informacion General || Cobertura Metodologia para la Recoleccion Métodos de sacrificio, preservacion y movilizacion ~ Perfiles de los Profesionales

SELECCIONE LA AUTORIDAD AMBIENTAL COMPETENTE
Autoridad Ambiental - Seleccione -

DE NACIONAL DE SOLICITUD PERMISO DE ESTUDIO PARA LA RECOLECCION DE ESPECIMENES DE ESPECIES SILVESTRES DE LA

CION DE ESTUDIOS AMBIENTALES (Decreto 3016 de 2013

DOCUMENTOS PARA ANEXAR A LA SOLICITUD

Documento que describa las Metodologias Establecidas para cada uno de los grupos blologlcos objeto de estudio

Adjuntar Documento Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Documento que describa el perfil que deberan tener los profesmnales que intervendran en los estudios
Adjuntar Documento Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado
Copia del d: de i ifi ion del ici del permiso. Si se trata de personajundlca
la entidad verificara en linea el certificado de existencia y representacion Iegal
Adjuntar Documento Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Copia del recibo de consignacion del valor de los servicios ﬁ]ados para la evaluacion de la solicitud
Adjuntar Documento Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
| Enviar | Cancelar | Enviar e imprimir |
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En esta pestafia se encuentra la siguiente informacién:

Seleccione la Autoridad Ambiental Competente: Diligenciar este campo si la Autoridad
Competente es la ANLA, esta tiene competencia para otorgar permiso de estudio para la
recoleccion de especimenes de especies silvestres de la diversidad biol6gica con fines de
elaboracién de estudios ambientales, cuando las actividades de recoleccion se pretendan
desarrollar en jurisdiccion de dos 0 méas autoridades ambientales.

Documentos para anexar a la solicitud: se debe de adjuntar el Formato de Solicitud de Permiso
de Estudios con fines de elaboracién de Estudios Ambientales debidamente diligenciado
(firmado en original y escaneado y en formato editable), en el que se indique la ubicacion
departamento(s) y/o municipio(s), donde se va a llevar a cabo la recolecta de especimenes,
los documentos correspondientes a la descripcion de las Metodologias Establecidas para
cada uno de los grupos biolégicos objeto de estudio, descripcion del perfil que deberan tener
los profesionales que intervendran en los estudios, Copia del documento de identificacion del
solicitante del permiso. Si se trata de persona juridica la entidad verificara en linea el
certificado de existencia y representacién legal y Copia del recibo de consignacion del valor
de los servicios fijados para la evaluacion de la solicitud.




b) Cobertura:

Vital

ventonilio Integral del rémite ambiental

FORMULARIO UNICO DE NACIONAL DE SOLICITUD PERMISO DE ESTUDIO PARA LA RECOLECCION DE ESPECIMENES DE ESPECIES SILVESTRES DE LA
DIVERSI ) BIOLOGICA
CON FINES DE ELABORACION DE ESTUDIOS AMBIENTALES (Decrete 3016 de 2013

Informacion General Metodologia para la Recoleccion  Métodos de sacrificio, preservacion y movilizacion  Perfiles de los Profesionales

Cobertura | -- %2 e -- v

Para diligenciar la informacion correspondiente a la cobertura

IEEE i! rn el boton agregar

Copyright ® 2008 Ministerio de Ambiente, Viviends y Desarmolio Teritarial
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En esta pestafia se selecciona el tipo de cobertura si es cobertura nacional o regional. Para diligenciar
la informacién correspondiente a la ubicacion de la cobertura dar clic en el boton “Agregar”, el cual se
desplegara

a siguiente informacién:

‘ l ventoniilo Integral del trémite ambientol

Ubicacion

------- - UBICACION DEL PROYECTO, OBRA O ACTIVIDAD -

Solamente en el caso de haber seleccionado la opcion cobertura nacional, debera seleccionar
la opcion “Todos” tanto para los departamentos como para los municipios.

En los casos en los que haya seleccionado la opcion “Cobertura regional” debera seleccionar de manera
puntual cada uno de los departamentos y los municipios que desea incluir en su solicitud”.

UBICACION DEL PROYECTO, OBRA O ACTIVIDAD

Departamento -- S
Municipio

v | Seleccione el departamento de la ubicacion del proyecto

¥ | Municipio de la Ubicacion del Proyecto

| Agregar | Cancelar | Agregar e imprimir
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Para el caso de cobertura Nacional, se debera seleccionar la opcién “Todos” tanto para los
departamentos como para los municipios. Para el caso de cobertura Regional, se debera seleccionar
de manera puntual cada uno de los departamentos y municipios que desea incluir en la solicitud.

Al diligenciar esta informacidn dar clic en el boton “Agregar” al final del formulario.

¢) Metodologia para la Recoleccion:

\ Vital

ventoniiia Integral del trémite amblentol

Libertod y Orden
Ropebiica do Calembla

DE ESTUDIO PARA LA RECOLECCION DE ESPECIMENES DE ESPECIES VESTRES DE LA

ecreto 3016 de 2013

Informacion General Cobertura l M gia para la Recoleccid l Métodos de sacrificio, preservacion y movilizacion  Perfiles de los Profesionales

INFORMACION PARA EL TRAMITE DEL PERMISO

1. Duracion (meses)

1ol

para la recoleccion de especi y muestras de la biodiversidad

Aves
Para diligenciar la informacion correspondiente a este Grupo Biologico dar clik en el boton agregar.

F
g ﬂ
H

Para diligenciar la informacion correspondiente a este Grupo Biologico dar clik en el boton agregar.

Mamiferos
Para diligenciar la informacion correspondiente a este Grupo Biologico dar clik en el boton agregar.

Peces
Para diligenciar la informacion correspondiente a este Grupo Biologico dar clik en el boton agregar.

]
g
gk
o
3
3
g
3

Para diligenciar la informacion correspondiente a este Grupo Biologico dar clik en el boton agregar.

N
)
°
-5
w
3
S
g
3

Para diligenciar la informacion correspondiente a este Grupo Biologico dar clik en el boton agregar

i

Bentos
Para diligenciar la informacion correspondiente a este Grupo Biolégico dar clik en el boton agregar

Perifiton
Para diligenciar |a informacion correspondiente a este Grupo Biologico dar clik en el boton agregar

=
I
o
8
N
g
"

g
Para diligenciar la informacion correspondiente a este Grupo Biologico dar clik en el boton agregar

Vegetacion terrestre
Para diligenciar la informacion correspondiente a este Grupo Biologico dar clik en el boton agregar.

i

Otros
para agregar otros grupos biologicos dar click en el boton agregar

¥
E




En esta pestafia se debe colocar la duracion en meses del permiso de recoleccion para estudios
ambientales el cual puede ser maximo de 24 meses (2 afios).

Por otro lado, con relacién a la metodologia para la recoleccion de especimenes y muestras de la
biodiversidad, se selecciona el grupo biolégico correspondiente que sera objeto del permiso (Aves,
Herpetos, Mamiferos, Peces, Fitoplancton, Zooplancton, Bentos, Perifiton, Macréfitas, Vegetacion
terrestre y otros), dar clic en “Agregar” para diligenciar la informacion correspondiente, el cual muestra
la siguiente informacién para cada uno de los casos:

wentoniiio Integral del trémite ambiental

Informacién

ias para la re Gn de especi ¥ muestras de la biodiversidad

Técnica de muestreo -- Seleccione -

Descripeién de la técnica propuests. Esta descripeién solamente deber ser diligenciada en el
Cudl. casc de haber seleccicnado la opeién "Otras técnicas de muestreo” en la casilla "Técnica de
muestreo”

Descripcion Técnica de “Incluya las caracteristicas de las técnicas yio dimensiones de los equipes gue seran usados
muestreo (.g. atarraya de 15 m de diametro y 2 cm de ojo de malla”

“Indique abreviadamente el disefic de muestrec que usari de manera estandarizada para la
recoleccisn de i en todos los estudi bientales que pretenda realizar (e.g.
Técnica redes de niebla: total metros/ nimero horas diariasinimero de dias por cobertura
vegetal)’

Resumen del disefio del
muestreo (Unidad y
esfuerzo de muestreo)

;Requiere captura? -- Seleccione --
iRequiere recoleccidn?  -- Seleccione --

Copynight ® 2000 Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desamolo Temitorial
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e Técnica de muestreo: Se selecciona la técnica de muestreo a ser utilizada, si no se encuentra
en las opciones, se selecciona “Otras Técnicas de muestreo” y se menciona cual es.

e Descripcién de la técnica de muestreo, la cual incluya las caracteristicas de las técnicas y/o
dimensiones de los equipos que seran usados.

e Resumen del disefio del muestreo: Indicar abreviadamente el disefio de muestreo (unidad y
esfuerzo de muestreo de manera separado) que se usara de manera estandarizada para la
recoleccion de especimenes en todos los estudios ambientales que se pretendan realizar.

o Indicar si se requiere captura de la especie o recoleccion de la especie.

o Al diligenciar esta informacién dar clic en el boton “Agregar” al final del formulario.

e Sise requiere mas de una técnica de muestreo para un mismo grupo biolégico se debera de
agregar una a una, indicando para cada una la informacién relacionada con la descripcion de
la técnica, el disefio de muestreo y si requiere captura y/o recoleccion.

o Al diligenciar esta informacidn dar clic en el boton “Agregar” al final del formulario.



d) Métodos de Sacrificio, Preservacién y Movilizacion:

Vital

wventanilia Integral del rémite ambisntal

FORMULARIO UNICO DE NACIONAL DE SOLICITUD PERMISO DE ESTUDIO PARA LA RECOLECCION DE ESPECIMENES DE ESPECIES SILVESTRES DE LA
DIVERSIDAD BIOLOGICA
CON FIMES DE ELABORACION DE ESTUDIOS AMBIENTALES (Decreto 3016 de 2013
Informacion General Cobertura Metodologia para la Recoleccion I £ de sacrificio, preservacion y movilizacion IParﬁ\as de los Profesionales
ias para la n 6n de espe ¥ muestras de Ia biodiversidad
Para HIEI'ESEV' la informacion Por favor dar click en el boton agregar.

Copynight © 2009 Ministerio de Ambiente. Vivienda y Desamollo Temitorial
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Por cada uno de los grupos bioldgicos que vayan hacer objeto de la recoleccion de acuerdo a lo
diligenciado en la metodologia para la recoleccion de especimenes y muestras de la biodiversidad,
debera agregar el respectivo método de sacrificio, preservacion y movilizacion, dando clic en el
boton “Agregar”. Para diligenciar la informacion correspondiente, el cual muestra la siguiente
informacion para cada uno de los casos.

Vital

wentonilio Integral del HGMIt amBiBntal

Métodos de sacrificio, preservacion y movilizacidén

logias para la recoleccién de especi y muestras de la bicdiversidad
Ei’;‘lggim Geleccione —- v Seleccione el grupo bioldgico
Cusl? “linicamente en caso de haber seleccionade la opcién “otros” en la casilla de “Grupe biolégice”

diligencie este espacio escribiendo el nombre del grupo biclogico que requiere incluir”

Sacrificio y
preservacion

Movilizacion

[ Agregar | Cancelar | Agregar e imprimir

Copyright ® 2009 Ministerio de Ambiente, Viviends y Desamollo Tenitorial
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En esta ventana se debe de seleccionar el grupo bioldgico a recolectar (Aves, Herpetos, Mamiferos,
Peces, Fitoplancton, Zooplancton, Bentos, Perifiton, Macrofitas, Vegetacion terrestre y otros...Cual?).
Si se trata de algun grupo bioldgico que no se encuentre listado se debe de seleccionar “Otros” y en
el campo “Cual” escriba el nombre del grupo.

Se debe de realizar una breve descripcion del método de sacrificio, preservacion y movilizacion si
aplica del grupo biolégico seleccionado.

Al diligenciar esta informacién dar clic en el botén “Agregar” al final del formulario.

e) Perfiles de los Profesionales:

Vital

wantaniilo integral del i

FORMULARIO UNICO DE NACIONAL DE SOLICITUD PERMISO DE ESTUDIO PARA LA RECOLECCION DE ESPECIMENES DE ESPECIES SILVESTRES DE LA
DIVERSIDAD BIOLOGICA
COM FINES DE ELABORACION DE ESTUDIOS AMBIENTALES (Decreto 3016 de 2013

Informacion General Cobertura Metodologia para la Recoleccion  Métodos de sacrificio, preservacion y movilizacian I Perfiles de los Profesicnalesl

Para ingresar la informacion académica y la experiencia relacionada
Por favor dar click en el boton agregar.

‘Copynight & 2008 Ministeric de Ambiente, Vivienda y Desamolio Temitorial
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Para ingresar la informacion académica y la experiencia relacionada para cada uno de los
profesionales, dar clic en el boton “Agregar”.



Informacion

Informacion relacicnada con la Formacion académica y Experiencia especifica

Seleccione el Grupo

bioclsgico )

Cuil? :'.U!licarrgente en case.de hab.el.' seleccionado la opcién :'ut!'us_': en la casi\la.de “Fv‘rupu Piulégice':
diligencie este espacio escribiendo el nombre del grupo bicldgico que requiere incluir”

-- Seleccione --

Formacion
académica

Experiencia
especifica

Caracteristicas
adicionales
deseables
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En esta ventana se selecciona el grupo bioldgico a cual pertenece el profesional que realizara la
recoleccion. Si se trata de algun grupo que no se encuentre listado se debe de seleccionar “Otros”, y
en el campo “Cual” escribir el nombre del grupo.

Posteriormente se debera realizar una breve descripcion de la informacién académica sobre el perfil
que realizard la recoleccion del grupo biologico seleccionado. Adicionalmente la, experiencia
especifica minima del perfil que realizara la recoleccion y de considerarlo necesario agregar otras
caracteristicas adicionales deseables sobre el perfil para el grupo bioldgico a recolectar.

Al diligenciar esta informacién dar clic en el botén “Agregar” al final del formulario.

5. Parafinalizar la solicitud de Permiso de Estudio para la Recoleccion de Especimenes de Especies
Silvestres de la Diversidad Bioldgica con Fines de Elaboracion de Estudios Ambientales mediante
VITAL, y después de diligenciar la informacion requerida en las anteriores pestafias, se debe de
dar clic en el boton “Enviar”. Si algun campo quedo sin diligenciar, el aplicativo indicara cual es la
informacién faltante, por lo tanto, debera de diligenciarla.

Una vez enviada la solicitud y diligenciado el formulario, se mostrara un pantallazo en el cual expresa
que el proceso se realiz6 correctamente, se asignara un numero VITAL al proceso, numero que debera
conservar el interesado para futuras consultas sobre el estado del tramite, de igual manera se
informara el nombre de la Autoridad Ambiental competente para la gestién del mismo.



Vital

ventoniiic Integral del trémite ombientol
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El usuario podré consultar los documentos ingresados en cada una de las etapas del proceso, ya
sea para realizar cambios y/o cargar nuevos documentos. De otro lado también puede consultar el
estado del tramite realizado del Permiso de Estudio para la Recoleccion de Especimenes de
Especies Silvestres de la Diversidad Biolégica con Fines de Elaboracién de Estudios Ambientales,
de la siguiente manera:

Consulta de Documentos:

1. Ingresar a la  Ventanila Integral de  Tramites en Linea -  VITAL
(http://vital.anla.gov.co/ventanillasilpa/) y dar clic sobre el icono Estado de Tramite.

unm
(Emw de Tramite 3



2. Ingresar Usuario y Contrasefia.

Vit

ventanilia integral del trémite amblental

Lbertod y Orden
Repabiica do Calombia

USUARIO
CONTRASENA

Ingresar || Cancelar

Olvidé su Contrasefia?
Cambiar Contrasefia

¢No se encuentra registrado?

Registrese

. ~
COLOMBIA Ministerio de Ambiente, Vivienday Desarollo Territorial L
lé\ vﬂ(sm(Lm:lA OE LA n(vlunucA é Repikbiica de Colombia
%

ipeciad y Crcer

Copyright © 2009 Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial
ireccion: Calle 37 No. 8-40 - Conmutador: (57-1) 3323434 - 3323400 Lineas gratuitas 018000915060 - 018000919301 - Horario: Lunes a Vienes de 08:00 am. - 5:00 pm

3. Enel mend, seleccionar la opcién de Mis Tramites.

ventanilia integral del ramite ambiental

Mis Tareas Iniciar Tramite * Mis Datos Personales

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcion ‘Iniciar Tramite' y seleccione el tramite deseado, para llenar el formulario de solicitud. Siya
fiene tramites en procese y desea contultar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la opcion Tareas' y luego "Mis Tareas'. Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la
opeion Mis Tramites', la lista de sus &n la opeion y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Dilgenciar formulario RUA seleccione la opeion correcta en ‘Otras
Actividades’

014 Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA

Copyr
Direccion: Calle 37 No. 8-40 - Conmutador: (5 )111 - 2540111 Linea gratuita 018000112898 - Horano: Lunes a Viemes de 08:00 a.m. - 5:00 p.m

4. Digitar el numero VITAL asignado del trdmite. Dar clic en Busqueda de tramite, el cual desplegara
el trdmite deseado y dar clic sobre el N° Vital.



es Notificacion Electronica Seguridad Salir

Consulta de Reporte de Tramite

r— Informacidn General — Ubicacié
't\\‘gtrinvti’z :fl Proyecto, Obra o | Departamento ‘Mj
Nimero del Expediente: ] l;t::‘:(i:io | Seleccione... v |
Nimero VITAL: 600002603201116001 | | Hiea tdrogisRica; e
Tipo de Tramite: 'S-elifiizne. v | Zona Hidrografica: ‘;‘
Solicitante: Seleccione. v| Sub Zona Hidrografica: [Seleccione._¥]
Autoridad Ambi | [ ione. v -
Estado Resolucién: [Todos  v| [F>Sector
Estado Tramite: [Todos  v| [Seleccione. v] *
r— Fecha Creacion 2
Fecha Desde (dd/mm/aaaa): Fecha Hasta (dd/mm/aaaa): -
11/06/2016 [11/07/2016 x

de su 1

IBusqueda de Trémitegl

N° Vital} 5600002603201116001 Tipo Tramite: Permiso Recoleccion D 3016 Fecha Inicio: 11/07/2016 04:09:07 p.m. AUtoridad Ambiental: ANLA ubicacién: Nombre
Proyecto” EXpediente: Cuenca: Sector:

5. Consultar los documentos ingresados por la Autoridad Ambiental competente, una entidad
externa, PDI y el mismo solicitante, durante las diferentes etapas de solicitud, evaluacion y
seguimiento.

Inicio

Iniciar Tramit¢ Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Notificacion Electronica Segurid Salir )
Estado de Tramite

Numero VITAL 5600002603201116001

Informacion Agrupada

1| Solicitud (1) H
: Tipa da Usuari echa Solicst — :
H - 11/07/2016 Permiso Recoleccion D 3016 - 5600002603201116001 Ver Documentos H

Documenta ingresado por Solicitante

-

.

! ff  Documentoingresado por Autoridad Ambiental
) Documento ingresado por Entidad Externa

YL Documento ingresado por PDI

6. Adicionalmente, el usuario puede contestar las solicitudes de informacién adicional que la ANLA
realiza, por medio de la opcién “Mis Tareas”, luego dar clic en “Anexar Informacién Solicitud” se
desplegara un formulario, por medio del cual se podra anexar los documentos correspondientes a
la informacién requerida. De la siguiente manera:



Cuando la Autoridad realiza un requerimiento recibira una alerta al correo electrénico registrado en el
aplicativo, informando que se tiene una tarea pendiente. Los requerimientos de informacién en el
marco de la solicitud se pueden dar en dos momentos procesales:

a) Cuando una vez realizada la verificacion de los requisitos de acuerdo a lo establecido en el
Decreto 3016 de 2013, se evidencia que falta informacion.

b) Cuando una vez iniciado el tramite y realizada la evaluacion técnica se considere necesario
requerir informacién adicional.

En el primer caso, la informacion faltante se requerira mediante oficio, el cual llegara adjunto al correo
electrénico donde se informe sobre la tarea pendiente en VITAL.

En el segundo caso, el requerimiento se realizara a través de Auto, por lo que se le informaré a través
de correo electronico que debera notificarse del acto administrativo.

Para responder la informacion debera:

Ingrese a su sesion en VITAL y en el menu escoja la opcion “Mis tareas”. Alli podra buscar su
tramite con el nimero VITAL asignado. Una vez identificada la solicitud, de clic en “Anexar
Informacién Solicitud”.

Inicio  Mis Tareas Iniciar Tramite Mis Tramites Otras A Mis Datos Salir

MIS TAREAS

Namero Expediente

Tipo Trémite (Seleccione)

Fecha Desde
(dd/mm/aaaa):

Fecha Hasta
(dd/mm/asaa):

4600000555555515033 POVD018-00-2015 Prueba Dimamica  Anexar Informacién Sobctud 29/04/2015 ANA |

l Anexar Informacion Solicitud l

Ingresar al formulario por la opcion “Diligenciar el formulario: VITALO18 ADICIONAR
INFORMACION” para anexar la documentacion requerida.




Mis Tareas

Para finslizar esta tares se requiere que seleccione alguna de Ilsiguientes condiciones.

8 Diligenciar el formulario: VITALO18 ADICIONAR INFORMACION

Copyright © 2009 Ministerio de Amblents,
Direccién: Calle 37 No. 8-40 - Conmutador: (57-1) 3323434 -

y o Tortorial
3323400 Lineas gratultas 018000015060 - 018000918301 - Horario: Lunes & Viemes de 08:00 a.m. - 5:00 p.m

lll.  Anexar la informacién adicional, si son varios archivos se debe utilizar una carpeta comprimida

ADJUNTAR REQUISITOS

Adjuntar Documento

Examinar...
N°® de Radicado

Descripcion del documento

varios archivos se

N o ) e

puede utilizar una
carpeta comprimida

Copyright © 2009 Ministerio de Amblents, Vivienda y Desarrolio Teritorial
Direccidn: Calle 37 No. 840 - Conmutador: (57-1) 3323434 - 3323400 Lineas gratutas 018000915060 - 018000918301 - Horarlo: Lunes & Viemes de 08:00 a.m. - 5:00 p.m
Iv.

Marcar la condicidn de “Anexar Informacion Solicitada” y dar clic en el boton finalizar tarea.



Mis Tareas

Para finalizar esta tarea se requiere que seleccione alguna de las siguientes condiciones

| @] Anexar Informacién Solicitada

Finalizar la tarea @

Copyright © 2000 Ministerio de Amblents, Vivienda y Desarrolio Terrtorial
Direccién: Calle 37 No. 8-40 - Conmutador: (57-1) 3323434 - 3323400 Lineas gratultas 018000915060 - 018000919301 - Horarlo: Lunes a Viernes de 08:00 am. - 5:00 p.m

7. Se puede enviar informacion asociada al tramite en cualquiera de las etapas del proceso:

I.  Una vez haya iniciado sesion, en el menu, seleccione la opcion de Otras Actividades, seguida de
la opcién Enviar Informacién a la Autoridad Ambientall.

ventanilla integral del HGMILS amblental

Usuario: Harvey Melo Ultimo Acceso: 2015/11/17 06:18:52

Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite » = Mis Tramites Otras Actividades + | Mis Datos F i ion E

Quejas y Denuncias

Adaquisicion de Documentos

Consultar Salvoconducto
Enviar Informacion a la Autoridad Ambiental

Pines
Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Kealzar Un Tamite, eSCoja1a GReion TICIar TTame y Seleceiong el tramite deseado, para llenar el formulario de
solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea contultar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione a opcion Tareas'y luego Mis Tareas’ Puede ver la lista de sus tramites en

procaso a través de la opcion ‘Mis Tramites', 12 lista de sus notificaciones en la opeién ‘Notificaciones' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione
Ia opci6n correcta en "Otras Actividades

‘Gopyright © 2014 Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA
Direccién: Calle 37 No. 8-40 - Conmutador: (57-1) 2540111 - 2540111 Linea gratuita 018000112998 - Horario: Lunes a Viernes de 08:00 a.m. - 5:00p.m

Il.  Unavezingrese, diligencie el numero vital de la solicitud a la que va a anexar informacion, agregue
los documentos a anexar, y realice una breve descripcion relacionado con el tramite asociado y la
informacion enviada. Haga clic en el botn enviar y un nimero vital le sera asignado.



Vital

wentanillo Integral del tramite amblental

ENVIAR DOCUMENTOS

Nimero VITAL del Tramite

- Por favor seleccione el nimero VITAL de su tramite, al cudl se relacionara la
informacion que usted envie

Para agregar documentos a su solicitud, por favor dar clic sobre ef botan “Agregar”

Descripcidn del Proyecto, Obra o
Actividad

Vivienda y Desarrollo Territorial
Direccion: Calle 37 No. 8-40 - Conmutador: (5

018000915060 - 01800091930° nes a Viemes de 08:00 am



