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informe de avance para seguimiento
del sistema de recoleccion y gestion
ambiental de residuos de aparatos
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OBIJETIVO

El presente documento tiene el objetivo de orientar al usuario en cada paso para
efectuar la radicacidn del informe de avance de los sistemas de recoleccidon y gestidn
ambiental de RAEE en cumplimiento de la Resolucion 851 de 2022.

PASO A PASO

1. Registro en VITAL.

El usuario debe estar registrado previamente en la Ventanilla Integral de Tramites
Ambientales en Linea-VITAL.

Si no cuenta con usuario, puede crear una nueva cuenta para obtener su usuario y
clave de VITAL, en el siguiente enlace.

VITAL - Ventanilla Integral de Tramites Ambientales - Datos Personales
(minambiente.gov.co)

2. Ingreso a VITAL

Ingrese al siguiente enlace:
http://vital. minambiente.gov.co/SILPA/TestSilpa/security/login.aspx
Con su respectivo usuario y contrasefia deberd iniciar sesidn
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Inicio de sesién

¢AUN no tiene cuenta?
Registrar nuevo Usuario

Usuario *

Ingrese su usuario

Contrasefia *

Ingrese su contrasefia ®

Recordar contrasena

‘ No soy un
| robot

e reCAPTCHA

Privacidad - Términos

“ il ¢

permisos ambientales
“‘RAEE”.

Ingrese en la parte superior a “|[alla g aalid=r AN EA
(Il L RIS istemas de Recoleccion selectiva

,luegoa“
"y de clic en

Tramites Otras Actividades  Mis Datos Personales Seguridad Ilniciar Tramite ANLA I Salir

Autoliquidacion

ja la opcién ‘Iniciar Tramite' y seleccione el tramite deseado, para dil | jcencias Ambientales » Siyatiene tram
‘Mis T P — e . — .t alizar Quejas o
Prueba Dinamica 4 IPermisos Ambientales I 4
Registro Detergentes y Jabones Salvoconducto Unico Nacional »

Iglstema de Recoleccion selectiva I » | 1. Gestion de SRS llantas >
Beneficios Tributarios I3 2.RAEE

Envases y Empaques >

Gestion de Devolucion Posconsumo Plaguicidas >

Plan de Gestion Ambiental de Residuos de Envases y Empaques

3. Cargue de la informacion contenida en el articulo 20 de la Resoluciéon 851 de
2022.

Usted debera reportar el informe anual del periodo comprendido entre el 01 de enero

y el 31 de diciembre respecto al avance de la implementacion del sistema vy el
cumplimiento de los indicadores de gestion bajo la Resolucion 851 de 2022.



Ingresa a:

Consultar - Buscar

Consultar - Buscar

Ingresar

Presentacion de Tramite

Presentacion de Tramite

Ingresar
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Informe avance SRS Res 851

Informe avance SRS Res 851

——

Respuestas a Autos

Respuestas a Autos

Modificacion del sistema RAEE

Modificacion del sistema RAEE

Informe avance SRS

Informe avance SRS

Ingre

Una vez haya dado clic en ingresar se desplegara la siguiente vista, donde tendra el

espacio de cargar cada una de las obligaciones con los

documentales cuando asi corresponda.

Los sistemas de recoleccién y gestién de RAEE aprobados, deben presentar a través de la ventanilla Integral de Trémites Ambientales en Linea (VITAL), el informe anual del periodo comprendido entre el 01 de enero y el 31 de diciembre

Informe avance SRS Res 851

respecto al avance de la

Aportar la informacién y los sope

resolucion

Tabla 2. Relacion de la cantidad de AEE importados. *
Tabla 28. Relacién de la cantidad de AEE exportados *
Tabla 2C. Relacion de la cantidad de AEE fabricados. *
AEE fabricados Certificado Revisor Fiscal o Contador Publico *

Tabla 2. Cantidad de AEE introducido o puesto en el mercado *

Tabla 1. Cantidad en peso de los residuos recolectados y gestionados (CPRR). *

Tabla 3. Relacién de los recursos financieros invertidos anualmente para
actividades de -

y de
comunicacién al consumidor (RFISC). *

Tahla 4 Relacion de Ia cohertura aeoarafica alcanzada nor el sistema *

del sistemay el

documentales y contables que acrediten el cumplimiento de los indicadores

Cargar documento

Cargar documento

Cargar documento

Cargar documento

Cargar documento

Cargar documento

Cargar documento

Cargar documento

Cargar documento

Carnar documento

de los indicadores de gestion

e gesstion con base en lo dispuesto en el Anexo 4 de la presente

seecconsr [O)
Seleccionar n

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar n

Seleccionar

Seleccionar I I
Seleccionar n

Seleccionar

setecrionsr PR

respectivos soportes
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4. Lineamientos generales de uso del aplicativo.

Usted debera de manera obligatoria cargar todos los documentos que solicita el
aplicativo, de lo contrario no podra generar radicado ante la Autoridad Nacional de
Licencias Ambientales- ANLA.

Usted debera cargar 2 tipos de documentos: anexos normativos y documentos
soportes.

e Para cargar anexos normativos el aplicativo dispone de las plantillas en excel
editable para consignar la informacién.

De manera general usted deberd seguir 2 pasos basicos para cargar plantillas. El
primer paso es descargarla, diligenciarla y guardarla en su computador. El segundo
paso, sera cargarla al aplicativo mediante el botdn “seleccionar”. A continuacion se
muestran los botones de descarga de la plantilla (1) y cargue(2).

2 1

Tabla 2B. Relacién de la cantidad de AEE Cargar documento Seleccionar n
exportados *

Es muy importante usar la plantilla que dispone el aplicativo, dado que corresponde
a la estructura de datos de la Resolucidn 851 de 2022. El archivo subido al aplicativo
siempre debe cumplir con la estructura normativa, de lo contrario se genera
incumplimiento normativo.

e Para cargar soportes y evidencias documentales usted debera cargar archivos
pdf o carpetas comprimidas.

Los soportes documentales deben ser documentos .pdf o carpertas comprimidas.
Por ejemplo, el campo “AEE fabricados Certificado Revisor Fiscal o Contador
Publico” abre de manera automatica solo los archivos admitidos.

AEE fabricados Certificado Revisor Fiscal o Contador Cargar documento Seleccionar
Publico *
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RESOL-202309217144020Z-001zip

21505 MDAS | -001.2ip
CARTOGRAFIA-20230921T143736Z-001.zip

£ report2023-09-15-11-10-10.pdf

£) arbol genalégico.pdf

£) 08092023112513803 (1).pdf

) P29-22 HU4 20230828 pdf

JcTvo A P29-20 HU3 2023.08.28 part I

e de avance % P29-22 HU2 2023.08.28.pdf

25 £] P29-22 HU1 2023.08.28.pdf

LADORA £ 08092023112513803.pdf
2803 £ 1.2023-09-08_13-11-51.pdf
adjuntoszip

% GUIA RESTAURACION ECOLOGICA CANADA pdf
ipo

Nombre de archivo: v|  Archivos persor

Aprir |v

e Seguir la secuencia de pasos descritos anteriormente hasta completar el
100% de cargue de informacion a la plataforma hasta el botdn radicar.
e Siusted deja el aplicativo inactivo por 10 minutos se cierra sesion pero sigue

mostrando en pantalla que esta con la sesion activa. Sin embargo, le va a

permitir cargar documentos pero saldra error en la radicacién. Se recomienda
hacer una lectura general de todos los documentos que se deben cargar.
Cuando tenga la documentacidn lista proceda a subir a la plataforma todos

los archivos para evitar reprocesos y errores.

4.1. Aportar la informacién y los soportes documentales y contables que acrediten
el cumplimiento de los indicadores de gestidn con base en lo dispuesto en el Anexo
4 de la Resolucién 851 de 2022

En primer lugar, debera relacionar la informacion relacionada a las tablas 2A, 2B,y
2C, del anexo 4.

Diligencie la plantilla ingresando la cantidad de registros necesarios sobre los AEE
importados, exportados y fabricados por el sistema. Si no cuenta con registros de
exportacion o fabricacidon se deben diligenciar los campos en 0.
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1. Aportar la informacién y los soportes documentales y contables que acrediten el cumplimiento de los
indicadores de gesstion con base en lo dispuesto en el Anexo 4 de la presente resolucién
Tabla 2A. Relacion de la cantidad de AEE Cargar documento Seleccionar n

importados. *

Tabla 2B. Relacion de la cantidad de AEE Cargar documento Seleccionar n
exportados *

Tabla 2C. Relacién de la cantidad de AEE Cargar documento Seleccionar n
fabricados. *

AEE fabricados Certificado Revisor Fiscal o Cargar documento Seleccionar
Contador Publico *

Continue diligenciando de manera acorde a los datos registrados anteriormente la
tabla 2 cantidad de AEE introducido o puesto en el mercado con su respectivo
soporte documental.

Posteriormete diligencie y cargue las plantillas de las tablas 1, 3, 4,5y 6.

Tabla 2. Cantidad de AEE introducido o puesto en el Cargar documento Seleccionar n
mercado *

Cargar documento Seleccionar
Tabla 1. Cantidad en peso de los residuos recolectados y Cargar documento Seleccionar

gestionados (CPRR). *

Tabla 3. Relacion de los recursos financieros invertidos Cargar documento Seleccionar
anualmente para actividades de informacion y
sensibilizacion a consumidores - mecanismos de

Cargar documento Seleccionar
comunicacion al consumidor (RFISC). *
Tabla 4. Relacion de la cobertura geografica alcanzada por Cargar documento Seleccionar n
el sistema. *
Tabla 5. Relacion de los recursos financieros invertidos Cargar documento Seleccionar n

anualmente para actividades de investigacion aplicada a
desarrollo experimental en el aprovechamiento de residuos
(IA). *

Cargar documento Seleccionar

4.2. Aportar la informacidon y los soportes documentales que acrediten el
cumplimiento de los requisitos técnicos establecidos en los articulos 8 y 9, en
relacién con los mecanismos de recoleccidn que haya implementado el sistema.
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Ahora bien, se va a proceder a cargar la informacidn relacionada en el articulo 8,
sobre las condiciones técnicas de los puntos de recoleccidn, centros de acopio vy las

jornadas o campanas de recoleccidn.

Asegurese de proporcionar las evidencias fisicas de los requisitos técnicos para cada
mecanismos de recoleccidn. Por ejemplo, para el sitio de instalacion del punto fijo de
recoleccidon debe cumplir con estas condiciones:

Sitio de instalacion:

Debe estar bajo techo o en sitios abiertos debidamente protegidos de la
intemperie.

e Debe asegurar que los RAEE no tengan contacto directo con el suelo.

e Debe contar con luz y ventilacion, natural o artificial.

e Debe ser visible y de facil acceso a los usuarios o consumidores.

e Deben tomarse las medidas necesarias para evitar el hurto, el desensamble o
retiro de componentes de los RAEE por personas no autorizadas.

Consulte las condiciones técnicas y la informacion que debe cargar en cada seccidn.

Puntos fijos de recoleccién
Sitio de instalacion. * Cargar documento Seleccionar

Contenedores. * Cargar documento Seleccionar

Registro de informacion. * Cargar documento

Centros de acopio

Sitio de funcionamiento. * Cargar documento Seleccionar

Registro de informacion. * Cargar documento Seleccionar

Jornadas o campaiias de recoleccién

Jornadas o campaiias de recoleccion (numerales 3.1 al Cargar documento Seleccionar
3.8). %

Otros mecanismos de recoleccién

Funcionamiento de otros mecanismos de recoleccion. * Cargar documento Seleccionar
—
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Si el sistema no cuenta con alguno de los mecanismos de recoleccidon deberd adjuntar

un documento justificativo.

Articulo 9. Requisitos especificos.

Los sistemas de recoleccién y gestion de RAEE deben garantizar la integridad de los
RAEE de forma que se minimicen los riesgos de rotura o averias y puedan darse las
condiciones para su posterior reutilizacion o reciclaje, independientemente del
mecanismo de recoleccidn utilizado. Para los tipos de residuos que se mencionan a
continuacion, se debe dar cumplimiento adicionalmente a los numerales 1, 2, 3y 4.

Lamparas que contienen mercurio. * Cargar documento Seleccionar
—

Monitores y televisores con tubos de rayos catédicos Cargar documento Seleccionar
(TRC) ademas de tecnologia plana. *

Residuos que contengan gases refrigerantes. * Cargar documento Seleccionar

Residuos de pilas y acumuladores. * Cargar documento Seleccionar

Si su Sistema de recoleccidn no realiza la gestidn a estos residuos deberd subir un
documento argumentando dicho escenario.

4.3. Informar sobre los recursos financieros totales invertidos para el funcionamiento
del sistema durante el afio de evaluacidn, discriminados por rubros (administrativos,
de personal, sensibilizacién e informacidn, logistica de recoleccidén y de gestién de
los residuos, entre otros.

Recursos financieros totales invertidos para el Cargar documento Seleccionar
funcionamiento del sistema. *

iPor utlimo de clic en radicar!

Una vez usted haya dado clic en el botdn radicar, el aplicativo tomara unos segundos
para efectuar el proceso de cargue de toda la informacion y generar ndmero de
seguimiento VITAL.
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. Cargando

Se descargara un archivo PDF de manera automatica indicando el numero de
radicado VITAL con su respectiva fecha y hora. También asocia la totalidad de
archivos cargados a la plataforma.

Posteriormente llegard al correo electrénico de notificaciones que usted registrd, el
numero de radicado generado en la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-
ANLA. Cercidrese que el aplicativo genere este aviso que valida la radicacidon
documental del trdmite y asimismo podra realizar seguimiento al curso del tramite.

INFORMACION RADICACION SOLICITUD

Sefior usuario, la solicitud de Avance Sistema de Recoleccion enviada por la Ventanilla Integral de
Tramites Ambientales en Linea — VITAL, el dia Viernes 21 de Abril de 2023 03:22:27 PM, ha sido
recibida y radicada con el numero 2023000045-1-000 y fecha de radicado Viernes 21 de Abril de 2023
03:30:00 PM
numero VITAL asociado 8900002603201123197 (Este numero es de seguimiento y no representa
un numero de radicado valido)

Su solicitud contiene 13 archivos anexos y 3 son generados por el sistema

Debe tener en cuenta que la informacién capturada en el formulario y los archivos anexos seran
verificados por la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA. En caso de encontrar
inconsistencias en la informacién suministrada o presentar problemas con los archivos anexos, la
Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA le informara sobre el proceso que debera realizar
para subsanar las inconsistencias y poder continuar con el tramite.

5. Informacién adicional.

Para los casos en los cuales la informacién, por su volumen, supera la capacidad de espacio
del aplicativo, el usuario podra generar un documento aclaratorio dentro del capitulo o
aparte correspondiente, estableciendo que los anexos de la documentacion seran radicados
como documentacidn adicional mediante el uso de la siguiente herramienta:
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Nota: Es importante aclarar que esta metodologia es solo para anexos o documentacion
adicional y no reemplazara el uso del aplicativo dispuesto el cual es de caracter
obligatorio®.

Dirijase a la pagina de Vital, ingrese con su respectivo usuario y contrasefia:
https://vital.minambiente.gov.co/Silpa/TestSilpa/Security/Login.aspx

[ulclo)Viele}

g -,
(= ) VENTANILLA INTEGRAL DE =5 B
VITAL TRAMITES AMBIENTALES (i) Ambiente
|

o Inicio @ Hago mi solicitud @ Procesan mi solicitud @ Respuesta

Ingreso al sistema

. . Registrarse como Usuario
Inicio de sesion

Usuario
Nombre usuario * CREAR NUEVA CUENTA

Contrasefia Problemas para iniciar sesion?
bl RECORDAR CONTRASENA

D Verifica que eres un ser
cLoUDFLARE

humano

Entrar a VITAL

Ingrese en la parte superior a “lligeid Aail/loLolo[=5", luego a “l37lld Tafedialelole) e lo
Autoridad Ambientalig

1 Articulo 17, 20 y 21. Resolucién 851 de 2022.



()
Autoridad Nacional
de Licencias Ambientales

=
GOV.CO
VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES T
-J/ Ambiente
1
Limes; 25 DeAbl e 705 Oltimo Acceso:  Apr 28 2025 1228PM Usuario: Usuario Validacién SIPTA
Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Seguridad Iniciar Tramite ANLA

Quejas y Denuncias
ted se encuentra en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea realizar un tramite, escoja la 0PCid consylta de Documentos Entregados por Entidades Externas Bnciar el formulario de
sea consultar las actividades pendientes o sjecutarlas, seleccione la opcién 'Tareas' y luego 'Mis Tarea! la opcién 'Mis Tramite:
= ; . i ; e . Adquisicién de Documentos
igenciar formulario RUA seleccione la opcidn correcta en 'Otras Actividades

Consultar Salvoconducto

Enviar Informacion a la Autoridad Ambi

Histaricos Pago PSE

Posteriormente, en la primera opcion debera seleccionar de la lista desplegable “Autoridad
Nacional de Licencias Ambientales”

(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

\‘) Ambiente

ENVIAR DOCUMENTOS

Seleccione la Autoridad R *
s -- Seleccione -- b %
Ambiental Requerido

-- Seleccione -- &

7 ... | Area metr itan: r:
Numero VITAL delTram.te‘ ea metropolitana de bucaramanga

Area Metropolitana del Valle de Aburra
Autoridad Nacional de Licencias Ambientales

Expedientes Relacionados‘ Corporacion Autonoma R nal de Boyaca
Corporacion Auténoma Regional de Caldas
Corporacion Auténoma Regional de Chivor
Corporacion Autonoma Regional de Cundinamarca
Corporacion Auténoma Regional de la Frontera Nororiental
Corporacion Auténoma Regional de la Guajira
Corporacion Auténoma Regional de la Orinoquia
Si su informacién esta relz Corporacion Auténoma Regional de las Cuencas de los Rios Negro y Nare
Corporacion Auténoma Regional de los Valles del Sinti y del San Jorge
Corporacion Auténoma Regional de Magdalena
Corporacion Auténoma Regional de Narifio
Corporacion Auténoma Regional de Risaralda

" = . Corporacion Auténoma Regional de Santander
Si su informacion esta relg - X 5

13
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Seguidamente en el recuadro “Numero VITAL del tramite” deberd seleccionar el nimero
VITAL asociado al tramite que estd diligenciando.

En caso de que el usuario no posea ntiimero VITAL asociado, seleccione la opcién “No
Aplica”.

ENVIAR DOCUMENTOS

Seleccione la Autoridad X . i
X Autoridad Nacional v .
Ambiental Requerido
i - Por favor seleccione el nimero VITAL de su tramite, al cual se
Namero VITAL del Tramite  [JNCIABEGA] v

relacionara la informacién que usted envie

Posteriormente, en el recuadro “Expedientes Relacionados” indique el numero de
expediente de ANLA en el cual se va a relacionar el documento a radicar (si es la primera
radicacién y todavia no tiene un nimero de expediente relacionado debe ingresar no
aplica).

ENVIAR DOCUMENTOS

Seleccione la Autoridad X . il
. Autoridad Nacional v .
Ambiental Requerido
p - Por favor seleccione el nimero VITAL de su tramite, al cual se
NUmero VITAL del Tramite — v

relacionara la informacion que usted envie

Expedientes Relacionados _ v
-- Seleccione --

NO APLICA

VDI0482-00-2023

VDI0490-00-2023 i
CONTENIDO DE LA INFORMACION

Por ultimo, deberd adjuntar los documentos pertinentes en la opcién “Si su informacion
estd relacionada con otro tipo de solicitud” presione el botén “agregar’ y adjunte el
documento a radicar ante esta Autoridad.
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CONTENIDO DE LA INFORMACION

Si su informacién esta relacionada con el Informe de Cumplimiento Ambiental ICA, por favor dar clic sobre el botén "Agregar”

Agregar

Si su informacién esta relacionada con la informacion del 1%, por favor dar clic sobre el botén "Agregar”

Agregar

Si su informacién esta relacionada con compensacion, por favor dar clic sobre el boton "Agregar”

Agregar

Si su informacion esta relacionada con~ por favor dar clic sobre el botén "Agregar”

Agregar

Para optimizar la recepcion de la informacion, los archivos cargados no deben superar un tamafio maximo
de 100 Mb, para aquellos archivos fotograficos o videos utilizar herramientas de compresion.

Cancelar Enviar e imprimir

Relacione los archivos a cargar en cada uno de los botones y realice una descripcién corta 'y
general del contenido documental a radicar y haga clic en agregar

Adjuntar
No utilizar en el nombre del archivo caracteres especiales como . / * .,; asi

Adjuntar
g Elegir archivo | descarga jfif mismo los nombres de los archivos no deben tener espacios,
Documento 1

recomendamos utilizar guion bajo (_) o guion (-)
Adjuntar -
— Elegir archivo | reporte.xls
Adjuntar — — :
Bocurients 3 Elegir archivo | Attachments.zip

Ingrese aqui el nimero de radicado, si éste documento ya fue entregado
Ne¢ de Radicado e 9 Y g

en la Autoridad Ambiental. Si aplica

Se remite informacién asociada a:

— wedel tramite........
Descripcion del

documento

Una vez se hayan cargados los documentos, de clic sobre “enviar” que aparece al final de
la pagina.

15
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Si su informacion esta relacionada con otro tipo de solciitud, por favor dar clic sobre el botén "Agregar”

i dj D Jl Ne de
’ 1 n 2 ‘Adjuntar Documento 3‘ Radicad Descripcién del documento
‘ = -~ MUNICIPIOS ISe remite informacién asociada a: .......del
VerEliminar0 descarga.jfif reporte.xls ‘ L.
PR.xlsx [tramite........

Para optimizar la recepcion de la informacién, los archivos cargados no deben superar un tamafo maximo
de 100 Mb, para aquellos archivos fotograficos o videos utilizar herramientas de compresion.

Enviar Cancelar Enviar e imprimir

Recuerde que: usted debe verificar que el sistema le muestre que su radicacién ha sido
exitosa una vez haya dado clic en el botdn “enviar”. Debera obtener el numero de radicado
VITAL, si no obtiene el nimero se entiende que el informe NO fue radicado.

En caso de generar error, puede contactarse con los canales de atenciéon de Ministerio de

Ambiente para brindarle ayuda.



