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120 15 DERECHOS DE PETICION 3 7 o D
Agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales un
ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas que expresan quejas, reclamos o
denuncias sobre presuntas infracciones ambientales o que tengan relacion con la
administracion, gestion y misién de la entidad.
Una vez cumplido el tiempo de retencién por tres (3) afios en el Archivo de Gestién
Derecho de peticion X pdf (contado a partir de !a respuestg al ultimo derecho de pet[clun rgclbldo en la vigencia
respectiva) se transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas.
Finalizado el tiempo de retencion se realizara una seleccién cuantitativa de quince (15)
expedientes completos de la produccion anual generada garantizando la completitud de
este; y cuya cualidad sea la atencion de las solicitudes de los entes de control y
aquellos derechos de peticion que expresan quejas, reclamos o sugerencias en relacion
con hechos presuntamente irregulares contra servidores de la ANLA.
El documento seleccionado se conservara en su soporte original y se aplicara el medio
tecnoldgico (digitalizacion) para el soporte fisico. El Grupo de Gestion Documental
garantizara la conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los
atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Respuesta a derecho de peticién X .pdf
Para los documentos no seleccionados se realizara la eliminacion de acuerdo con el
pre e eliminacion ido por la entidad, lo dispuesto en el Decreto
1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. y el Acuerdo 001 del 29 de febrero de 2024 Capitulo 5,
Articulo 4.5.4.
120 37 PROCESOS DISCIPLINARIOS 1 19 5 D
Noticia disciplinaria X .pfd
Auto Inhibitorio X .pdf Los Procesos Disciplinarios son todos los documentos generados por los actos
Auto de Remision por Competencia X .pdf procesales coordinados que se adelantan para realizar una investigacion disciplinaria
Auto de indagacion previa X .pdf de conformidad con el Cédigo General Disciplinario.
Auto de apertura de investigacion X .pdf
Auto que impone multa X .pdf Una vez cumplido el tiempo de retencién por un (1) afios en el Archivo de Gestion (el
Auto que declara la caducidad de la accién X .pdf cual se contara a partir del pronunciamiento del auto de archivo) se transfiere al
Comunicacién oficial de solicitud de informacién X .pdf Archivo Central por diecinueve (19) afios mas.
Auto de pruebas X .pdf
Comunicacién oficial de citacién de pruebas X .pdf Finalizado el tiempo de retencion y sus valores primarios se procedera a realizar una
Comunicacién oficial recibida X .pdf seleccion del 30% produccion anual generada; determinando como criterio aquellos
Comunicacion oficial interna X .pdf procesos disciplinarios que hayan sido enviados a etapa de juzgamiento a la
Auto que declara to X .pdf Procuraduria General de la Nacion, asi como aquellos remitidos por competencia a
Solicitud de recusacién X .pdf otras enti imi: estos seran objeto de un proceso de seleccion
Auto que acepta o niega recusacion X .pdf documental, debido a que algunos conservan valor histérico. Son evidencia de las
Comunicacion oficial Externa que remita auto de aceptacion o no de f decisiones y procedimientos que contribuyen a la memoria documental de la Nacién,
recusacion X pd permitiendo identificar aquellos con relevancia permanente para su conservacion.
Acta de proceso disciplinario X .pdf . . L A
Constancia de procesos disciplinario X .pdf Los documentos seleccionados se conservaran en su soporte original y se aplicara el
Comunicacion de solicitud de copias X pdf medio tecnoldgico (digitalizacion) para el soporte fisico. El Grupo de Gestion
Auto que resuelve Ia solicitud de copias X pdf Documental garantizara la conservacion y preservacion de I_a _informacwén, teniendo en
Comunicacion de solicitud de pruebas X pdf cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad,
Auto que resuelve la solicitud de pruebas X pdf inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Comunicacién de solicitud de nulidad X .pdf . - T
Auto que resuelve nulidad X pdf Para los documentos ﬁo_selecclongdqs sg ’reallzara Ia} eliminacion L_iocumenta\ de
Comunicacion de recurso de reposicion X “pdf acuelrgo con e; procedllr|21|e1n(0 d.e elllmzmagl(;n estatl)l(Aecldo por \a1enhld23d y \(f) dispuesto
Auto que resuelve el recurso de reposicion X “pdf 232&4 cecrf(? 505A0rﬁe | 045584I1ICU 02.8.2.2.5. y el Acuerdo 001 del 29 de febrero de
Auto que concede recurso de reposicion X .pdf apitulo 5, Articulo 4.5.4.
Comunicacion de reconocimiento de ) X .pdf
Poder X -pdf
Copia de documento de identidad X .pdf
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Copia de tarjeta profesional X .pdf
Auto que resuelve personeria juridica X .pdf
Auto de comisién de abogado X .pdf
Auto que acepta la renuncia del abogado X .pdf
Auto de prérroga de la investigacion X .pdf
Comunicacion de solicitud de abogado de oficio X .pdf
Auto por el cual se designa abogado defensor X .pdf
Auto de cierre y corre traslado X .pdf
Alegatos precalificatorios X .pdf
Auto de formulacién de cargos X .pdf
Auto de acumulacion X -pdf
Auto de ruptura de la unidad procesal X .pdf
Auto de aclaracion, modificacién, adicién o correccién de decisién X .pdf
Auto de abstencion y remision a la Procuraduria General de la Nacion por
poder preferente x pdf
Comunicacién Oficial Externa que remite auto de abstencion X .pdf
Auto que deja sin efecto una actuacion X .pdf
Auto de desglose X .pdf
Auto de revocatoria X -pdf
Auto de reconocimiento de victima X .pdf
Auto de desistimiento de un recurso X .pdf
Auto de variacién de cargo X .pdf
Solicitud de recusacion X .pdf
Auto por el cual no varia pliego de cargos X -pdf
Comunicacion de remision X .pdf
Auto de archivo X .pdf
Citacién a notificacién personal X .pdf
Notificacién de acto o X .pdf
Comunicacién acto administrativo X .pdf
Constancia de envio X .pdf
Edicto X .pdf
Constancia de ejecutoria X _pdf
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Firma Firma Firma
Juan Carlos Caicedo Buelvas Dilia Isabel Acufia Barcenas Jesus Cristébal Ruiz Torres
Jefe Oficina de Control Disciplinario Interno Coordinadora Grupo de Gestion Documental Jefe de Oficina Asesora de i0 fof como i ini: ivo y Fi

CONVENCIONES

D: Cadigo de Dependencia

cODIGO

8: Codigo de la Serie Documental
SB: Codigo de la Subserie Documental

DISPOSICION FINAL

E:  Eliminacion
S:  Seleccion
CT: Conservacion Total

REPRODUCCION TECNICA DELPAPEL

M: Microfilmacion

D: Digitalizacion
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