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Las Actas del Comité Directivo evidencian la produccién documental para asesorar a
la Direccién General en el proceso de torna de decisiones, particularmente en lo
relacionado con el manejo de la administracion de los recursos humanos, financieros,
fisicos y tecnoldgicos, asi mimos Promover la participacion y apoyar la definicion de
politicas y evaluacion de los asuntos relacionados con la misién, objetivos
estratégicos y funciones institucionales de la Autoridad Nacional de Licencias
Ambientales.

Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestién
(el cual se contara a partir de la Gltima acta del comité de acuerdo con su vigencia),
se transfiere al Archivo Central por diecisiete (17) afios mas.

Finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total. Adquiere
valores secundarios de tipo histérico el cual consiste en las cualidades que tienen por
ser documentos testimoniales del seguimiento a la gestién de las acciones o temas
presentados al comité directivo de la entidad, ademas evidencian la toma de
decisiones por 6rganos asesores.

Los documentos se conservaran en su soporte original y se aplicara el medio
tecnolégico (digitalizacion) para el soporte fisico. Cumplido el tiempo de retencién el
Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y preservacion de la
informacién, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son:

ici ir i i il originalidad, fiabilidad y disponibilidad. Para
la conservacién de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Acuerdo
001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan de Preservacion
Digital a largo plazo.
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Las Actas del Comité Institucional de Gestién y Desempefio evidencian la produccion
documental donde se relacionan los temas tratados y acordados por el comité debido
a las funciones asignadas por el articulo 2.2.22.3.8 del Decreto 1499 de 2017 para
dar cumplimiento a la gestién de la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales.

Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion
(el cual se contara a partir de la fecha de emision de la Ultima acta con su listado de
asistencia de acuerdo con su vigencia), se transfiere al Archivo Central por diecisiete
(17) afios mas.

Finalizado el tiempo de retencién se procedera a su conservacion total. Adquiere
valores secundarios de tipo histérico el cual consiste en las cualidades que tienen por
ser documentos testimoniales del seguimiento a la gestion institucional de la entidad,
ademas evidencian la toma de decisiones por 6rganos asesores.

Los documentos se conservaran en su soporte original y se aplicara el medio
tecnolégico (digitalizacion) para el soporte fisico. Cumplido el tiempo de retencion el
Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y preservacion de la
informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son:

ici integridad, i il originalidad, fiabilidad y disponibilidad. Para
la conservacion de los documentos, se tendré en cuenta lo establecido en el Acuerdo
001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservaciéon Documental y el Plan de Preservacién
Digital a largo plazo.
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150 15 DERECHOS DE PETICION 3 7 3 D
Agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales un
ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas que expresan quejas y/o reclamos
sobre la planeacion estratégica de la Entidad.
Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestién
Comunicacién de derecho de peticion X .pdf (contado a partir de la respuesta al ltimo derecho de peticién recibido en la vigencia
respectiva) se transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas.
Dado que el volumen de produccién documental anual no supera los veinte
expedientes completos, se conservara totalmente, debido a que evidencian la
atencion de solicitudes en temas relacionados con la planeacion estratégica que se
desarrollan en el marco de su competencia y de la mision institucional. Su
preservacion garantiza la continuidad de la memoria institucional y contribuye al
desarrollo de investigaciones, estudios y acciones que fortalecen la cultura y el
conocimiento en materia ambiental.
Cumplido el tiempo de retencion, los documentos se conservaran en su soporte
original y se aplicara el medio tecnoldgico (digitalizacion) para el soporte fisico el
Re " o h ticio Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y preservacion de la
espuesta comunicacidn de derecho de peticion x -pdf informacién, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son:
autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el
Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan de
Preservacion Digital a largo plazo.
150 22 INSTRUMENTOS DE CONTROL
Los Instrumentos de Control Informacién Dx del Sistema de
e " Gestion son los documentos que integran los registros del Sistema Integrado de
D
150 22 03 | Gestion de Control del Sistema 3 7 x Gestion de la ANLA en la fc i ificacion, actualizacin y 6n, esto
asociado con los procesos, procedimientos y actividades de la Entidad.
Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afos en el Archivo de Gestién
(el cual se contara a partir de la vigencia del Ultimo listado maestro de documentos
Registro _pdf de acuerdo con su vigencia), se transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas.
Mapa de procesos .pdf - . Lo . . .
- wr Finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total. Adquiere
Estrateglvas _ -P valores secundarios de tipo histérico y cultural que consiste en las cualidades que
Caracterizacion -pdf tienen por ser documentos testimoniales en relacion con los instrumentos que
Procedimiento .pdf evidencian los soportes del sistema integrado de gestion de la entidad.
Manual de procedimiento .pdf . . . "
= Cumplido el tiempo de retencién el Grupo de Gestion Documental garantizara la
Politica institucional pdf . i . i .
_ conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de
Instructivo -pdf esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad,
Protocolo .pdf fiabilidad y disponibilidad. Para la conservacion de los documentos, se tendra en
Plan pdf cuenta lo establecido en el Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Programa pdf
Listado maestro de documentos .pdf
Control de proyectos con gestion del cambio Xls
Diagnostico de resistencia al cambio Xls
Modelos de proceso BPMN .jpg
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150 30 PLANES

El Plan de Gestion del Conocimiento e Innovacion evidencia la produccion
documental de las actividades a realizar como parte de la implementacion de las
politicas internas en relacion con la gestion del conocimiento y la innovacion de la
Entidad.

Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion
(contado a partir de la finalizacién de cada vigencia del plan), se transfiere al Archivo
Central por siete (7) afios mas.

150 30 11 |Planes de Gestién del Conocimiento e Innovacion 3 7 x Finalizado el tiempo de retencién se procedera a su conservacion total. Adquiere
valores secundarios de tipo histdrico y cultural que consiste en las cualidades que
tienen por ser documentos testimoniales en relacion con el reporte de la gestion del
plan de conocimiento e innovacion desarrollados en la entidad.

Cumplido el tiempo de retencion el Grupo de Gestion Documental garantizara la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de
esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad,
fiabilidad y disponibilidad. Para la conservacion de los documentos, se tendra en
cuenta lo establecido en el Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacién Digital a largo plazo.

Plan de Gestién del Conocimiento e Innovacién pdf

Los Planes Estratégicos Sectoriales evidencian la produccion documental del
instrumento de la gestién publica para la planeacion sectorial, este contempla
lineamientos normativos y misionales de sector ambiente, en pro del cumplimiento de
o ) las politicas publicas, los planes de desarrollo ademas de programas y proyectos,
150 30 21 Planes Estratégicos Sectoriales 3 7 x que contribuyen a mejorar el desempefio de la Entidad frete a la entrega de bienes y
servicios.

Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion
(el cual se contara al finalizar cada vigencia del plan), se transfiere al Archivo Central
por siete (7) afios mas.

Finalizado el tiempo de retencién se procedera a su conservacion total. Adquiere
L .- . . " . . valores secundarios de tipo histérico y cultural que consiste en las cualidades que
Comunicacion oficial de envi6 de informacién del Plan Estratégico Sectorial pdf tienen por ser documentos testimoniales en relacion con el reporte de la gestion
estratégica de la entidad en relacién con la planeacion estratégica.

Cumplido el tiempo de retencion el Grupo de Gestion Documental garantizara la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de
esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad,
fiabilidad y disponibilidad. Para la conservacion de los documentos, se tendré en
Solicitud de informacion del Plan Estratégico Sectorial .pdf cuenta lo establecido en el Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacién Digital a largo plazo.

Pagina 3 de 4




Fecha: 23-07-2024
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 6
- Cédigo: GD-FO-20
FECHA Y NO. DE ACTA APROBACION COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y
FONDO: AUTORIDAD NACIONAL DE LICENCIAS AMBIENTALES - ANLA DESEMPENO:
SECCION: DESPACHO DEL DIRECTOR GENERAL 15/1212023 ACTA 009
OFICINA PRODUCTORA: _OFICINA ASESORA DE PLANEACION FECHA Y NUMERO DE CONVALIDACION ENTE RECTOR:
15-12-2025 - AGN-2-2025-16179
CODIGO SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL RE'?ZOI‘J:UCCION s
TECNICA DEL ERIE DE
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
D s sB e ELECTRONICO - | ARCHIVO | ARCHIVO = s - PAPEL DDHH / DIH
EXTENSION GESTION CENTRAL (M/D)
150 42 PROYECTOS
Los documentos que conforman agrupacion documental Proyectos de Inversion
reflejan la gestion de recursos, evidenciando las actividades coordinadas para
cumplir un fin especifico dentro de un periodo determinado, asi como la correcta
administracion del presupuesto de la entidad.
Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion
(el cual se contara a partir del cierre de la vigencia presupuestal con el consolidado
150 42 01 Proyectos de Inversién 3 7 X de proyectos de inversion) se transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas.
Finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total. Adquiere
valores secundarios de tipo histdrico y cultural que consiste en las cualidades que
tienen por ser documentos testimoniales en relacion con la gestion estratégica y
financiera de la entidad.
Cumplido el tiempo de retencion el Grupo de Gestion Documental garantizara la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de
Solicitud de recursos odf esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad,
P — —— = R = B - fiabilidad y disponibilidad. Para la conservacion de los documentos, se tendra en
Comunicacién oficial ajuste desagregacién proyectos de inversién o regalias -pdf
Comunicacién oficial dje tramite p?'ees%pueslzl i g zg, cuenta lo establecido en el Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Informe de ejecucion proyectos de inversion Xs Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Consolidado proyectos de inversion por vigencia Xls
~
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de Planeacion Institucional

CONVENCIONES

D: Cddigo de Dependencia

cODIGO

S: Codigo de la Serie Documental
SB: Codigo de la Subserie Documental

DISPOSICION FINAL

E: Eliminacion
8: Seleccion
CT: Conservacién Total

REPRODUCCION TECNICA DELPAPEL

M: Microfilmacion
D: Digitalizacion

Pagina 4 de 4




