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200 15 DERECHOS DE PETICION 3 7 o D
Comunicacién de derecho de peticién x -pdf Agrupacién documental en la que se conservan los documentos por los cuales un
ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas que expresan quejas, reclamos o
o . denuncias sobre presuntas infracciones ambientales o que tengan relacion con la
Respuesta comunicacion de derecho de peticion X .pdf gestion y mision de la entidad.
Auto de desistimiento expreso X o Una vez cumplido el tiempo de retencién por tres (3) afios en el Archivo de Gestién
P P (contado a partir de la respuesta al tltimo derecho de peticion o Auto de desistimiento
expreso o tacito en la vigencia respectiva) se transfiere al Archivo Central por siete (7)
Auto de desistimiento tacito X .pdf anos mas.
Finalizado el tiempo de retencion se realizara unaseleccion cuantitativa del 30% de la
Citacion a notificacién personal X .pdf produccién anual generada garantizando la conservacion de expedientes completos, y
cuya cualidad sea la atencion de las solicitudes de los entes de control y aquellos
derechos de peticion que expresan quejas, reclamos o sugerencias de terceros
Notificacién de acto administrativo X .pdf intervinientes en las actuaciones adminsitrativas ambientales, audiencias publicas y
demas mecanismos de participacion ambiental de competencia de la ANLA.
Reporte de publicacion en gaceta X -pdf El documento seleccionado se conservara en su soporte original y se aplicaré el medio
tecnoldgico (digitalizacion) para el soporte fisico. EI Grupo de Gestion Documental
o garantizara la conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los
Comunicacion acto administrativo x -pdf atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Constancia de envio x -paf Para los documentos no seleccionados se realizara la eliminacion de acuerdo con el
pre de eliminacion ido por la entidad, lo dispuesto en el Decreto
Constancia de ejecut o 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. y el Acuerdo 001 del 29 de febrero de 2024 Capitulo 5,
onstancia de ejecutoria X P Articulo 4.5.4.
200 27 MEMORANDOS DE ENTENDIMIENTO 3 7 x D
CL:mynicacvi()ntde acercamiento o intencién de cooperacion o X .pdf Los Memorandos de Entendimiento son una herramienta util en el fortalecimiento
reacionamiento institucional de la Entidad en cuanto a las i técnicas, la optimizacion del
. N ejercicio de autoridad ambiental y los procesos de evaluacion y seguimiento, es de
Resp_uesta a comunicacion de acercamiento de cooperacion o pdf reslatar que esta agrupacién es un tipo de acuerdos no tienen el alcance de contrato
relacionamiento estatal, en la medida en que no generan obligaciones para quienes lo suscriben, en
consecuencia, no estan sujetos a la normativa del Sistema de Compra Publica.
Ficha técnica de cooperacion o relacionamiento .pdf
Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion
(contado a partir de la fecha de emisién del informe final) se transfiere al Archivo
Comunicacion oficinal de proyecto y/o relacionamiento .pdf Central por siete (7) afios mas.
Finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total. Adquiere
Proyecto de cooperacion y/o relacionamiento .pdf valores secundarios de tipo historico y cultural ya que definen una cooperacién
interinstitucional apoyando la misionalidad de la entidad y el desarrollo sostenible de
los territorios, a su vez por el volumen anual de la produccién documental se considera
Memorando de entendimiento X .pdf la necesidad de conservarla totalmente. Asimismo, constituye un testimonio del
quehacer institucional y representa un referente del compromiso con la gestion
ambiental del pais. Su preservacion garantiza la continuidad de la memoria institucional
Carta de compromiso X .pdf y contribuye al desarrollo de investigaciones, estudios y acciones que fortalecen la
cultura y el conocimiento en materia ambiental.
Acta de reunion X .pdf Los documentos se conservaran en su soporte original y se aplicara el medio
tecnologico (digitalizacion) para el soporte fisico. Cumplido el tiempo de retencion el
Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y preservacion de la
Listado de asistencia X .pdf informacién, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son:
autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Presentacion y soportes X .pdf
Informe de avance -pdf
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Evaluacion del proyecto de cooperacion y relacionamiento .pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el
Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservaciéon Documental y el Plan de
Informe de comision x pdf Preservacion Digital a largo plazo.
Informe final .pdf
200 52 PROYECTOS DE COOPERACION Y/O RELACIONAMIENTO 3 17 x D
Comunicacion de ito o intencién de p i6n o X o
relacionamiento P Los Proyectos de Cooperacion y/o Relacionamiento son una herramienta util en el
Respuesta a comunicacion de acercamiento de cooperacion o fortalecimiento institucional de la Entidad en cuanto a las capacidades técnicas, la
relacionamiento -pdf optimizacion del ejercicio de autoridad ambiental y los procesos de evaluacion y
seguimiento.
Ficha técnica de cooperacion o relacionamiento .pdf
Una vez cumplido el periodo de retencion de tres (3) afios en el Archivo de Gestién
Comunicacion oficinal de proyecto y/o relacionamiento .pdf (contado a partir de la fecha de expedicion del informe final), la documentacion sera
transferida al Archivo Central por un periodo adicional de diecisiete (17) afios.
Proyecto de cooperacion y/o relacionamiento .pdf
Finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total. Adquiere
Acuerdo de Cooperacion de Ayuda Oficial al Desarrollo, Acta de Negociacion X o valores secundarios de tipo histérico y cultural el cual consiste en las cualidades que
u otros P tienen evidencia en la toma de decisiones y evidencias de los resultados de los
proyectos, asi como el acercamiento con otras entidades de orden nacional o
Carta de compromiso x -pdf internacional. Asimismo son testimonio del quehacer institucional y del compromiso
con la gestion ambiental del pais.
Acta de reunién X .pdf
Los documentos se conservaran en su soporte original y se aplicara el medio
Listado de asistencia X .pdf tecnolégico (digitalizacion) para el soporte fisico.
Presentacion y soportes x _pdf Cumplido el tiempo de retencion el Grupo de Gestion Documental garantizara la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta
Informe de avance pdf a largo p.\a.z.o, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad
y disponibilidad.
Evaluacién del proyecto de cooperacion y relacionamiento pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el
o Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan de
Informe de comision X .pdf Preservacion Digital a largo plazo.
Informe final .pdf
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CONVENCIONES
CcODIGO DISPOSICION FINAL REPRODUCCION TECNICA DELPAPEL

D: Cadigo de Dependencia
S: Codigo de la Serie Documental
SB: Codigo de la Subserie Documental

E:  Eliminacion
S:  Seleccion
CT: Conservacion Total

M: Microfilmacion
D: Digitalizacion
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