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520

DERECHOS DE PETICION

Comunicacion de derecho de peticion

.pdf

Respuesta comunicacion de derecho de peticion

.pdf

Auto de desistimiento expreso

.pdf

Auto de desistimiento tacito

.pdf

Citacion a notificacion personal

.pdf

Notificacién de acto administrativo

.pdf

Reporte de publicacion en gaceta

.pdf

Comunicacion acto administrativo

.pdf

Constancia de envio

.pdf

Constancia de ejecutoria

.pdf

Agrupacién documental en la que se conservan los documentos por los cuales un
ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas que expresan quejas, reclamos o
denuncias sobre presuntas infracciones ambientales o que tengan relacion con la
gestion y mision de la entidad.

Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion
(contado a partir de la respuesta al ltimo derecho de peticién o Auto de desistimiento
expreso o tacito en la vigencia respectiva) se transfiere al Archivo Central por siete (7)
afios mas.

Dado que el volumen de produccién documental anual no supera los veinte expedientes
completos, se conservara totalmente, debido a que evidencian la atencién de
solicitudes en temas relacionados con el estado de los recursos naturales de los
proyectos, obras o actividades competencia de la ANLA. Su preservacion garantiza la
continuidad de la memoria institucional y contribuye al desarrollo de investigaciones,
estudios y acciones que fortalecen la cultura y el conocimiento en materia ambiental.

Cumplido el tiempo de retencion, los documentos se conservaran en su soporte original
y se aplicara el medio tecnolégico (digitalizacion) para el soporte fisico el Grupo de
Gestion Documental garantizara la conservacion y preservacion de la informacion,
teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad,
integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el
Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan de
Preservacién Digital a largo plazo.

520

ESTRATEGIAS

520

01

Diagnéstico de estrategia

Formulacion de estratégia

.pdf

Concepto técnico de monitoreo regional

.pdf

Andlisis de la estrategia de monitoreo

.pdf

Respuesta solicitud informacién adicional interna

.pdf
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Las estrategias de monitoreo regional son documentos que brindan informacion de las
condiciones ambientales de una region estratégicamente seleccionada, realizando un
seguimiento oportuno a los proyectos obras o actividades sujetas a licenciamiento
ambiental, y siendo un insumo para la toma de decisiones y la construccién de la linea
base y planes de seguimiento y monitoreo de los procesos de evaluacion y seguimiento
de licencias ambientales.

Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (a
partir de la respuesta solicitud informacién adicional interna), se transfiere al Archivo
Central por siete (7) afios mas.

Finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total. Adquiere
valores secundarios de tipo cientifico, histérico y cultural ya que contribuye a la
memoria institucional, a la democracia y a la justicia ambiental, ademas de ser parte
del desarrollo sostenible del pais. Asimismo, su preservacion contribuye al desarrollo
de investigaciones, estudios y acciones que fortalecen la cultura y el conocimiento en
materia ambiental en Colombia.

Se aplicara el medio tecnologico (digitalizacion) para el soporte fisico.

Cumplido el tiempo de retencion el Grupo de Gestion Documental garantizara la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta
a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad
y disponibilidad. Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo
establecido en el Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y
el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
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520 22

INSTRUMENTOS DE CONTROL

520 22 01

Instrumentos de Control de Herramientas Tecnolégicas

Solicitud del instrumento de regionalizacion

.pdf

Matriz identifi de Fuentes y de datos

.pdf

Reporte de informacion de bases de datos

.pdf

Diagramas entidad relacion

.pdf

Prototipos diagramados

.pdf

Ficha reporte de entrega de herramienta del centro de monitoreo o
comunicacién de notificacién

.pdf

Las her son ap 3 ylo instrumentos disefiados para mejorar
y optimizar los procesos analiticos, asi como el flujo de informacion alfanumérica y
geografica. Ademas, facilitan la parametrizacion y presentacion de datos, respaldando
la toma de decisiones en los procesos de evaluacion y seguimiento. Su objetivo es
lograr una operacion mayormente automatizada.

Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestién (a
partir de la ficha reporte de entrega de herramienta del centro de monitoreo o
comunicacion de notificacién) se transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas.

Finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total. Adquiere
valores secundarios de tipo cientifico, histérico y cultural ya que contribuye a la
memoria institucional, a la democracia y a la justicia ambiental, ademas de ser parte
del desarrollo sostenible del pais. Asimismo, su preservacion contribuye al desarrollo
de investigaciones, estudios y acciones que fortalecen la cultura y el conocimiento en
materia ambiental en Colombia.

Cumplido el tiempo de retencion el Grupo de Gestion Documental garantizara la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta
a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad
y disponibilidad. Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo
establecido en el Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservaciéon Documental y
el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.

520 22 04

Instrumentos de Tableros de Control

Solicitud del instrumento de regionalizacién

.pdf

Matriz identifi de Fuentes y de datos

.pdf

Reporte de informacién de bases de datos

.pdf

Diagramas entidad relacién

.pdf

Prototipos diagramados

.pdf

Ficha reporte de entrega de herramienta del centro de monitoreo o
comunicacién de notificaciéon

.pdf

Los Instrumentos de Tableros de Control son herramientas que capturan un volumen
importante de datos, orientados a resultados, con énfasis en el seguimiento al
desemperio, las metas e indicadores asociados, de los proyectos y/o regiones en
seguimiento por la entidad; para generar informacién pertinente para la acertada toma
de decisiones y la generacion de alertas oportunas.

Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (a
partir de la ficha reporte de entrega de herramienta del centro de monitoreo o
comunicacion de notificacion), se transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas.

Finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total. Adquiere
valores secundarios de tipo cientifico, histdrico y cultural ya que contribuye a la
memoria institucional, a la democracia y a la justicia ambiental, ademas de ser parte
del desarrollo sostenible del pais. Asimismo, su preservacion contribuye al desarrollo
de investigaciones, estudios y acciones que fortalecen la cultura y el conocimiento en
materia ambiental en Colombia.

Cumplido el tiempo de retencion el Grupo de Gestion Documental garantizara la
conservacion y preservacioén de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta
a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad
y disponibilidad. Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo
establecido en el Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y
el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
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520 47 REPORTES DE ANALISIS REGIONAL
Los reportes de andlisis regional son la consolidacién del ejercicio de analisis sobre el
estado del aprovechamiento de los recursos naturales, ecosistemas, y sostenibilidad
ambiental, esto permite identificar las posibles alertar o impactos en regiones donde se
desarrollen proyectos ambientales de un area de interés determinada.
520 47 o1 Reportes de Andlisis Regional REG 3 7 x Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (a
partir de la fecha de emision de la solicitud interna de publicacién), se transfiere al
Archivo Central por siete (7) afios mas.
Finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total. Adquiere
valores secundarios de tipo cientifico, histérico y cultural ya que contribuye a la
Solicitud del instrumento de regionalizacion .pdf memoria institucional, a la democracia y a la justicia ambiental, ademas de ser parte
Acta de reunién distribucion .pdf del desarrollo sostenible del pais. Asimismo, su preservacion contribuye al desarrollo
Solicitud interna de informacion adicional .pdf de investigaciones, estudios y acciones que fortalecen la cultura y el conocimiento en
Solicitud externa de informacién adicional -pdf materia ambiental en Colombia.
Respuesta solicitud informacién adicional externa .pdf
Respuesta solicitud informacién adicional interna .pdf Cumplido el tiempo de retencion el Grupo de Gestion Documental garantizara la
Reporte de alertas regionales .pdf conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta
Solicitud interna de cambios .pdf a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad
Respuesta solicitud interna sobre cambios .pdf y disponibilidad. Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo
Solicitud interna de diagramacién .pdf establecido en Acuerdo 001 del 2024 del AGN, el Plan de Conservacién Documental y
Acta de reunion i 6n .pdf el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Solicitud interna de on .pdf
El Reporte de Diagnéstico de Condiciones Socioambientales es un documento técnico
que consolida informacion espacial sobre aspectos ambientales, sociales y territoriales
en un drea especifica. Incluye andlisis de sensibilidad ambiental, estado de
licenciamiento, areas de manejo especial, instrumentos de ordenamiento territorial,
areas de compensacion e inversion de no menos del 1% entre otros.
Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (a
partir de la fecha de publicacion de los reportes de diagndsticos de condiciones
520 a7 02 Reportes de Di ico de C 3 7 x soc\oambl?n(ale§ en la pagina web de la entidad) se transfiere al Archivo Central por
siete (7) afios mas.
Finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total. Adquiere
valores secundarios de tipo cientifico, histdrico y cultural ya que contribuye a la
memoria institucional, a la democracia y a la justicia ambiental, ademas de ser parte
del desarrollo sostenible del pais. Asimismo, su preservacion contribuye al desarrollo
de investigaciones, estudios y acciones que fortalecen la cultura y el conocimiento en
materia ambiental en Colombia.
— _ - Cumplido el tiempo de retencion el Grupo de Gestion Documental garantizara la
S°"°"“f’ de}\’mstr»urnenlo de regionalizacion -pdf conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta
Comunicacién oficial de respuesta -pdf a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad
Reporte de Diagnostico de Condiciones Socioambientales _pdf y disponibilidad. Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo
Publicacion de | tes de di bt 4 dici " biental establecido en el Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacién Documental y|
ublicacién de los reportes de diagnésticos de condiciones socioambientales pdf ol Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
en la pagina web de la entidad
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Los Reportes de Sensibilidad Ambiental es la consolidacion de sobre la evaluacién
biofisica y socioecondmica de las regiones objeto de licenciamiento, esta serie
consolida informacién sobre la sensibilidad ambiental en relacién con las diferentes
regiones.
. . Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (a
520 47 03 |Reportes de Sensibilidad Ambiental 3 7 x partir de la fecha de emision de la solicitud interna de publicacion), se transfiere al
Archivo Central por siete (7) afios mas.
Finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total. Adquiere
valores secundarios de tipo cientifico, histérico y cultural ya que contribuye a la
memoria institucional, a la democracia y a la justicia ambiental, ademas de ser parte
del desarrollo sostenible del pais. Asimismo, su preservacién contribuye al desarrollo
Solicitud del instrumento de regionalizacion pdf de mv.esngac.\ones, estudios y acciones que fortalecen la cultura y el conocimiento en
Acta de reunin distribucion .pdf materia ambiental en Colombia.
Solicitud interna de informacion adicional .pdf
Respuesta solicitud informacién adicional interna .pdf . " . .
Reporte de sensibilidad Ambiental pdf Cumplido .e'\ tiempo de rete'nclon el.Grupo dgv Gesﬂfm Documental gararm.zara la
——— conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta
Solicitud |nterrfab de (.:amb\os ] -pdf a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad
Respuesta solicitud interna sobre cambios pdf y disponibilidad. Para la conservacién de los documentos, se tendra en cuenta lo
Solicitud interna de diagramacion -pdf establecido en el Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y
Acta de reunion ! -pdf el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Solicitud interna de on .pdf
&
- /)1,(((///(,,/,3%
N Firma Firma Firma
Jorgo Albodo Sanabria Morakes ilia Isabel Acuiia Barcenas Jests Cristébal Ruiz Torres
Ci i Grupo de y Centro de Coordinadora Grupo de Gestion Documental Jefe de Oficina Asesora de P i6 fef como i ini: ivo y Fi
CONVENCIONES
cODIGO DISPOSICION FINAL REPRODUCCION TECNICA DEL PAPEL
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