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FONDO: AUTORIDAD NACIONAL DE LICENCIAS AMBIENTALES - ANLA DESEMPENO:
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610 13 CONTRATOS
Los Contratos de Arrendamiento son documentos generados en el proceso de
. contratacion celebrado por la entidad para el mantenimiento, instalacién y otros
610 13 01 Contratos de Arrendamiento 3 17 X trabajos materiales sobre bienes inmuebles.
Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion
(contado a partir del informe de supervision para terminacion y acta de liquidacién o
cierre del contrato), se transfiere al Archivo Central por diecisiete (17) afios mas.
Comunicacién interna solicitud tramite -pdf Dado que el volumen de produccion documental anual no supera los veinte
Estudios del sector .pdf expedientes completos, se conservaré totalmente, estos documentos reflejan la la
Estudios previos o evidencia sobre los temas r i con la respor il contractual en relacion
p -P con los contratos de arrendamiento que generen la Entidad.
Estudio de mercado .pdf
Constancia de publicacién SECOP II pdf Cumplido e'\ tiempo de relelncio'n el Grupo dg Gestion Documental garantizara la
— conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta
Contrato (Orden de Compra/ Aceptacién de Oferta) -pdf a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad
Comunicacion interna de designacion de supervision .pdf y disponibilidad.
Cuenta de cobro del contrat Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el
uenta de cobro del contrato -pdf Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan de
Comunicacion de modificaciones del contrato pdf Preservacion Digital a largo plazo
Acta de liquidacion del contrato .pdf
Acta de cierre -pdf
Los Contratos de son en el proceso de contratacién
celebrado por la entidad en que una de las partes entrega a la otra gratuitamente una
especie mueble o raiz, para que haga uso de ella, y con cargo de restituir la misma
610 13 02 Contratos de Comodato 3 17 X especie después de terminar el uso.
Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion
(contado a partir del informe de supervision para terminacion y acta de liquidacion o
cierre del contrato), se transfiere al Archivo Central por diecisiete (17) afios mas.
—— - Dado que el volumen de produccion documental anual no supera los veinte
Comunicacién interna solicitud tramite -pdf expedientes completos, se conservara totalmente, estos documentos reflejan la
Estudios previos pdf evidencia sobre los Iema§ relacionados con la evidencian del vinculo contractual para
el prestamo y uso de los inmuebles y vehiculos que genere la Entidad.
Estudio de mercado -pdf
o El Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y preservacion de la
Contrato (Orden de Compra/ Aceptacian ds Oferta) -pdf informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son:
Constancia de publicacién SECOP Il pdf autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad. Para los
— - - — documentos no seleccionados se realizara la eliminacion de acuerdo con el
Comunicacion interna de designacion de supervision pdf pre de eliminacion ido por la entidad, lo dispuesto en el Decreto
Acta de liquidacion del contrato pdf 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. y el Acuerdo 001 del 29 de febrero de 2024 Capitlo 5,
Articulo 4.5.4.
Acta de cierre -pdf
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610 13 03 Contratos de Compraventa 3 17 X
Comunicacion interna solicitud tramite o Los Contratos de Compraventa son documentos generados en el proceso de
. -P contratacion celebrado por la entidad con una persona natural o juridica en el que una
Estudios del sector -pdf de las partes se obliga a dar una cosa y la otra a pagarla en dinero.
Estudios previos -pdf
Estudio de mercado _pdf Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion
: n (contado a partir del informe de supervision para terminacion y acta de liquidacién o
Aviso de Convocatoria pof cierre del contrato), se transfiere al Archivo Central por diecisiete (17) afios mas.
Proyecto de pliego de condiciones .pdf
Invitacion Publica .pdf Dado que el volumen de produccion documental anual no supera los veinte
Acta de comité asesor de contratacion _pdf expedientes completos, se conservara totalmente, estos documentos reflejan la
Respuesta observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones / Invitaciéon pdf evidencia sobre los temas relacionados con
Publica. — - Finalizado el tiempo de retencién se procedera a su conservacion total; por el volumen
Acto administrativo de Apertura del Proceso -pdf de produccién documental se considera la necesidad de conservarla totalmente.
Pliego de Condiciones Definitivo .pdf Adgquiere valores secundarios de tipo histérico y cultural, se reflejan en la evidencia
Acta de Audiencia de Aclaraciones _pdf sobre los temas relacionados con la responsabilidad contractual en relacién con los
‘Acta Audiencia Analisis de Riesgos ot contratos de compra venta que generen la Entidad.
Adenda(s) .pdf El Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y preservacion de la
Acta de Cierre del Proceso / Constancia SECOP Il de ofertas presentadas . informacién, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son:
P pdf autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad. Para los
Informe de verificacion de Requisitos Habilitantes _pdf documentos no seleccionados se realizara la eliminacion de acuerdo con el
Informe de evaluacion o de Proponentes Habilitados .pdf pre de_ ! por la entidad, lo dispuesto en el Decrefo
P 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. y el Acuerdo 001 del 29 de febrero de 2024 Capitulo 5,
Comunicacion de requerimiento a los proponentes .pdf Articulo 4.5.4.
Informacién adicional subsanacion de propuesta .pdf
Solicitud de observacion de los proponentes a los informes de verificacion/ o
evaluacion P
Respuestas a las observaciones -pdf
Acta de Audiencia de Adjudicacion -pdf
Acta / Constancia de SECOP Il de la Audiencia de Subasta Inversa -pdf
Acto Administrativo de Adjudicacion / Declaratoria Desierta -pdf
Comunicacion de Aceptacion de Oferta -pdf
Contrato (Orden de Compra/ Aceptacion de Oferta) .pdf
Constancia de publicacién SECOP Il -pdf
Comunicacion interna de designacion de supervision .pdf
Cuenta de cobro del contrato -pdf
Comunicacion de modificaciones del contrato -pdf
Acta de liquidacion del contrato -pdf
Acta de cierre -pdf
Los Contratos de Consultoria son documentos generados en el proceso de contratacion
celebrado por la entidad entre una persona natural o juridica en el que una de las
partes es aquel por el cual, una parte se obliga a proporcionar a la otra parte, un
concepto sobre alguna asunto comercial, financiera, legal, tecnolégica o de otro orden
que requiera de un analisis, evaluacion y conclusién fundada en conocimientos
610 13 04 |Contratos de Consultoria 3 17 x cientificos o técnicos.
Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion
(contado a partir del informe de supervision para terminacion y acta de liquidacion o
cierre del contrato), se transfiere al Archivo Central por diecisiete (17) afios mas.
Dado que el volumen de produccion documental anual no supera los veinte
expedientes completos, se conservara totalmente, estos documentos reflejan la
evidencia sobre los temas relacionados con la responsabilidad contractual en relacion
Comunicacién interna solicitud tramite _pdf con los contratos de consultoria que generen la Entidad.
Estudios previos -pdf El Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion v preservacion de la
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Estudio de mercado -pdf informacion, teniendo en cuenta Ios atributos de esta a largo p‘lazo. como son:
Contrato (Orden de Compra/ Aceptacion de Oferta) _pdf autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad. Para los
n - documentos no seleccionados se realizara la eliminacion de acuerdo con el
Constancia de publicacién SECOP I -pdf YR ;
— - - — pre de ] por la entidad, lo dispuesto en el Decreto
Comunicacion interna de designacion de supervision -pdf 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. y el Acuerdo 001 del 29 de febrero de 2024 Capitulo 5,
Acta de liquidacion del contrato _pdf Articulo 4.5.4.
Acta de cierre -pdf
Los Contratos de interventoria son documentos generados en el proceso de
contratacion celebrado por la entidad por medio del cual se establece el seguimiento
técnico a la ejecucion de contratos de distintas tipologias, realizado por una persona
natural o juridica contratada para ese fin por la Entidad, cuando la ley ha establecido la
obligacién de contar con esta figura en determinados contratos, cuando el seguimiento
del contrato requiera del conocimiento especializado en la materia objeto del mismo, o
610 13 05 Contratos de Interventoria 3 17 cuando la complejidad o la extension del contrato lo justifique.
Una vez cumplido el tiempo de retencién por tres (3) afios en el Archivo de Gestién
(contado a partir del informe de supervision para terminacion y acta de liquidacion o
cierre del contrato), se transfiere al Archivo Central por diecisiete (17) afios mas.
Dado que el volumen de produccion documental anual no supera los veinte
expedientes completos, se conservara totalmente, estos documentos reflejan la
evidencia sobre los temas relacionados con la responsabilidad contractual en relacion
con los contratos de interventoria que genere la Entidad. Su preservacion garantiza la
— - continuidad de la memoria institucional y contribuye al desarrollo de investigaciones,
Comunicacién interna solicitud tramite -pdf estudios y acciones que fortalecen la cultura y el conocimiento en materia ambiental.
Estudios previos .pdf
Estudio de mercado pdf _E\ Grupo_qe Ge§li6n Documental garar,tizaré la conservacion y preservacion de la
— informacién, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son:
Contrato (Orden de Compra/ Aceptacién de Oferta) -pdf autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad. Para los
Constancia de publicacion SECOP II .pdf documentos no seleccionados se realizara la eliminacion de acuerdo con el
— - . — pre de eliminacion ido por la entidad, lo dispuesto en el Decreto
Comunicacion interna de designacion de supervision .pdf 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. y el Acuerdo 001 del 29 de febrero de 2024 Capitulo 5,
Acta de liquidacion del contrato .pdf Articulo 4.5.4.
Acta de cierre .pdf
610 13 06 Contratos de Licenciamiento 3 17
Comunicacién interna solicitud tramite _pdf Los Contratos de Licenciamiento son documentos generados en el proceso de
Estudios del sector o contratacion celebrado por la entidad con una persona natural o juridica en el que se
- — P trasladan los riesgos al asegurador a cambio de una remuneracion.
Estudios previos -pdf
Estudio de mercado -pdf Una vez cumplido el tiempo de retencién por tres (3) afios en el Archivo de Gestién
Aviso de Convocatoria _pdf (contado a partir del informe de supervision para terminacion y acta de liquidacion o
Proyecto de pliego de condiciones paf cierre del contrato) se transfiere al Archivo Central por diecisiete (17) afios mas.
Invitacion Pl"_b!‘ca _ -pdf Finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total. Adquiere
Acta de comité asesor de contratacion -pdf valores secundarios de tipo historico que consiste en las cualidades que tienen por ser
Respuesta observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones / Invitacién df documentos que evidencian adquisiones informaticas vitalicias y en algunos casos
Publica. P proyectos con desarrollo in situ, para la gestion de los diversas herramientas ofimaticas
Acto administrativo de Apertura del Proceso .pdf de la ANLA.
Pliego de Condiciones Definitivo -pdf . .
Acta de Audiencia de Adlaraciones f Cumplido el tiempo de retencion el Grupo de Gestion Documental garantizara la
—— — _ -pd preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo,
Acta Audiencia Analisis de Riesgos -pdf como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y
Adenda(s) pdf disponibilidad. Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo
_ _ establecido en el Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y
Acta de Cierre del Proceso / Constancia SECOP Il de ofertas presentadas pdf el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Informe de verificacion de Requisitos Habilitantes .pdf
Informe de evaluacion o de Proponentes Habilitados .pdf
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Comunicacion de requerimiento a los proponentes .pdf
Informacién adicional subsanacion de propuesta .pdf
Solicitud de observacion de los proponentes a los informes de verificacion/
evaluacion pdf
Respuestas a las observaciones pdf
Acta de Audiencia de Adjudicacion .pdf
Acta / Constancia de SECOP Il de la Audiencia de Subasta Inversa pdf
Acto Administrativo de Adjudicacién / Declaratoria Desierta pdf
Comunicacion de Aceptacion de Oferta pdf
Contrato (Orden de Compra/ Aceptacion de Oferta) .pdf
Constancia de publicacién SECOP Il .pdf
Comunicacion interna de designacion de supervision pdf
Cuenta de cobro del contrato .pdf
Comunicacién de modificaciones del contrato .pdf
Acta de liquidacion del contrato .pdf
Acta de cierre .pdf
610 13 07 Contratos de Prestacion de Servicios 3 7 x
Los Contratos Prestacion de Servicios son documentos generados en el proceso de
Comunicacion interna solicitud tramite .pdf contratacion celebrado por la entidad por medio del cual se establece un tipo de
Estudios del sector pdf _acnlJerdu de carécter civil y r‘\a‘turaleza l?ilateral, r_ned\ante el cual una persona natu_ra_l o
Estudios previos “pdf Jurld.\ca (Pre;lador dgl Servicio) se obliga a rea\!zar un determinado trabajo o servicio
particular e independiente para la otra parte, quien se compromete a pagar los
Estudio de mercado -pdf honorarios acordados.
Aviso de Convocatoria -pdf
Proyecto de pliego de condiciones .pdf Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion
Invitacion Publica pdf (contado a partir del inlorme_de supervis_ién para terminacién y a;ta de quuiQaciénvo
“Acia de comité asesor de contratacion ot cierre del contrato), se transfiere al Archivo Central por setena y siete (77) afios mas.
Respuesta observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones / Invitacién pdf Finalizado el tiempo de retencién y sus valores primarios se realizar la seleccién
Publica. cuantitativa del 5% garantizando la conservacion de expedientes completos en relacion
Acto administrativo de Apertura del Proceso pdf con la produccién anual generada. Determinando como cualidad los contratos de
Pliego de Condiciones Definitivo .pdf uniones temporales que por su multidisciplinariedad aportan con su labor al
‘Acta de Audiencia de Aclaraciones _pdf cumplimiento de la mision de la ANLA en los territorios y por ende al desarrollo
Acta Audiencia Andlisis de Riesgos pdf sostenible del pais.
Adenda(s) -pdf El Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y preservacion de la
Acta de Cierre del Proceso / Constancia SECOP Il de ofertas presentadas .pdf informacion, 'e"ie",do envcuema I?,S atribupg deesta a largo plazo, como son:
autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad. Para los
Informe de verificacion de Requisitos Habilitantes pdf documentos no seleccionados se realizara la eliminacion de acuerdo con el
Informe de evaluacion o de Proponentes Habilitados .pdf pr de_ iminacion ido por la entidad, lo dispuesto en el Decrefo
Comunicacion de requerimiento a 105 proponentss “odf 1AO§0 vliel42015 articulo 2.8.2.2.5. y el Acuerdo 001 del 29 de febrero de 2024 Capitulo 5,
Informacion adicional subsanacion de propuesta .pdf rticulo 4.54.
Solicitud de observacién de los proponentes a los informes de verificacién/
evaluacion .pdf
Respuestas a las observaciones .pdf
Acta de Audiencia de Adjudicacion .pdf
Acta / Constancia de SECOP Il de la Audiencia de Subasta Inversa pdf
Acto Administrativo de Adjudicacion / Declaratoria Desierta .pdf
Comunicacion de Aceptacion de Oferta .pdf
Contrato (Orden de Compra/ Aceptacion de Oferta) .pdf
Constancia de publicacion SECOP Il .pdf
Memorando de aprobacion de los datos de seguridad y salud en el trabajo pdf
Comunicacion interna de designacion de supervision pdf
Cuenta de cobro del contrato pdf
Comunicacién de modificaciones del contrato pdf
Acta de liquidacion del contrato .pdf
Acta de cierre .pdf
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Los Contratos de seguros son documentos generados en el proceso de contratacion
celebrado por la entidad por medio del cual se establece que la parte aseguradora se
obliga a indemnizar o a realizar otras prestaciones, dentro de los limites que se pacten,
a la persona asegurada a cambio de una contraprestacién econémica (prima), en el
caso de que se llegara a producir el hecho objeto de la cobertura.

610 13 08 Contratos de Seguros y Corretaje 3 17 Una vez cumplido el .liempo de retencic'?n. Por tres (3) af”\osfn el Archivo .de‘Ges‘ti'én
(contado a partir del informe de supervision para terminacion y acta de liquidacién o
cierre del contrato), se transfiere al Archivo Central por diecisiete (17) afios mas.
Dado que el volumen de produccion documental anual no supera los veinte
expedientes completos, se conservara totalmente, estos documentos reflejan la
evidencia sobre los temas r i con la respor il contractual en relacion
con los contratos de seguros y corretaje que genere la Entidad. Su preservacion
garantiza la continuidad de la memoria institucional y contribuye al desarrollo de

- investigaciones, estudios y acciones que fortalecen la cultura y el conocimiento en

Comunicacion interna solicitud tramite -pdf materia ambiental.
Estudios previos -pdf

- El Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y preservacion de la
Estudio de mercado -pdf informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son:
Contrato (Orden de Compra/ Aceptacién de Oferta) pdf autenticidad, integridad, inalterabilidad, or'iginal_ida_d, fiéb\l\dad y disponibilidad. Para los

- —— documentos no seleccionados se realizara la eliminacion de acuerdo con el
Constancia de publicacion SECOP II .pdf pra de eliminacion ido por la entidad, lo dispuesto en el Decreto
Comunicacion interna de designacion de supervision pdf 2\?(8[2\]??4221‘5 articulo 2.8.2.2.5. y el Acuerdo 001 del 29 de febrero de 2024 Capitulo 5,
i 5.4.

Acta de liquidacion del contrato .pdf
Acta de cierre .pdf

610 13 09 Contratos de Suministros 3 17

Los Contratos de suministros son documentos generados en el proceso de contratacion
Comunicacion interna solicitud tramite pdt celebrado pur_l; entidad p_or medio del cual una parte s_e obhga,_a cambio de ‘una
- contraprestacion, a cumplir en favor de otra, en forma independiente, prestaciones
Estudios del sector .pdf periddicas o continuadas de cosas o servicios.
Estudios previos -pdf
Estudio de mercado pdf Una vez cumplido el ‘liempo de retenci§n_ por tres (3) §ﬁos_gn el Archivo _de‘Ges‘ti'én
~ - (contado a partir del informe de supervision para terminacion y acta de liquidacion o
Aviso de Convocatoria -pdf cierre del contrato), se transfiere al Archivo Central por diecisiete (17) afios mas.
Proyecto de pliego de condiciones .pdf
Invitacion Publica _pdf Dado que el volumen de producciéon documental anual no supera los veinte
Acta d mité d ntratacion expedientes completos, se conservaré totalmente, estos documentos reflejan la
a de comite ases? © contratacio — -pdf evidencia sobre los temas relaci con la responsabilidad contractual en relacion
Respuesta observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones / Invitacion pdf con los contratos de suministros que genere la Entidad. Su preservacion garantiza la
Publica. continuidad de la memoria institucional y contribuye al desarrollo de investigaciones,
Acto administrativo de Apertura del Proceso .pdf estudios y acciones que fortalecen la cultura y el conocimiento en materia ambiental.
Pliego de Condiciones Definitivo .pdf . . . .
A Audienci Aal El Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y preservacion de la
cta de Audiencia de Aclaraciones -pdf informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son:
Acta Audiencia Andlisis de Riesgos .pdf autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad. Para los
Aden documentos no seleccwonados se realizara la eliminacion de acuerdo con el
denda(s) .pdf
proc de i ido por la entidad, lo dispuesto en el Decreto
Acta de Cierre del Proceso / Constancia SECOP Il de ofertas presentadas .pdf 1080 del 2015 articulo 2.5.2,2,5, y el Acuerdo 001 del 29 de febrero de 2024 Capitulo 5,
- P ™ Articulo 4.5.4.
Informe de verificacion de Requisitos Habilitantes -pdf
Informe de evaluacion o de Proponentes Habilitados .pdf
Comunicacion de requerimiento a los proponentes pdf
Informacion adicional subsanacion de propuesta .pdf
Solicitud de observacién de los proponentes a los informes de verificacion/ df
evaluacion P
Respuestas a las observaciones .pdf
Acta de Audiencia de Adjudicacion -pdf
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Acta / Constancia de SECOP |l de la Audiencia de Subasta Inversa -pdf
Acto Administrativo de Adjudicacion / Declaratoria Desierta -pdf
Comunicacion de Aceptacion de Oferta -pdf
Contrato (Orden de Compra/ Aceptacion de Oferta) .pdf
Constancia de publicacién SECOP I -pdf
Comunicacion interna de designacion de supervision .pdf
Cuenta de cobro del contrato -pdf
Comunicacién de modificaciones del contrato -pdf
Acta de liquidacion del contrato -pdf
Acta de cierre -pdf
Los Contratos interadministrativos son documentos generados en el proceso de
contratacion que suscriben las entidades publicas entre si, que pretenden el
intercambio de prestaciones de servicios con contribucion econémica y la satisfaccion
de contr rigié por el Estatuto General de Contratacion
Publica. A su vez, los convenios se efectian para aunar esfuerzos institucionales, con
610 13 10 Contratos Interadministrativos 3 17 x el fin de satisfacer un mismo interés y no implican necesariamente contraprestaciones
mutuas.
Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion
(contado a partir del informe de supervision para terminacion y acta de liquidacién o
cierre del contrato), se transfiere al Archivo Central por diecisiete (17) afios mas.
Finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total. Adquiere
——— - valores secundarios de tipo histérico por su relacion de cooperacién entre entidades,
Comunicacién interna solicitud tramite -pdf las cuales se fortalecen mediante el vinculo contractual y el seguimiento mutuo de los
Estudios previos pdf obetivos planteados.
Contrato (Orden de Compra/ Aceptacién de Oferta) pdf Cumplido (?\ Iiempq de re(eljc.ién el ‘Grupo de Gestién Docymenla\ garantizara la
preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo,
Constancia de publicacion SECOP Il .pdf como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y
——— - - — disponibilidad. Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo
Comunicacién interna de designacion de supervision -pdf establecido en el Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacién Documental y|
| Pl P i6n Digital a | lazo.
Acta de liquidacion del contrato pdf el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Acta de cierre .pdf
610 14 CONVENIOS
Los Convenios de cooperacion y/o asociacién son documentos mediante los cuales se
suscriben convenios de voluntades entre la una y personas fisicas o juridicas
nacionales o internacionales, que pretende perseguir objetivos tales como, desarrollar
en forma conjunta programas, proyectos y actividades de cooperacion en areas
generales o especificas de interés comun, aunando esfuerzos y recursos, mejorar la
s o calidad de la docencia, el aumento y la transferencia del conocimiento cientifico
610 14 01 de ylo 3 17 x tecnoldgico y/o fortalecer el proceso de internacionalizacion de la docencia, la
investigacion, la innovacion, la extension y la produccion.
Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion
(contado a partir del informe de supervision para terminacion y acta de liquidacion o
cierre del contrato), se transfiere al Archivo Central por diecisiete (17) afios mas.
Dado que el volumen de produccion documental anual no supera los veinte expedientes
completos, se conservara totalmente, estos documentos reflejan la evidencia sobre los
Comunicacién interna solicitud tramite _pdf temas relacionados con la responsabilidad contractual en relacion con los convenios de
- - cooperacion y/o asociacion que genere la Entidad. Su preservacion garantiza la
Estudios previos -pdf continuidad de la memoria institucional y contribuye al desarrollo de investigaciones,
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Estudio de mercado pdf estudios y acciones que fortalecen la cultura y el conocimiento en materia ambiental.
Comunicacién interna de designacion de supervisién -pdf El Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y preservacion de la
Acta / Constancia de SECOP Il de la Audiencia de Subasta Inversa .pdf informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son:
— " " " y - autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad. Para los
Acto Administrativo de Adjudicacion / Declaratoria Desierta -pdf documentos no selecc\onados se realizara la eliminacion de acuerdo con el
Comunicacion de Aceptacion de Oferta .pdf pre de inacion ido por la entidad, lo dispuesto en el Decreto
I - . o 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. y el Acuerdo 001 del 29 de febrero de 2024 Capitulo 5,
Comunicacion interna de designacion de supervision .pdf
Articulo 4.5.4.
Acta de liquidacion del contrato .pdf
Acta de cierre -pdf
Los Convenios ini i son mediante los cuales se suscriben
convenios celebrados entre dos 0 méas personas juridicas publicas con el objeto de
coordinar, cooperar o colaborar en la realizacion de funciones administrativas de
interés comun para las partes que lo suscriben y tiene como finalidad, garantizar el
610 14 02 Convenios Interadministrativos 3 17 X eficiente y eficaz ejercicio de las funciones publicas.
Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion
(contado a partir del informe de supervision para terminacion y acta de liquidacién o
cierre del contrato), se transfiere al Archivo Central por diecisiete (17) afios mas.
Dado que el volumen de produccién documental anual no supera los veinte
— - expedientes completos, se conservara totalmente, estos documentos reflejan la
Comunicacion interna solicitud tramite -pdf evidencia sobre los temas relaci con la responsabilidad contractual en relacion
Estudios previos _pdf con los convenios interadministrativos que genere la Entidad.Su preservacién garantiza
- la continuidad de la memoria institucional y contribuye al desarrollo de investigaciones,
Estudio de mercado -pdf estudios y acciones que fortalecen la cultura y el conocimiento en materia ambiental.
Comunicacion interna de designacion de supervision pdf
— El Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y preservacion de la
Acta / Constancia de SECOP I de la Audiencia de Subasta Inversa -pdf informacién, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son:
Acto Administrativo de Adjudicacion / Declaratoria Desierta pdf autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad. Para los
— documentos no seleccwonados se realizara la eliminacion de acuerdo con el
Comunicacién de Aceptacion de Oferta pdf pre de i ido por la entidad, lo dispuesto en el Decreto
Comunicacion interna de designacion de supervision pdf 1080 del 2015 articulo 2. 2 5.y el Acuerdo 001 del 29 de febrero de 2024 Capitulo 5,
Articulo 4.5.4.
Acta de liquidacion del contrato -pdf
Acta de cierre -pdf
610 15 DERECHOS DE PETICION 3 7 x D
Agrupacién documental en la que se conservan los documentos por los cuales un
ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas que expresan quejas, reclamos o
denuncias sobre presuntas infracciones ambientales o que tengan relacién con la
administracion, gestion y mision de la entidad.
I . Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion
Comunicacion de derecho de peticion X .pdf - e o . :
(contado a partir de la respuesta al ultimo derecho de peticion recibido en la vigencia
respectiva) se transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas.
Finalizado el tiempo de retencion se realizara una seleccion cuantitativa cuantitativa del
30% garantizando la conservacion de expedientes completos en relacion con la
produccion anual generada; y cuya cualidad sea la atencion de las solicitudes de los
entes de control y aquellos derechos de peticion que expresan quejas o reclamos en
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Respuesta comunicacion de derecho de peticion

relacioén con las sanciones a los contratistas y los procesos de contratacién y/o
convenios de competencia de la ANLA.

El documento seleccionado se conservara en su soporte original y se aplicara el medio
tecnoldgico (digitalizacién) para el soporte fisico. El Grupo de Gestion Documental
garantizara la conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los
atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad y disponibilidad.

Para los documentos no seleccionados se realizara la eliminacion de acuerdo con el
pre de eliminacién ido por la entidad, lo dispuesto en el Decreto
1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. y el Acuerdo 001 del 29 de febrero de 2024 Capitulo 5,
Articulo 4.5.4.

610 20

INFORMES

610 20 06

Informes de Ejecucién Contractual

Informe de gestion contractual

Certificacion de recibido

.pdf

Comunicacion de entrega del informe

.pdf

Los Informes de Ejecucion Contractual contienen informacion administrativa referente
la gestion en temas de cor ion con todas sus modalidades.

Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (a
partir de la fecha de emision de la Gltimo comunicacion de entrega del informe de
acuerdo a su vigencia), se transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas.

Finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total. Adquiere
valores secundarios de tipo histérico que consiste en las cualidades que tienen por ser
documentos testimoniales en relacién con el desarrollo contractual asi como el manejo
de los recursos economicos de la entidad.

Cumplido el tiempo de retencion el Grupo de Gestién Documental garantizara la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta
a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad
y disponibilidad. Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo
establecido en el Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y
el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.

610 26

MANUALES

610 26 04

Manuales de Contratacion, Supervision e Interventoria

Manual de contratacion, supervision e interventoria

Resolucioén de aprobacion Manual

pdf

Los Manuales de Contratacion, Supervision e Interventoria son documentos técnicos a
través de los cuales guian a los funcionarios y contratistas de la entidad para la
correcta aplicacion de las normas vigentes y principios consagrados en el Estatuto de
Contratacion Administrativa, en los estatutos de la Entidad y en las demas normas
aplicables en la materia.

Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion
(contado a partir de la resolucion de aprobacion de actualizacion de la version del
manual) se transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas.

Finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total. Adquiere
valores secundarios de tipo histérico ya que evidencia un trabajo realizado en pro de
reglamentar un proceso permanente en la administracion publica.

Cumplido el tiempo de retencion el Grupo de Gestion Documental garantizara la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta
a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad
y disponibilidad. Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo
establecido en el Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y
el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
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CONVENCIONES

D: Cddigo de Dependencia

cODIGO
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DISPOSICION FINAL

E:  Eliminacion
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CT: Conservacion Total

REPRODUCCION TECNICA DEL PAPEL
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D: Digitalizacion
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