Fecha: 23-07-2024
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 6
- Cédigo: GD-FO-20
FECHA Y NO. DE ACTA APROBACION COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y
FONDO: AUTORIDAD NACIONAL DE LICENCIAS AMBIENTALES - ANLA DESEMPENO:
SECCION: SUBDIRECCION DE EVALUACION DE LICENCIAS AMBIENTALES 18/12/2023 ACTA 009
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE INFRAESTRUCTURA FECHA Y NUMERO DE CONVALIDACION ENTE RECTOR:
15-12-2025 - AGN-2-2025-16179
CODIGO SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL REZRODUCCION
TECNICA DEL SERIE DE
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
D s SB PAPEL ELECTRONICO - ARCHIVO ARCHIVO E s cT PAPEL DDHH / DIH
EXTENSION GESTION CENTRAL (M/D)
330 10 CONCEPTOS
Los Conceptos Técnicos de Mejoramiento en Proyectos de Infraestructura de
Transporte - CTM evi ia la p ion de los tramites en relacion con el
proceso de mejoramiento de la infraestructura modo terrestre - carretero, modo
1 Conceptos Técnicos de Mejoramiento en Proyectos de Infraestructura terrestre - férreo, modo acuatico - fluvial y modo acuético de la infraestructura
330 0 2 ge Transporte - CTM 3 7 x p portuaria.
Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion
(contado a partir de la fecha de emision del auto de desistimiento o de la Comunicacién
oficial de pronunciamif sobre las activit de mej acerca del concepto
— - - técnico de acuerdo con su vigencia) se transfiere al Archivo Central por siete (7) afios
Solicitud de concepto de mejoramiento de proyecto de infraestructura de X o mas.
transporte y soporte P
Justificacion de mejoramiento X .pdf Finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total. Adquiere
Soporte de pago del servicio de evaluacién X pdf valores secundarios de tipo cientifico, histérico y cultural, ya que constituye un
Reporte d ™ el N o testimonio del quehacer institucional y representan un referente del compromiso con la
eporte de gestion para emilir €] concepto X P gestion ambiental del pais. Su preservacion garantiza la continuidad de la memoria
Comunicacion de informacion de visita X .pdf institucional y contribuye al desarrollo de investigaciones, estudios y acciones que
Solicitud de informacion adicional o complementaria X .pdf fortalecen la cultura y el conocimiento en materia ambiental. Se aplicara el medio
Comunicacion que entrega informacion adicional X .pdf tecnolégico (digitalizacién) para el soporte fisico.
Concepto técnico de mejoramiento X -pdf Cumplido el tiempo de retencion el Grupo de Gestion Documental garantizara la
Comunicacion que concede prorroga para entrega de informacion X .pdf conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta
‘Auto de desistimiento X pdf a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad
. disponibilidad.
Comunicacion de pronunciamiento sobre las actividades de mejoramiento X .pdf ydisp
Citacién a notificacion personal X .pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el
Notificacion de acto administrativo X _pdf Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan de
Reporte de publicacién en gaceta X .pdf Preservacion Digital a largo plazo.
Comunicacion acto administrativo X .pdf
Constancia de envio X .pdf
Edicto X .pdf
Constancia de ejecutoria X .pdf
Los Conceptos Técnicos de Visto Bueno Licencia Ambiental en Proyectos de
Infraestructura - VLI evidencia la produccién documental de los tramites relacionados
con la viabilidad de proyectos de construccién de infraestructura vial, que son
presentados a las Corporaciones Auténomas de Desarrollo Sostenible y requieren visto
bueno de la entidad.
Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion
(contado a partir de la fecha de emision de la Oficio remisorio concepto técnico Visto
Bueno Licencia Ambiental acerca del concepto técnico de acuerdo a su vigencia) se
Conceptos Técnicos de Visto Bueno Licencia Ambiental en Proyectos transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas.
330 10 03 3 7 X D
de Infraestructura - VLI
Finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total. Adquiere
valores secundarios de tipo cientifico, histérico y cultural, ya que constituye un
testimonio del quehacer institucional y representan un referente del compromiso con la
gestion ambiental del pais. Su preservacion garantiza la continuidad de la memoria
institucional y contribuye al desarrollo de investigaciones, estudios y acciones que
fortalecen la cultura y el conocimiento en materia ambiental. Se aplicara el medio
tecnolégico (digitalizacion) para el soporte fisico.
Cumplido el tiempo de retencion el Grupo de Gestion Documental garantizara la
Solicitud de concepto de Visto Bueno Licencia Ambiental en Proyectos de M pdf conservacion y preservacion de la informacién, teniendo en cuenta los atributos de esta
Infraestructura y soporte ) a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad
Solicitud de informacién adicional o complementaria X .pdf y disponibilidad.
Comunicacion que entrega informacion adicional X -pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el
Concepto técnico visto bueno licencia ambiental M pdf Acuerdo 091 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan de
Preservacion Diaital a larao nlazo

Pagina 1 de 5




Fecha: 23-07-2024
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 6
- Cédigo: GD-FO-20
FECHA Y NO. DE ACTA APROBACION COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y
FONDO: AUTORIDAD NACIONAL DE LICENCIAS AMBIENTALES - ANLA DESEMPENO:
SECCION: SUBDIRECCION DE EVALUACION DE LICENCIAS AMBIENTALES 18/12/2023 ACTA 009
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE INFRAESTRUCTURA FECHA Y NOMERO DE CONVALIDACION ENTE RECTOR:
15-12-2025 - AGN-2-2025-16179
CODIGO SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL REZRODUCCION
TECNICA DEL SERIE DE
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
D s sB PAPEL ELECTRONICO - ARCHIVO ARCHIVO E s cT PAPEL DDHH / DIH
EXTENSION GESTION CENTRAL (M/D)
Comunicacion que remite concepto técnico visto bueno licencia ambiental x .pdf T
330 15 DERECHOS DE PETICION 3 7 x D
Comunicacion de derecho de peticion x pdf Agrupacién documental en la que se conservan los documentos por los cuales un
h ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas que expresan quejas, reclamos o
denuncias sobre presuntas infracciones ambientales o que tengan relacion con la
Respuesta comunicacién de derecho de peticion X .pdf gestion y mision de la entidad.
Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestién
Auto de desistimiento expreso X .pdf (contado a partir de la respuesta al tltimo derecho de peticion o Auto de desistimiento
expreso o tacito en la vigencia respectiva) se transfiere al Archivo Central por siete (7)
afios mas.
Auto de desistimiento tacito X .pdf
Dado que el volumen de produccién documental anual no supera los veinte expedientes
completos, se conservara totalmente, debido a que evidencian la atencién a las
Citacion a notificacion personal X .pdf solictudes relacionadas con el otorgamiento de licencias y otros instrumentos de
manejo y control ambiental en temas de infraestructura de competencia de la ANLA. Su
preservacion garantiza la continuidad de la memoria institucional y contribuye al
Notificacién de acto administrativo X .pdf desarrollo de investigaciones, estudios y acciones que fortalecen la cultura y el
conocimiento en materia ambiental.
Reporte de publicacion en gaceta X .pdf Cumplido el tiempo de retencion, los documentos se conservaran en su soporte original
y se aplicara el medio tecnoldgico (digitalizacion) para el soporte fisico el Grupo de
L Gestion Documental garantizara la conservacion y preservacion de la informacion,
Comunicacién acto administrativo x -pdf teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad,
integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Constancia de envio X -paf Para la conservacién de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el
Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan de
Preservacion Digital a largo plazo
Constancia de ejecutoria X .pdf ! 9 9P
330 25 LICENCIAS AMBIENTALES
. . . Las Licencias Ambientales para Proyectos de Infraestructura evidencia la produccion de
330 25 09 Licencias Ambientales para Proyectos de Infraestructura 3 17 x b los tramites en el proceso de licenciamiento de proyectos, obras o actividades del
sector de Energia como: construccion y operacion de centrales generadoras de energia,
Solicitud de licencia ambiental para proyecto de infraestructura X pdf proyectos de exploracion y uso de fuentes fluviales, la construccion de presas, represas
Convocatoria para la reunién de consulta previa X :pdf y embalses, la generacion de energia nuclear, el tendido de lineas de transmisién con
Comunicacién oficial de salida asistencia a consulta previa X -pdf sus subestaciones.
Solicitud de audiencia publica ambiental X .pdf . . . _ . .
Comunicacién de respuesta a la solicitud de audiencia publica ambiental X _pdf Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion
Inscripeion audiencia publica ambiental x pdf (contado a partir de la fecha de emision del Auto de archivo del expediente con sus
Auto ordena audiencia publica ambiental X pdf comunicaciones) se transfiere al Archivo Central por diecisiete (17) afios mas.
Edicto Audiencia Publica X .pdf - . L . . .
Ponencia para audiencia puiblica ambiental X pdf Finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total. Adquiere
Acta de audiencia publica ambiental x ipdf valores secundarios de tipo cientifico, histérico y cultural, ya que constituye un
Informe de gestion accion territorial X pdf testimonio del quehacer institucional y representan un referente del compromiso con la
Solicitud de pronunciamiento sobre la necesidad o no de la elaboracion de - gestion ambiental del pais. Su preservacion garantiza la continuidad de la memoria
Diagnéstico Ambiental de Alternativas DAA y Soportes X .pdf institucional y contribuye al desarrollo de investigaciones, estudios y acciones que
— fortalecen la cultura y el conocimiento en materia ambiental.
Reporte de pago del servicio de evaluacién X .pdf
Concepto técnico sobre necesidad o no del Diagnéstico Ambiental de U " o AR, .
Alternativas DAA X .pdf Se aplicara el medio tecnolégico (digitalizacion) para el soporte fisico.
Concepto técnico de evaluacion Diagnéstico Ambiental de Alternativas DAA X .pdf Cumplido el tiempo de retencion el Grupo de Gestion Documental garantizara la
____ _ _ __ conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta
Comunicacion de informacion de visita § X -pdf a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad
Informe de visita técnica de evaluacién de licencias ambientales X .pdf y disponibilidad.
Concepto técnico de evaluacion X .pdf
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Fara 1a Conservacion Ge 10 oCUMentos, SE 1enara en CUENta 10 ESIanieciao en el
Comunicacion oficial que requiere informacién adicional o complementaria X .pdf Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservaciéon Documental y el Plan de
S - — — . Preservacion Digital a largo plazo.
Comunicacion oficial que entrega informacién adicional o complementaria X .pdf
Acta de reunién de informacién adicional X .pdf
Lista de chequeo de verificacion del pre ito de ion X .pdf
Lista de chequeo para la evaluacion del Estudio de Impacto Ambiental EIA y
licitudes de r ificacion de licencia i x -pdf
o
Lista de chequeo para evaluacién de Diagnoéstico Ambiental de Alternativas
DAA X .pdf
Lista de chequeo licenciamiento ambiental X .pdf
Instrumento del concepto técnico evaluacion Sistema de Informacion del
Recurso Hidrico — SIRH x -pof
Instrumento del concepto técnico evaluacion Sistema Nacional de X pdf
Informacion Forestal - SNIF b
Lista de chequeo de informacién geogréfica y cartografica X .pdf
Resultado verificacién preliminar de documentos X .pdf
Comunicacion oficial de salida que indica el tipo de tramite que aplica
Diagnéstico Ambiental de Alternativas DAA o Estudio de Impacto Ambiental X .pdf
EIA
Reporte de gestion para emitir el concepto X .pdf
Informe de comisién X .pdf
Concepto técnico de evaluacion de alternativas X .pdf
Auto que define la alternativa de acuerdo al diagndstico ambiental de
alternativas x pof
Diagnostico ambiental de alternativas X .pdf
Estudio ambiental de alternativas X .pdf
Estudio de impacto ambiental X .pdf
Constancia de radicacion de copia del estudio de impacto ambiental ante las X pdf
respectivas autoridades ambientales regionales :
Auto que declara reunida informacion X .pdf
Auto de inicio de tramite X .pdf
Resolucién que niega la licencia ambiental X .pdf
Recurso de reposicion X .pdf
Concepto técnico recurso de reposicion X .pdf
Resolucién que resuelve recurso de reposicion X .pdf
Resolucién que otorga la licencia ambiental X .pdf
Comunicacién de informe inicio de actividades X .pdf
Informe de cumplimiento ambiental X .pdf
Informe de los cupos de aprovechamiento X .pdf
Informe de produccién en etapa de operacion X .pdf
Informe del recurso y personal en avance de obra X .pdf
Lista de chequeo para la revision de informes de cumplimiento ambiental ICA X .pdf
Acta de visita X .pdf
Acta de reunién X .pdf
Listado de asistencia X .pdf
Citacién a reunién de control y X .pdf
Acta de reunion de control y X .pdf
Concepto técnico visita a proyecto, obra o actividad X .pdf
Comunicacién de convocatoria de solicitud de informacién adicional X .pdf
Solicitud de reconocimiento como tercero interviniente X .pdf
Respuesta a solicitud de reconocimiento de tercer interviniente X .pdf
Auto que reconoce tercer interviniente X .pdf
Informe parcial o final de contingencia X .pdf
Instrumento Unico de contingencias ambientales X .pdf
Auto que requiere informacion adicional X .pdf
Matriz de calificacién del nivel de contingencia X .pdf
Concepto técnico de atencién a contingencias X .pdf
Auto de atencion contingencias X .pdf
Auto administrativo atencién contingencias X .pdf
Auto que define la competencia para solicitar licencia ambiental X .pdf
Auto que impone medidas adicionales X .pdf
Resolucion que impone medidas adicionales X .pdf
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Comunicacion interna de traslado para apertura de ir igacion X .pdf
Resolucién que define conflicto por competencias X .pdf
Solicitud de cambio menor X .pdf
Solicitud de modificacion de licencia ambiental X .pdf
Concepto técnico modificacién de licencia ambiental X .pdf
Resolucion que otorga o niega modificacién de licencia X .pdf
Resolucién que modifica licencia X .pdf
Resolucién que modifica un plan de manejo X .pdf
Resolucién que modifica resolucién X .pdf
Auto suspension DANCP X -pdf
Auto suspension fuerza mayor X .pdf
Auto suspension orden judicial X .pdf
Auto suspensién consejo técnico consultivo X .pdf
Auto suspension sustraccion de reserva X .pdf
Auto que ajusta via de seguimiento X .pdf
Resolucion resuelve cesion de derechos X .pdf
Auto concede o niega una prérroga X .pdf
Resolucién que concede o niega una prérroga X .pdf
Auto de cobro X .pdf
Resolucion Ajuste Via Seguimiento X .pdf
Concepto técnico de compensacién e inversion del 1% X .pdf
Auto de compensacion e inversion del 1% X .pdf
Comunicacién oficial que acoge concepto técnico de 1% X .pdf
Resolucién que aprueba un plan de compensacion X .pdf
Auto de seguimiento atencién a quejas X .pdf
Auto de seguimiento y control X .pdf
Auto que aclara auto X .pdf
Solicitud de concepto técnico o acto administrativo de la autoridad

competente x pdf
Solicitud de informacion a otras at o entidades segun

corresponda x pdf
Auto que avoca conocimiento X .pdf
Auto que decreta la practica de pruebas X .pdf
Auto que modifica auto X .pdf
Auto que resuelve recurso de reposicion X .pdf
Auto que revoca auto X .pdf
Comunicacién de pronunciamiento de cambio de menor X .pdf
Comunicacién oficial X .pdf
Concepto técnico con visita X .pdf
Concepto técnico de aclaratoria X .pdf
Concepto técnico de alcance X .pdf
Concepto técnico de apertura de ir on X .pdf
Concepto técnico de atencion a quejas X .pdf
Concepto técnico de control y X .pdf
Concepto técnico documental X .pdf
Concepto técnico de Mejoramiento X .pdf
Constancia de pago X .pdf
Instrumento de evidencia visita a campo X .pdf
Liquidacién por servicio de seguimiento X .pdf
Resolucién de cambio de razén social X .pdf
Resolucién de cesién de derechos X -pdf
Resolucién de ct de orden judicial X .pdf
Resolucion que aclara resolucion X .pdf
Resolucion que ajusta via seguimiento X .pdf
Resolucion que declara improcedente una revocatoria X .pdf
Resolucién que resuelve una revocatoria directa X .pdf
Instrumento de Seguimiento Documental Espacial — SDE X .pdf
Auto que da inicio a la fase desmantelamiento y abandono X .pdf
Lista de chequeo para la evaluacion del inicio de la fase de desmantelamiento M pdf
y abandono :
Concepto técnico seguimiento planes de y abandono X .pdf
Auto por el cual se efectiia seguimiento y control al Plan de

Desmantelamiento y Abandono PDA x pdf
Comunicacién de manifestacion de no continuar con la operacion X .pdf
Auto que declara imiento X .pdf
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Resolucién que da por terminada una licencia ambiental X .pdf
Concepto técnico archivo X -pdf
Auto de archivo de tramite X .pdf
Comunicacion de cierre de proyecto X .pdf
Auto de archivo del expediente X .pdf
Citacion a notificacion personal X .pdf
Notificacion de acto 0 X .pdf
Reporte de publicacién en gaceta X .pdf
Comunicacién acto administrativo X .pdf
Constancia de envio X -pdf
Edicto X .pdf
Constancia de ejecutoria X .pdf

Firma
Carlos Enrique Andrade Prado
Coordinador Grupo de Infraestructura
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Firma
Dilia Isabel Acufia Barcenas
Coordinadora Grupo de Gestion Documental

Firma
Jesus Cristobal Ruiz Torres

Jefe de Oficina Asesora de Planeacion Encargado como

CONVENCIONES

cODIGO

D: Cddigo de Dependencia
S: Cédigo de la Serie Documental
SB: Codigo de la Subserie Documental

DISPOSICION FINAL

E:  Eliminacion
S Seleccion
CT: Conservacion Total

REPRODUCCION TECNICA DELPAPEL

M: Microfilmacion
D: Digitalizacion
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