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1. Objetivo

Orientar al usuario externo en la ejecucion de los pasos necesarios al interior de la Ventanilla Integral de Tramite Ambientales - VITAL,
para realizar de manera adecuada la liquidacién del servicio de evaluacién de los tramites relacionados con permisos fuera de licencia,
ante la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales- ANLA.

2. Alcance

Aplica para realizar de manera efectiva la gestién de liquidacién de los servicios de evaluacidn para los permisos fuera de licencia a

saber:

Autorizacién para la construccion de obras que ocupen el cauce de una corriente o depdsito de agua
Concesién de aguas subterréaneas

Permiso de emisiones atmosféricas de fuentes fijas

[ ]
[ ]
e Concesién de aguas superficiales
[ ]
]

Permiso de prospeccién y exploracién de aguas subterraneas
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® Permiso de vertimientos de aguas residuales
® Permiso o autorizacién de aprovechamiento forestal de arboles Unico, aislados y persistentes

3. Definiciones

ANLA:Autoridad Nacional de Licencias Ambientales

Autoliquidacion: Es el mecanismo que permite a los usuarios calcular en tiempo real el valor de los servicios asociados a tramites
ambientales ante la ANLA, como licencias, permisos, concesiones y autorizaciones. A través de la Ventanilla Integral de Tramites
Ambientales en Linea (VITAL), se pueden realizar liquidaciones y simulaciones de manera agil, ademas de elegir el método de pago
(cdédigo de barras o PSE). Este servicio busca simplificar los procesos y brindar transparencia en la gestion de tramites (ANLA, 2018).

Evaluacidn: Se entiende como el conjunto de procesos técnicos y administrativos orientados a analizar las solicitudes de licencias
ambientales, planes de manejo, modificaciones y demas tramites, con el fin de definir la viabilidad ambiental de proyectos, obras o
actividades. Esto incluye revisar estudios, emitir conceptos técnicos, verificar cumplimiento normativo y expedir actos administrativos
relacionados con diagndsticos ambientales de alternativas, cambios menores y otros pronunciamientos exigidos por la ley (ANLA,
2021).

Expediente:Es un conjunto de tipos documentales que tratan de un mismo asunto o materia, producido a medida que se desarrollan
los tramites. Cada pieza, es decir, cada tipo documental individual e indivisible, es un eslabdn en una cadena que esta inserta en un
contexto que le da un valor que no tendria el documento visto aisladamente. El expediente comporta una nocién funcional y probatoria,
da fe, y debe ser conservado en su integridad. Los expedientes se forman mediante la colocacién sucesiva de cada uno de los
documentos que se producen en el transcurso de los tramites y estan unidos por la relacién causa-efecto, de ahi que deban ser
ordenados de acuerdo con esa secuencia, es decir, respetando el orden original (Archivo General de la Nacién, 2003)

Liquidacion:Es el proceso mediante el cual se determina el valor a pagar por los servicios de evaluacién y seguimiento de tramites
ambientales ante la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA. (Colombia Agil, 2020).

Persona juridica: Se llama persona juridica, una persona ficticia, capaz de ejercer derechos y contraer obligaciones civiles, y de ser
representada judicial y extrajudicialmente. Las personas juridicas son de dos especies: corporaciones y fundaciones de beneficencia
publica (articulo 633 del Cédigo Civil Colombiano).

Persona natural: Son personas todos los individuos de la especie humana, cualquiera que sea su edad, sexo, estirpe o condicién
(articulo 74 del Cédigo Civil Colombiano)

PSE:Pagos Seguros en Linea

Radicado: Es un término administrativo que se refiere a la inscripcién o registro de un documento o solicitud en un archivo, entidad
publica o privada o en un sistema de gestion (Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado, 2017)

Reporte: Obligacion creada o facultada por la ley para presentar datos, informaciéon o documentos por parte de un particular, entidad
publica o particular que cumple funcién publica, ante las autoridades, para efecto de consolidacion, andlisis estadistico, monitoreo,
seguimiento, evaluacién, inspeccién, vigilancia o control por parte de la autoridad receptora de la informacidon (Departamento
Administrativo de la Funcién Publica, 2021).

Servicio: En el sector publico se define como la actividad que la administracién estatal realiza para satisfacer las necesidades de los
ciudadanos, en forma directa o delegada, y que busca el interés general (Consejo de Estado, 2019).

Tramite: Conjunto de requisitos, pasos o acciones, regulados por el Estado, dentro de un proceso misional, que deben efectuar los
ciudadanos, usuarios o grupos de interés ante una entidad u organismo de la administracién publica o particular que cumple funciones
publicas o administrativas, para hacer efectivo un derecho, ejercer una actividad o cumplir con una obligacién prevista o autorizada por
la ley (Departamento Administrativo de la Funcién Publica, s.f.).

VITAL:Ventanilla Integral de Tramites Ambientales

4. Normativa

Tipo Numero Fecha Epigrafe Articulos

“Por el cual se dictan normas sobre economia forestal de la Nacién y conservacién de | Todos los

Ley 2 17-01-1959 | o \irsos naturales renovables”. articulos

“Por el cual se dicta el Céddigo Nacional de Recursos Naturales Renovables y de | Todos los

Decreto-Ley | 2811 18-12-1974 | b/ iteccion al Medio Ambiente”. articulos

“Por el cual se sefialan prioridades referentes a los diversos usos del recurso forestal,
Decreto 877 10-05-1976 | a su aprovechamiento y al otorgamiento de permisos y concesiones y se dictan otras
disposiciones”, (compilado en el Decreto Unico Reglamentario 1076 de 2015).

Todos los
articulos

“Por el cual se reglamenta la Parte Il del Libro Il del Decreto-Ley 2811 de 1974:\"De
Decreto 1541 26-07-1978 | las aguas no maritimas\" y parcialmente la Ley 23 de 1973" (compilado en el Decreto
Unico Reglamentario 1076 de 2015)

Todos los
articulos
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Ley 9 24-01-1979 | “Por la cual se dictan Medidas Sanitarias”. Toqos los
articulos

“Por el cual se reglamenta parcialmente el Articulo 56 del Decreto-Ley 2811 de 1974
Decreto 2858 13-10-1981 |y se modifica el Decreto 1541 de 1978".(compilado en el Decreto Unico
Reglamentario 1076 de 2015)

Todos los
articulos

“Por la cual se crea el Ministerio del Medio Ambiente, se reordena el Sector Publico
encargado de la gestién y conservacién del medio ambiente y los recursos naturales | Todos los
renovables, se organiza el Sistema Nacional Ambiental, SINA, y se dictan otras | articulos
disposiciones”.

Ley 99 22-12-1993

“Por la cual se regulan los criterios ambientales de calidad de los combustibles
Resolucion | 898 23-08-1995 | liquidos y sélidos utilizados en hornos y caldera de uso comercial e industrial y en
motores de combustién interna de vehiculos automotores.”

Todos los
articulos

“Por medio de la cual se adopta la declaracién denominada informe de Estado de | Todos los

Resolucion 1351 14-11-1995 Emisiones (IE-1).” articulos
" “Por la cual se desarrollan parcialmente los Art. 97 y 98 del decreto 948 de 1995, | Todos los
Resolucion | 1619 21-12-1995 modificado por el Decreto 2107 del 30 de noviembre de 1995". articulos
“Por la cual se adiciona la resolucién 898 de agosto 23 de 1995 en la que se regulan
Resolucién | 125 07-02-1996 | '0S criterios ambientales de calidad de los combustibles liquidos y solidos utilizados | Todos los
en hornos y calderas de uso comercial e industrial y en motores de combustidn | articulos
interna de vehiculos automotores”.
" . - . " Todos los
Decreto 1791 04-10-1996 Por medio de la cual se establece el Régimen de Aprovechamiento forestal”. articulos
M - N Todos los
Ley 373 06-06-1997 Por la cual se establece el programa para el uso eficiente y ahorro del agua”. articulos
Resolucién | 619 07-06-1997 Por la cual se establecen parcialmente los factores a partir de los cuales se requiere | Todos los

permiso de emisién atmosférica para fuentes fijas.” articulos

“Por la cual se expiden normas en materia tributaria, se dictan disposiciones sobre el
Ley 633 29-12-2000 | tratamiento a los fondos obligatorios para la vivienda de interés social y se | Articulo 96.
introducen normas para fortalecer las finanzas de la Rama Judicial”.

“Por la cual se establece el Salvoconducto Unico Nacional para la movilizacién de | Todos los

Resolucién | 438 23-05-2001 especimenes de la diversidad biol4gica”. articulos
L “Por la cual se establecen normas y limites méximo por emisibles de emisién para | Todos los
Resolucién | 058 21-01-2002 incineradores y hornos crematorios de residuos sélidos y liquidos”. articulos
Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales - IDEAM: “Por el cual se Todos los

Resolucién 176 31-10-2003 | derogan las Resoluciones 59 de 2000 y 79 de 2002; y se establece el nuevo .
A o . . o articulos

procedimiento de acreditacién de laboratorios Ambientales en Colombia”.

Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial (hoy, Ministerio de Ambiente Todos los
Resolucion | 886 29-03-2004 | y Desarrollo Sostenible): “Por la cual se modifica parcialmente la Resolucién 0058 del articulos

21 de enero del 2002 y se dictan otras disposiciones”.

Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial (hoy, Ministerio de Ambiente
y Desarrollo Sostenible):: “Por la cual se reglamenta el articulo 12 del Decreto 3100 | Todos los

Resolucion 1433 13-12-2004 de 2003, sobre Planes de Saneamiento y Manejo de Vertimientos, PSMV, y se | articulos
adoptan otras determinaciones”.
conjunta de los Ministerios de Agricultura y Desarrollo Rural, de la Proteccién Social y
L de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial: “Por la cual se establecen requisitos, | Todos los
Resolucién | 532 26-04-2005

términos, condiciones y obligaciones, para las quemas abiertas controladas en éareas | articulos
rurales en actividades agricolas y mineras”.

Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial (hoy, Ministerio de Ambiente

Resolucion | 2145 23-12-2005 | y Desarrollo Sostenible): “Por la cual se modifica parcialmente la Resolucién 1433 de Z?t?cojkl)zs
2004 sobre Planes de Saneamiento y Manejo de Vertimientos, PSMV”.
Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial (hoy, Ministerio de Ambiente Todos los
Resolucién | 2202 29-12-2005 | y Desarrollo Sostenible): “Por la cual se adoptan los Formularios Unicos Nacionales de articulos

Solicitud de Tramites Ambientales”.

“Por el cual se modifica el articulo 12 del Decreto 155 de 2004 mediante el cual se | Todos los

Decreto 4742 30-12-2005 reglamenta el articulo 43 de la Ley 99 de 1993 sobre tasas por utilizaciéon de aguas”. | articulos

e “Por el cual se establece el Sistema para la Proteccién y Control de la Calidad del | Todos los

Decreto 1575 09-05-2007 Agua para Consumo Humano”. articulos
Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial (hoy, Ministerio de Ambiente

Resolucion | 909 05-06-2008 | ¥ Desarrollo Sostenible): “Por la cual se establecen las normas y estandares de | Todos los

emision admisibles de contaminantes a la atmdsfera por fuentes fijas y se dictan | articulos
otras disposiciones”.
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Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial (hoy, Ministerio de Ambiente
Resolucién | 650 29-03-2010 |y Desarrollo Sostenible): “Por la cual se adopta el Protocolo para el Monitoreo y
Seguimiento de la Calidad del Aire”. (Inmisién).

Todos los
articulos

Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial (hoy, Ministerio de Ambiente
Resolucion 651 29-03-2010 |y Desarrollo Sostenible): “Por la cual se crea el Subsistema de Informacién sobre
Calidad del Aire - SISAIRE". (Inmisién).

Todos los
articulos

Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial (hoy, Ministerio de Ambiente
Resolucion | 760 20-04-2010 |y Desarrollo Sostenible): “Por la cual se adopta el Protocolo para el Control y
Vigilancia de la Contaminacién Atmosférica Generada por Fuentes Fijas”.

Todos los
articulos

Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial (hoy, Ministerio de Ambiente
Resolucion 1309 13-07-2010 |y Desarrollo Sostenible): “Por la cual se modifica la Resolucién 909 del 5 de junio de
2008".

Todos los
articulos

“Por el cual se reglamenta parcialmente el Titulo | de la Ley 92 de 1979, asi como el
Capitulo Il del Titulo VI -Parte Ill- Libro Il del Decreto-Ley 2811 de 1974 en cuanto a | Todos los
usos del agua y residuos liquidos y se dictan otras disposiciones”. (compilado en el | articulos
Decreto Unico Reglamentario 1076 de 2015)

Decreto 3930 25-10-2010

Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial (hoy, Ministerio de Ambiente
y Desarrollo Sostenible): “Por la cual se ajusta el Protocolo para el Monitoreo y | Todos los
Seguimiento de la Calidad del Aire adoptado a través de la Resolucién 650 de 2010 y | articulos
se adoptan otras disposiciones”. (Inmisidn).

Resolucién | 2154 02-11-2010

Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial (hoy, Ministerio de Ambiente
y Desarrollo Sostenible): “Por la cual se ajusta el Protocolo para el Control y Vigilancia | Todos los
de la Contaminacién Atmosférica Generada por Fuentes Fijas, adoptado a través de | articulos
la Resolucion 760 de 2010 y se adoptan otras disposiciones”.

Resolucion | 2153 02-11-2010

Todos los

Decreto 4728 23-12-2010 | “Por el cual se modifica parcialmente el Decreto 3930 del 2010". articulos

\"Por el cual se modifican los objetivos y la estructura del Ministerio de Ambiente y
Decreto-Ley | 3570 27-09-2011 | Desarrollo Sostenible y se integra el Sector Administrativo de Ambiente y Desarrollo
Sostenible”.

Todos los
articulos

Por el cual se crea la Unidad Administrativa Especial denominada Parques Nacionales
Naturales de Colombia, le asigna la funcidn a esta entidad de otorgar permisos,
Decreto-Ley | 3572 27-09-2011 | concesiones y demds autorizaciones ambientales para el uso y aprovechamiento de
los recursos naturales renovables en las areas del Sistema de Parques Nacionales
Naturales.

Todos los
articulos

“Por el cual se crea la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales -ANLA- y se | Todos los

Decreto-Ley | 3573 27-09-2011 | yictan otras disposiciones”. articulos

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible: “Por la cual se adopta el Formato con | Todos los

Resolucion | 955 21-06-2012 su respectivo instructivo para el Registro de Usuarios del Recurso Hidrico”. articulos

“Por medio del cual se reglamentan los instrumentos para la planificacion,

Decreto 1640 02-08-2012 | ordenacion y manejo de las cuencas hidrograficas y acuiferos, y se dictan otras Z?t?gjlé(;s
disposiciones
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible: “Por la cual adoptan los Términos de Todos los
Resolucién 1514 31-08-2012 | Referencia para la Elaboracién del Plan de Gestién del Riesgo para el Manejo de articulos
Vertimientos”.

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible: “Por la cual se adiciona el numeral
4.5 al Capitulo 4 del Protocolo para el Control y Vigilancia de la Contaminacién | Todos los
Atmosférica Generada por Fuentes Fijas, adoptado a través de la Resolucién 760 de | articulos
2010 y ajustado por la Resolucién 2153 de 2010 y se adoptan otras disposiciones”.

Resolucion 1632 21-09-2012

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA: “Por la cual se fijan las tarifas
para el cobro de los servicios de evaluacién y seguimiento de licencias, permisos, | Todos los
concesiones, autorizaciones y demds instrumentos de control y manejo ambiental y | articulos
se dictan otras disposiciones”.

Resolucion | 324 17-03-2015

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible: “Por la cual se establecen los
parédmetros y los valores limites maximos permisibles en los vertimientos puntuales a | Todos los
cuerpos de aguas superficiales y a los sistemas de alcantarillados publico y se dictan | articulos
otras disposiciones”.

Resolucién | 631 17-03-2015

“Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Ambiente y | Todos los

Decreto 1076 26-05-2015 | pocarrolio Sostenible”. articulos

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible: “Por la cual se modifica y consolida el
Modelo de Almacenamiento Geogréfico contenido en la Metodologia General para la | Todos los
presentacion de Estudios Ambientales y en el Manual de Seguimiento Ambiental de | articulos
Proyectos”.

Resolucion | 2182 23-12-2016
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Resolucion | 2254 01-11-2017 | Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible: “Por Ia”cual se adopta la norma de | Todos los
calidad del aire ambiente y se dictan otras disposiciones”. articulos
“Por el cual se modifica parcialmente el Decreto 1076 de 2015, Decreto Unico
Decreto 050 16-01-2018 | Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible en relacién con los | Todos los

Consejos Ambientales Regionales de la Macrocuencas (CARMAC), el Ordenamiento | articulos
del Recurso Hidrico y Vertimientos y se dictan otras disposiciones\".

“Por el cual se adiciona el Decreto 1076 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del

Decreto 1090 28-06-2018 | Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible, en lo relacionado con el Programa para el :?t?gjkl)oss
Uso Eficiente y Ahorro de Agua y se dictan otras disposiciones\".
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible: “Por la cual se desarrollan los Todos los
Resolucion 1257 10-07-2018 | paragrafos 1y 2 del articulo 2.2.3.2.1.1.3 del Decreto 1090 de 2018, mediante el cual articulos

se adiciona el Decreto 1076 de 2015".

“Por el cual se modifica la estructura de la Autoridad Nacional de Licencias | Todos los

Decreto 376 11-03-2020 | ) hientales -ANLA”. articulos
Resolucién | 1058 07-10-2021 | Por la cual se modifica parcialmente la Resolﬂumon ndmero 2202 del 29 de diciembre | Todos los
de 2005 y se adoptan otras determinaciones\". articulos
Resolucion | 1256 23.11.2021 | Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible: Por”Ia cual se reglamenta el uso de [ Todos los
las aguas residuales y se adoptan otras disposiciones”. articulos
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible: \"Por medio de la cual se establece el
Formato Unico Nacional de Solicitud de Aprovechamiento Forestal y Manejo Todos los
Resolucién 1466 20-12-2021 | Sostenible de Productos de la Flora Silvestre y los Productos Forestales No articulos
Maderables, y se modifica parcialmente la Resolucién 2202 del 29 de diciembre de
2005".
Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA: “Por la cual se fijan las tarifas
Resolucién | 0921 14-05-2025 | Para el cobro de los servicios de evaluacién y seguimiento de licencias ambientales, | Todos los

permisos, autorizaciones y demas instrumentos de control y manejo ambiental y se | articulos
dictan otras disposiciones”.

5. Desarrollo
5. DESARROLLO
5.1 PASO 1. CREACION DE USUARIO:

Para la radicacién de cualquier tipo de documentacién ante la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales -ANLA, mediante la
herramienta VITAL, el interesado, debe ser una persona natural o juridica registrada dentro de la citada plataforma.

A continuacién, se describen los pasos para el registro y validacién del usuario:
Ingrese a VITAL en el siguiente enlace:
https://vital.minambiente.gov.co/Silpa/TestSilpa/Security/Login.aspx

Siga los siguientes pasos para registrarse como usuario; si ya cuenta con usuario y contrasefia registrados continue al paso No 2.
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FIGURA 1. REGISTRO DE USUARIO VITAL

%'Gov.co

(= VENTANILLA INTEGRAL DE ¥ .
VITAL TRAMITES AMBIENTALES (i) Ambiente

|

o i 2 ) Hags mi solicited 3 Procesan mi sl &) Rspueits

Ingreso al sistema ™\
Registrarse como Usuario

Inicio de sesidn

Lrsuario

Rombre usuaria

Contrasefia

WTRASERA

k RECORDAR CON J

Verifica que enes un 5e o "-éml
v
— S Sog

Entrar a WITAL

Fuente: ANLA, 2025

Seleccione la opcidn “crear nueva cuenta”.

® Seleccione si es persona natural o juridica segin corresponda, aseglrese de seleccionar la Autoridad Nacional de Licencias

Ambientales -ANLA, como autoridad ambiental a la cual va dirigida la informacién.
® Seleccione la opcién de “datos”, e Ingrese uno a uno todos los datos solicitados por la plataforma para la creacién de un

usuario nuevo:
FIGURA 2. TIPO DE PERSONA - VITAL

MIS DATOS PERSONALES

w Datos Persona Matural Datos Apoderads

Indermme g o proveso de repEtrs 40 L platsforma VITAL & sutomateoloage o4 dispancias #f formulans, o Satemd evwaard un
comres shctrinecs & b diecodn regatreds, ubsgue &0 B buzie e cores o mensa v Lege hags dic pans BCtver S ol

posteriormente o sstera le evean su usuano y dave.
®Persana Natural

Tipes o Ubude Persona Juridica POblica

Persona Juridica Privada

Autorided Ambeental a la gue Seleceione
desed envar s sobotud

Fuente: ANLA, 2025
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FIGURA 3. DILIGENCIAMIENTO DE DATOS - VITAL

DATOS PERSONALES

La informacidn se registro de manera exitosa, Se enviard un
corren #lectrinico a la cuenta registrada para confirmar la
informackin y realizar la activacidn de la cuenta
correspondiente.

Fuente: ANLA, 2025

Una vez diligenciada la totalidad de la informacidn, se debe dar clic en enviar, alli aparecera la respectiva pestafia que indica que la
creacion del usuario fue exitosa, debe entonces dirigirse a su correo electrénico, donde debe proceder a la activacion de la cuenta de

VITAL

FIGURA 4. ENVIO DE DATOS

DATOS PERSONALES

La informacidn se registro de manera exitosa. Se enviard un
corren #lectrinico a la cuenta registrada para confirmar la
informackin y realizar la activacidn de la cuenta
correspondiente.

Fuente: ANLA, 2025

Pagina 7 de 15




Fecha 23-12-2025

INSTRUCTIVO i
PARA LA LIQUIDACION DE SERVICIOS DE EVALUACION PARA LOS TRAMITES Versién 1
RELACIONADOS CON PERMISOS FUERA DE LICENCIA ANTE LA VENTANILLA
INTEGRAL DE TRAMITES AMBIENTALES -VITAL
— Cddigo IR-IN-24
FIGURA 5. CORREQ ACTIVACION - VITAL
Srja):

Su solicitud de credenciales ha sido registrada de manera Correcta.

Para finalizar el proceso de registro y le sea enviada la clave de acceso haga clic aqui o copie en su navegador el siguiente enlace:

https/fvitalminambiente.gov.co/Silpa ut pre/RegistroActivarl)suano.aspx?
=adfd3145a2972df 2 f2 i 5

1524220005b678b5229208f501d

Cordialmente,

VITAL

Autoridad Ambiental: AMLA - AUTORIDAD MACIOMAL DE LICENCIAS AMBIENTALES
Participa en la encuesta de satisfaccién a través del siguiente Enlace

AVISO IMPORTANTE: Respetado solicitante, informames que este correo es netamente informative, por |6 tante ne e necesario que responda sobre ¢
mismo, ya que el buzdn de correo es para uso de la platafarma y solo para enviar la informacidn al usuario selicitante de forma digital, en tal case
informamos que el correo potificacionesvital@minamblente, gov.co, no cuenta con operadores (Bots, Humanos, Software) o recursos humanos para su
verificacion, per lo tante, cualguier informacién recibida a ese correo no serd tenida en cuenta, sugerimos por favor en caso de tener alguna
sugerencia, o querer reportar alguna novedad sobre la plataforma VITAL y sus diferentes mdédules, hacerle a través del correo
vital@minambisnte gov.co.

Fuente: ANLA, 2025

Una vez se reciba el correo de creacién de usuario, se debe dar clic en el enlace de activacién, automaticamente sera redirigido a una
pagina la cual indica que la clave asignada fue enviada al correo electrénico ya registrado.

FIGURA 6. ACTIVACION Y CLAVE - VITAL

=N VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Martes, 37 Die Mays De 2025 ity Apgenni My 37

avem

REGISTRO DE USUARIO - ACTIVACION

3 la recepcion de la clave de acceso. En caso de no

Fuente: ANLA, 2025

Automaticamente, entre 5y 10 minutos después, el interesado recibira via correo electrénico su nueva clave de VITAL asignada por el
sistema, con la cual podréd ingresar a la plataforma.

* En el caso de generar errores en el ingreso, se recomienda revisar el documento “Paso a paso configuracién de sitios
no seguros navegador”.

Una vez activado el usuario, es importante resaltar que la Autoridad debe adelantar un proceso de homologacion, esto con el fin de que
no presenten inconvenientes en la generacién de la Autoliquidacién, este proceso se puede solicitar utilizando los canales regulares de
atencién ciudadano que son los siguientes:

Presencialmente en el Centro de Orientacion Ciudadano - COC - ubicado en la carrera 13A No 34-72 locales 110, 111y 112 de
Bogota D.C., en horario de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m. jornada continua; Correo
Electronico licencias@anla.gov.co;_Buzén de - PQRSD -; Chat Institucional ingresando al sitio web ANLA, WhatsApp +57
3102706713, Linea Telefdnica directa 2540111, linea gratuita nacional 018000112998.
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5.2 PASO 2. INGRESO A LA PLATAFORMA:
Ingrese a VITAL en el siguiente enlace:
https://vital. minambiente.gov.co/Silpa/TestSilpa/Security/Login.aspx

FIGURA 7. INICIO VITAL

oy i i 4 o
o inkcio |2 ) Hage mi solicitud (3) Frocesan mi solicitud | 4 ) Respuesis

Ingreso al sistema

Registrarse como Usuario
Inicio de sesion

Usuario

11222334455 CREAR NUEVA CUENTA

Contrasefia Problemas para iniciar sesion?

Frananes @ RECORDAR CONTRASENA
28
Oiper acabn enlotal CLOUDFLARE

Entrar a VITAL

Fuente: ANLA, 2025

Proceda a ingresar su niimero de usuario y la respectiva contrasefia a la plataforma VITAL, de clic en “Entrar a Vital”. E Si diligencid
correctamente la informacién solicitada por el sistema para su ingreso, estara en la pasarela principal de la Ventanilla Integral de
Trémites Ambientales -VITAL. Una vez ingrese en el aplicativo ubique en la cinta superior el botdn INICIAR TRAMITE ANLA, en él se
desplegarad un mend y seleccione AUTOLIQUIDACION.

FIGURA 8. PASARELA PRINCIPAL - VITAL

(= Y VENTANILLA INTEGRAL DE

VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Inicio Mis Tareas Iniciar Trimite  Mis Tramites Otras Actividades  Mis Datos Personales Seguridad [ Iniciar Tramite ANLAJ Salir

Autoliquidacion
a realizar un tramite, escoja la opcion ‘Iniciar Tramite' y seleccione el tramite deseado, para diligenciar el formulario di icencias Ambientales p M
ver la lista de sus tramites en proceso a través de la opcion 'Mis Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consu _
Permisos Ambientales »
Salvoconducto Unico Nacional »
Otras Actividades 3

Fuente: ANLA, 2025

Una vez ingrese a dicha opcidn se abrird la ventana de solicitud de liquidacién donde debera dar clic en NUEVA SOLICITUD
LIQUIDACION.
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FIGURA 9. NUEVA SOLICITUD DE LIQUIDACION

SOLICITUD DE LIQUIDACION

Filtro de Bisqueda

Ligquidacién: Permisos Ambientales v Solicitud de Liquidacion: [ Evaluacidn v]
Nombre del Proyecto: Estado Solicitud: Seleccone i
Nimero VITAL:

Fecha Selicitud Desde: 2710772025 Fecha Solicitud Hasta: 27082025

Nueva Solicitud Liquidacion

Nimero Vital  Liquidacid Solicitud Li

No se fi de soli de con los i de blsqued. P

dacio Nombre Proyecto Estado Solicitud Fecha Solicitud Cobros Relacionados Ver Solicitud Ver Respuesta Solicitud

Fuente: ANLA, 2025

A continuacién, deberd diligenciar toda la informacién del formulario de solicitud de liquidacién.

FIGURA 10. DESCRIPCION DE LA SOLICITUD DE LIQUIDACION

FORMULARIO SOLICITUD DE LIQUIDACION

Descripcion de la Solicitud

I.iquidacién:o Permisos Ambientales v
Solicitud de Liquidacion: Evaluacion v
Permiso: © [ Seleccione v

Fuente: ANLA, 2025

Al diligenciar este formulario se recomienda tener en cuenta la figura No 10 en donde deberd seleccionar “Permisos Ambientales”,
para Solicitud de liquidacién deberd seleccionar desplegar el menu y seleccionar “Evaluacidon”. En caso de que ya esté otorgado el
permiso y requiera realizar una “modificacion” o una “cesiéon” del mismo seleccione la opcién segun lo requiera.

FIGURA 11. OTRAS SOLICITUDES

FORMULARIO SOLICITUD DE LIQUIDACION

Descripeion de la Solicitud
Liquidacion: i) Permists Ambicrtales
Salicrtud de Liguidacion. )

Permiso 0
Evaluacion

Deseripeion del Permiso, Autorizacion yio Conzesion

Modificaciin

Nombre del Permiso, Autorizacidin yio Concesion Ambiental: Cescn

f

Fuente: ANLA, 2025

En el espacio Permiso se desplegard un menu con las opciones disponibles para seleccionar el tramite a liquidar como se muestra en
la figura No 12.
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FIGURA 12. SELECCION DEL TRAMITE A LIQUIDAR

Descripeidn de L Solicitud

Liguedacsin:

FORMULARIO SOLICITUD DE LIQUIDACION

Permisos Ambiertales A
Solicitud de Liquidacion: Evalapeidn w
Permiso. ) Saieccons i

Descripeidn del Permiso, Avtoripacidn yio Concesibn

Mowmire: del Permiso, Autorizacisn y'o Concesion Ambsental

Uso yio Aprovechsmento de Recursos

Uso yio Aprovechamiento de Recursos

Naturales -

Wt pes -

Comcenite de Aguss SuperSoiskes

Concesdn de Aguas Sublerrioaas

505 Maturaies - Erploracdn da Aguis SubRTareas

Naturaies - Vertmeenio
Desonipladn breve del Permuso, Autonizacsin yo Concetadn
Aeaennal )

Usa ylo Aprovecharmento de Becursos Maturales - Aprovechameerio Fonesis

echaiento O Redursod Maturales - Ooudacon de Cacos

Corvto del Proyrete 0 Prsos Colombiunss. ) S RS B FERSRE NSRS - Dehnas Ateeitintas

%.5&, © Aprorshareernn s o Resurses Natraies }

Seleomone w

Walor en Letrs: 5

Propecto PE: )
Fuente: ANLA, 2025

Al seleccionar el tramite a evaluar diligencie la informacién requerida en la parte intermedia del formulario con los datos solicitados
segln sea el caso.

FIGURA 13. FORMULARIO DESCRIPCION PERMISO, AUTORIZACION Y/O CONCESION

Descripcion del Permiso, Autorizacion ywo Concesion

EL pafol
Nombee del Permiso, Autorizacion yio Concesion Ambiental: L pest

7]

. X o . conoesion agua peficl
Descripeitn breve del Permiso, Autosizacion yio Concesidn

Amibiental- £

Costo del Proyecto en Pesos Colombianos & 3000000000

WValor en Letras: TRES MIL MILLONES

Prayecto PINE: Seleccione. il
Localizacion del Permiso, Autorizacion ylo Concesitn
s
Regidn: § e

Fuente: ANLA, 2025

En la cinta de localizacidén del permiso, autorizacién y/o concesion, no olvide seleccionar la regidn en la cual se ubicar el proyecto o
actividad (1) y continue diligenciando los datos de ubicacién (2).

Figura 14. FORMULARIO DE UBICACION DEL PROYECTO

Localizacion del Permiso, Autorizacion yio Concesion

Regién: € 1 L L 'Andina | Caribe | /Orinoguia | |Amazonia | Pacifica
2| geg
Ubicacian: § " - -
Departamento Municipio Comegumiento Vereda Eliminar
No e han adicionado ubicaciones a la solicitud de liquidacion
zPrayecto en Aguas Maritimas?: ) Selacrane v

Fuente: ANLA, 2025

*Se recomienda diligenciar de manera correcta los datos de localizacién del proyecto utilizando coordenadas en formato CTM 12
(sistema implementado por la Resolucién 471 de 2020 del IGAC para establecer un origen Unico nacional, y unificar la representacién
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cartografica del territorio colombiano evitando la fragmentacién que existia con los seis origenes anteriores.).

A continuacidn, diligencie la cinta inferior Informaciéon Complementaria del Permiso, Autorizacién y/o Concesion en la casilla
despliegue el menu y seleccione segun sea el caso para evaluar.

** Se sugiere seleccionar “INDIVIDUALES” con el fin de generar una liquidacion de servicios acorde a la solicitud y sin
reprocesos. En aquellos casos en que esta categoria no corresponda al tipo evaluacion requerida, la ANLA le informara
de manera oportuna para realizar el ajuste en la solicitud.

Los colectivos corresponden a los proyectos que por su envergadura requieren de la vista de dos o mds colaboradores de diferentes

perfiles.

FIGURA 15. FORMULARIO DE INFORMACION COMPLEMENTARIA

nformacion Complementaria del Permiso, Autorizacion yfo Concesidn

Uso y Apravechamiento de Recursos Naturales )

Seleccione. v

Colectives (Hacan de un parie da proyacis)

‘L'd widuzes

Fuente: ANLA, 2025

Una vez termine el diligenciamiento pulse el botén ENVIAR, como se muestra en la figura No 16.

Dascripoidn de la Solicitud
Lispuicteciin: i)
Solgibud de Ligpadaciien i
Fermino:

Dancripcidn del Permino, Autorizaciin yio Conceskdn

Hormbae dl Pemeks, Auiondacion pho Conceaon Ambsental

Descripciin brews el Perming, Autorisscidn yio Concesiin
Amiziental

Coante del Proyecto e Praos Colominancs G
Valor s Letras. ﬂ

Proyecio PIKE i

Localiescion del Fermiso. Auvlonracisn yio Concesion

Ragicen i}

Ubizasan I5}

&Prorpeoio en Aguay Martimaa ™

i Ceemple el Permise,

Uto y Ay e harrsm s dae Rorcur sy Hater sbes 5

FIGURA 16. ENVIO DEL FORMULARIO
FORMULARIO SOLICITUD DE LIQUIDACION
Parmics Ambesntaiss W

Ewithuini b

Uno o Aprovechamisnis de Fiscumon Matursies - Concesdn de Aguss Sublsminsss w

COFRORE0" Bgnsl DR

OGN

TRES ML LiLLOKNE

1]

Salaocaen b

shes yio Concesitn

Aretina || Caribe | Orinogquia | Amarons | Feciica
Ay
Cuparismeric yraopn Lomegemeenic Wereds Ebminar
Mo ¢ han sdigionsdo wbbsasionss & 1 solicied de Bquidasidn
Eegppraza w
(o 7]

I Carair

Fuente: ANLA, 2025

Una vez diligenciado este formulario desplegard un cuadro en el que se debe confirmar que la informacién es veridica y que acepta las
condiciones de manejo de la informacién como se muestra en la figura 17.
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Figura 17. CONFIRMACION DE VERACIDAD DE LA INFORMACION
EL penal

del Permiso, Autorizacion ylo Concesitn Ambiental:

ol Proye

1 Letras:

o PIME:

)

Solicitud de Liguidacion

Se enviara la soliclud de Evaluacitn para Permisos Ambientales a la Autoridad Macional de Licencias Ambientales [ANLA)
para realizar la liquidacién y cobro correspondiente basado en los dalos suministrades en el formulario.

El pago del cobro realizade por la ANLA podrd efectuaro por medio de PSE a través de la Venlanila Integral de Tramites
.ﬁ.mhlenrales en Linea -;_"n"IT.ﬁ.L_: o en la venlanilla del banco Wi iendo al Lprregpunduenm nnmprnhan!ﬁ de cobirg

& Recuerde gue si se encuentran inconsistencias en la informacion suminisirada en el formulario sobre el tramite a realizar, proyecto
a ejecular, fipo de proyecto o aclividad a realizar, valor del proyecio o beneficio tributario, Estado de permisos requeridos yio
ubicacidn del proyecio, o en caso de que la documentacidn que posleriormenie se exija para el comsenzo de los procesos
asociados 2 la liquidacién no concuerde con la informaciin del formulario $& puede presentar cobros adicionales

n’_‘nn‘ﬁrmu que La informacicn del formulario es veridica y acepto las condiciones especificadas para el envio de la solicitud de liquidacion.

Departamento Municipio Comegimiento
RTYACA ACUTTANLA LAS RRISAS |05 AIRFS
Fuente: ANLA, 2025

= [

Flamni

Terminado el proceso anterior, le aparecera la liquidacion de la evaluacion solicitada para el proyecto. Para ejecutar el pago, pulse clic
en VOLVER AL LISTADO DE SOLICITUDES, alli encontrara la solicitud creada con el titulo de COBROS RELACIONADOS podra
desplegar el mend en el cual se encontrara la opcidn de pago en linea por PSE o en impresidn para pago entidad financiera, tal como se
muestra en la figura 19.

*Recuerde que, si no se realizd el proceso de homologacién del usuario, en este paso obtendra un error que no le permitird generar el
proceso de autoliquidacion.

Figura 18. SELECCION METODO DE PAGO

At il hrvdegrtsl M s Ve L i e et Vol L it ded sl Mo ® Proygd v Ualads Gl Mol Fodba Gl ited  Cadiias Beled ctsddad e T it

Beforiod Maconal 8 4 aenyyyi 1S AT vl e Lokt it ety 1 T URIUNM I—]
L mrr et e as s i T

Pago en entidad
bancaria

Concepta Wi vtass Page Corgeshante

= s o @ B

[Fesorse |

Fuente: ANLA, 2025

Una vez terminado el pago por PSE obtendrd su comprobante. En el caso de pagar en entidad financiera deberd esperar al menos
24 horas después de realizar la transaccion, para que el pago se vea reflejado en el sistema.

Es importante resaltar que una vez se selecciona la opcién de pago en entidad bancaria, la opcién de pago por PSE desaparece.

NOTA: Para dar inicio al proceso de evaluacion del permiso solicitado debe tener en cuenta lo establecido en los articulos 10 y 11
de la Resolucién 0921 de 2025, que establecen:

“Articulo 10°.- Procedimiento para la autoliquidacién de pago por el servicio de evaluacion. El interesado en obtener una
Licencia Ambiental, Plan de Recuperacién o Restauracién Ambiental, Dictamen Técnico Ambiental, Permiso, Concesion,
Autorizacién y/o cualquier instrumento de control y manejo ambiental que sea competencia de la Autoridad Nacional de
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Licencias Ambientales (ANLA), debera realizar la liquidacion del servicio de evaluacién a través de la Ventanilla Integral de
Trémites Ambientales en Linea (VITAL), por lo menos con quince (15) dias habiles de antelacidn a la presentacién de la
solicitud del instrumento y efectuar el pago.

Articulo 11.- Reliquidacidn del servicio de evaluacién. La Autoridad Nacional de Licencias Ambientales (ANLA) de oficio o a
peticion del usuario, podra reliquidar el valor contemplado en la tarifa de tal manera que se actualice a la vigencia en que se
preste el servicio de evaluacién.”

Por ultimo, para la gestién adecuada de su solicitud de evaluacién del permiso deberd adjuntar a la documentacién requerida,
copia del formulario de autoliquidacién diligenciado y el soporte de la transaccién (pago PSE, consignacién o transferencia
bancaria).
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