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. Introduccion

La Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA, consiente del volumen de documentos electrénicos que se gestionan en la
Entidad y cumpliendo con los lineamientos establecidos para el adecuado manejo de estos, identifica y adopta los componentes que
hacen parte del Sistema Integrado de Conservacién SIC de la entidad en cuestién de Preservacién Digital, atendiendo el Acuerdo 06 de
2014[1] y la Ley 1712 de 2014[2] donde se enmarcan los procesos para la conservacion de los documentos y se resalta la importancia
frente a la transparencia y acceso a la informacién.

Actualmente la ANLA ha establecido mecanismos o herramientas tecnoldgicas que permiten generar, consultar y tramitar documentos
de forma electrdnica, acceder a esta informacién a largo plazo se convierte en una tarea compleja pero no imposible. Es alli donde los
proyectos y planes institucionales para la conservacién y preservacién de la informacién se transforman en estrategias que garantizan a
futuro la interoperabilidad entre plataformas tecnoldgicas, el acceso y la conservacion de la informacion a través del tiempo.

El Plan de Preservacion Digital brindard a la ANLA beneficios como son la normalizacién de la produccién digital, posibilitando la
administracién de las versiones de los documentos electrénicos, estableciendo metadatos que permitan la recuperacion de la
informacidn y controlando el uso y gestién del almacenamiento de forma interoperable con los sistemas y/o aplicativos utilizados por la
Entidad, permitiendo su permanencia de manera confiable para su consulta y debido resguardo como patrimonio digital.

[1] Acuerdo 06 de 2014. Por medio del cual se desarrollan los articulos 46, 47 y 48 del Titulo XI "Conservacién de Documentos" de la
Ley 594 de 2000. Capitulo Il, Articulo 12 y 13.

[2] Ley 1712 de 2014. Por medio del cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacién Publica Nacional y
se dictan otras disposiciones.

. Objetivos Generales

Establecer mecanismos de preservacién y autenticidad de los documentos electrénicos de archivo, que aseguren su adecuada
accesibilidad y permanencia digital, aplicando estrategias enfocadas en la trascendencia y usabilidad de la informacién de forma
integra y permanente a través del tiempo.

. Objetivos Especificos
e Garantizar el acceso a archivos y activos digitales, independientemente su versién.
e Mantener las caracteristicas del documento electrénico de archivo (autenticidad, fiabilidad, integridad, disponibilidad) en las
etapas de produccién, mantenimiento, difusiéon y administracién.
e Establecer estrategias que brinden el adecuado uso y la autenticidad de los documentos, independientemente la herramienta,
plataforma o sistema donde se generen, gestionen y reposen.

. Definiciones

Accesibilidad: Capacidad de acceder al significado o al propésito esencial y auténtico de un objeto digital.

Archivamiento Digital: Conjunto de acciones encaminadas a identificar, capturar, clasificar, preservar, recuperar, visualizar, y dar
acceso a los documentos con propésitos informativos o histéricos, durante el tiempo requerido para cumplir las obligaciones legales.

Archivo Electrénico: Es el conjunto de documentos electrénicos, producidos y tratados archivisticamente, siguiendo la estructura
orgénico-funcional del productor, acumulados en un proceso natural por una persona o institucién publica o privada, en el transcurso de
su gestion.

Autenticacion Electronica:Es la acreditacion por medios electrénicos de la identidad de una persona o autoridad, para elaborar o
firmar documentos, o para adelantar tramites y procedimientos administrativos.
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Autenticidad: Garantia del caracter genuino y fidedigno de ciertos materiales digitales, es decir, de que son lo que se afirma de ellos,
ya sea objeto original o en tanto que copia conforme y fiable de un original, realizada mediante procesos perfectamente documentados.

Certificacion: Proceso de evaluacion del grado en que un programa de preservacion cumple con un conjunto de normas o practicas
minimas previamente acordadas.

Cifrado - Encriptacion: Codificaciéon de los datos segun un cédigo secreto de tal forma que sélo los usuarios autorizados puedan
restablecer su forma original para consultarlo.

Compresion:Reduccidon de la cantidad de datos necesarios para almacenar, transmitir y representar un objeto digital.

Conservacion Documental:Conjunto de medidas de conservacién preventiva y conservacion - restauracién adoptadas para asegurar
la integridad fisica y funcional de los documentos analogos de archivo.

Conservacion Preventiva:Se refiere al conjunto de politicas, estrategias y medidas de orden técnico y administrativo con un enfoque
global e integral, dirigidas a reducir el nivel de riesgo, evitar o minimizar el deterioro de los bienes y, en lo posible, las intervenciones
de conservacién - restauracion. Comprende actividades de gestién para fomentar una proteccién planificada del patrimonio
documental.

Conservacion - Restauracion:Acciones que se realizan de manera directa sobre los bienes documentales, orientadas a asegurar su
conservacion a través de la estabilizacion de la materia. Incluye acciones urgentes en bienes cuya integridad material fisica y/o quimica
se encuentra en riesgo inminente de deterioro y/o pérdida, como resultado de los dafios producidos por agentes internos y externos,
sean estas acciones provisionales de proteccion para detener o prevenir dafios mayores, asi como acciones periédicas y planificadas
dirigidas a mantener los bienes en condiciones éptimas.

Conversion:Proceso de cambio de un documento de un formato a otro, mientras se mantienen las caracteristicas de estos.

Documento Digital:Informacion representada por medio de valores numéricos diferenciados - discretos o discontinuos-, por lo general
valores numéricos binarios (bits), de acuerdo con un cddigo o convencién preestablecidos.

Documento Electrénico:Es la informacién generada, enviada, recibida, almacenada y comunicada por medios electrdnicos, 6pticos o
similares.

Documento Electrénico de Archivo:Registro de informacion generada, recibida, almacenada y comunicada por medios electrénicos,
que permanece almacenada electrénicamente durante todo su ciclo de vida, producida por una persona o entidad debido a sus
actividades o funciones, que tiene valor administrativo, fiscal, legal o valor cientifico, histdrico, técnico o cultural y que debe ser tratada
conforme a lo principios y procesos archivisticos.

Firma Digital:Datos que cuando se adjuntan a un documento digital, permiten identificar la autenticidad e integridad.
Firma Electrénica: Métodos tales como cddigos, contrasefias, datos biométricos, o claves criptograficas privadas que permite
identificar a una persona, en relacién con un mensaje de datos, siempre y cuando el mismo sea confiable, y apropiado respecto de los

fines para los cuales se utiliza la firma atendidas todas las circunstancias del caso.

Foliado Electrénico: Asociacion de un documento electrénico a un indice electrénico en un mismo expediente electrénico o serie
documental con el fin de garantizar su integridad, orden y autenticidad.

Formato De Archivo: Codificacion de un tipo de archivo que se puede obtener o interpretar de manera consistente, significativa y
esperada, a través de la intervencion de un software o hardware particular que ha sido disefiado para manipular ese formato.

Identidad de Objetos Digitales: Caracteristica que permite distinguir un objeto digital del resto, incluidas otras versiones o copias del
mismo contenido.

indice Electrénico: Relacién de los documentos electrénicos que conforman un expediente electrénico o serie documental,
debidamente ordenada conforme la metodologia reglamentada para tal fin.

Ingesta:Operacion consistente en almacenar objetos digitales, y la documentacién relacionada, de manera segura y ordenada.

Integridad de Objetos Digitales:Estado de los objetos que se encuentran completos y que no han sufrido corrupcién o alteracién
alguna no autorizada ni documentada.

Medios de Acceso: Herramientas (por lo general combinaciones de programas y equipos) necesarias para acceder a los objetos
digitales y presentarlos de modo comprensible para el ser humano.

Metadatos: Datos relativos a otros datos, por lo general muy estructurados y codificados para su procesamiento e interrogacién por
computadora.

Metadatos De Preservacion: Metadatos destinados a ayudar a la gestion de la preservacion de materiales digitales documentando su
identidad, caracteristicas técnicas, medios de acceso, responsabilidad, historia, contexto y objetivos de preservacion.
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Migracion: Proceso de mover los registros, incluyendo sus caracteristicas existentes, de una configuracién de hardware o software a
otras, sin cambiar el formato.

Migracion de Medios:Acto de transferir un documento de un medio a otro, en particular con respecto a la gestion de la obsolescencia
de los medios.

Objetos Fisicos: Objetos digitales tales como los fenédmenos fisicos que registran codificaciones I6gicas, como son la polaridad en los
medios magnéticos o la reflectividad en los medios épticos.

Objetos Ldgicos:Objetos digitales, tales como la codificacién informética, que constituyen la base de objetos conceptuales.

Patrimonio Digital: Conjunto de materiales digitales que poseen el suficiente valor para ser conservados para que se puedan
consultar y utilizar en el futuro.

Preservacion a Largo Plazo: Conjunto de acciones y estandares aplicados a los documentos durante su gestion para garantizar su
preservacién en el tiempo, independientemente de su medio y forma de registro o almacenamiento. La preservacién a largo plazo
aplica al documento electrénico de archivo con su medio correspondiente en cualquier etapa de su ciclo vital.

Preservacion Digital: Es el conjunto de principios, politicas, estrategias y acciones especificas que tienen como fin asegurar la
estabilidad fisica y tecnolégica de los datos, la permanencia y el acceso de la informacién de los documentos digitales y proteger el
contenido intelectual de los mismos por el tiempo que se considere necesario.

Refrescamiento: Proceso que consiste en copiar los datos de un soporte a otro sin cambiar su codificacion, para evitar pérdidas de
datos provocadas por el deterioro o el reemplazo de los medios de almacenamiento.

Sistema Integrado De Conservacion:Es el conjunto de planes, programas, estrategias, procesos y procedimientos de conservacién
documental y preservacion digital, bajo el concepto de archivo total, acorde con la politica de gestion documental y demés sistemas
organizacionales, tendiente a asegurar el adecuado mantenimiento de cualquier tipo de informacién, independiente del medio o
tecnologia con la cual se haya elaborado, conservando atributos tales como unidad, integridad autenticidad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad y accesibilidad, desde el momento de su produccién y/o recepcidn, durante su gestién, hasta su disposicién final,
es decir, en cualquier etapa de su ciclo vital.

5. Normativa

Tipo Numero Fecha Epigrafe Articulos

Parte |
Aplicacion de
los requisitos
juridicos de los
mensajes de
datos Articulos:
1 al 25 Parte Il
Firmas
digitales y
responsabilidad
de suscriptores
Articulos 28, 39
y 40

Por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los mensajes de
datos, del comercio electrénico y de las firmas digitales, y se establecen las
entidades de certificacién y se dictan otras disposiciones.

Ley 18-08-1999

Todos los
articulos

Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras

14-07-2000 disposiciones.

Ley

Capitulo IV
Utilizacion de
medios
electrénicos en
el
procedimiento
administrativo
Articulos: 53 al
59

Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso

1437 Administrativo.

Ley 18-01-2011

Todos los

002 articulos

Circular 06-03-2012 | Adquisicién de herramientas tecnoldgicas en gestion documental

Todos los

1581 articulos

Ley 17-10-2012 | Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccién de datos personales.

Todos los
articulos

Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

1712 informacién publica nacional y se dictan otras disposiciones.

Ley 02-03-2014
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Tipo Numero Fecha Epigrafe Articulos

Capitulo III\ Del
Plan de
Preservacién
Digital a Largo
Plazo\
Articulos: 18 al
24

Por medio del cual se desarrollan los articulos 46, 47 y 48 del Titulo XI “Conservacién

Acuerdo 006 14-06-2014 | 4o pocumentos” de la Ley 594 de 2000

CAPITULO VI EI
Sistema de
Gestion
Documental y
la preservacion
de documentos
en ambientes
electrénicos.
Articulo
2.8.2.6.1.
Articulo
2.8.2.6.2.
Articulo
2.8.2.6.3.
CAPITULO VI
La Gestion de
Documentos
Electrdnicos de
Archivo.
Articulo
Decreto 1080 26-05-2015 | Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura 2.8.2.7.1.
Articulo
2.8.2.7.2.
Articulo
2.8.2.7.3.
Articulo
2.8.2.7.4.
Articulo
2.8.2.7.5.
Articulo
2.8.2.7.6.
Articulo
2.8.2.7.7.
Articulo
2.8.2.7.8.
Articulo
2.8.2.7.9.
Articulo
2.8.2.7.10.
Articulo
2.8.2.7.11.

Articulo 1.
Subrogacién de
las
disposiciones
en materia de
Por el cual se establecen los lineamientos generales de la politica de Gobierno Digital | la Estrategia de
y se subroga el Capitulo 1 del Titulo 9 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto nimero | Gobierno en
1078 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del sector de Tecnologias de la | Linea. Capitulo
Informacidn y las comunicaciones. 1. Politica de
Gobierno
Digital Seccién
1. Ambito de
aplicacién y
principios.

Decreto 1008 14-06-2018

Todos los

ISO 30301 01-12-2019 | Sistemas de gestion para los documentos. Requisitos. articulos

Manejo de Documentos Electrénicos en la Autoridad Nacional de Licencias | Todos los

Circular 00021 17-03-2020 | ) pientales - ANLA articulos

6. Alcance

El Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo es un componente del Sistema Integrado de Conservacién - SIC que estd orientado a
asegurar la permanencia y acceso a los documentos electrénicos y/o digitales, garantizando que estos mantengan los atributos de
autenticidad, integridad, confidencialidad, fiabilidad, disponibilidad e inalterabilidad, asi como también la recuperacién de su contenido
(datos y metadatos); esto alineado a los tiempos y disposicién final que se establecen dentro de las Tablas de Retencién Documental -
TRD.

Pagina 5 de 19




v/ 4 PLAN
/\ \NLA DE PRESERVACION DIGITAL A LARGO PLAZO

AUTORIDAD NACIONAL
DE LICENCIAS AMBIENTALES

Fecha 26-08-2021
Version 1
Cédigo GD-PN-02

7. Desarrollo

Plan de Preservacion Digital

La Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA adoptara y desarrollara el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo, teniendo
en cuenta la definicion que le da el Archivo General de la Nacion como “el conjunto de acciones a corto, mediano y largo plazo que
tienen como fin implementar los programas, estrategias, procesos y procedimientos, tendientes a asegurar la preservacién a largo
plazo de los documentos electrénicos de archivo”...[3] Esto permitira la identificacién, recuperacion y trazabilidad de la informacién que
se produce en la Entidad y la mejora continua en los procesos de la misma.

Este plan garantizard que los documentos en soporte electrénico que recibe o produce la Entidad, siempre estaran disponibles para
realizar los tramites institucionales, asi como la autenticidad, fiabilidad e integridad que permita proteger la originalidad de los
documentos ademds de optimizar los trémites administrativos[4] en pro de una buena gestién documental; dando cumplimiento a la
normatividad vigente en materia archivistica.

Cabe resaltar que la informacién y documentacion electrénica que sera sujeta de preservacién a largo plazo, se evaluara mediante los
procesos o lineamientos que tenga la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA frente a los pardmetros de valoracion

documental, ademés de tener en cuenta las herramientas, aplicativos o sistemas de informacién en los que se puede elaborar o
procesar documentacion electrdnica.

[3] Fundamentos de preservacion digital a largo plazo; Archivo General de la Nacién. 2018.
[4] Circular Interna No.00021 de 2020. Manejo de Documentos Electrénicos en la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA.
7.1 Principios para la implementacion del Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo

Para garantizar una adecuada implementacion del Plan de Preservacion Digital, es necesario identificar en la actualidad como la
Entidad estd ejecutando y cumpliendo con los principios asociados al documento electrénico o informacién digital, establecidos dentro
del marco normativo y técnico para tal fin.

A continuacién, se identifican los respectivos principios y el alcance que se plantea para dar alcance al marco normativo y técnico:

Pagina 6 de 19



/

Fecha 26-08-2021

.. PLAN Version 1
\ DE PRESERVACION DIGITAL A LARGO PLAZO

AUTORIDAD NACIONAL

DE LICENCIAS AMBIENTALES Cédigo GD-PN-02

Principio Alcance
integridad La Autoridad Macional de Licencias Ambientales -ANLA

buscara garantizar la originalidad y fiabilidad de la informacion

y documentacion en soporte electronico.

Eguivalencia Garantizar la actualizacién en los recursos tecnoldgicos sin que
se altere la informacion, evitando que se presenten situaciones
de obsolescencia tecnoldgica en las herramientas o sistemas

de informacion con los que cuenta la entidad.

Economia Asegurar recursos que permitan la sostenibilidad de las
herramientas y aplicativos tecnoldgicos que garanticen la

preservacion de la documentacion y la informacion.

Actualidad Garantizar un avance y seguimiento en la medida que la
Entidad realice cambios tecnolégicos de forma paralela y
continua que permita ajustarse a estos, garantizando el
cumplimiento de los principios y la integridad de la informacion

y documentacion electronica.

Cooperacion Aprovechar las herramientas existentes, asi como la
articulacion de los procesos con los gue cuenta la Entidad para
garantizar una integracion de procesos y equipos
multidisciplinares que permitan establecer estrategias
enfocadas a la preservacion de la informacion y

documentacion electronica.

MNormalizacion Generar y garantizar que los lineamientos que se establezcan
frente a los procesos de preservacion digital a largo plazo en
la Entidad se cumplan de acuerdo con la normativa interna y

externa buscando estar dentro de los estandares del gobierno.

Tahla 1 - Principios de preservacion digital
7.2 Beneficios

El Programa de Preservacion Digital a Largo Plazo generard nuevas estrategias para el almacenamiento, conservacion y preservacion
de la documentacién electrénica o nacida digital, esto con el fin de poder hacer la identificacién del formato en el que se elabor6, asi
mismo saber en qué herramienta o aplicativo reposa, ademas de ser un mecanismo de apoyo para la adaptacion e implementacion y
puesta en marcha de un Sistema de Gestién de Documento Electrénico de Archivo - SGDEA por medio de un gestor documental que
esté alineado a los requisitos que se tienen identificados para tal fin.

En la medida que se desarrolle el presente plan también se podra contar con los siguientes beneficios:

e Mantener la preservacion y actualizacién de la documentacién e informacién por medio de renovacién de medios, migracién o
emulacién.

e Normalizar la produccidn electrénica de documentos.

e Archivar y mantener el acceso a los documentos electrénicos de archivo.

7.3 Articulaciéon del Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo
El Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo busca estandarizar y regular la normalizacion de la produccion electrénica, permitiendo
administrar las versiones de los documentos electrénicos, controlando el uso y gestién del almacenamiento de forma interpretativa con

los sistemas y/o aplicativos utilizados en la Entidad, optimizando su permanencia a lo largo del tiempo de manera autentica y confiable
para su consulta y preservacién como patrimonio documental digital.

Dentro del enfoque y desarrollo del presente plan se identifica que este se articula con otros procesos generados por otras areas, y son
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complementarios a la preservacién documental, estos se relacionan a continuacion:
7.3.1 Articulacion de la preservacion digital con la gestion de riesgos de la ANLA

Dentro del desarrollo del Sistema de Seguridad de la Informacion asociado al area de planeacién y tecnologias de la informacién, se ha
realizado la evaluacion de los riesgos para las herramientas, aplicativos, repositorios de documentacion electrdnica, estos permiten
mitigar y controlar los posibles riesgos asociados a la perdida de informacién electrénica, a su vez dentro del diagndstico integral de
archivos se identificaron algunos riesgos que se plasman para mencionar los mecanismos de mitigacién o control.

A continuacién, se identifican el cuadro de aspectos criticos asociado a los posibles riesgos, mitigacién y objetivos que se tienen dentro
de la Entidad.

Aspecto Critico Riesgo Mitigacion Observacion y/o cumplimiento
Carencia de wuna | Posible pérdida de Dentro de los mecanismos de Es necesario identificar que
herramienta o | informacion por la control para mitigar los posibles | actualmente la Entidad esta
aplicativo gue | falta de riesgos la Entidad ha creado, generando estrategias para la
cumpla  con las | interoperabilidad establecido, socializado v preservacion de la documentacion e
caracteristicas de | entre las publicado la documentacion que | informacion, por medio de las areas
un Gestor | herramientas o hace parte del Sistema de tecnologia v gestion documental
Documental aplicativos que Integrado de Gestion donde se garantiza una buena

maneja la Entidad garantizando que se encuentre
dentro de los lineamientos
asociados a la sequridad de la
informacion estos orentados al
alcance a todos los procesos de
la entidad.

Dentro de los mecanismos de

infraestructura tecnologica y la
clasificacion de la documentacion
que responden al funcionamiento de
las herramientas actuales, esto
permiten tener la documentacion
clasificada y de facil acceso.

Se identifica que los manuales de

Carencla de la| Dificultad para la

herramienta de | clasificacion de la control para mitigar los posibles clasificacion de la documentacion y
tablas de refencion | documentacion que | riesgos la Entidad ha creado, de correspondencia buscan brindar
documental ingresa por la establecido, socializado v las esirateqgias necesarias para dar
actualizadas. ventanilla de publicado la documentacion que | respuesta dentro de los tiempos
comespondencia, hace parte del Sistema Integrado | establecidos en los marcos legales

esta es necesaria
para cuando se
generé la
implementacion deal
Gestor Documental.

de Gestion garantizando que
permita desarrollar estrategias
que le permitan realizar un buen
proceso de clasificacion de la
documentacion que ingresa a la
entidad.

Dentro de los mecanismos de

aplicables, a su vez la entidad sufrio
una reestructuracion que conlleva a
que actualmenis se avance el
proceso de convalidacion de las
tablas de retencion documental —
TRD por parte del organo rector.
Actualmente se cuenta con las

Ausencia en la| Carencia de un

implementacion de | SGDEA que permita | control para mitigar los posibles herramientas de SIGPFRO, SILA,

un  Sistema  de | gestionar las riesgos la Entidad cuenta GDOCS, estas dan garantia en
Gestion de | aplicaciones de actualmente con herramientas identificar la trazabilidad de los
Documenta este. tecnologicas que permiten tramites ademds que permite realizar
Electronico de identificar, gestionar y hacer la actualizacion de la documentacion

Archivo - SGDEA trazable la informacion que
ingresa a la enfidad.

Tabia 2 - Articulacion de los niesgos

fisica generando un control por
medio del inventario documental.

En relacién con la estructura, lineamientos y normatividad del Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo se considera que se ha
realizado una identificaciéon de los riesgos que se pueden presentar en la entidad, teniendo un enfoque tanto al desarrollo de la
infraestructura tecnolégica como la gestidn y desarrollo de los contenidos de la informacién que garanticen la preservacién de la
documentacion relevante para la entidad y salvaguarden la memoria institucional.

7.3.2 Articulacidon de la preservacion digital con la politica de seguridad de la informacién del ANLA

En la actualidad la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA cuenta con varias politicas internas que buscan garantizar
lineamientos en pro y en beneficio de la sequridad de la informacién, asi como garantizar a los ciudadanos la proteccién de sus datos
personales.

Actualmente se tiene proyectado identificar una politica especifica para la preservacién digital en el desarrollo del presente plan, esta
serd a mediano plazo, de forma que se pueda alinear al desarrollo e implementacion de los planes institucionales y los instrumentos
archivisticos y los que conlleven a generar un Sistema de Gestién de Documento Electrénico de Archivo - SGDEA.

7.3.3 Articulacion de la preservacion digital con los instrumentos de la gestion documental del ANLA

Dando alcance a la Ley de transparencia y acceso a la informacién[5], asi como al decreto 2609 de 2012[6] entre otros, se ha
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desarrollado de manera conjunta y articulada la elaboracién de los instrumentos archivisticos, razén por la cual es necesario articular e
identificar la forma en que se asocia la preservacion digital a los instrumentos archivisticos; y de esta forma poder complementar las
actividades que garanticen la preservacion de la documentacion o informacién electrénica.

A continuacion, se describen los instrumentos archivisticos con los que cuenta la ANLA que se relacionan de forma directa al Plan de

Preservacién Digital:

INSTRUMENTO
ARCHIVISTICO
Plan Institucional de
Archivos - PINAR

Programa de Gestion
Documental - PGD

Tablas de Retencion
Documental - TRD

Cuadros de
Documental - CCD

Documentales

Sistema Integrado de
Conservacion - SIC

Tablas de Control de

Modelo de Requisitos
para la Gestion de
Documentos
Electronicos de Archivo

ARTICULACION

Drentro de este instrumento se establecen los ineamientos sobre los cuales la Entidad
desarrollara el plan institucional de archivo, de esta forma el plan de preservacion sera
una de las herramientas que garanfizara gue |as metas a corfo ¥ mediano plazo se
tenga presente los tramites con 1a documentacion electronica.
Dentro de este instrumento se asocia al acompafiamiento en los subprogramas de:

* Programa de Mormalizacion de Formas v Formularios Electronicos

= Programa de documentos vitales o esenciales.
La ariculacion con estos programas permifira realizar una identificacion mas precisa
de la documentacion denfro de las herramientas o sistemas de informacion esto con
el fin de garantizar |a preservacion & identificacién de forma mas controlada v precisa.
Este instrumento genera la identificacion de los fiempos de refencion documental
dentro de las dos primeras fases del ciclo vital del decumento lo cual es de suma
importancia sumado a 1a disposicion final del mismo, con respecto a la ariculacion de
Ia preservacion digital 1as TRD permitiran asociar e identificar los tipos documentales
en soporte electronico lo que permite identificar la produccion de documentos
electronicos v de esta forma establecer la esfrategia para su preservacion.
Este instrumento permite establecer una descripcion inicial de los posibles datos v
metadatos asociados a la estructura jerarquica v 1a estructura documental, ademas de
ser complemento de las tablas de retencion documental - TRD para realizar la
clasificacion de la documentacion que ingresara por la ventanilla dnica de atencion,
esa clasificacion se asociaria al modulo de comespondencia del respectivo gestor
documental al momento que =e encuentre implementado.

Esta herramienta de descripcion documental permite la idenfificacion de la
documentacion fisica, en el caso de la preservacion digital a largo plazo permitira
generar |a identificacion de la documentacion electronica v de esta forma establecer
ezfrategiaz enfocadas a mantener referencias cruzadas v saber que expedientes
pueden tener una connotacion hibrida.
Este instrumento se complementa con el presente manual ¥ a su vez con el de
conservacion de la documentacion, la finalidad es que se articulen estrategias tecnicas
v tecnologicas que buscan garantizar conservacion de la documentacion fisica v la
preservacion de la documentacion electronica esto con el fin de garanfizar v
salvaguardar la memoria de la enfidad.
Este instrumento permitira generar mecanismos de control de acceso a la informacion
de manera electronica, va que establecera o identificara los lineamientos o parametros
para garantizar el control de los datos, asi como el gobiemo de este para crear
expedientes de forma electronica y garantizar la preservacion de esta.
Este modelo es parte fundamental para el desarrollo de los lineamientos e
identificacion de las necesidades frente a la adopcion e implementacion del Modelo de
Requisitos v el SGEDA, teniendo en cuenta que dentro de estos la gestion de la
documentacion elecfronica es parfe fundamental v es necesario garantizar la
presenvacion de la documentacion.

Tabia 2 - Articulacion de insfrumentos archivisticos ANLA

[5] Ley 1712 de 2014, “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional

y se dictan otras disposiciones.”

[6] Decreto 2609 de 2012, “Por el cual se reglamenta el Titulo V de la Ley 594 de 2000, parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley
1437 de 2011 y se dictan otras disposiciones en materia de Gestiéon Documental para todas las Entidades del Estado”.

7.4 Procedimientos para la preservacion digital

La Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA buscando que se logre estabilizar e interiorizar el Programa de Preservacién
Digital a Largo Plazo, ha desarrollado procedimientos enfocados desde las tecnologias de la informacidn, garantizando que estos
aporten a la preservacion digital en la Entidad.

A continuacién, se presenta un andlisis del alcance de los procedimientos que requiere el plan de preservacién en relacién con la
documentacién asociada al Sistema de Gestion de la ANLA.
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Actualmente la Entfidad
carece de un procedimiento
que permita establecer los
lineamientos Necesanos
para loz temas de
colecciones digitales.

Procedimiento
Transferencias
documentales

= Manual Operafive del
Sistema de Gestion de
Sequridad de la
Informacion (SGSI).

* Circular Interna Mo. 00021
de 2020.

Sisterna  Integrado  de
Conservacion documental.

Es necesario generar una propuesta con las
actividades necesanas para gque se evidencie la
proyeccion del  procedimiento  para  la
idenfificacion de colecciones digitales a
preservar feniendo en cuenta, que actualmente
las tablas de refencion documental se
encuentran en proceso de convalidacion.

Es necesario generar una propuesta con las
actividades necesarias para que se evidencia la
proyeccion del procedimiento para la
identificacion de las transferencias documentales
elecfronicas, teniendo en cuenta que el
procedimiento actual s cifie a la documentacion
fisica, v dentro de los instrumentos archivisticos
se esta dando alcance a la implementacion de un
gestor documental, este procedimiento se
ajustara en la medida que se vaya desarrollando
el respectivo gestor o el SGDEA.

E= necesario realizar e identificar el alcance de
les manuales y circulares gue actualmente se
cuenta, y dar lineamientos frente a la
idenfificacion de técnicas que permitan dar
cumplimiento v estar dentro de las necesidades
gue s& presenten en la entidad para garantizar la
capacidad de almacenamiento y disposicion de la
documentacion como informacion electronica, sin
imporiar 2l medio o recurso donde se almacene.
Ezs necesare establecer y  alinear un
procedimiente que permita identificar, proyectar,
ejecutar v realizar seguimiento al desarrolio v
puesta en marcha del plan de presenvacion digital
a largo plazo, con el fin de garantizar que se
identifiguen las esirategiazs asociadas a la
preservacion digital v 1as que mas se ajusten a la
naturaleza de la entidad y las hemamientas o
aplicativos con los gue se cuenta garantizando
un alcance a la infraestructura y a la gestion de
contenidos

Tabiz 4 - Andliziz del alcance de loz procedimientoz del plan de prezervacion.

7.5 Estrategias y Técnicas de Preservacion Digital

La Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA buscando garantizar la implementacién del plan de preservacién digital a largo
plazo buscara establecer las estrategias y o técnicas que se requieran de acuerdo al diagndstico integral de archivo, la articulacién de
los planes de los instrumentos archivisticos y la puesta en marcha del Sistema Integrado de Conservacion, pretende que las estrategias
sean adaptables a la entidad sin que generen costos adicionales y se ajusten a los lineamientos o procesos internos.

Para dar alcance a la adopcién de las estrategias asociadas a la preservacién digital a largo plazo es necesario identificar el estado

actual con el que cuenta a entidad frente a la realidad de los tramites.

Actualmente se desarrollan los siguientes procesos para la realizacién de los tramites de recepcién y distribucién de los documentos de

la siguiente manera:
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~,

(ute registran los documentos de
enfrads v sdida generando un
rilimero de radicado.
+5¢ realim o reparto de las
cormunicacones de entrada @ las
diferentes dependincies  de |8
entidad, segln el trimite.
sbpli cativ o ukilizados: HIGRFRD, SILA

Recepcion y

Gestion y

tramite

*5¢ genera documento de respuesta
consurespectivo radicado

«Se irfgrma & solicitante o
irteresade de maners fisica o
electrinica

saplicntiosutilicsdos SIGPRD,
eorre &l ehidnd o i ratibud arnl

'/H.'on‘fonnauﬁn o =ctuslizsdddn dd\'
expediente.
#5¢ generahioja de contral
#5¢ actualizan dutosen el indentano.
whplic st o utilinad e GROCE

Disposicion y

preservacion

» Conata |

+ Tranferencias docurnentales
segiin las TRIO.

= Aplicacitn de las TRD para
disgpozicion  final cel
documento yfo expedente,

+ Aplicatives utilizadas: OME-
DRIVE, Bathup |senvidores,

Organizacion

cintas LTOE]
repa rto .

i,
e

llustracion 1- Proceso recepcion v tramite de los documentos efecironicos en la ANLA.

En la imagen anterior se identifica como se realiza el trémite de recepcién, gestién y tramite, organizacién y disposicién-preservacién
de los documentos electrénicos en la Entidad, contando con algunos mecanismos de preservacion a largo plazo.

Es necesario considerar que actualmente se estdn estableciendo nuevos procesos asociados a los tramites de recepcién, distribucién y
consulta de documentos electrénicos, donde se hace necesario identificar lo esperado de cada uno de estos; asociandolos al ciclo vital
del documento y a los procesos archivisticos.

I‘ Documentos de archive '[
Producdd | Versién
Captura Final
(Enracs, Sekds, m;:‘ (Aprobacién) Disposicién
kst Im‘" ",m] Publicacién (TRE:y TVD)
ikmpronrheg Distribucién
video,stc) (Aplicativos)
i Docurmentos de Gestidn 'I N Distribucién y/fo Publicacidn L
B Ciclo de vida de los documentos -I
Archivo de gestion Archive Central o Histérico
el
- Procesos de la gestidn documental o

llustracion 2 - Estructura del framite de un documento electronico. Elaboracion propia

En la imagen anterior se plantea la estructura o tramite documental que se genera para los documentos, estos ya sean en soporte
fisico o electrénico adquieren un comportamiento y se pueden identificar como documentos de gestién, documentos de archivo y se les
da un trdmite de distribucién o publicacién, asi mismo se puede identificar que en cada actividad se ve presente el ciclo vital de los
documentos y a su vez los procesos de gestion documental, entre estos el que mas relevancia toma para este plan es la preservacion,
ya que este proceso busca que la documentacién o informacién en formato electrénico pueda ser consultada.

Considerando que el Acuerdo 06 de 2014[7] menciona estrategias asociadas a la preservacion digital, desde la ANLA se identifica que
algunas de estas actualmente se estadn desarrollando, es necesario poner en marcha la aplicacién de estas estrategias de forma
conjunta, entre la oficina de tecnologias de la informacién, oficina de planeacién y el grupo de gestién documental, el trabajo en
conjunto permitird dar alcance al desarrollo de la dimensidn quinta dentro del modelo integrado de planeacién y gestién como se
identifica que “es importante que tanto la informacién como los documentos que la soportan (escrito, electrénico, audiovisual, entre
otros) sean gestionados para facilitar la operacion de la entidad, el desarrollo de sus funciones, la seguridad y proteccién de datos y
garantizar la trazabilidad de la gestién”.[8]
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Informacion y Contenido

Dot Medios
Ftadatos $15
[informacidn del
contenido dal (us8,co,ov
dotumenta) ]

Diversos formatos
(.pdf, xds, doc,
way, .pngl

Preservacion digital a
largo plazo

llustracion 3 - Diagrama finalidad de la preservacion digital & largo plazo. Elaboracion propia

[7] Acuerdo 006 de 2014. Por medio del cual se desarrollan los articulos 46, 47 y 48 del Titulo XI “Conservacién de Documentos” de la
Ley 594 de 2000. Archivo General de la Nacién.

[8] Manual Operativo del Modelo Integrado de Planeacién y Gestién; Departamento Administrativo de la Funcién Publica; 2019; Pag. 80.

En la imagen anterior se presenta la propuesta del diagrama de preservacién digital a largo plazo, este busca centralizar o unificar los
medios y herramientas en las que se procesa informacién y contenido, que se encuentra dentro de los documentos, asi mismo se
identifican otros medios de almacenamiento que contienen documentacién en diferentes extensiones o formatos, estos por medio de la
implementacién de un gestor documental o Sistema de Gestién de Documento Electrénico de Archivo se pueda operar la trazabilidad
de la informacién desde la creacién hasta su disposicién final garantizando la autenticidad, integridad, confidencialidad, fiabilidad,
disponibilidad e inalterabilidad de la informacidn.

A continuacién, se identifican las estrategias asociadas a la preservacién digital el estado actual, estado esperado y una proyeccion del
cumplimiento a corto y/o mediano plazo, que permitira cumplir con el marco normativo:
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Nombre de Proyeccion de
la est ia Eztado actual Estado esperado limient
Actualmente se cuenta con el
analisis de las hemamientas o Garantizar la migracion de la
aplicaciones que ufiliza la Enfidad informacion vy documentos
para los tramites de radicacion y electronicos de laz
Migracion elaboracion de comunicaciones o hemramientas al gestor  Mediano Plazo
documentos de forma electronica documental en la medida gue
estos alineados a la evaluacion del  se realice la adguisicion de
Modelo de gestion de documentos  este.
y expedientes electronicos.
Actualmente la entidad cuenta con Identﬁu.::ar. y establecer !ns
_ _ procedimientos necesarios
medios de almacenamiento que no .
se pueden leer o procesar, esto para garanizar el acceso a la
Emulacion P P ! informacion que por su medio | Corto plazo
porgue se carece del medio de _
. o . de almacenamiento dentro de
reproduccion que permifa idendificar .
B la entidad no cuenta con los
el contenido de estos. .
elementos de reproduccion.
Actualmente la entidad cuenta con  |denfificar, establecer vy
documentacion asociada al Modelo  socializar los procedimientos
Integrado de Planeacion y Gestion ~ necesarios para garanfizar
Replicado que da lineamientos enfocados ala  que se generen las copias de  Corto plazo
seguridad de la informacion y seguridad y back ups de la
generacion de copias de respaldo infarmacion v documentacion
de la informacion. electronica.
Actualmente la entidad esta Rﬂall.za.' el cumplimiento y
seguimiento del cronograma
desarrcllando la puesta en marcha L
. de actividades que se
del Modelo de gestion de )
) establecieron para el Modelo
documentos y expedientes .
L de gestion de documentos v
electronicos, en el cual se han ) L
establecido aciividades que expedientes elecironicos, en
Refreshing q el cual se identifican fareas Mediano plazo

garanticen los mecanismos
necesarios gque permitan dar
cumplimiente a la preservacion
documental y a suvez la
adquisicion de un gestor
doecumental.

puntales frente al alcance
acciones encaminadas a
garanfizar la preservacion
digital a largo plazo de la
documentacion e informacion
de la Entidad.

Tabla & - Ezfado acfual de las estrategias de preservacion

En la medida en que se adopten e implementen nuevas herramientas tecnoldgicas, y se cuente con el sistema de gestién de
documentos electrénicos de archivo se podran ajustar las estrategias de preservacion digital dentro de los planes y programas con los
que cuente la Entidad asociados a los procedimientos de gestiéon documental.

El siguiente cuadro refleja las estrategias claves que se asocian de manera directa a la preservaciéon de documentos electrénicos de

archivo en la ANLA:
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Mombre de la
estrategia

Migracion

Emulacion

Replicado

Refreshing

7.6 Planes asociados al Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo

Descripcion

Cambio a nuevos
formatos/plataformas
(hardware y software) o
nuevos medios

Recreacion en sistemas
computacionales actuales del
entorno software y hardware
para permitir la lectura de
formatos obsoletos.

Copias de la informacion
digital establecidas segun la
politica de seguridad de la
informacion de la entidad.

Actualizacidn de software o
medios.

Acciones desarrolladas

Frente a esta estrategia la Entidad ha
garantizado las transiciones necesarias en
los momentos en los que se han realizado
adquisicion de hardware como de
software, esto con el fin de evitar riesgos
en la migracién de la informacion.

Frente a esta estrategia la Entidad ha
generado mecanismos de seguridad de la
informacion con niveles de acceso para los
medios de almacenamiento externo.

Frente a esta estrategia se vienen
generando back ups de informacion de las
herramientas con las «que cuenta
actualmente la entidad, asi mismo se han
establecido manuales desde las unidades
de tecnologias de la informacion gque
garantizan la disponibilidad de Ia
informacion. Esta estrategia se
complementara dentro de los temas a
ejecutar dentro del presente plan.

Frente a esta estrategia las
actualizaciones de los softwares cumplen
con el analisis y requerimientos necesarios
que permitan dar cumplimiento a la linea
de negocio de la Entidad, asi como al
desarrollo de los procesos.

Tabla & - Estrategias de preservacion y acciones desarrolladas.

Dando alcance a los planes que se identificaron dentro del Sistema Integrado de Conservacién SIC de la ANLA; a continuacién, se
presentan los planes a desarrollar que garantizaran la preservacion de la informacién y documentacion digital, asi mismo cabe resaltar
que estos buscan estar alineados a las estrategias de preservacion digital dentro del presente plan y dentro del marco normativo.

En tal sentido se presentan los planes con sus respectivos objetivos, alcance, actividades, areas responsables y recursos proyectados
para su desarrollo, ejecucion y posterior seguimiento:
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7.6.1 Plan de Identificacion de Documentos Electrénicos y Lugar de Almacenamiento

Ohjetivo

Alcance

Actividades

Areas
Responsables

Recursos

Establecer e identificar los procedimientos o mecanismos de control para el
almacenamiento de la documentacion electrénica.

Realizar el acompariamiento y seguimiento al plan de normalizacion de
produccion de documentos electronicos a fin de tener una identificacion del
almacenamiento de esta documentacion.

» Establecer las condiciones técnicas de preservacion de los documentos
electronicos de archivo y su almacenamiento.

» Verificar la implementacion de la captura de Metadatos.
Oficina de Tecnologias de la Informacion
Oficina Asesora de Planeacion
Subdireccion Administrativa y Financiera - Grupo de Gestion Documental
Humanos: Profesionales en Archivistica, Ingenieros de Sistemas
Tecnologicos: Equipos de computo
Logisticos: Conectividad a plataformas para capacitaciones, salas de
capacitacion.

Tabla 7 - Plan de Identificacion de Documentos Electronicos y lugar de Almacenamiento

7.6.2 Plan de Organizacion de Documentos Electrénicos.

Objetivo

Alcance

Actividades

Areas
Responsables

Recursos

Elaborar, socializar, actualizar los procedimientos de preservacion digital
enfocados a la organizacion, transferencias, almacenamiento y administracion
de los documentos electronicos.

Proyectar y mantener actualizados los procedimientos de preservacion digital
y garantizar la identificacién de la organizacion de los documentos
electrénicos.

+ Recopilacion de la informacion asociada a los procesos de
preservacion digital y matriz DOFA para la preservacion digital.

o« FElaboracion, presentacién y aprobacion de los procedimientos de:
Procedimiento de identificacion y analisis de las series misionales
(colecciones) digitales a preservar. Procedimiento de transferencias
documentales electronicas. Procedimiento de seleccion de medios de
almacenamiento digital. Procedimiento de administracion del sistema
de preservacion digital.

» Divulgacion de los procedimientos en el respectivo Sistema de
Gestion de Calidad de la Entidad.

+« Socializacion de los procedimientos de preservacion digital.

» Seguimiento y Control.

Oficina de Tecnologias de la Informacion

Oficina Asesora de Planeacion

Subdireccidén Administrativa y Financiera- Grupo de Gestion Documental
Humanos: Profesionales en Archivistica, Ingenieros de Sistemas
Tecnolégicos: Equipos de computo

Logisticos: Conectividad a plataformas para capacitaciones, salas de
capacitacion.

Tabla & - Plan Organizacién de Documentos Electronicos
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7.6.3 Plan de Normalizacion de Produccion de Documentos Electrénicos de Archivo.

Objetivo

Alcance

Aclividades

Areas
Responsables

Recursos

Alinear, acompariar y ejecutar las acciones necesarias para la identificacion
de los formatos o documentos elecironicos que se producen en la Entidad.
Realizar el acompafiamiento y seguimiento necesario para la adecuada
normalizacion de las formas y formularios electronicos, asociados al Programa
de Gestion Documental y a los aplicativos tecnolbgicos, dentro del
subprograma de normalizacion de formas y formularios electrénicos.

» Definir clases, caracteristicas y estructura de los documentos
electronicos.
 Normalizar formas y formatos de documentos electronicos.
» Establecer metadatos para la identificacion y recuperacion de la
informacion.
Oficina de Tecnologias de la Informacion
Oficina Asesora de Planeacion
Subdireccion Administrativa y Financiera- Grupo de Gestion Documental
Humanos: Profesionales en Archivistica, Ingenieros de Sistemas
Tecnolégicos: Equipos de computo
Logisticos: Conectividad a plataformas para capacitaciones, salas de
capacitacion.

Tabla 9 - Normalizacion de Produccion de Documentos Electronicos de Archivo

7.6.4 Plan de Adquisicion y Actualizacion de Medios de Almacenamiento

Objetivo

Alcance

Actividades

Areas
Responsables

Recursos

Elaborar y establecer los mecanismos que permitan identificar las estrategias

asociadas a la actualizacion de hemramientas tecnologicas o software

asociado a la gestion documental de la Entidad.

Apoyar en la gestién de la transicién para la implementacion del Sistema de

Gestion de Documento Electronico de Archivo -5GDEA por medio de

estrategias que garanticen el acceso a la documentacién que reposara en las

herramientas que sufran la actualizacién o el cambio.

+ Realizar acompafiamiento y seguimiento para la transicion al SGEDA.

+ Establecer estrategias que permitan desarrollar pruebas al SGDE-A con el
fin de identificar los respectivos moédulos.

¢ Realizar acompafiamiento para el levantamiento de inventario de los
medios magneticos donde se almacene la informacion asociada a los
tramites institucionales y elementos donde se almacene la informacion de
soporte de las herramientas de uso institucional.

Oficina de Tecnologias de la Informacion

Oficina Asesora de Planeacion

Subdireccién Administrativa y Financiera- Grupo de Gestién Documental

Humanos: Profesionales en Archivistica, Ingenieros de Sistemas

Tecnologicos: Equipos de computo

Logisticos: Conectividad a plataformas para capacitaciones, salas de

capacitacion.

Tabla 10 - Normalizacion de Produceion de Documentos Electronicas de Archivo
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7.6.5 Plan de Seleccion e Implementacion de Repositorio Seguro

Objetivo Alinear, acompafiar y ejecutar las acciones necesarias para generar
estrategias que permitan la emulacion de los documentos electronicos de
archivo con los que cuenta la Entidad por medio de un repositorio seguro de
almacenamiento.

Alcance Realizar el acompafiamiento y seguimiento necesario para la adecuada
emulacion de los documentos electronicos de archivo asociados al Programa
de Gestion Documental, dentro del subprograma Gestion De Documentos y
Expedientes Electronicos buscando optimizar los procesos para contar con
repositorios seguros.

Actividades » Establecer las condiciones técnicas de conservacién de la informacion y los

documentos electronicos de archivo.

s Actualizacion de los formatos para estructurar los metadatos.

» [Evaluacién de la herramienta de un Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo SGDEA.

* Definir estrategias para la preservacion de los documentos electronicos de
archivo.

» Actualizar y articular el SGDEA con las politicas y directrices de la Entidad.

s Actualizar las Tablas de Retencion Documental incluyendo los tipos de
documentos electrénicos.

Areas Oficina de Tecnologias de la Informacion
Responsables Oficina Asesora de Planeacion

Subdireccion Administrativa y Financiera- Grupo de Gestion Documental
Recursos Humanos: Profesionales en Archivistica, Ingenieros de Sistemas

Tecnolégicos: Equipos de computo
Logisticos: Conectividad a plataformas para capacitaciones, salas de
capacitacion.

Tabla 11 - Plan de Seleccion e Implementacion de Repositorio Seguro

7.6.6 Plan de articulacion y actualizacion con el Modelo de Integrado de Planeacion y Gestion
Objetivo Acompaniar y ejecutar las acciones necesarias para generar la articulacion de

los componentes del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion dentro de los
instrumentos archivisticos que se produzcan en el ANLA.

Alcance Identificar y actualizar los planes y procedimientos de la entidad que se
asocian a la preservacion digital a largo plazo.
Actividades o |dentificar, ajustar y actualizar los procedimientos necesarios que se

ajusten dentro del sistema de seguridad de la informacion.

+ Realizar el acompafiamiento necesario de acuerdo con las necesidades del
Plan Anual de Adquisiciones frente a los temas asociados a la preservacion
documental.

+ Generar las actualizaciones necesarias a los instrumentos archivisticos que
requieran articulacion con el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion.

» Realizar las capacitaciones necesarias para la divulgacion de los planes
establecidos dentro del Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo.

Areas Oficina de Tecnologias de la Informacion
Responsables Oficina Asesora de Planeacion

Subdireccion Administrativa y Financiera- Grupo de Gestidon Documental
Recursos Humanos: Profesionales en Archivistica, Ingenieros de Sistemas

Tecnologicos: Equipos de computo
Logisticos: Conectividad a plataformas para capacitaciones, salas de
capacitacion.

Tabla 12 - Plan de artficulacion y actualizacion con el Modelo de Integrado de Planeacion y Gestion
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