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1. Introduccion

4

La palabra emergencia evoca eventos caracterizados por las pérdidas de vidas humanas, impactos ambientales negativos y dafios
materiales, en la realizacién de las actividades diarias de la empresa se pueden llegar a presentar situaciones o eventos que afectan de
manera negativa. Tales eventos son de diferente origen: Naturales, tecnoldgicas, sociales naturales y Biosanitarios no intencionales.

El Plan de Gestién del riesgo es un documento, en el que se identifican las posibles situaciones que requieren una actuacién inmediata
y organizada de un grupo de personas especialmente informados y formados, ante un suceso grave que pueda derivar en
consecuencias catalogadas como desastre.

Es por ello por lo que la ANLA - Autoridad Nacional De Licencias Ambientales continua en su proceso de prevencién y atencién de
emergencias a través de la elaboracion de la actualizacién del presente documento, llamado Plan de Prevencién, preparacién y
Respuesta ante Emergencias que hace parte de la gestién del riesgo.

Este tipo de documentos se han constituido en factores de importancia para el manejo, control y permanencia de la seguridad al
interior de la organizacion. Planificar resulta complejo, cuando de enfrentar siniestros y eventos sorpresivos se trata. De hecho, el arte
de prever y analizar factores inesperados constituye la necesidad de presentar la mejor respuesta ante una emergencia, donde el papel
que cumplen los brigadistas, Sistema Comando de Incidentes, equipo de Seguridad y Salud en el Trabajo y la comunidad redundara en
operaciones exitosas.

Objetivos Generales

Disponer de una estructura que defina las acciones y procedimientos necesarios para prevenir y/o afrontar una situacion de emergencia
que evite pérdidas humanas y/o afectacién al medio ambiente, haciendo uso de los recursos existentes, dando cumplimiento a las
disposiciones legales vigentes.

Objetivos Especificos

e |dentificar y valorar las amenazas que puedan llegar a generar emergencias dentro de las instalaciones y por fuera.

e Organizar los medios humanos y materiales con los que se cuenta, permitiendo de esta forma hacer frente a cualquier tipo de
emergencia.

e Aplicar procedimientos operativos y administrativos preestablecidos, de manera que en el menor tiempo posible se puedan
restablecer las condiciones normales de operacidn.

e Brindar las herramientas necesarias, que permitan una evacuacion segura de las personas que se encuentran expuestas ha
determinado peligro, y su paso a lugares seguros de menor riesgo.

o Cumplir con los requerimientos sobre emergencias establecidos por las entidades gubernamentales.

e Cumplir con los requisitos de preparacion y respuesta ante emergencias en 1SO 45001.

Definiciones

Antecedente:Accidn, dicho o circunstancia anterior que sirve para juzgar hechos posteriores.

Brigada: Es un grupo de apoyo especializado y equipado, cuya finalidad es minimizar las lesiones y pérdidas que se puedan presentar
como consecuencia de una emergencia.

Cadena de llamadas - Red de Comunicaciones: Sistema que permite activar la estructura administrativa para la atencién de
emergencias

Control:Accion de eliminar o limitar el desarrollo de un evento para evitar o minimizar sus consecuencias.

Deteccion: Es el medio que permite identificar el origen del riesgo. Tiempo transcurrido desde que se origina el peligro hasta que
alguien lo reconoce.

Diagndstico:Acto de conocer la naturaleza de un evento mediante la observacién directa (inspeccién).

Evacuacion:Accién tendiente a establecer una barrera (distancia) entre una fuente de riesgo y las personas amenazadas, mediante el
desplazamiento de éstas.

Explosion:Liberacion brusca de una gran cantidad de energia con desprendimiento de calor, luz y gases. Incendio: Fenémeno fisico
quimico que se presenta cuando uno o varios materiales combustibles o inflamables son consumidos en forma incontrolada por el
fuego, generando pérdidas de vidas humanas y en bienes valores.

Inminente: Amenaza que segln su diagnéstico tiene predisposicién permanente a ocurrir, evidente y detectable. Amenaza que de
continuar las condiciones se materializara el riesgo.

MEDEVAC: La evacuacion médica o MEDEVAC es un sistema de traslado de pacientes desde una ubicacién remota hasta un hospital
especializado

Mitigacion:Acciones desarrolladas durante o después de un evento, tendientes a contrarrestar los efectos temporalmente, hasta tanto
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se puedan efectuar las actividades de recuperacién definitivas.

Movimiento sismico: Movimiento repentino de la superficie terrestre a una intensidad tal que puede generar dafios (El rozamiento
entre las placas tectdnicas ocasiona una enorme acumulacion de energia, este proceso lento provoca fuertes deformaciones en las
rocas en el interior de la tierra, las cuales, al romperse, hacen que la energia acumulada se libere de repente en forma de ondas y
sacuda la superficie terrestre).

Plan de evacuacion: Conjunto de acciones y procedimientos tendientes a que las personas amenazadas por un peligro protejan su
vida y la integridad fisica, mediante su desplazamiento hasta y a través de lugares de menor riesgo.

PON: Procedimiento Operativo Normalizado. Son disefiados para responder a situaciones predefinidas que generan alto riesgo o que
ocasionan emergencias frecuentes en la empresa. Son decisiones tomadas por anticipado y se espera que las acciones definidas en los
mismos se programen y ejecutan en la secuencia definida.

Posible:Amenaza que segUn el diagndstico de sus condiciones inherentes no ha sucedido, pero puede llegar a ocurrir.

Prevencion:Conjunto de estrategias y acciones que se realizan anticipadamente para evitar que una amenaza se materialice.

Primeros auxilios:Son aquellas medidas o cuidados adecuados que se ponen en practica en forma provisional, tan pronto se reconoce
una emergencia y antes de su atencién especializada.

Probable:Amenaza que segln su diagndstico ya ha ocurrido bajo esas condiciones.

Punto de encuentro: Lugar destinado para la reunién del personal evacuado en caso de emergencia y que facilita la identificacién y
reporte de condiciones peligrosas y ausencias de personal. Debe ser un lugar seguro, de facil acceso y que no presente peligros.

Recursos: Son las personas, elementos, equipos y herramientas con los cuales se cuenta para evitar un desastre y atender
correctamente la situacién de peligro.

Rescate:Acciones mediante las cuales los grupos especializados, sacan a las personas amenazadas que no hayan podido salir por sus
propios medios en un proceso de evacuacion.

Riesgo:Es la probabilidad de que un objeto, sujeto, materia, sustancia o fenémeno pueda perturbar la integridad fisica de la persona o
del medio.

Ruta de evacuacion:Camino o direccién que se toma para un propésito.

Salida: Es la parte de la via de evacuacién del edificio del cual se pretende escapar, por paredes, suelo, puertas y otros medios que
proporcionan un camino protegido necesario para que los ocupantes puedan acceder con seguridad suficiente al exterior del edificio.

Sistema Comando De Incidentes - SCI:Es la metodologia de respuesta a un evento, incidente u operativo para asumir la direccién y
coordinaciéon de las operaciones de respuesta, los lineamientos en emergencias y planificar, organizar y direccionar los recursos
humanos, materiales y econdmicos de las actividades antes, durante y después de una emergencia o desastre bajo la escala de
emergencias de grado menor, medio y mayor, disefiada para habilitar el manejo efectivo y eficiente de los incidentes integrando una
combinacion de instalaciones, equipos, personas, procedimientos y comunicaciones que operan dentro de la estructura organizacional.

Triage:Clasificacion de heridos segun tipo de lesion, en un evento de emergencias.

5. Normativa

Tipo Numero Fecha Epigrafe Articulos
2.2.4.6.12;
) 2.2.4.6.20
Decreto 1072 25-05-2015 | Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo ;2.2.4.6.21;
2.2.4.6.25;
2.2.4.6.28
I1SO 45001 01-03-2018 | Norma internacional para sistemas de gestién de seguridad y salud en el trabajo. 8.2
Resolucién | 0312 13-02-2019 | Estandares minimos del SG-SST Cap Il
6. Alcance

El Plan de Prevencidn, Preparacion y Respuesta ante Emergencias esta enfocado a las instalaciones en las cuales funciona la ANLA
- Autoridad Nacional De Licencias Ambientales. El plan da cobertura a todos los servidores publicos, contratistas, estudiantes,
visitantes, terceros y partes interesadas donde se realicen actividades de la entidad

Teniendo en cuenta las amenazas, peligros y la ubicacion de las instalaciones en el &rea urbana, en donde las autoridades y los
organismos de socorro pueden dar una respuesta rapida, el plan ha sido disefiado para dar una respuesta inicial en caso de una
emergencia, por tanto, no pretende reemplazar ni asumir funciones de las instituciones gubernamentales o no gubernamentales
dedicadas a este fin.
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7. Desarrollo
El plan de emergencias esta consolidado en capitulos como:
7.1 Capitulo 1 edificio 1335

7.1.1 Tabla 1 Informacion general

IDENTIFICACION DE LA EMPRESA

Razon social Sede Mit Representante legal
AMLA
Autoridad
Eg“'“""' Bogots guu.ﬁ?ézag Rndrigﬁq UEITI:: Negrete
Licencias B
Ambientale
5
Actividad principal codigo CIIU: 1 8413 01. Regulacion
Actividad de las actividades de organismos que prestan
Economic servicios de salud, educatives, culiurales y ofros
a servicios sociales, excepto servicios de sequridad
social. (Decreto 768 del 16/05/2022)
Direccion Departamento Ciudad Localidad
Carrera 13 A # 34
- 72
Piso Cundinamarca Bogota Chapinero
11,1098 v
Local
Namero de =
Teléfono Pagina WEB
2540111 hitp/fwww anla.gov.co/
Contacto Cargo Telefono Correo electronico
Rosa Helena | Profesional
Hemandez Especializad [ 3142956937 mer”a’;d“@a”'a'”“'“
Corles o Grado 21 =
Clase de Riesgo ARL Teléfono ARL
I, I, W POSITIVA 01-3000-111-170

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

7.1.2 Tabla 2 Puntos de Referencia
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Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

7.1.3 Tabla 3 Numero Total de Ocupantes de la sede y Horarios de Operacion
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NUMERO TOTAL DE OCUPANTES DE LA SEDE Y HORARIOS DE OPERACION

Servidores Jornada laboral .
el publicos fijos Diurna Nocturna Horario
Total fijos -7ama 4pm
-7:30am a
484 APROX. X 4:30pm
-8am a 5pm
9am a 6pm
Administrativos -7am a 4pm
-7:30am a
484 APROX X 4:30pm
-8am a 5pm
9am a 6pm
Operativos NA NA NA NA
Numero de -7am a 4pm
servidores -7:30am a
publicos y 1100 APROX X 4:30pm
contratistas -8am a 5pm
operativos 9am a 6pm

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

7.1.4 Tabla 4 Numero de Ocupantes por sector
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NUMERO DE OCUPANTES POR SECTOR
- . Maximo
Area o sector Fijas Flotantes esperado
PISO 11 (Subdireccion
de Mecanismos de
Participacion
Ciudadana,
Subdireccion de 101 0 280
Instrumentos, Permisos
y Tramites y Control
Interno.)
PISO 10 (Direccion
general,
Comunicaciones,
Oficina Asesora 101 0 280
Juridica y Oficina de
Planeacion)
PISO 9 Subdirecciéon de
Evaluacién y
Subdireccion de 261 0 280
Seguimiento,
PISO 8 Oficina de
Tecnologias de |la
Informacion,
Subdireccion 126 0 280
Administrativa y
Financiera.
Piso 1 CENTRO DE
ATENCION AL 14 20 50
CIUDADANO

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

7.1.5 Tabla 5 Servicios publicos especiales
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SERVICIOS PUBLICOS ESPECIALES
SUMINISTRO SERVICIO MEDIO
Electricidad Enel CODENSA
Agua Cuenta con este servicio a través de la empresa
de acueducto y alcantarillado de Bogota.
Alcantarillado Cuenta con este servicio a través de la empresa
EXTERNO de Acueducto y alcantarillado de Bogota.

Internet y telefonia | ETB
Tanque de agua Se cuenta con tanque de almacenamiento de
agua potable el cual esta a cargo del edificio-6

tanques.
UPS 5 en cada piso y el local.
Planta eléctrica Si-Automatica

Sistema de red | RED CONTRAINCENDIOS

contraincendios Al momento se cuenta con una red
contraincendios establecida para todo el edificio,
el suministro proviene de un tanque de
almacenamiento el cual funciona con una
INTERNO bomba, el conocimiento y mantenimiento
depende de la administracion, para cada piso
solo se cuenta con un gabinete por piso el cual
cuenta con una dotacion basica:

*1 tramo de manguera

*1 hacha pico

*1 llave spaner

*1 extintor de PQS tipo ABC

Gabinete Se cuenta actualmente con gabinetes contra
contraincendios incendio.

UNO EN CADA PISO y extintores satelitales en

los so6tanos.

Aire Si

acondicionado

Vigilancia Se cuenta con empresa de vigilancia por parte
de la administracion del edificio y empresa por
parte de la ANLA.

Escaleras de | Se cuenta con una salida con las caracteristicas

emergencias técnicas y otra alternativa que se utiliza en caso
de evacuacion que es la escalera interna de
transito.

Residuos Se cuenta con una empresa que realiza la

recoleccion en el edificio y otra empresa ANLA.

ENTORNO
El sector donde se encuentra ubicado Autoridad Nacional De Licencias Ambientales es
residencial, comercial y Empresarial.

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)
7.1.6 METODOLOGIA DE INTERVERSION

Esta metodologia de intervencién permite sustentar una planificacién integral de seguridad en la especifica realidad de una
determinado colectivo social en relacién a su contexto
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7.1.6.1 IDENTIFICACION DE AMENAZAS
7.1.6.2 Componente De Conocimiento Del Riesgo

Identificar los principales riesgos, a través del analisis de riesgos o de amenazas, que se presentan en la empresa, nos permite
gestionar los insumos de identificacion y determinacion de escenarios de riesgos, determinar los diferentes niveles de riesgo en los que
se encuentra la empresa de acuerdo con su ubicacién.

7.1.6.3 Analisis del Riesgo (Analisis de vulnerabilidad).

Las diferentes compafiias en aras de mitigar y controlar las situaciones de emergencia que se pueden presentar y afectar el desarrollo
normal de sus actividades, ha estimado la probabilidad de que ocurra un evento no deseado que pueda afectar la salud, la seguridad, el
medio ambiente y los bienes publicos; por lo que ha definido el presente Plan de Gestion del Riesgo que permitird atender los eventos
de manera adecuada buscando siempre minimizar las pérdidas en cuanto a la propiedad, el medio ambiente y el més importante, la
vida y salud de la comunidad.

7.1.6.4 Priorizar Riesgos y Amenazas (Método rombos de colores -IDIGER)
El procedimiento general para la elaboracion del andlisis de riesgo se enmarca en:

7.1.6.5 Tabla 6 Analisis del riesgo

ANALISIS DEL RIESGD
DIAGRAMA DEFIMICION

ldentificacicn  de  actividades o amenazaz  qus
imgiguen rigsgos durante las fases de consfruccion,
operacion | mantenimienio y cierre | abandono de s
Jrpanizacion.

Identificacion de
Amenazas

Una wez identificadas las amenazas o posibles
aspecios iniciadores de eventos, se debe realizar ks
E=timacion de estimacion de su probabilidad de occumencia del
probabilidades incidentz o evento, en funcion a las caracteristicas
especificas.

Estimacion de la severidad de las consecuencias sobre
los denominados factores de wvulnerabilidad que
podrian resultar afectados (personas, medio ambients,
Estimacion de sistemas. procesos, servicios, bienss o recursos, =

vulnerabilidades imagen empresarial)-
Idenfificacicn.

Se debe realizar al calculo o asignacicn del nival d=
Calculo del riesgo riesgo. El Rissgo =si3 definido en funcion dz 1
amenaza y la vulnarabilidad

Los resultados del anslisis de rizsgos  permiten
determinar los escenarios en los gue se debe pricrizar
Iz intervencidn, Las matrices de severidad del riesgo ¥
Priorizacion de los de nivelzs de planificscicn  requeridos, perrniten

escenanos desarrollar planes de gestion con pricridades respects
a las diferentes vulnerabilidades.

Establecer la necesidad de |3 adopcion de medidas d=
planificacion para el control y reduccion de riesgos.
Medidas de intervencian Determinar el nivel de planificacion requerido para su
inchusidn en los diferentes Planes de Accion.

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)
7.1.6.6 Interpretacion del analisis del Riesgo y las amenazas:

AMENAZA O PELIGRO es definida como la probabilidad de ocurrencia de un evento potencialmente desastroso durante cierto periodo de
tiempo en un sitio dado, en este analisis veremos a que amenazas estamos expuestos como entidad:

7.1.6.7 Imagen 1 Amenazas
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EVENTO POSIBLE PROBABLE INMINENTE
Es aquel fenémeno que puede
suceder o que es factible porgue no Es aquel fendmeno esperado del cual existen B Balial i ineno 66 perads Gie Hsie alts
COMPORTAMIENTO existen razones histdricas y razones y argumentos técnicos cientificos para nbaqbiiidad i ocurrirpEviden(t]e de.teclable
cientificas para decir que esto no creer que sucedera. Ya ha ocurrido P
sucedera. Munca ha sucedido.

FUENTE DE

AMENAZAS RIESGO DESCRIPCION DE LA AMENAZA CALIFICACION COLOR AREA
NATURALES

Es el valor esperado de futuras acciones sismicas
en el sitio de interés y se cuantfica en términos Autoridad
- : de una aceleracion horizontal del terreno Nacional De
Tectonicos ism m ; - POSI : -
<t Sismos Extemo esperada, que tiens wuna probabilidad de OSIBLE Licencias
excedencia dada en un lapso de tiempo Ambientales.
predeterminado
Colombia se localiza dentro de la zona de
Tormentas confluencia intertropical, la cual cruza el pais dos
eléctricas veces al afio, registro comportamiento de las Autoridad
Hidrometmornlogicos Lluva_as Etuitio lluvias, produce dos épocas de lluia, la primera en POSIBLE Na_cuona_l De
torrenciales los meses de marzo, abril y mayo y la segunda en Licencias
Granizadas los meses de septiembre, octubre y noviembre. Ambientales
Vendavales Se han presentado dafios infraestructurales por
lluvias
i ’ Autoridad
Exposicion a Virus, Bacterias y Hongos (Tintos, ;
R g o P Nacional De
Bidldgico Extemno /iIntemo  |aguas aromiticas, café ) POSIBLE Vicdncias
i m :
Por dispensador de alimentos Arnbiantaies
TECNOLOGICOS
Incendios debidos a factores internos y externos
asociados con:
= En las instalaciones se encuentran elementos
combustibles solidos ordinarios o TIPO A como Autoridad
madera, papel, plasticos, cartén, material de Nacional De
Incendio Interno / Externo |archivo TIPO B: productos de aseo, sustancias PROBABLE Ciconsiss
quimicas;, TIPO C: instalaciones eléctricas, Ambientalas
equipos de computo, tableros eléctricos, planta :
eléctrica.
* Manipulacion inadecuada de elementos
TECNOLOGICOS eléctricos energizados.
Autoridad
Colapso Intermno F‘nsuhla_Colapsa Estructural por deterioro de las POSIBLE Nacional De
Estructural instalaciones Licencias
Ambientales
Este tipo de emergencias estan contempladas en
Emergencia dos sentidos: Las emergencias de origen comdn y Autoridad
medica y las emergencias médicas por accidents de Nacional De
Accidentes de interma trabajo. Se presenta cuando hay una emergencia FROBABLE Licencias
Trabajo que cause daifio a la vida y personas que laboran Ambientales
en las instalaciones
= Autoridad
Dafios an Fallas en sistemas de comunicaciones e internet Nacional De
sistemas y Interno - . POSIBLE L :
P B que afecten proceso productivo Llc_enmas
Ambientales.
AT Posibles atrapamientos en ascensores por sobre I ijsit:::Iage
e Interno carga o fallas directamente elécticas o POSIBLE Lidancius
mecdnicas ;
Ambientales
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SOCIO - NATURAL

Las actuales condiciones de segundad en lo
referente a incidentes de delincuencia comin se
han incrementado en todas las zonas y wias .
> : \ Autoridad
vehiculares por lo que los riesgos de acciones Nacional De
delincuenciales se deben considerar enfocados POSIBLE ki
especificamente en situacionss de asalto a los ;
Por Orden ; : Ambientales
S buses o lesiones personales ocasionadas en
publico posibles situaciones o intentos de robos a los
empleados. Zona de alto riesgo.
Autoridad
Manifestaciones en vias publicas que afecten la Macional De
Externo : Puliices 1 PROBABLE gl
infraestructura o bloquen la rezlizacion de labores. Licencias
Ambientales
Actualmente en Colombia y el mundo. el
SOCIO - NATURAL terrorismo se constituye en un flagelo social que
afecta a todas las organizaciones, como un acto
violento e intimidatono el cual puede suscitarse
con fines politicos, econdmicos, religiosos y Autoridad
culturales para obtener el poder y tienen varias :
: S LS Macional De
Terrorismo formas de activacidn, esto sumado a la ubicacidn POSIBLE Licencias
De igual forma por las actividades desarrolladas en ;
: o Ambientales.
la entidad vy las posibilidades de darse un evento
de terorisme o secuestro es que se hace
necesario tener en cuenta la inconformidad de las
persanas involucradas en ciertos procesos, como
el impacto social que generaria este hecho
Eventos que pueden llegar a afectar la integridad Autoridad
1 . de las personas que laboran en las oficinas , como Macional De
Violencia pe q ; ) POSIBLE cional
amenazas a personas, asi como la infraestructura Licencias
de la misma Ambientales
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EVENTO POSIBLE PROBABLE INMINENTE
Es aquel fenémeno que puede
suceder o que es factible porgue no Es aquel fendmeno esperado del cual existen Eb htialian SNt sanerats aus Hene alta
COMPORTAMIENTO existen razones histdricas y razones y argumentos técnicos cientificos para nbaqbiiidad i ocurrirpE\.riden(t]e de.teclable
cientificas para decir que esto no creer que sucedera. Ya ha ocurrido P
sucedera. Munca ha sucedido.

COLOR ASIGNADO

FUENTE DE
RIESGO

DESCRIPCION DE LA AMENAZA CALIFICACION COLOR AREA
NATURALES

AMENAZAS

Es el valor esperado de futuras acciones sismicas
en el sitio de interés y se cuantfica en términos Autoridad
ey : de wuna aceleracion horizontal del temeno Nacional De
Tectonicos Sismos Extemo esperada, que tiens wuna probabilidad de POSIBLE Licencias
excedencia dada en un lapso de tiempo Ambientales.
predeterminado
Colombia se localiza dentro de la zona de
Tormentas confluencia intertropical, la cual cruza el pais dos
eléctricas veces al afio, registro comportamiento de las Autoridad
Hidrometmornlogicos Lluvi_as Etuitio lluvias, produce dos épﬂc_as de lluia, la primera en POSIBLE Na_cuona_l De
torrenciales los meses de marzo, abril y mayo y la segunda en Licencias
Granizadas los meses de septiembre, octubre y noviembre. Ambientales
Vendavales Se han presentado dafios infraestructurales por
lluvias
Exposicion a Virus, Bacterias y Hongos (Tintos, NAu_tnrrdad
R g d P acional De
Bidldgico Extemno /interno  |aguas aromaticas, café ) POSIBLE Vicdncias
Por dispensador de alimentos Ambientales
BIOSANITARIO NO INTENCIONAL
Diversas enfermedades constituyen seria amenaza
para la salud v se podrian prasentar epidemias ylo
pandemias por gripes, bacterias, virus, entre otras,
esta condicidn que se presento a nivel mundial por
el COVID -19. La evidencia muestra gue la
propagacion del COVID -19 puede darse, a pesar,
de los esfuerzos tanto del Gobierno Nacional
como de la sociedad, y aungue ya se cuenta con
la vacuna, es posible adquierir el virus que esta
aun latente pese a que se tizne una inmunidad dz Autoridad
BIOSANI'{;&RIO NO Pandemias ltemios/Extamne rebaﬁ_o (t_ambie'n conocida como mmun_i'dad PROBABLE Na_ciona_l De
INTENCIONAL comunitaria, ocurre cuando una poblacion se Licencias
hace inmune a una enfermedad), por tal razon Ambientales.
siguen siendo las medidas no farmacoldgicas las
que tienen mayor efectividad en caso de contagio
con virus @s uso de tapabocas y en dado caso
asistencia medica por medio de la EPS, en caso
de gue se requiera una incapacidad medica. Por lo
anteriormente expuesto, esta situacion podria
poner en grave peligro la salud de los funcionarios
administrativos y operatvos, asi como de
visitantes y proveedores, si se vohiera a dar.

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

La metodologia de andlisis de riesgos por colores da una forma general y cualitativa la cual permite desarrollar anélisis de amenazas y
analisis de vulnerabilidad de personas, recursos y sistemas y procesos, con el fin de determinar el nivel de riesgo a través de la
combinacion de los elementos anteriores, con cédigos de colores. Asi mismo, es posible identificar una serie de observaciones que se
constituiran en la base para formular las acciones de prevencién, mitigacién y respuesta que contemplan los planes de emergencia.

7.1.6.8 Metodologia analisis de amenazas

Las condiciones derivadas de la posible ocurrencia de un fenédmeno fisico de origen natural, socio-natural o antrépico no intencional,
que puede causar dafio a la poblacién y sus bienes, la infraestructura, el ambiente y la economia publica y privada, es primordial en la
entidad, su andlisis depende de la actividad econdmica de la organizacién se pueden presentar diferentes amenazas, las cuales se
pueden clasificar en: naturales, antrépicas no intencionales, (dentro de las cuales se incluye las amenazas ambientales) o sociales.

A continuacién, se dan ejemplos de posibles amenazas:

7.1.6.9 Tabla 7 posibles amenazas
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ANTROPICAS NO
NATURAL INTENCIONALES ol
¢ Incendios Forestales Incendios Comportamient
e Geologicos: se divide en (estructurales, 0s no
Endogenos y Exdgenos: eléctricos, por liquidos adaptativos por
Fendémenos de Remocion en o0 gases inflamables, temor.
Masa deslizamientos, etc.) Accidentes de
(deslizamientos, derrumbes, Perdida de contencién Vehiculos
caida de piedra, de materiales Accidentes
hundimientos.) peligrosos (derrames, Personales
¢ Movimientos Sismicos fugas, etc.) Revueltas /
e Eventos atmosféricos Explosién (gases, Asonadas
(vendavales, granizadas, polvos, fibras, etc.) Atentados
tormentas eléctricas, efc.) Inundacion por Terroristas
¢ |nundaciones por deficiencias de la Hurtos
desbordamiento de cuerpos infraestructura Otros
de agua (rios, quebradas, hidraulica (redes de
humedales, etc.). alcantarillado,
¢ Avenidas torrenciales. acueducto, etc.)
e Otros Fallas en sistemas vy
equipos
Otros

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

7.1.7 Identificacion, descripcidon y calificacion de las amenazas.

Estd etapa tiene por objeto identificar y evaluar cuales son aquellos eventos o condiciones que pueden llegar a ocasionar una
emergencia, de tal manera que este analisis se convierta en una herramienta para establecer las medidas de prevencion y control de
los riesgos asociados, al entorno fisico y al entorno social en el cual desarrolla sus funciones.

En la primera columna se registran todas las posibles amenazas de origen natural, tecnoldgico o social (Tabla 7).
En la segunda columna se registra la fuente de riesgo, (Tabla 7).
En la tercera columna se debe describir la amenaza. Esta descripcién debe ser lo mas detallada incluyendo en lo posible la
fuente que la generaria, registros histdricos, o estudios que sustenten la posibilidad de ocurrencia del evento (Tabla 7)..
Después se realiza la calificacion de la amenaza y se coloca el color que corresponda a la calificacién de acuerdo con la

siguiente tabla:

Tabla 8 Clasificacion de la amenaza
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EVENTO COMPORTAMIENTO COLOR ASIGNADO

Es aquel fenomeno que puede
suceder o que es factible que suceda
POSIBLE pero que no existen razones
histéricas y cientificas para decir que
esto no sucedera.

Es aquel fendmeno esperado del cual
existen razones y argumentos

PROBABLE .. e AMARILLO
técnicos cientificos para creer que
sucedera.

INMINENTE Es aquel fenédmeno esperado que

tiene alta probabilidad de ocurrir.

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)
7.1.8 Anadlisis de Vulnerabilidad

El andlisis de la vulnerabilidad nos abre a validar en las amenazas, la relacién con su incapacidad fisica, econdémica, politica o social de
anticipar, resistir y recuperarse del dafio sufrido cuando opera dicha amenaza.

El andlisis de vulnerabilidad contempla tres elementos expuestos, cada uno de ellos analizado desde tres aspectos

tabla 9 Clasificacion de la amenaza

SISTEMAS Y
PERSONAS RECURSOS PROCESOS
e Gestion e Suministros e Servicios
Organizacional » Edificacion ¢ Sistemas Alternos
e Capacitacion y e Equipos e Recuperacion

entrenamiento
e Caracteristicas de
Seguridad

7.1.9 Andlisis de vulnerabilidad de las personas, recursos, sistemas y procesos

Para cada uno de ellos se realiza un conjunto de preguntas que se formulan en la primera columna, las cuales orientan la calificacion
final. En las columnas dos, tres y cuatro, se da respuesta a cada pregunta marcando con una (X) de la siguiente manera: Sl, cuando
existe o tiene un nivel bueno; NO, cuando no existe o tiene un nivel deficiente; o PARCIAL, cuando la implementacion no esta terminada
o tiene un nivel regular. En la quinta columna se registra la calificacién de las respuestas, la cual se debe realizar con base en los
siguientes criterios: SI = 1; PARCIAL = 0.5y NO = 0.

Al final de esta columna se deberd obtener el promedio de las calificaciones dadas, asi:

Suma de las calificaciones

Promedio = —
Numero total de preguntas por aspectos

En la sexta columna se registraran, si existen, observaciones con respecto a la pregunta realizada, lo cual permite identificar aspectos
de mejora que van a ser contemplados en los planes de accién del Plan de emergencias y contingencias.

Interpretacion de la vulnerabilidad

La interpretacién que vamos a relacionar a continuacién nos mide el fendmeno amenazante, o la incapacidad para reponerse después
de que ha ocurrido un desastre. Clasificamos asi:
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Tabla 10 Interpretacion de la vulnerabilidad

CALIFICACION CONDICION

Si el numero de respuestas se encuentra
dentro del rango 0,68 a 1.

Si el numero de respuestas se encuentra
dentro del rango 0,34 a 0,67.

Si el numero de respuestas se encuentra
dentro del rango 0 a 0,33.

Bueno

Regular

Malo

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Tabla 11 grados de Vulnerabilidad

PUNTAJE INTERPRETACION COLOR

2.1-3.0 ALTA

1.1-2.0 MEDIA AMARILLO

0.0-1.0 BAJA

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Imagen 2 calificacion de la vulnerabilidad

AMENAZA NATURAL AMENAZ A TECNOLOGICA AMENAZA SOCI0 - NATURAL BIOSANITARID NOD INTENCIONAL
RESPUESTA RESPUESTA RESPUESTA

PUNTD A EVALUAR VALOR VALOR VALOR , VALOR
’ &t [0 i | [ 5] o | puciat [l si o [ pacil | st Mo | Pacal |

1. GESTION ORGANIZACIONAL

OBSERVACIONES

£5e cuente con una organizaciin
para la prevencion y atencidn de
emargencias an |as instalacones de
|2 empresad

=] 00 8 [+14] 8l 00 8l 00 .
& =i ge tiene el plan de

emergancias del edifido 1335

£Emste una poltica general en
Gesticn del Rlesgo donde se indica fa | 5 00 g oo sl oa 5l o0
prevencidn y preparaciin para
afrontar una emergencia?

6 cuanta con al sistema
comando de incidentes el cual

£l 00 T £ 00 sl 0

¢ Existe comité de emergencias y Lo & es esteblecdo en la resobucian

tizne Funciones asignadas? 000536 del 2022
z P ; £l 00 T 0g |8 0 sl 0o Setfanascts de colamiain
EJ Friste brigaca de emergenciasi de la Brigada de Emergandias
Al ¢ Promueve activamente el programa Simulacros, informacidn virtual
= 4 5 o0 0 8 o o <
= de prepareddn pare emergendas en | 3 o g 0.0 ] o0 3l oo Mensual, induccion y re

sus frabajadores? induccidn.

¢ realizan capactaciones

¢ Los Trabajadores han adqueido I o0 a o0 s s a0 mensuales y dnvulgaciones para

responsabilidades espedficas en caso| = : el manejo y control de las

de emergencias? emergencias.

Inspecciones a los insumos

sl 00 sl 00 st 00 sl 0o destinados para Ia atencion de
las emergencias ¥ la
herramienta ANLARMA
Simulacros, informacion virtual
Mensual, induccidn y re
éExisten instrumentos, formates, o y o - induccidn, formulanios de
folletos como material de difusicn en - ' . microsoft para Ingresa de
temas de prevencadn y control de visitantes, video de
emergenciss? emergencias.

0,00 0,13 0,13 0,13

iExisten instrumentas o formatos
para realizar inspecciones a las Areas)
condiciones inseguras
ar emergendas?
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. Capactaciones mensuales

(Edisis un peograma de capaciacion e i é 5
4 2 A 8l oo 8 oo 8l o0 | 0, 2 1 pl
] iy onkold vy o 3 o ﬁ?.:%lﬁs an ¢l plan de trabaje
L85 peronss han WD tapactacihn 52 realizan capacitaciones
eneral €n Eias biscos oe emergencas ¥| o 00 3 00 a 00 31 00 mensiales y dhnulgaciones para
B general ssben BT pETIONES  SUD) ' ’ ’ el manejo y contral da lzs

7 e e gentias.
= = lizan capacitaciones
Bl persond de & brigads ha rechido akbarii
srtranament y capactaribn en fema de| SI 00 | s 00 | 00 3l 00 ";‘;’;:'e:* “':;fgf:""l‘“ pars
pravencin y conral de semarpaacias’ i i

Bmergencis.
Por madia de [as capacitaciones
establecidas a Plan de

Emergencios de la entidad

(ESa divuigaco & pian Oe emergendas y

PERSONAS

¢El persoeal de s brigada y & SCI e
anceenta debidamenty idangicado (chalaeo,
rra, brazalste, carnet)?
(,3e tenen implemeniss baskos para « plan| SI botiguines fijos y movies
de mccin de primencs auslios en caso de| 31 op 8 oo L 00 5 o0 dados bajo la estructura de la
requenise? Brigada de emergencias

Chalaco y Kit

£.9€ Cueris con mpiemenios basicos pasa €|
plan o2 acodn sspacik para la amznaza?

st en cogherencia con el edificio
1335

B

AMENAZA HATURAL AMENAZA TECNOLOGICA AMENAZA SOCIO - NATURAL
RESPUESTA s RESPUESTA VALDR RESPUESTA

1. SUMINISTROS

.5e cuema con onta de acordanamien o Tmplamantar cinta da

4 NO .0 HO 13 HD 1.0 HO 1o 3
calzameni? acordonamiento.

ANITARIO NO INTENC

|51 | NO| FARCIAL |

HAL
VALOR OBSERVACIONES

PUNTO A EVALUAR

13e cuenis con smema de  endmanes|
portalies seleccionados y disribuidos de| S1 00 8 03 8 00 81 o
manesa enics segin nama NFFA 107 Extintores multiproposito y de

€02

Existe una cormena daribuckdin de camias

Bn les instalaciones. iEniendo en cuenta | 51 0.0 8 03 sl 00 8 bo

pablacin e L ediicacin? Se cuenta en el edifico entre 3
a4,

1,5 cusnia con bosquines porses do@00s| se cuenta con hotiquines fijos

tipo 3y portatles, para los

'y uiciont o para Ls di 8 0,0 -] 0.2 ] LT 8 0.0
- il B | lideres de pise de la brigada de

emercenaas
028 0.5 0.2% 025
glis meenals  ebuduras  de e
insiriacionas cumgien ton RS NSR-A107, sel . -
i B 0.0 8 00 8l i} 1 0p
ha raakzado esiudo de vunerabidad sumce o -
para delsrminar cumpimiern?
(Lo masrises de coMYUCHON UNIZA0OS
pars los pacllos, ewcaleras y oFas 2onag|
cormunas son de baja propagacin berte a un| S oo =] 02 1} oD 1 on
incendiojalionbra,  madera  Prasios
cornas)?
soly se cuenta con una sola
Gl Estaerat 02 emergenoas 52 escalera de emergencias la otra
[ancvanan en bean sstado ¥ posesn doble| S 8.0 1] on 8l (1] 3 o0 que se tiene en contemplacidn
pasamanas? para la evacuecidn esla
eclera interna da transio.
ExsE mas ¢ Ura sada’ 8 a 3 03 El or 1) 1]
Existon rutas 4o avacuschn? 5l 0.0 ] [ gl [¥) 31 0.0
56 cuenta con parquaaderos’ k| 2.0 k| 09 8l oh 8 a0
L1 - vaidias . cocatens (O PN, 06| -5, 00 | s op | ) u op
ridad? -
¢Fai, oxfukoantes i O memmcin ) 4 0 | & o |s 00 ] 00
BOULOS PofTaNcEndins? >
Promedia de Edificacion 000 00 00 00
{ e cumnts oo seluesa e sk 43 &l 00 g 00 st 0,0 ] 00
emergencias? Sonoro Continug
5# Cuenta con SSmas SUKITARCES de NO 1 N 1 N 1 NG 10
o S ) o 0 o 0 0 0 0
56 tuenta con ssiena de conunicacones | R o
5 o0 3 o St oo sl o
migenas? . rados punto a punto |
¢ Est red conirancendics enlas
MISEA00NES 08 13 5208 y que ulian ks 2 A P P aa SR
i PARCIAL 05 PARCIAL 0.5 PARCIAL 05 PARCIAL 05
| difceanins Greas donds 56 pueds preseriar " - i o Se cuenta en o parqueadero y
incendin 24 aslioe de los hall de ascenser
Existen hidrames plbicos yio privados? NO 1.0 NO 1.0 MO 1.0 NO 1.0
54 cuentan con gabnetes comrarcendios? | SI 0,0 g 3, 5l 0,0 sl 0.0 si s2 cuenta con gabionetes en
|los hall de cada piso |
& El personal conaoe las redes de 200y0 i o0 o a0 ai 00 = o0 Area Protegida y el directorio de
exierng en ciso 6 emengencia? = g g * emergencias que esta contenido
|en el plan de emergencias
(58 Cuenta con programa de RanEnimens 1 g
preventyo para bs equpes 06 emsrgenca? & 0.0 -} 0.0 sl o0 = 0.0
Cads 4 meses y cada & mases
de 0.3 031 031 031
SUMA TOTAL DE PROMEDIOS BAJA 0,58 BAJA 0,56 BAA 0.56 BAN 0.5
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st | HO | PARCIAL & | O | Pamcial i | N | PaRCIAL gl | o | PaacaL

(Se cuenta con buee suminesire de ensrga? | SI 00 | 00 st o 8 00
4 5¢ cusnta con buse suminsirs de agua? | 31 0p ] 0,0 ] 00 g 0.0
{ ¢ Elbriees g progyrans dd 8l 0w |a 00 = 00 @ 00
*eCOlBCOON de resduos? 1 1
436 cimols o ok Jorvdd 06 3l o) 3 0.0 s 0.0 El 0.0
1BE0COMUSCICIOnES?
Promedio de Servicios | 00 0.00 0.00 0.00

L858 cuent on un tarque 08 reserva de 3l 00 a 00 sl ot s 00

Iﬂlﬂ‘?

S¢ cuents con una plarts do enangia? sl 0.0 =) 0.0 =1 0.0 St 2,0

Lae: Seecy oo cteme dr:vRNeneR] o) o | @ 00 | 0l 5 B0
isica’?

-‘& wema con un 580 alerno para

e 00 s Wewerer P29 |y 19 ) 10 ) 10 ND 10
oNratce, &5 COMO OB PATSONal BXDETD de

o7

Promedio de Sistemnas Allernos | 025 1,25 0,25 0.25
..‘Se CuEnta :m'agm SHIEMS 08 SEQUID para 31 an a ) o ol o 50 . T
— Senvicip Medico Domiciliario
(Se encusnita asequrada la edicasdn en| e
i i 2o kil b manics 8l 1] ] w |s 08 sl 00

158 encuenira asequrades bs equpes | . n o " g o
oA bt i caiaan 3l (1] : | 0,0 L] 00 al 0,0
Promedio de Recuperacion T 400 0,00 4,00

SUMA TOTAL DE PROMEDIOS BAJA 05 BAJA [F]] BAJA a5 024

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)
7.1.10 Nivel de Riesgo

El nivel del riesgo se realiza sobre la poblacién y sus bienes, la infraestructura, el ambiente y la economia publica y privada, pueda
causarse por la ocurrencia de amenazas de origen natural, socio-natural o antrépico no intencional, que se extiende mas alla de los
espacios privados o actividades particulares de las personas y organizaciones y que por su magnitud, velocidad y contingencia hace
necesario un proceso de gestién que involucre al Estado y a la sociedad.

Una vez identificadas, descritas y analizadas las amenazas y para cada una, desarrollado el andlisis de vulnerabilidad a personas,
recursos y sistemas y procesos, se procede a determinar el nivel de riesgo que para esta metodologia es la combinacién de la amenaza
y las vulnerabilidades utilizando el diamante de riesgo que se describe a continuacién para la entidad:

Imagen 3 Diamante de Riesgo
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Sistemas

Personas
Y procesos

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Cada uno de los rombos tiene un color que fue asignado de acuerdo con los andlisis desarrollados. Para determinar el nivel de riesgo
global, se pinta cada rombo del diamante segun la calificacion obtenida para la amenaza y los tres elementos vulnerables. Por dltimo,
de acuerdo con la combinacién de los cuatro colores dentro del diamante, se determina el nivel de riesgo global segln los criterios de
combinacion de colores planteados.

Tabla 12 Forma de evaluacion del Riesgo
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NIVEL DEL RIESGOD | NUMERO DE ROMBOS ] INTERPRETACION
30 4 rombos en I'O]D Significa que los wvalores que

RIESGO ALTO

representan la vuinerabilidad v Ia
amenaza estan en su punto maximo
para que los efectos de un evento
representien un cambio significativo
en la comunidad. economia,
infraestructura y el medio ambiente,
con un porcentaje de incidencia
entre el 75% al 100%.

13 2 rombos FDJDS'D 3 a4 amarillos _ Lo cual significa que los valores que

RIESGO
MEDIO

representan fa vulnerabilidad son
altos o la amenaza es alta, también
es posible que 3 de fodos los
componentes son, calificados como
medios, por lo tanfo, las
consecuencias y efectos sociales,
economicos y del medio ambiente

pueden ser de magnitud, pero se
espera sean inferiores a los
ocasionados por el riesgo alto, con
un porcentaje de incidencia entre el
50% al 74%.

1 a 2 rombos amarillos Y los restantes Lo cual significa que la vulnerabilidad
v la amenaza estan confroladas. En

verdes este caso se espera que los efectos

sociales, econdmicos v del medio
ambiente representen  perdidas
menores, con un porcentaje de
incidencia entre el 25% al 49%.

Imagen 4 Analisis del riesgo

AMENAZA

Tectinicas PROBAELE

PERSONAS RECURSOS SISTEMAS Y FROCESOS

NATURALES

Perscnas

1 Recuros | Sitemas 1
288 | BAIA . 238 | BAM . 275 | BAJA 0 . . BAJO

Hidrometerologicas POSIBLE

Perscnas

¢

Do P i

Ameraza

Bioldgico POSIBLE

O |m|o| @l @ |mm) g T @@ |

Pagina 20 de 125




Fecha 28-02-2025

PLAN

DE PREVENCION, PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS ANLA | VErSion >

Cédigo TH-PN-01

TECNOLOGICOS Y ANTROPICOS

Incendio PROBABLE 288 | BalA . 238 | 3aa ’ 275 | BAR ’ . | ’ BAJO

Colapso Estrucural POSIBLE & ||| @ |23 |amn| @ |25 || @ . | & 8AJ0

fwgm-::i:::a; PROBABLE 288 | Basa ’ 23 | 2ai ’ 275 | Ak . ’ ! ‘ BAJO
11,
Ru‘:‘ﬂ”:‘:::"::;_ia POSIBLE @ ||| @ [20|nn| @ ||| @ & | [y BAJO

Dﬁm’ POSIBLE & | s [mw . 238 | BaJa . 275 | BA 0 ’ . BAJO

Petsonas

”me" POSIBLE & 2068 | Basm ’ 238 | BAlA ’ 275 | BAM ’ ’ ’ 8o
Daﬁ"’:mmue POSIBLE & |2 |om| @ |2 (o] @ |25 |ean| @ ‘ . A0
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For orden Pubico

POSIBLE

288

BAJA

S0CIO - NATURALES

BaJA

Personas

BAJO

Manfestaciones

PROBABLE

288

BAJA

BAJA

BAJO

Terroremo

POSIBLE

238 | BAA ’ 275

BAJA

BAJO

POSIELE

288

BAlA

238 | BAIA . 2,75

BA A

BAID

Biosanianio so
Intenconal

PROBABLE

BAJA

EIOSANITARIO RO INTENCIONAL

238 | BAdA ’ 275

BAJA

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

7.1.11 Componente de reduccion del riesgo.

Por medio de la reduccién del riesgo y la intervencién correctiva del riesgo existente, logramos por medio de las medidas de
intervencién lo siguiente:

Tabla 13 Medidas de intervencidn para la reduccion del Riesgo
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AMENAZA MEDIDA DE INTERVENCION

Divulgacién de PONS (Procedimientos operativos normalizados)
Socializacion del Plan de Emergencias TH-PN-01

Determinar el programa de capacitacion al personal que realiza la
Movimiento respuesta ante las emergencias y darles a conocer los protocolos
sismico establecidos en la entidad.

Realizar simulacros periédicos (avisados y no avisados), con
escenarios que pudieran presentarse en la entidad, para realizar
mejoras continuas.

Lluvias Las tuberias y las lineas telefénicas son conductoras de
Torrenciales electricidad, apagar la entrada de suministro eléctrico y evitar el uso
de teléfonos (excepto en caso de emergencia), apagar los
computadores, desenchufar los cables y desconectar la toma al
teléfono. Alejarse de puertas y ventanas, mantenerse en lugar
cerrado y seguro; evitar salir a la calle en caso de vientos fuertes,
lluvias torrenciales o tormentas.

Realizar mantenimientos y seguimiento al estado de los equipos de
Incendios computo utilizados en las instalaciones.

Realizar inspecciones locativas en el cableado, tomas corrientes,
clavijas y multi tomas en modo de prevencion y si se evidencia
alguna alteracién reportar la condicién insegura.

Realizar bajo plan de trabajo inspecciones de los equipos contra
incendios (recursos) en compafia del personal parte del manejo de
las emergencias.

Tormentas Cortar picos, circuitos automaticos de cierre eléctrico, pararrayos.
eléctricas
Realizar capacitaciones en temas de evacuacion
Colapso Divulgacion del PON de sismo
estructural Incluir evacuacion en el simulacro.

Activar la emergencia bajo lo establecido en el PON de
Accidente Laboral | emergencias medicas

y emergencias | Reportar a la ARL si es un Accidente Laboral y al jefe Inmediato
médicas

Capacitar sobre el manejo del riesgo bioldgico bajo la matriz de
identificacion de peligros y riesgos.

Biologico y | Realizar manejo adecuado de los elementos de proteccion
Biosanitario personal.

Uso adecuado de los residuos

Fomentar las buenas practicas de manejo de residuos
Inundaciones por | Notificar al area encargada de las fugas de agua que se puedan

rupturas de | evidenciar.
tuberias
Robos Capacitar sobre el manejo de Riesgo Publico

Direccionarse al Plan de emergencias ambiental y ser divulgado a
los encargados de las emergencias y al personal que atiende estos
riesgos.

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)
Tabla 14 Niveles de las Emergencias

Los niveles de emergencias clasifican las emergencias contenidas en el andlisis de Riesgos y vulnerabilidad y en el nivel de severidad.
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NIVEL 1 NIVEL 2 NIVEL 3
) Emergencias
ltems Accidentes Interna de Emergencia
Comunes Baja Detectada
Frecuencia
DESCRIPCION Son emergencias | Son emergencias de | Son situaciones de
pequenas por | baja frecuencia, | emergencias  que
accidentes o | estas pueden | afectan la operacion
eventos comunes, | generar afectacion | normal de la
son de mayor | eneldesarrollodela | compafiia y no
frecuencia y pueden | ANLA-Autoridad pueden ser
ser atendidas con | Nacional De | atendidas con los
los recursos de | Licencias recursos internos.

ANLA-Autoridad
Nacional
Licencias
Ambientales

De

Ambientales,
subdirecciones
especificas. Pueden
ser atendidas con
los recursos de esta
y con apoyo de
algunos grupos.

en

NECESIDADES
COORDINACION

Direccion general y
grupos apoyo

Direccion  General
(SCI) ANLA-
Autoridad Nacional
De Licencias
Ambientales

SEGURIDAD No hay afectacion Posibles situaciones | Afecta la seguridad,
FISICA de inseguridades. dificil control de
accesos.
AFECTACION Minima Afectacién parcial, | Afectacién total de la
FUNCIONAL en subdirecciones | operacion
especificas. institucional.
EVACUACION No es necesaria Puede llegar a ser |Es necesaria la

necesaria
subdirecciones
especificas.

en

evacuacion total de
las estructuras.
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AFECTACION Solo el lugar puntual | Areas, pisos o |Totalidad de Ilas
GEOGRAFICA donde se produjo el | estructuras instalaciones,
accidente. especificas. posiblemente
alrededores.
AFECTACION No hay afectacion Minima Potencial impacto
AMBIENTAL Negativo y/o
impacto
considerable.
AFECTAC!ON Minima atencion en | Media, atencion de | Alta, victimas de
POBLACION primeros  auxilios, | primeros auxilios, | masa, traslados
control total de la | traslado de | masivos de
escena. pacientes. victimas.
EXPANSION No, situacién | Puede o no llegar a | Expansible, control
RIESGO controlable presentarse riesgos | complejo de la
adicionales o | situacioén.
aumento en la
complejidad del ya
existente.
CAPACIDAD DE | Recursos Apoyo de algunos | Recursos
RESPUESTA institucionales recursos de grupos | institucionales
suficientes de apoyo. insuficientes.
LOGISTICA Suficiente Requiere apoyo Insuficientes

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)
7.1.12 Componente de Respuesta ante Emergencias

En este componente se describen las acciones de reduccién del riesgo que se deducen de los riesgos identificados anteriormente. Asi
mismo, se incluyen las acciones priorizadas que se desarrollan para corregir las amenazas (si es posible) y las vulnerabilidades
asociadas o para prevenir que se presenten, en el orden de prioridad, estableciendo los responsables, recursos y las actividades que
deben realizarse.

7.1.12.1 Organizacion
La organizacion de la respuesta juega un papel fundamental en la atencién y esta asi:
Recurso Humano

La administracidon de las emergencias se basa en modelos organizacionales para emergencias, los cuales son la combinacién
organizada de personal, instalaciones, equipamiento, procedimientos y comunicaciones, orientados a la atencién de un evento,
incidente u operacion en sus niveles estratégicos, tacticos y operativos El recurso humano esté definido por una estructura organica de
personal asignado, con unos niveles jerarquicos y roles especificos como se muestra a continuacién: La empresa cuenta con un Comité
Operativo de Emergencias, el cual estd conformado por servidores publicos del drea Administrativa y sera el encargado de manejar la
parte administrativa del plan y tomar las decisiones en el momento de una emergencia.

Sistema Comando de Incidentes.

A partir de las necesidades y exigencias legales el marco de los preparativos para Emergencias y Desastres, se plantea la necesidad de
la oficializacién de ANLA - Autoridad Nacional De Licencias Ambientales.

El Sistema Comando de Incidentes, en la estructura organizacional para emergencias hace parte del Componente Estratégico, este
nivel estd conformado por un grupo de personas con cargos que deben tener unas caracteristicas especiales, y sera de ellos de quienes
dependa la adecuada respuesta y organizacion en una emergencia interna o la atencién a una emergencia o desastre externo.

El Sistema Comando de Incidentes, constituye la principal estrategia de ANLA - Autoridad Nacional De Licencias Ambientales para la
gestidn, ejecucion y seguimiento al desarrollo de los preparativos para la prevencion y atencion de emergencias, mediante la
vinculacién y conformacién de un grupo humano responsable de las funciones especificas en las areas de reduccién (antes de que
ocurra un evento), respuesta (durante el evento) y recuperacion (después del evento).

El Sistema Comando de Incidentes como parte del componente estratégico debe contar con las siguientes caracteristicas:

e Conocimiento de ANLA - Autoridad Nacional De Licencias Ambientales y de su estructura.
e Autoridad.
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e Capacidad de manejo y gestion administrativa.

e Experiencia.

e Conocimiento de los procedimientos para emergencias Liderazgo.

e Equilibrio durante situaciones de crisis.

® Pensamiento estratégico.

® Motivacién y compromiso

Estructura Organizacional: se ilustra la organizacién y jerarquia del Sistema Comando de Incidentes en la Resolucién 000596 del
22 de marzo del 2022

7.1.12.2 Funciones Del Sistema Comando de incidentes

Son funciones generales del Sistema Comando de Incidentes las siguientes:

M EEEEER X .
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R EEEE

Responsabilidades del comandante del Incidente:

Asumir el mando, asegurar la autoridad de acuerdo con la politica y a los procedimientos de la institucion.
Establecer el Puesto de Comando (PC).

Velar permanentemente por la seguridad en el incidente.

Evaluar la situacién.

Determinar los objetivos de incidente, sus prioridades inmediatas, la(s) estrategia(s) y tactica(s) a seguir.
Establecer el nivel de organizacién necesaria, monitorear continuamente la operacién y la efectividad de la organizacién.
Administrar los recursos.

Elaborar y/o aprobar e implementar el Plan de Accién del Incidente (PAI).

Coordinar las actividades del Staff de Comando y Secciones.

Aprobar solicitudes de recursos adicionales o su desmovilizacion.

Responsabilidades del rol de Seguridad Fisica:

Obtener un reporte rapido del comandante del Incidente.

Identificar situaciones peligrosas asociadas con el incidente.

Participar en las reuniones de planificacién.

Revisar los Planes de Accion del Incidente.

Identificar situaciones potencialmente inseguras durante las operaciones tacticas.

Hacer uso de su autoridad para detener o prevenir acciones peligrosas.

Investigar los accidentes que ocurran en las areas del incidente.

Responsabilidades del rol de logistica:

Planificar la organizacién de la seccién logistica

Asignar lugares de trabajo y tareas preliminares al personal

Notificar a la unidad de recursos acerca de las unidades de la seccién de logistica que sean activadas, incluyendo nombres y
ubicaciones del personal asignado

Participar en la preparacién del Plan de Accién del Incidente

Identificar los servicios y necesidades de apoyo para las operaciones planificadas y esperadas

Coordinar y procesar las solicitudes de recursos adicionales

Revisar el Plan de Accién del Incidente y hacer una estimacion de las necesidades de la seccion para el siguiente periodo
operacional.

Proporcionar consejos acerca de las capacidades disponibles de servicio y apoyo

Preparar los elementos de servicios y apoyo del Plan de Accién del Incidente

Hacer una estimacion de las necesidades futuras de servicios y apoyo

Recibir el plan de Desmovilizacién de la seccidn de Planificacion

Responsabilidades del rol de Informacién Publica:

Obtener un informe breve del comandante del Incidente.

Establecer contacto con la institucidn jurisdiccional para coordinar las actividades de informacién publica.
Establecer un centro Unico de informacién siempre que sea posible.

Hacer los arreglos para proporcionar espacio de trabajo, materiales, teléfonos y personal.

Preparar un resumen inicial de informacién después de llegar al incidente.

Respetar las limitaciones para la emisién de informacién que imponga el comandante del Incidente.

Obtener la aprobacién del comandante del Incidente para la emisién de informacién.

Emitir noticias a los medios de prensa y enviarlas al puesto de comando y otras instancias relevantes.

Participar en las reuniones para actualizar las notas de prensa.

Responder a las solicitudes especiales de informacion.

Responsabilidades del rol de enlace:

Obtener un reporte rapido del comandante del Incidente.

Proporcionar un punto de contacto para los representantes de las instituciones de ayuda y cooperacion.

Identificar a los representantes de cada una de las instituciones, incluyendo su ubicacién y lineas de comunicacion.
Responder a las solicitudes del personal del incidente para establecer contactos con otras organizaciones.

Vigilar las operaciones del incidente para identificar problemas actuales o potenciales entre las diversas organizaciones.
Responsabilidades del rol de Planificacién

Obtener un reporte rapido del comandante del Incidente.

Reasignar a las personas de intervencién a las posiciones del incidente en forma apropiada.

Establecer las necesidades y agendas de informacién para todo el sistema de comando del incidente SCI.

Notificar a la unidad de recursos acerca de todas las unidades de la seccién de planificacion que han sido activadas,
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incluyendo los nombres y lugares donde estd todo el personal asignado.

® Supervisar la preparacion del Plan de Accion del Incidente (lista de chequeo del proceso de planificacién)

e QOrganizar la informacién acerca de estrategias alternativas

e Organiza y deshacer los equipos de intervencion que no sean asignados a las operaciones

e |dentificar la necesidad de uso de recursos especializados.

® Proporcionar predicciones periddicas acerca del potencial del incidente Compilar y distribuir informacién resumida acerca de

estado del incidente.

Responsabilidades del Rol de Administracion y Finanzas

Obtener un reporte rapido del comandante del Incidente.

Participar en las reuniones de planificacién para obtener informacion

Identificar y solicitar insumos y necesidades de apoyo para la seccién de finanzas

Desarrollar un plan operativo para el funcionamiento de las finanzas en el incidente

Informar al personal administrativo sobre todo asunto de manejo de negocios del incidente que requiera atencion, y
proporcionar seguimiento antes del incidente

Responsabilidades del Rol de Operaciones:

Obtener un reporte rapido del comandante del Incidente.

Desarrollar la parte operacional del Plan de Accién del Incidente

Informar brevemente y asignar el personal de operaciones de acuerdo con el Plan de Accién del Incidente
Supervisar las operaciones

Determinar las necesidades y solicitar recursos adicionales en caso de ser necesario

Dirigir y coordinar todas las operaciones, cuidando la seguridad del personal de la entidad

Asistir al comandante del Incidente en el desarrollo de los objetivos de la respuesta al incidente

Conformar los equipos de intervencién en cuanto a recursos humanos

Mantener informado al comandante del Incidente acerca de las actividades especiales, eventos y ocurrencia.

~

*® R

Teniendo en cuenta que el Distrito y los organismos de Socorro del Pais, han iniciado la implementacién del Sistema Comando de
Incidentes y que el IDIGER lo recomienda para el Planeamiento Empresarial, ANLA - Autoridad Nacional De Licencias Ambientales.
también ha contemplado su implementacién.

El sistema es adoptado por ANLA - Autoridad Nacional De Licencias Ambientales., con el fin de asegurar que la coordinacién del apoyo y
la respuesta de la emergencia se realicen de la manera mas agil y estructurada posible, teniendo en cuenta que las emergencias se
coordinardn mediante una estructura sencilla, flexible y compatible con todas las complejidades de los distintos planes de respuesta.

El Sistema Comando de Incidentes, es la combinacién de instalaciones, equipamiento, personal, protocolos, procedimientos y
comunicaciones, operando en una estructura organizacional comun, con la responsabilidad de administrar los recursos asignados para
lograr efectivamente los objetivos pertinentes a un evento, incidente u operacién. Se caracteriza por ser un sistema flexible en su
organizacion y sirve para atender incidentes de cualquier envergadura y complejidad. Estd estandarizado para permitir la incorporacién
rapida de personal y otros recursos, de diferentes instituciones y puntos geograficos, a una estructura de manejo comun, efectivo y
eficiente.

La estructura del SCI es modular, es decir, estd disefiada para ampliarse y contraerse a medida que evolucione la situacién. El personal
de la organizacién de respuesta se estructura de arriba hacia abajo, donde la responsabilidad y el desempefio dependen inicialmente
del Comando de Incidentes.

La estructura especifica de cada organizacién que se establece para un incidente se basard en las necesidades de manejo del
incidente. Si una sola persona puede manejar simultdneamente todas las Subdirecciones funcionales principales, no se requiere de una

organizacién adicional. Si una o varias de las Subdirecciones requieren de un manejo independiente, se nombra a una persona para que
sea responsable de esa area.

Dentro de cada Seccién, las Unidades especializadas estan facultadas para cumplir con sus papeles respectivos a fin de lograr los
objetivos fijados por el Comando de Incidentes.

7.1.12.3 Conformacion y sesiones del SCl en emergencia de grado mayor:

El Sistema Comando de Incidentes para emergencia de grado mayor, estara conformado por:

1. Rol comandante - (delegado del Director de la entidad)

2. Rol Responsable Seguridad Fisica - (Coordinador del Grupo de Gestién Administrativa)

3. Rol Responsable de Logistica - (Profesional Especializado del Grupo de Gestién Administrativa-)

4. Rol Responsable de Informacion Publica - (Asesor de Comunicaciones [JZ1] [AP2] Despacho Direccién General)
5. Rol Responsable enlace -(Profesional Especializado del Grupo de Gestién Humana SST- encargado del SG-SST)

6. Rol Responsable de Planificacion - (Profesional Especializado del Grupo de Gestién Humana SST - lider de bridada)
7. Rol Responsable de Administracion y Finanzas para Emergencias - (Subdirector(a) Administrativo y Financiero)

8. Rol de Operaciones (Coordinador del Grupo de Gestién Humana)
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7.1.12.4 Brigada de emergencias

La brigada de emergencia es una organizaciéon compuesta por un conjunto de personas motivadas, capacitadas y entrenadas, que
debido a su permanencia y nivel de responsabilidad asumen la ejecucién de procedimientos operativos necesarios para prevenir o
controlar las emergencias. El equipo de brigadistas de ANLA - Autoridad Nacional De Licencias Ambientales, ha sido seleccionado de
acuerdo con el procedimiento de preparacion y respuesta ante emergencias.

Tabla 15 Sistema Comando de Incidente

SCI CARGOS, FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

CARGO

TAREA

Es la mas alta funcién del SCI y consiste en

FUNCIONES
Asumir el mando, asegurar la
autoridad de acuerdo con Ia
politica y a los procedimientos de|

Jefe de logistica

administrar los recursos en la escena ya sea la institucion.
Comandante de Incidentes ) cena e Establecer el Puesto de Comando
por competencia legal, instifucional, (PC)
jerarquica o técnica. ’
Velar permanentemente por la
seguridad en el incidente.
Evaluar la situacion.
Vigila las condiciones de seguridad e
. . implementa medidas
Oficial de seguridad para garantizar la seguridad de todo el
personal asignado
Proporcionar instalaciones,

Proporciona todos los recursos y servicios
requeridos para facilitar y apoyar las
actividades durante un incidente. La funcién
de Logistica es:

servicios y materiales para apoyo
durante un evento, operativo o
incidente.

Garantizar el bienestar del
personal de respuesta al
proporcionar agua, agua,

alimentacion, servicios médicos,
sanitarios y de entretenimiento o
descanso.

Ademas, es responsable de
proporcionar el equipo de
comunicaciones, suministros,

transporte y cualquier cosa que se
necesite durante el incidente.

Seccion Administracion y /o
finanzas

En esta funcion se lleva el control todos los
aspectos del analisis financiero costos del
incidente, incluyen la negociacién de los
contratos y servicios, llevar el control del
personal y de los equipos, documentar y|
procesar los reclamos de los accidentes y
las lesiones que ocurran en el incidente,
mantener un registro continuo de los costos
asociados con el incidente y preparar el
informe de gastos.

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)
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Coordinadores de

evacuacion

Organiza y asegura la evacuacién de los
ocupantes de la manera mas
segura y rapida hacia el punto de
encuentro establecido.

e Desarrollar una rapida
detencion y un adecuado
reporte de cualquier tipo de
amenaza que pueda poner en
peligro la integridad de las
personas.

Frente a la deteccidon de una

amenaza, garantizar una rapida

activacion de la alarma que
permita dar a conocer de

manera inmediata y uniforme a

todo el personal la necesidad de

evacuar.

e Suministrar una metodologia
rapida y confiable de
verificaciéon en los sitios de
reunion del nimero de personas
evacuadas y si todos los
ocupantes lograron salir de él,
en su defecto poder tener un
registro de personas
desaparecidas o afectadas por
el siniestro.

e Mantener un adecuado reporte
informativo a servidores
publicos, docentes, personal
administrativo y comunidad en
general acerca de la situacién
ocurrida y personas afectadas.

Jefe de Operaciones

Organiza, asigna y supervisa todos los
recursos tacticos o de respuesta asignados
al incidente o evento. Se manejan todas las
operaciones de la respuesta.

Determinar las estrategias y
tacticas

Determinar las necesidades y
solicitar los recursos adicionales
gue se requieran.

7.1.12.5 Listado de Brigadistas:

El listado de la brigada de emergencias se encuentra en el formulario de inscripcién y consolidacién de esta y en el acta de la Brigada,

la cual reposa en la s carpetas de SST.

7.1.13 PLANES DE ACCION ANTE EMERGENCIAS

Los planes de accidn, relacionan las actividades principales que se deben desarrollar en caso de emergencia, estos se componen de:
Objetivos, Responsables, Actividades a desarrollar antes, durante y después del evento.

Se evidencian los planes de accién general, plan de seguridad, informacién publica, atencién médica y primeros auxilios y proteccién

contra incendios.

Tabla 16 Plan General
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PLAN GENERAL

COOREI'Q'_NADO SONIA PULIDO

TELEFONO: 3167558685

Objetivo: Establecer y generar destrezas, condiciones y procedimientos que les pemita a los
servidores publicos estudiantes y visitantes, prevenir y protegerse en casos de desastres o
amenazas colectivas que puedan poner en peligro su integridad.
Responsable: Coordinador de Plan, Brigadistas.
Recursos: Recursos humanos, fisicos y econdmicos.

ACTIVIDADES PARA DESARROLLAR

ETAPA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Participar en capacitaciones y simulacros de evacuacion.

Verificacion diaria y reporte de condiciones especiales de las vias de evacuacion.

Tener personal asegurado de su area de trabajo.

Mantener control permanente de la ubicacidn de personas a su cargo y reubicaciones

especiales.

¢ Tener presente, algunas condiciones especiales del personal a su cargo como enfermedades,
limitaciones, alergias.

e Tener claras las rutas de evacuacion.

¢ Implementar el esquema de organizacion y procedimientos incluidos en el presente Plan de
Emergencias.

* Verificar la gjecucion de los cronogramas de implementacion del plan de emergencias

e Coordinar e implementar el programa de capacitacién integral de las Brigadas de Emergencia.

Asegure Funcionamiento de Sistemas de Proteccion: La eficacia de cualquier sistema de

proteccion condicionado a su funcionamiento, el sistema de proteccion involucra:

Equipos para la atencién de emergencias (Extintores, botiguines)

Mantener la lista de los teléfonos de emergencias actualizada.

Mantener una Brigada de Emergencia que cumpla con la ocupacion.

Equipos de comunicacién en buen estado (Teléfonos, radiocomunicaciones)

Implementar un sistema audible para emergencias (Pito o megafono)

Realizar seguimiento a la deteccidn y prevencidn de riesgos con el apoyo del COPASST.

Coordinar y realizar simulacros de evacuacion por lo menos 1 vez al afio.

Citar al Sistema Comando de Incidentes para recomendar métodos de control de riesgos

especificos, segun necesidad o ajuste al Plan de Emergencia, entre otros.

+ Establecer contacto con los servicios de emergencia externos, para apoyo en caso de
necesidad.

¢ Encasode ausencia, informar al Sistema Comando de Incidente el nombre de su suplente.

+ Realizar informes ante modificaciones al Plan dirigidos a todos los integrantes del Sistema
Comando de Incidentes.

*« Mantener actualizada la lista telefénica y de direcciones del personal que interviene en el Plan
de Emergencias y remitirla a los mismos.

e Mantener actualizados los inventarios de materiales y técnicos que se dispongan para las
emergencias.

¢ Garantizar la disponibilidad de los recursos para emergencias.

e Garantizar que se generen los mecanismos de divulgaciéon e implementacién del plan de

emergencias

ANTES
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* Puesto de Mando Unificado PMU o Puesto Control (PC): La accion de emergencia se inicia
con toma de decisiones en periodos de tiempos muy limitados. La posibilidad de acertar es
proporcional a la cantidad y calidad de la informacidn disponible. Debido a las graves y diversas
implicaciones de estas acciones, el responsable de la toma de decisiones debe tener acceso
inmediato y permanente a la informacion requerida. Para ello hay que constituir un PUESTO
DEMANDOUNIFICADO (PMU) al cual llega el responsable del plan y los jefes de las Brigadas.
(La ubicacion del Puesto de Mando, debe ser en un area de bajo riesgo, de facil acceso

¢ Alescuchar la alarma o recibir aviso se presentara en el lugar de la Emergencia, o en el Puesto
de Mando Unificado previamente establecido PMU.

e |dentificara la situacién, clasificara la emergencia, los posibles riesgos inherentes a la
emergencia y priorizara las acciones a seguir, las cuales aplicara segun los principios de accién
establecidos en emergencias.

e Coordinara la actuacién de las Brigadas, asegurandose que utilicen los equipos de proteccién
adecuados y garantizando la integridad del personal.

+ Informara a los responsables de las Brigadas, sobre la situacion, recursos, alternativas de
control y consecuencias de la emergencia para tomar decisiones.

¢ Esel UNICO responsable de dar érdenes a los responsables de la Brigada.

e Llamar a los Organismos Externos de Emergencia: Los organismos de emergencia debido a

DURANTE su ubicacion y desplazamiento con medios adecuados para responder ante una situacion de
emergencia requieren de cierto tiempo para responder a la llamada de emergencia en una
institucién. (Es necesario que quien llame a los organismos de emergencia les suministre en
forma clara la informacién que facilite la ubicacion del predio, incluyendo la direccién exacta.
Esto le corresponde solamente a la persona encargada de comunicaciones).

¢ De ser necesaria la intervencién de ayudas externas de orden oficial, el mando y control de la
emergencia seguira a cargo del responsable del plan.

e El responsable del Plan se apoyara en todos los integrantes del Sistema Comando de

Incidente.

Suspender lo que esta haciendo.

Colocarse el distintivo

Dar instrucciones a las personas para iniciar la evacuacion de su érea.

Mantener supervisién y control de las personas de su grupo.

Verificar el nGmero de personas antes de salir.

Guiar y acompafiar las personas hacia el area segura o punto de encuentro.

Verificacion de listados y conteo de las personas en el sitio de reunién final.

Activar el plan de emergencias, procedimientos, planes de accién y de contingencias.

Apoyar la ejecucidn de las acciones operativas para la atencién de emergencias.

Ejecucion de los planes de accion.

Asegurar que la emergencia haya sido totalmente controlada.

¢ |dentificar las actividades necesarias para el restablecimiento de la normalidad.

¢ Informar al Sistema Comando de Incidente la situacién, quien decidira si el personal puede
regresar a sus puestos de trabajo, o es necesario realizar una evacuacion fuera.

+ Realizara un informe sobre la emergencia que incluya causas, recursos, actuacién entre otros,

dirigido al Sistema Comando de Incidente para analisis y ajustes al Plan, con el apoyo de las

Brigadas.

Diligenciar y archivar el registro del evento para futuras referencias.

Al regresar a su area, evaluar las condiciones de seguridad y reportarlas.

Participar en la evaluacién de la emergencia.

Hacer Evaluacién de las condiciones del personal en su area.

Elaborar y presentar informes de las actividades a los directivos de la Corporacion.

Retroalimentacion de cada uno de los procedimientos del plan.

Ajustar el plan de emergencias de acuerdo con los resultados de las operaciones.

DESPUES

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Tabla 17 Plan de atenciéon médica y Primeros Auxilios
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PLAN DE ATENCION MEDICA Y PRIMEROS AUXILIOS

W\ '1s]F-Ye{oi[e] 'l COORDINADOR: SONIA PULIDO
Atencion médica TELEFONO: 3167558685
Objetivo: Brindar la atencién adecuada y oportuna que necesite una o varias personas
dentro de las diferentes subdirecciones.
Responsable: Brigadistas y area protegida (si existe contrato vigente).
Recursos: Punto fisico de sala de primeros auxilios con botiquin portatil para la atencion
basica, camillas fijjas, comunicaciones (radios), Bioseguridad (E.P.P), alineadores
cervicales.

ACTIVIDADES PARA DESARROLLAR

ETAPA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

e Validar que los elementos que se encuentran en los botiquines se
encuentren en buen estado de acuerdo con las condiciones de un botiquin
tipo A.

ANTES e Dotar los botiquines para evitar desabastecimiento.

Tener al dia la informacion de centros de atencién médicos mas cercanos.
Verificar e inspeccionar de manera preventiva los equipos de primeros
auxilios como camillas rigidas, inmovilizadores cervicales, entre otros.

¢ |ntente controlarlo con el extintor adecuado, acttue siempre con seguridad,
no le dé la espalda al fuego, si hay humo agachese.

e Activar la alarma y pedir ayuda a mas brigadistas o al jefe de brigada.
e |ntente controlar el incendio, sitiene el conocimiento de hacerlo.
e Coordine y dirija actividades de primera respuesta de control del fuego.
DURANTE e Active la linea de emergencia 123.
e Evalte la situacién y determine la necesidad de evacuar o no las
instalaciones.
e Dirijase al puesto de comando y active al Sistema Comando del Incidente
€n caso necesario.
¢ Coordine operacién contra incendio, con entidades de apoyo externo.
¢ Recarga de extintores.
o Verificacién de los dafios y adecuacién del lugar.
DESPUES ¢ |nventario de recursos fisicos y materiales que sirven y dafiados
e Tomar medidas preventivas en caso de emergencia y no repetir la

experiencia (informe y analisis de causas).

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Tabla 18 Plan de accién para proteccion contraincendios

Pagina 32 de 125




Fecha 28-02-2025

PLAN

DE PREVENCION, PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS ANLA | Version >

Cddigo TH-PN-01

PLAN DE ACCION PARA PROTECCION CONTRA INCENDIOS

27 ] X{+ (o] Ml COORDINADOR: SONIA PULIDO

CONTRA INCENDIOS | TELEFONO: 3167558685

Objetivo: Controlar los incendios incipientes evitando la propagacion de estos a areas
aledanas.

Responsable: Ayuda externa organismos de socorro Cruz Roja, Defensa Civil y
Brigadistas.

Recursos: Extintores; dependiendo el tipo de incendio (A — B — C), material de sefializacion,
iluminacion, comunicaciones (radios), bioseguridad (E.P.P.)

ACTIVIDADES PARA DESARROLLAR

ETAPA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

s Realizar inspecciones de seguridad sobre extintores tipo multipropdsito v
Cco2.

* Mantenimienio preventivo del sistema hidraulico del edificio enlas areas que

ANTES aplique.

o Verificar que todas las Subdirecciones cuenten con sus extintores antes
durante y después del evento.

s Intente controlarlo con el extintor adecuado, actle siempre con seguridad,
nole dé la espalda al fuego, si hay humo agachese.

» Activarlaalarmay pedir ayuda a mas brigadistas o al jefe de brigada.

» |Intente controlar el incendio, si tiene el conocimiento de hacerlo.

e Coordine y dirija actividades de primera respuesta de control del fuego.

DURANTE * Active lalinea de emergencia 123.

s Ewvalie la situacién y determine la necesidad de evacuar o no las
instalaciones.

e Dirijase al puestode comando y active al Sistema Gomando del Incidente en
caso necesario.

e Coordine operacion contra incendio, con entidades de apoyo externo.

Recarga de extintores.

Verificacidn de los dafios y adecuaciédn del lugar.

Inventario de recursos fisicos y materiales que sirven y dafiados

o Tomar medidas preventivas en caso de emergencia y no repetir Ia
experiencia (informe y anélisis de causas).

DESPUES

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)
7.1.14 PLAN DE EVACUACION ANTE EMERGENCIAS

La evacuacion es una de las acciones que, sin embargo, requiere un capitulo aparte. La evacuacion requiere considerar las salidas, el
numero de personas que las utilizaran, la posibilidad de que alguna o varias de ellas estén bloqueadas, el punto al que se dirigiran las
personas evacuadas.

En este sentido, a continuacién, se especifican cada una de las acciones a seguir.

Objetivo. Establecer acciones tendientes a poner barreras entre una fuente de amenaza y las personas vulnerables, mediante el
desplazamiento de éstas hasta y a través de lugares de menor riesgo.

7.1.14.1 Fases del Plan de Evacuacion
Primera fase o Deteccién del peligro:

Cuando se materializa una amenaza o evento la persona que lo detecta debe informarle al brigadista més cercano de manera
confidencial sin generar panico.

La fase de deteccién del peligro puede ser inmediata como el caso de los terremotos, pues tan pronto ocurre el evento, todas las
personas lo detectan o un puede ser un poco mas lenta como el caso de un incendio.
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Entre mas rapido se detecte una emergencia, mayor es la probabilidad de controlarla y reducir sus posibles consecuencias, por lo que
todo el personal debe estar alerta e informar oportunamente a los brigadistas de forma calmada.

Segunda fase o de alarma:

Cuando suena la alarma el personal debe suspender inmediatamente sus actividades, si le es posible debe salvar la informacidn,
apagar el computador o equipos eléctricos equipos del laboratorio cierre registros.

El personal debe llevar consigo su identificacion, celular, dinero y objetos de valor que no sean voluminosos.
Tercera fase o de preparacion de la evacuacion:

El lider de piso o el brigadista encargado de direccionar la evacuacién debe aprovisionarse de la Paleta Pare y Siga y el botiquin movil
para el desplazamiento hasta el punto de encuentro.

Las rutas de evacuacion son los sitios por donde se va a desplazar el personal, desde el drea en donde se encuentran, hasta el punto de
encuentro. Estas rutas de evacuacién deben estar debidamente sefializadas.

Adicionalmente es importante que todo el tiempo las rutas de evacuacién se encuentren despejadas y libres de obstaculos para facilitar
la evacuacion.

Cuarta fase o de salida del personal:

e Siempre que se active el sistema de alarma todo el personal debe evacuar, aunque se trate de simulacros, pues él no hacer
caso a las indicaciones puede costarle la vida.

Conservar siempre la calma.

En lo posible se debe circular por la derecha.

No se debe correr, pero si caminar con paso rapido para agilizar la evacuacion.

Identificar a los brigadistas quienes acompafan la evacuacion hasta el punto de encuentro.

Seguir las flechas colocadas en la ruta de evacuacion, sin desviarse, sin empujar, pero salir lo mas rapido posible, hacia la
salida de emergencia.

No se debe gritar, ni hacer ningln tipo de comentario alarmante, debe conservarse la disciplina durante la evacuacion.

Se debe dar prioridad a personas vulnerables (nifios, mujeres embarazadas, discapacitados y ancianos, si los hay).

Por ningtin motivo el personal se puede devolver cuando se ha activado la evacuacion.

Si alguien cae, debe ser llevado fuera de la ruta de evacuacién e intentar levantarlo, de lo contrario podra propiciar caidas y
amontonamientos.

® En caso de humo, debe desplazarse agachado.

7.1.15 PLAN DE EVACUACION

En situaciones de alerta, rdpidamente se deberdn poner en accién los grupos operativos de la organizacién. (Brigadas) de cada area, e
igualmente se deberd solicitar la ayuda exterior de los servicios publicos de emergencia y seguridad (Bomberos, Policia, Defensa Civil y
otros). El Plan de Evacuacién es el conjunto de acciones tendientes a establecer una barrera (distancia o confinamiento), entre una
fuente de riesgo y las personas amenazadas, mediante el desplazamiento de esta o resguardo en un sitio seguro.

7.1.15.1 RUTAS DE EVACUACION
El procedimiento general para evacuar las instalaciones en caso de emergencia es el siguiente:

Tabla 19 paso a paso de la Evacuacion
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RESPONSARBIL IDAD DE
e INFORMAR Y/O ACTUAR DESCRIPCION
Da la orden de evacuar parcial o general,
deben conocer, en todo momento, la cantidad
de personas que se encuentren en cada area
. Profesional SST, Brigadista operativa o ac.imlnlstr.atwa, . as! com’o. de
Evacuacion aquellos que tienen impedimentos fisicos,

y/o jefe de turno

personas que no pueden usar escaleras o vias
de escapes debido a enfermedades
temporales u ofra incapacidad fisica. Aviso a
través de alarma o verbal.

Brigadistas

Direccion de evacuacion lider de brigada

Deben dirigir la evacuacion de los ocupantes
de las subdirecciones, incluyendo visitantes
y/lo socios y contratistas, se les debera
informar que deben evacuar por la ruta de
evacuacién definida hacia el punto de
encuentro en |la emergencia. Deben
asegurarse de que todas las personas que
estan en un piso o area de trabagjo salen al
presentarse una evacuacion - Informan al jefe
de Area 0 coordinadores/ Técnico en
Salud Ocupacional si todo el personal fue
evacuado en caso contrario esperan ordenes
de condiciones seguras para la busqueda de
ofras personas

- Una vez se ha controlado la emergencia y se
tiene plena certeza que las instalaciones no
presentan riesgo para el personal y/o la
emergencia se encuentra controlada o cesado
en su totalidad y el nimero de personas
evacuadas no concuerde el jefe inmediato da
la orden de inspeccion de la subdireccion
garantizando la seguridad de los brigadistas.,
para que procedan a realizar la busqueda del
personal faltante

Informe retorno a la Profesional SST, Brigadista
normalidad y/o jefe de turno
|n5p9_ml0|il g Brigadistas
subdirecciones

- Actuar de forma segura y técnica en el control
del evento, en la medida de lo posible deberan
revisar bafios y las zonas poco frecuentadas y
confiar sélo en la presencia fisica de los
ocupantes, no en |la voz de estos, que pudieran
no encontrarse en condiciones de oir o estar
temporalmente indispuestos o desmayados.
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COLABORADORES EN GENERAL Y CONTRATISTAS

ANTES
Conocer e identificar a los
Brigadistas del area.
Informe de limitaciones
que le dificulten salir de
una emergencia.

Conocer vias de
evacuacion, puertas de
salida, punto de

encuentro y sistema de
alarma.

Conocer los
procedimientos en caso
de emergencia del area
de trabajo.

Conocer la ubicacion de
los botiquines, camillas,
extintores y equipos para
emergencia.

Reporte condiciones o
acciones inseguras que
puedan generar
emergencias

Evite la acumulacion de
papeles, basuras y
solidos combustibles.

DURANTE

¢ No actué sin avisar al jefe

encargado y encargado
de SST.

Al ser avisado de la orden
de evacuacion, apague
fuentes de calor o
equipos electricos, lleve
informacién importante a
su cargo, unicamente en
los eventos que asi se lo
permita

Recuerde la ruta de salida
y el punto de encuentro,
esté atento a
modificaciones.

Si esta listo y no hay

instruccion diferente
salga vy lleve los
visitantes.

Camine en fila por la
derecha, no regrese.

Si  puede, apoye a
personas con dificultades,

no se quede de
espectador.

Evacue por las rutas
establecidas, Mantenga

la calma, no corra

DESPUES

Manténgase En el punto
de encuentro
Suministre
requerida
Informe si requiere ayuda
Reciba ordenes de la
brigada
No regrese ni se separe
del grupo, evite infiltracion
de personas ajenas, avise
anomalias observadas,
no de declaraciones a
medios ni difunda
rumores.
Si no tiene capacitacion
adecuada para atender a
lesionado prestando un
primer auxilio, espere al
Brigadista.

informacion
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VISITANTES Y/O SOCIOS
EN EL CASO EN QUE SE DECLARE UNA EMERGENCIA DENTRO DEL SECTOR EN
EL QUE USTED SE ENCUENTRA, USTED DEBE:

+ Al ingreso a las instalaciones de la entidad los visitantes deben diligenciar el
formulario de ingreso de manera digital en donde se explica las medidas de
seguridad y los datos en caso de una emergencia:
https://forms.office.com//NZyX0agYrN

+ Siga las indicaciones de los servidores publicos de la empresa (brigadistas o
persona de ANLA

¢ Autoridad Nacional De Licencias Ambientales. que lo acompana)

¢ Interrumpa inmediatamente las actividades que realiza

e Salga calmadamente, pero de manera rapida por la ruta de evacuacion al punto de
encuentro

e No grite

¢ No corra precipitadamente

* No generar panico

¢ No se devuelva por objetos personales.

e En caso de humo, desplazarse a nivel del piso gateando o agachado

+ No intente mover su vehiculo, luego podra hacerlo.

DESPUES
e Permanezca con la persona a quien visitaba o funcionario de la empresa en el punto
de encuentro.
¢ Informar si requiere ayuda y suministre informacién requerida
e Atienda odrdenes de la brigada
* No regrese ni se separe del grupo, evite infiltracién de personas ajenas, avise
anomalias observadas, no de declaraciones a medios ni difunda rumores.

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

El sistema Comando de Incidentes determinard las acciones como terminacién de la emergencia y la llamada a la calma e inicio de
actividades normales.

Cuando se detecte la presencia de una amenaza inminente, la persona que la detecte informara a la persona que este ocupando el
cargo de comandante de Incidentes:

e Tipo de amenaza
e Ubicacién
e |dentificacién de quien brinda la informacién

Si quien detecta la amenaza es una persona ajena a la organizacién, informard a cualquier trabajador, quien notificard al jefe de
brigada.

Los Brigadistas mas cercanos se dirigiran al sitio de la amenaza, iniciardn en la primera fase el combate de la situacién y definiran el
tipo de emergencia clasificandola como emergencia CONTROLADA O DECLARADA. Inmediatamente el jefe de Brigada definira si es
necesario el llamado de organismos de emergencia externos.

7.1.16 SALIDAS Y PLANOS DE EVACUACION

Se evidencian planos de evacuacién ubicados en cada piso los cuales nos indican rutas de evacuacion y elementos de emergencias
necesarios para una emergencia, se cuenta en el edificio con una salida de emergencias conforme a la norma y otra que es de transito
o de paso que se podria utilizar en caso de sismo (con riesgo de colapso estructural que sea evaluable), se evaluara en caso de
incendio por la ausencia de puertas contra fuego, la evacuaciéon estara contemplada de la siguiente forma:
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® Piso 8: los colaboradores evacuaran por la escalera de emergencias (costado sur -escaleras con puerta)
e Piso 9: los colaboradores evacuaran por la escalera interna (costado norte - escaleras que se usan comunmente
e Piso 10: los colaboradores evacuaran por la escalera de emergencias (costado sur -escaleras con puerta
e Piso 11: los colaboradores evacuaran por la escalera de emergencias (costado sur -escaleras con puerta

Imagen 2. Punto de encuentro principal: frente al edificio 1335, Cra 13a

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Imagen 3. Punto de encuentro alterno: Parque nacional para emergencias de grado mayor

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)
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El personal y los visitantes deben dirigirse al Punto de Encuentro y ubicarse con los brigadistas, para lo cual debe identificar la paleta
marcada. En el Punto de Encuentro el personal debe seguir las instrucciones, guardando la disciplina.

7.1.16.1 Tiempo de salida

Es una férmula que permite establecer el tiempo aproximado de evacuacidn de una edificacién teniendo en cuenta el nimero de
personas a evacuar, el area de las escaleras y el nimero de médulos de salida.

TS=N/(A*K)+D/V
* TS: Tiempo de salida en segundos
* N: NUmero de Personas
« D: Distancia total de recorrido en metros
* A: Ancho de salida en metros
« K: Constante Experimental 1.3 personas/metro-segundo
« V: Velocidad de desplazamiento.
Horizontalmente: 0.6 metros/segundo
Escaleras: 0.4 metros/segundo
7.1.17 ACCIONES OPERATIVAS NORMALIZADAS

Las acciones operativas comprenden las actividades a ejecutar en caso de emergencia, en el presente plan de prevencién, preparacién
y respuesta ante emergencias se tienen diagramas de flujo que indican el paso a paso de lo recomendado para cada tipo de evento y
dependiendo del lugar donde se ubiquen las personas.

Imagen 3 EVACUACION
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Antes[JZ1] [AP2]
e Cuando reciba la orden de evacuar los brigadistas indican y hacen barrido del piso y tome la lista del personal bajo su cuidado.
Durante

Mantenga contacto verbal con su grupo, mediante consignas tranquilizantes y de orientacién: no corran, no se detengan, etc.
Impida el regreso de personas.

Evite brotes de comportamiento incontrolado, separe a quienes lo tengan para hacerlos reaccionar.

En caso de humo indique a los ocupantes que se agachen y gateen

Supervise las acciones previstas para evacuar de acuerdo con el procedimiento establecido.

Indique cambios en la ruta de salida si algo lo hace necesario.

Después

e Llegue al sitio de reunién final convenido y verifique si todas las personas del drea lograron salir.
e En caso de duda si alguien logré o no salir, comunique inmediatamente al jefe de Brigada o al Cuerpo de Bomberos.
e Cuando el jefe de Brigada considere que el peligro ya ha pasado y dé la orden de reingreso, comuniquelo a las personas de su

grupo.

Nota: Los pisos 8, 9,10 y 11 cuentan con dos salidas de emergencias costado sur y norte; costado sur evacua por escalera
de emergencias con puerta gris y costado norte evacua por escalera de evacuacién interna. Piso 10 solo cuenta con una
salida de emergencias que queda hacia el costado norte, el personal de ala sur evacua por entrada principal habilitando la
totalidad de la puerta de ingreso por parte del personal de seguridad y salen por la puerta gris y ala norte evacua por salida
de emergencia (escalera interna de evacuacion).

Imagen 4 SISMO
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NOTIFICACION DE

LA EMERGENCIA

v

Conserve la calma, no grite, no corra, no
genere panico

v

Alejese de las ventanas,objetos, estanterias y
muebles que puedan caer

v

Coloquese bajo un escritorio o cerca de una
columna y ubiquese en posicion fetal

v

No intente salir hasta que el sismo haya
cesado

v

Posterior al sismo inicie la evaluacion del area
junto con mnantenimiento del edificio.

.

éExiste riesgo de colapso estructural?
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v : Sl
NO

T
v
4
Inicie evacuacion inmediata si se activa el
sistema de alarma o alerta con megafono.
!
L J
Ayude a quien lo necesita y no se devueiva
por ningun motivo

Se restablecen las
actividades de nuevo.

Y

Dirijase al punto de encuentro
|
Y

Evaluacion de lesionados, Danos materiales y
posibilidad de reiniciar labores

v

Elaborar informe para el comite de

o
v

Antes

Anticipate al peligro identificando los sitios de alto riesgo de la organizacién
Anclar los objetos pesados que puedan caer y lesionar a las personas, divulgacién del plan de emergencias.

Durante

Conserve la calma.

Aléjese de muebles y elementos que puedan caer.

No salga corriendo, asegurese debajo de una superficie firme que tenga a su alcance cubriendo el cuerpo especialmente
cabeza y miembros superiores e inferiores.

Si el terremoto-sismo lo sorprende en un pasillo, arrodillese junto a un muro interior, incline la cabeza sobre las rodillas con el
cuerpo doblado, codos y antebrazos protegen los costados de la cabeza y las manos se entrelazan en la nuca.

No intente salir hasta que el terremoto-sismo haya cesado.

Permanezca en las instalaciones y asegurado.

Espere instrucciones del personal de la Brigada, hasta que no sean dadas no se levante de su sitio de aseguramiento.

Después

Permanezca alerta en el sitio durante un minuto al menos, después del cese del terremoto-sismo; generalmente el fenémeno
se repite y la construccién debilitada puede caer.

Hagase notar si estd atrapado, mediante una sefial visible o sonora (puede ser un pito).

Asegurese al utilizar la escalera de emergencias en caso de generarse la evacuacién que ella resistira su peso.

Corte la energia eléctrica hasta verificar que no hay corto circuitos. (se le informara al personal competente del edificio)
Verifique que no hay incendio incipiente.

Cumpla el proceso de evacuacion al escuchar la sefial que se indica por medio de la alarma del edificio o de la alarma de los
megafonos que estan en la entidad.

Busque refugio dentro del piso si la salida estd obstruida, haga sefiales en demanda de ayuda y espere la ayuda de los cuerpos
de emergencias sefialados en el plan de emergencias.

Acate instrucciones del personal de la brigada (la evacuacién debe ser 4gil, en silencio, siempre guardando los
comportamientos seguros en una evacuacion.)
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Imagen 5 LLUVIAS TORRENCIALES
Active PON
Primeros auxilios
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t o[

Salir y realizar las inspecciones necesarias

|
v

Entrega de reporte al puesto de informacién y
seguidamente al PMU

v

Evaluacion de la emergencia (Recorridos por las
zonas afectadas generando un informe (riesgos
presentes, reporte de pérdidas, reposicion de
equipos, mejoras locativas)

Retorno a la normalidad segun los riesgos
asociados. riesgos analizados

Fin de la emergencia

Antes

Mantenga una reserva de agua potable en recipientes limpios.

Tenga disponible una linterna, radio portatil y pilas suficientes.

Desconecte los servicios de agua, luz y gas que no sean esenciales.

Manténgase informado a través del radio portatil de los avisos de una posible inundacion.

Durante

Procure conservar la calma

Tenga a la mano botiquin de emergencias

Manténgase informado sobre lo que ocurre y sobre lo que puede pasar.

No intente salir hasta que la lluvia haya cesado ya que se puede presentar tormentas eléctricas
Espere instrucciones del personal de la Brigada.

Permanezca en las instalaciones.

Después

® Siga las instrucciones transmitidas por las autoridades a través de los medios de comunicacién
Reporte los heridos en caso de que los haya y dafios materiales.
® Acate instrucciones del personal de la brigada

Imagen 6 GRANIZADAS
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Antes

Seleccionar un lugar seguro dentro de la entidad, dénde no haya ventanas, tragaluces o puertas de cristal.

Posponga actividades al aire libre de ser inminente una tormenta.
Es importante tener a la mano algiin medio de comunicacién que pueda brindar informacién al
dia

El granizo de cualquier tamafio puede ser peligroso cuando va disparado en vientos de gran velocidad. Cierre las ventanas con
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seguro y refuerce las puertas exteriores.
Permanezca en las instalaciones. Busque refugio en estructuras cerradas y evite los arboles.

Después

Siga las instrucciones transmitidas por las autoridades a través de los medios de comunicacién
Reporte los heridos en caso de que los haya y dafios materiales.
Acate instrucciones del personal de la brigada de emergencias ANLA.

Imagen 7 ATENTADO TERRORISTA
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Antes
e Conoce los teléfonos de emergencia y aprende a mantener la calma.
Durante

e |dentifica la ruta mas segura y si es posible evacuar hacerlo, no importa si dejas las pertenencias en el
lugar.
e Busque un lugar cerca del érea donde se encuentra que le brinde la proteccién adecuada: Trate de encontrar un escondite
seguro, preferiblemente detras de paredes reforzadas, recuerda que las balas pueden atravesar la madera, el ladrillo, el vidrio
y el metal.
Una vez logre escapar, llamar a la policia y brindarle toda la informacién posible.
Si estd atrapado en los escombros:
Utilice una linterna, para indicar a los socorristas su ubicacién
Trate de golpear un tubo o una pared para que los socorristas puedan oir donde esta ubicado.
Si es posible use un silbato para llamar la atencién de los socorristas
Grite solo como Ultimo recurso. Gritar puede causar que inhale cantidades peligrosas de polvo.
Evite movimientos innecesarios para no levantar polvo
Cubra nariz y boca con cualquier cosa que tenga a la mano. Material grueso de algodén puede actuar como un filtro. Trate de
respirar a través de él.

Después

Mostrar disponibilidad para colaborar con las autoridades en caso de que se le requiera.
Verificar si hay personas lesionadas

Atender lesionados

Notificar a las autoridades competentes ANLA.

Imagen 8 INCENDIO
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Antes

Conocer las normas de seguridad para evitar incendios.

Conocer la ubicacién de los extintores en el lugar de trabajo y aprender su uso correcto, ademas identificar salidas de
emergencia y sitios de reunién final.

Ser cuidadoso en el manejo de los equipos eléctricos, informe sobre las instalaciones eléctricas
defectuosas.

Evite la acumulacién de papeles, basuras y sélidos combustibles en sitios donde se pueda crear y propagar el
fuego.

Mantenga las salidas y las escaleras libres de obstaculos.

Durante

Localice de inmediato el foco de incendio.

Llame inmediatamente a los bomberos o a quien corresponda al interior de la organizacién.

Evite el panico, él es su principal enemigo.

Si le es posible busque contener el fuego con el extintor adecuado.

Una vez iniciada la evacuacién, no se devuelva por ningin motivo.

Por ningin motivo se detenga o trate de regresar por objetos olvidados.

Si se encuentra en un lugar lleno de humo salga agachado cubriéndose la nariz y boca con algun textil himedo, pues el humo
tiende a subir y puede afectarlo hasta producir la muerte.

Si en su ruta de evacuacién se encuentra una puerta, tdquela, si estéd caliente no la abra, busque otra
salida.
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Después

e Relinase con sus compaferos de trabajo, procure tranquilizarlos

Una vez apagado el incendio cercidrese de que este no ha debilitado la resistencia del lugar, porque pudo haber quemado
columnas y otros elementos que se puedan caer.

Cercidrese de que no ha quedado ningun foco de nuevos incendios.

En caso de quemadura lave la parte afectada con agua fria y limpia.

No desprenda trozos de ropas pegados a las quemaduras, porque esto aumenta el dolor y causa mas dafio.

No regrese al lugar del incendio a no ser que se encuentre capacitado y condiciones de combatirlo.

Nunca aplique sobre quemaduras café, arena o sal; nunca reviente las ampollas.

Atienda las indicaciones del comité de emergencias o de la méxima autoridad que atiende el incendio.

Imagen 9 FALLA ELECTRICA
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Antes

e Realizar inspecciones previas de las instalaciones eléctricas: Asegurar que los sistemas de control de acceso automatizados
cuenten con las baterias de emergencia.

e Entrenar al personal para operar manualmente puertas, portones, barras o cerraduras eléctricas.

e Inventariar los juegos de llaves, cerraduras y candados, asegurando que estén disponibles a la hora de la
emergencia.

e Ten un kit de primeros auxilios, una lista de nimeros de teléfono de emergencia y un teléfono mévil cargado.

e Si tienes teléfono fijo, procura que sea uno con cable: los teléfonos inaldmbricos no funcionan si no hay energia
eléctrica.

e Realiza copias de seguridad de archivos informaticos importantes con regularidad.

Durante

® Apenas se corte la luz, desconecta el televisor, la computadora y otros equipos electrénicos para protegerlos de los picos de
tension.

e Ten una radio de bateria o carga manual para recibir alertas meteorolégicas e instrucciones para la
catastrofe.

® Recorre los alrededores de tu empresa para ver si hay algin cable eléctrico caido.

e Si ves chispas, escuchas un chisporroteo o hay una linea caida que se mueve, informa a la compaiiia de electricidad y
mantente alejado.

e Recuerde que sus centrales telefonicas pueden quedar deshabilitadas por la caida del fluido eléctrico, prevea el uso de méviles
para emergencias y disponga de baterias de respaldo.

e Recuerde que las ldamparas de emergencia con baterias en dptimo estado tan solo le pueden garantizar de tres a cuatro horas
de iluminacién de emergencias.

Después
Verifica que el servicio de energia haya sido totalmente restablecido antes de enchufar los equipos electrénicos.

Imagen 10 EMERGENCIAS MEDICAS Y ACCIDENTES LABORALES
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Imagen 12 ROBO Y/O ATRACO

=
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Inicio del robo y/o atraco

Inido de la situacon

Jamas oponer resistenda a personas que cometen el
asalto o robo.

En presenda de delincuentes, no ejecutar acdones
que puedan poner en riesgo su vida o de otros

Obedecer las instrucdones o mandatos de los
asaltantes, manteniendo la calma en todo momento

Memorice los rasgos de los delincuentes y escuche sus

conversaciones (palabras utilizadas), sera informacion

valiosa para la investigacion posterior. Preste atencion

al sexo, color de pelo, edad, peso, estatura estimada y
vestimenta

Una vez que los delincuentes se retiran del lugar,
Activar el manual de riesgo publico, de aviso
inmediato a la polida o dirijase al CAI mas cercano. Si
existen lesionados llame inmediatamente al nimero
de emergenda 123

Entregue detalles de lo ocurrido sdlo a la policia, evite
comentar el evento con personas ajenas a la
empresa.

Una vez la policia controle la situacion espere
instrucdones

Finalizadon de la emergenda
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Antes

e Silleva una alta suma de dinero trate de dividirla en varias partes de las prendas de vestir.
e Trate de no llevar todas sus tarjetas de crédito, de ser posible ninguna.
® Maneje un bajo perfil y evite sacar objetos de valor en area publica.

Durante

No grite, mantenga la calma y procure no hacer perder el control al asaltante.

No pelear ni discutir con el ladrén, recuerde que la vida es més importante.

No demuestre miedo mas alld del natural y entregue los objetos que el delincuente le pida.

No intente desarmarlo, recuerde que ante un arma no existe fuerza fisica que se imponga

En caso de que se cuente con una alarma oculta, activela para avisar a las autoridades.

Después
Llame a la Policia, indique el lugar exacto en donde se ha producido el robo o asalto.

Imagen 13 RIESGO BIOLOGICO (VIRUS, BACTERIAS Y HONGOS)
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Antes

e |dentifique condiciones de salud (fiebre, tos, dificultad al respiras y demds sintomatologia).
® Siga las recomendaciones de autocuidado, correcto lavado de manos y desinfeccién del lugar de trabajo y /o estudio.

Durante

Es caso confirmado para Riesgo Bioldgico direccionar a EPS

Solicitar al empleado el certificado o incapacidad médica.

Radicar la incapacidad ante EPS e ingresarla en el forms establecido en la entidad.
serd evaluado bajo en pon de Emergencias Medica.

Después
® SST hard Seguimiento a la incapacidad y estado de salud.
7.1.18 MECANISMOS DE REPORTE INICIAL DE LAS EMERGENCIAS
En caso de incidente y/o emergencia, siga el siguiente orden de cadena de llamada:
1. Observador o quien sufre el incidente.

2. Jefe inmediato
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3. Profesionales SST
4. Los profesionales SST informaran a la ARL
En caso de que se presente una emergencia dentro de las subdirecciones.
7.1.19 NOTIFICACION
Si la emergencia médica es por accidente de trabajo o enfermedad comun se deberd actuar de la siguiente manera:

1. Todo funcionario que tenga una condicion clinica que lo pueda llevar a una emergencia médica, debe ser valorado y atendido
por personal de la brigada.

2. Los brigadistas que atiendan el primer auxilio deben brindar el soporte basico de vida y reportar a la ARL (en caso de que se
requiera), para efectos de traslado a un centro asistencial, segun valoracién.

3. Los heridos se deben ubicar en zonas de clasificacion para priorizar la remisién a centros asistenciales. Estos criterios de
evacuacién dependen de los recursos externos existentes, de la cantidad de lesionados y la magnitud del evento.

7.1.20 EMERGENCIAS MEDICAS

Niveles de Atencion Médica

De acuerdo con la gravedad de una lesién o enfermedad, se establecen los siguientes niveles de atencién:

Nivel Primario: corresponde a los casos en los cuales se suministran los primeros auxilios en el sitio de trabajo o en el punto de
encuentro, pero que no necesitan ser remitidos al médico.

Nivel I: en este nivel estan catalogados los accidentes leves o casos de enfermedad comuin, que pueden dar espera y ser atendidos
por medicina general en las IPS adscritas a la EPS a la que pertenece el trabajador.

Nivel II: en este nivel se incluyen los accidentes clasificados como serios, como fracturas (de miembros superiores o inferiores),
heridas con sangrado moderado o enfermedad aguda o casos que requieren una pequefa cirugia.

Nivel IlI: se incluyen casos de accidentes clasificados como graves como politraumatismos, hemorragias, dificultad respiratoria,
heridas penetrantes, quemaduras graves, fracturas (lesiones de columna o de cuello, fractura del crdneo), alteraciones del estado de
conciencia, envenenamiento por inhalacion de quimicos o vapores, paro cardiaco o respiratorio, entre otros.

Como medios propios se contempla que para la ejecucidn de las actividades de trabajo se contard con una infraestructura propia
consistente en el siguiente medio:

De acuerdo con el Andlisis de Vulnerabilidad, existirdn medios, herramientas y botiquines aptos para ser usados como medios para el
control de emergencias médicas. Adicional se cuenta con un punto de primeros auxilios, el cual funciona en el horario laboral.

7.1.21 Generalidades

El plan de respuesta ante situaciones de emergencia médica contempla los siguientes procedimientos generales:

e Informacién Médica Personal.

e TRIAGE (Clasificacion de Pacientes): Es un método de la medicina de emergencias y desastres para la seleccién y clasificacién
de los pacientes basandose en las prioridades de atencién privilegiando la posibilidad de supervivencia, de acuerdo con las
necesidades terapéuticas y los recursos disponibles. Trata por tanto de evitar que se retrase la atencién del paciente que
empeorarfa su pronéstico por la demora en su atencién. Este Triage es realizado por los brigadistas de primeros auxilios.

De acuerdo con la severidad, se puede clasificar la lesion en:
Leve: “Este tipo de lesidn es atendida por los brigadistas con apoyo del botiquin bésico”

a. Heridas que solo comprometen piel, de extension minima.

b. Golpes con inflamacién y dolor leve, sin alteracién de movimiento.

¢. Quemaduras Grado | (solo enrojecimiento de la piel), de extensién minima.

Moderada: “Este tipo de lesion es atendida por los brigadistas de primeros auxilios con apoyo del botiquin basico o se realiza la
remision directamente”

e Heridas con sangrado moderado, el paciente no presenta signos de shock (Palidez, sudoracién, mareo, desorientacién,
desmayo)

e Fracturas dseas cerradas.

e Trauma en craneo sin deformidad dsea, ni pérdida de conciencia, paciente hablando de forma coordinada (sabe su nombre,
que le paso, en donde est3, etc.).

e Quemaduras de Grado Il, en las cuales hay formacién de ampolla y no comprometa grandes extensiones.

Severas: “El jefe de Brigada de Emergencias con el concepto de los brigadistas decide llamar al Servicio de ARL o EPS segun sea el
Pagina 60 de 125




Fecha 28-02-2025

PLAN

DE PREVENCION, PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS ANLA | Version >

Cddigo TH-PN-01

caso 0 a la linea 123 (linea Unica de emergencias del Distrito).”

Hemorragias severas (sangrado abundante, paciente en shock).

Amputaciones.

Politraumatismo (lesién que compromete varias areas del cuerpo y/o diferentes 6rganos).

Sospecha de Trauma abdominal cerrado con ruptura de viscera (dolor abdominal severo, paciente en shock)

Quemaduras de grado 2 extensas o que comprometen articulaciones.

Quemaduras de grado 3 (compromete piel, musculo, el paciente no manifiesta dolor).

Fracturas abiertas.

Trauma craneo encefalico con cualquiera de los siguientes signos: pérdida de conciencia, vémito, salida de sangre por oidos,
persona desorientada, hablando incoherentemente, se observa deformidad en créneo, herida abierta que compromete hueso.
e Trauma raquimedular (alteraciéon de movimiento, sensibilidad en extremidades)

De acuerdo con la severidad, se puede clasificar el evento de salud en:

No prioritario: Eventos de salud que no comprometan la vida de la persona y por lo tanto el personal se debe dirigir a la IPS adscrita
a la EPS a la que esté afiliado.

Prioritaria: “Para este tipo de eventos se debe realizar el llamado a la linea 123 (linea Unica de emergencias del Distrito), explicando
el tipo de urgencia para asi poder determinar el tipo de servicio que se va a prestar”

e Sospecha de infarto (dolor en region precordial que se irradia a extremidades superiores, espalda, palidez, sudoracidn,
angustia).

e Estados de asfixia (secundarios a inhalacién de vapores, inmersién, ahogamiento, electrocucién).

e Estados con pérdida del conocimiento.

e Urgencias en gestantes.

NOTA: Se cuenta con el servicio de Area Protegida en caso de requerirse se activa el servicio.

7.1.22 CANALES DE COMUNICACION CON LOS SERVICIOS DE EMERGENCIAS

7.1.22.1 Convenios o acuerdos para contar con el apoyo- PLAN DE AYUDA MUTUA

El Plan de Ayuda Mutua es un trabajo conjunto con Organizaciones localizadas en la misma zona geogréfica y con el respectivo CLE, el
cual puede ser fortalecido mediante mecanismos de ayuda mutua.

Lo importante de esta articulacién es familiarizar a la Organizacién con una estrategia que complemente su Plan de Prevencién y
respuesta ante emergencias.

Los principios en los que se fundamenta el Plan de Ayuda Mutua - PAM son:

e Instaurar un convenio de ayuda mutua entre las Organizaciones, suscrito a nivel gerencial y/o como compromiso de
asociacion.

e Delimitacion de los suministros, recursos y servicios para la atencién de emergencias, que cada Organizacion esté dispuesta a
facilitar para el servicio de los demas sin deterioro de las condiciones mismas de seguridad.

o Compromiso de compensacién econémica o reintegro de los materiales o equipos consumidos, dafiados o deteriorados en el
control de una emergencia por una Organizacién en beneficio de las otras.

Entre las funciones del Plan de Ayuda Mutua se definen:

Analizar la situacién, gravedad, riesgos potenciales de activacion y reactivaciéon de la emergencia.

Planificar y coordinar las acciones de control de la emergencia.

Plantear estrategias para enfrentarse a la emergencia.

Determinar la necesidad y coordinar la intervencién de los grupos de apoyo.

Tener a la mano el inventario de los recursos, suministros y servicios de ayuda disponibles para la emergencia.

Facilitar los recursos, suministros y servicios de ayuda mutua disponibles para cada organizacién y requeridos por el director
de la emergencia.

e Evaluar los dafios producidos.

Actualmente se ha establecido un comité de ayuda mutua en conjunto con el parque nacional, los cuales definen tener presentes y
comunicar los recursos existentes en las diferentes empresas.

Tabla 20 Inventario de recursos existentes para respuesta de emergencias
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INVEN TARIO DE RECURSOS EXISTENTES PARA RESPUESTA A EMERGENCIAS

Recursos disponibles de la empresa:

EXTINTORES PORTATILES

TIPO DE EXTINTOR CANTIDAD
Extintor de polvo quimico seco ABC 35
Extintor de CO2 7
TOTAL, EXTINTORES 42

ELEMENTOS ESPECIFICOS
ELEMENTOS CANTIDAD

Kit de oxigeno portatil 0
Camilla rigida (material sintético) 18
Desfibrilador automatico externo (DEA) 1
Inmovilizadores 18
Botiquin de primeros auxilios 18
Silla de ruedas 2
Megafono 5
Linterna con pilas y bombillo repuesto NA
Celulares corporativos NA
Radios 8

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

7.1.23 PRUEBA DEL PROCESO DE PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS

7.1.23.1 Practicas y Simulacros

El simulacro es la forma tradicional, y la mas eficiente, para probar la solidez y eficacia de lo que se ha disefiado sobre el papel. Este
tipo de pruebas periddicas del proceso ayudan a identificar problemas o a mejorar alin mas lo que de por si ya esta bien.

En este sentido en la ANLA, estas practicas y simulacros se realizardn cada afio y estard a cargo de Seguridad y Salud en el Trabajo y
de los brigadistas. Sera de obligatoriedad realizarla por todos los miembros de la empresa para verificar las condiciones de actuacion
ante una eventual emergencia, se tendra en cuenta la actuacién de cada uno de los miembros de la brigada.

7.1.23.2 Preparacion de Simulacros

Tabla 21 Tareas de la preparacion de simulacros

NOMBRE

TAREAS DE PREPARACION A DESEMPENAR

Sistema Comando de Incidentes

Decide, planea y organiza el simulacro

Jefe de Operaciones

Preparacién de la guia para el simulacro

Brigadistas y Lideres de Piso

Repaso de funciones con todo el personal

Brigadistas y Lideres de Piso

Cumplimiento funciones durante el desarrollo del
simulacro Monitoreo de conductas de personal

Observadores externos

Medicion de tiempos de respuesta.

7.1.24 EQUIPOS SUSCEPTIBLES DE SER USADOS EN UNA EMERGENCIA
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A continuacién, se especifica de manera cuantitativa y cualitativa los recursos con los que cuenta ANLA - Autoridad Nacional De
Licencias Ambientales., para afrontar posibles situaciones de emergencia.

Contamos con extintores y en los diferentes pisos los cuales estan discriminados en el formulario de inspeccidn.

Tabla 22 Elementos emergencias

) - )
ELEMENTOS Sl | NO CANTIDAD OBSERVACIONES
Camilla rigida (material sintético) X 4 _por  Nivel th'm?. en buen ) estado con arafia e
2 En el Local inmovilizador cervical.
Camilla tipo ambulancia X 1 Punto Primeros Auxilios
Punto de primeros auxilios 1 Piso 1
Lactancia materna 1 Piso 1
DEA 1 Piso 8
Inmovilizadores X 14 Ub|cad_o con la FEL (Férula Espinal Larga
— Camilla)
Silbatos o pitos 46 Brigadistas
Planos. Rutas de evacuacién 5 A la entrada
Paleta de Pare 16 En los puntos de ingreso
2 por oficina (Una salida de emergencias
Salida de Emergencias X - y una escalera de fransito que se puede
utilizar en caso de evacuacion)
Sefializacion Rutas Evacuacion X - Completa
Silla de ruedas 2 Piso 8 y Local.

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

7.1.25 CANALES DE COMUNICACION CON LOS SERVICIOS DE EMERGENCIAS

Se cuenta con el apoyo y socorro de entidades tales como bomberos, cruz roja, empresa de servicios publicos, policia, entre otros. Los
nimeros de contacto de estas entidades se encuentran en el Directorio de emergencias .

Es importante tener en cuenta que se debe contactar con antelacién el organismo o la institucién prestadora del servicio, conocer todos
los canales de atencidn que se detallan a continuacién, asi como las personas indicadas para contactar con prioridad en una
emergencia. Estos canales deben ser probados y certificados, y la responsabilidad debe recaer en una sola persona para cada

organismo.

Tabla 23 Directorio Telefénico
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LISTADO DIRECTORIO TELEFONICO
LISTADO TELEFONOS DE EMERGENCIA
ENTIDAD DIRECCION TELEFONO
CAl Parque Teusaquillo Cra. 16, Bogota 2885252
CAI TELECOM Cra. 13#22 -55 3340973
Eﬁt:;fgm de  Bomberos| o . 9a#61-75, Comuna Chapinero 3485420
RED NACIONAL URGENCIAS Y ARL
ENTIDAD DIRECCION
ARL POSITIVA NA 01-8000-111-170
EMERMEDICA NA 6015878027
HOSPITAL CENTRO ORIENTE | DIAGONAL 34 No 5-43 2882550
HOSPITAL CHAPINERO CALLE 76 No 20-C 96 2353650
CLINICA DE ESPECIALISTAS | Av. CARACAS No 29 -51 2323100
CLINICA PALERMO CALLE 45 C No 22-02 7727777 - 7420560
HOSPITAL SAN IGNACIO CARRERA 7 No40 -62 6593110
CLINICA DE MARLY CALLE 50 No 9 -67 3436600
LISTADO TELEFONICO ENTES DE APOYO
SISTEMA DE EMERGENCIAS MEDICAS 123
Bomberos Central de alarma 1197235 5166
Policia Metropolitana 112
IDIGER - Bogota / CREPAD - Municipal 4282900
Cuerpo Técnico de Investigacion CTI 122 /2871960
Defensa Civil 144
Circulacion Y Transito 127
Emergencias médicas 5521188
CISPROQUIM 288 6012

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)
7.1.26 Notificacion a las partes interesadas
7.1.26.1 PLAN DE INFORMACION PUBLICA

La ANLA - Autoridad Nacional De Licencias Ambientales cuenta con lineas telefénicas de acceso directo (Mévil) localizadas en la Areas
Administrativas,) ésta serd de uso para las llamadas que sean necesarias en caso de emergencia. La comunicacién interna se
desarrolla por via telefénica a través de teléfonos (Celulares / extensiones), cuando se esté comunicando una informacién, se debe
procurar que la comunicacion sea, Formal, exacta, concisa y oportuna.

7.1.26.2COMUNICACIONES EXTERNAS DE EMERGENCIA

® La comunicacién externa con los organismos de socorro la realizaréd Unicamente el jefe de brigada por cualquier medio
disponible tales como: teléfonos fijos o celulares.
e Ninguna otra persona de la Compaiiia estd autorizada para dar declaraciones a los medios en caso de emergencia.
7.1.26.3 COMUNICACIONES INTERNAS DE EMERGENCIA
Para la comunicacion interna en emergencia de la organizacion se realizard por medio de teléfonos fijos, radios y celulares.

7.1.26.4 DIVULGACION PLAN DE EMERGENCIA

Se divulga el PLAN DE PREPARACION, PREVENCION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS al 100 % del personal, en el proceso de induccién
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y en reinducciones anuales. Asi mismo es divulgado a los contratistas que realizaran trabajos en nuestras instalaciones.
7.1.27 SISTEMA DE ALARMA

La alarma de evacuacion es la sefial que nos permite dar a conocer a todo personal, en forma simultanea, la necesidad de evacuar un
area ante una amenaza determinada; por esta razén, es importante que sea dada en el menor tiempo posible después de que se ha
presentado la emergencia.

Tabla 24 Sistema de Alarma

SISTEMA DE ALARMA

CIRCUITO ELECTRICO

No. | TIPO DE SISTEMA UBICACION |CANTIDAD | DE EMERGENCIA ESTADO DE FUNCIONAMII
Sl NO
Sonora pulsadores
manuales y bocinas de
alarma

se dispone de un sistema
sonoro y a través del cual
cualquier persona que
detecte una emergencia
podra

reportarla, inmediatamente
la brigada respondera para
su atencion.
Para el reporte oportuno de
una emergencia se dispone
de: lineas  telefénicas Estan interconectados |
internas, a través de las panel de control central

- Subdireccio
1 cuales cualquier persona A 1 donde se hace la act
que detecte una general de la alarma al
emergencia podra una alerta manual o auton

reportarla inmediatamente
a la Administracion del
Edificio 13-35, Para Ila
evacuacién se avisara
telefdnicamente a todas las
extensiones, y a su vez
quien recibe
la llamada informara a las
otras personas que deben
salir. Teniendo en cuenta la
organizacion interna de
cada brigada que conforma
el EDIFICIO.

En caso de presentarse problemas con el Sistema de Alarma, se utilizard una llamada por los siguientes medios, en este orden de
prioridad.

1. Auviso directo a cada érea
2. Teléfonos
3. Megéfono

7.1.28 CRITERIOS DE DECISION

* Cuando se presente un incendio incipiente, se hara una evacuacion total. Esta incluira el area afectada y las préximas,
prioritariamente. Si es controlado facilmente se hara un reintegro por orden del comandante o algiin miembro del Sistema
Comando del Incidente. Cuando se trate de un incendio declarado o explosién, se hard una evacuacién total de las
instalaciones y se procederd al corte de suministro de energia a todas las instalaciones y se apoyara con Bomberos.

* En caso de presentarse derrames o fugas de algun producto quimico, se procedera con la evacuacién parcial del area
afectada y si las caracteristicas de la emergencia superan la capacidad de respuesta de la brigada de emergencias o grupo de
atencién de derrames se procederd a una evacuacion total de toda la entidad.

« Cuando se presente un escape o fugas de Gas Natural se procederd con la evacuacion parcial del area afectada o con la
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evacuacion total de toda la entidad. El comandante dard la orden para que la brigada ingrese a cerrar las vélvulas de entrada
de gas natural ubicadas en la parte externa de la instalacién. Simultdneamente se llamara al cuerpo de bomberos para
solicitar su apoyo.

Si la situacion refiere Atentados y/o amenazas terroristas Dentro de estas situaciones se consideraran los siguientes casos:
* En caso de presentarse amenaza o posibilidad de explosién. Se evacuara totalmente la edificacién.

* Explosién repentina. Una vez ocurra una explosién dentro de las instalaciones o en las edificaciones vecinas, se efectuara
una evacuacion total mientras se realiza una inspeccién general de las instalaciones.

* En caso de movimientos sismicos debe tenerse en cuenta que nunca se evacuara durante el sismo. Solamente se hara una
evacuacion total de la edificacién si, después de pasado el movimiento sismico, se cree pudo haber producido dafios a la
estructura. Esta decisidn la tomara el comandante de Incidentes. Punto de reunién final con el fin de realizar el conteo de los
Colaboradores, visitantes y contratistas evacuados y comprobar si todos lograron salir, los ocupantes de las distintas
subdirecciones deben reunirse en el sitio establecido en este plan, hasta que su correspondiente coordinador efectle el conteo
y se comunique cualquier otra decisién.

7.1.29 CORREGIR, MEJORAR Y VOLVER A PROBAR

Como todos los requisitos de ISO 45001, se espera que los procesos descritos en el presente documento sean revisados, corregidos y
mejorados de forma continua. El conocido modelo PDCA O PHVA es el mejor aliado para lograrlo.

Ciclo de mejora continua

Establecer objetivos y procesos
para obtener los resultados

de conformidad con los
requisitos del cliente

y las politicas de

la organizacién

Tomar acciones
para la mejora

Medir el desempefio
los procesos, de acuerdo
a los objetivos persequidos

Implementar procesos
para alcanzar los objetivos

La tecnologia es una ayuda para la ANLA pues le ayuda a construir procesos de preparacion y respuesta ante emergencias en 1SO
45001 que sirvan para alcanzar una conformidad, pero también para salvar vidas y mantener seguros a los trabajadores. Es bien sabido
que las organizaciones que automatizan sus Sistemas de Gestion y los digitalizan, tendrén la tarea mas fécil y sus trabajadores estaran
mucho mas seguros. La formacién en seguridad ocupacional, sin duda, también es un elemento esencial

7.1.29.1 REVISION DEL PLAN DE PREPARACION, PREVENCION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS

Anualmente se efectuara la revision del Plan, con el objeto de realizar los ajustes pertinentes cuando se presente un cambio que
signifique un proceso de reajuste al documento en los aspectos principales del Plan.

7.1.29.2 RESULTADOS

ASPECTOS POSITIVOS
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® Se evidencian elementos de emergencias (botiquines, camillas, extintores, punto de primeros auxilios) para la atencién de
emergencias en estados 6ptimos y al alcance de la emergencia.

® Se evidencia una organizacién (Brigada de Emergencia unificada) capacitada y entrenada en temas basicos de emergencias.

e Se evidencian buenas condiciones locativas de las instalaciones.

ASPECTOS PARA MEJORA CONTINUA.

e Divulgar el Plan de Prevencién, Preparacion y Respuesta ante Emergencias Actualizado.
e Continuar con el manejo del comité de Ayuda Mutua con oficinas aledafias y administracion del edificio.
® Realizar capacitacion para los servidores publicos en temas de prevencién y atencién de emergencias

CONCLUSIONES

e Todos los servidores publicos de la empresa deben tener conocimiento de la ubicacién de los sistemas de extincion, alarmas y
comunicaciones.

® Se debe tener presente que la evacuacién siempre se debe realizar hacia lo establecido en el PON.

® El resultado de una evacuacién dependerd en gran parte de la cooperacién de los colaboradores y/u ocupantes del edificio
1335.

e Esimportante sefialar que este Plan de Emergencia fue disefiado en base a la situacién actual de la entidad.

RECOMENDACIONES

Establecer comunicacién con las oficinas aledafias del edificio para conformar el plan de ayuda mutua.

Continuar con el programa de capacitacion en temas de prevencién, preparacién y respuesta ante emergencias.

Se recomienda realizar orden y acceso de los bafios para discapacitados de los pisos 11,10,9 y 8.

Se recomienda anclar locker del piso 9 servicios generales.

Se recomienda implementar extintor de agua y detector de humo en la bodega de archivo juridica piso 9 ya que se cuenta con

alto material combustible tipo A.

® Se recomienda implementar extintor de agua y detector de humo en la bodega de insumos piso 8 ya que se cuenta con alto
material combustible tipo A.

® Se recomienda implementar extintor de agua y detector de humo en la bodega de archivo centro de atencién al ciudadano ya
que se cuenta con alto material combustible tipo A.

® Se recomienda implementar base y sefializacién del extintor CO, del area de OTI del piso 8, y de los extintores CO, del drea de

centro de atencién al ciudadano.

7.2 Capitulo 2 Bodega Alamos

Tabla 25 Informacion general
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Raz6n social Sede Nit Representante legal

ANLA

Autoridad Nacional De Licencias | Bodega dlamos 900467239-2 Rodrigo Elias Negrete Montes
Ambientales

Actividad principal codigo CIIU. 8413 Regulacion de las actividades de
Actividad Economica organismos que prestan servicios de salud, educativos, culturales y otros servicios
sociales, excepto servicios de seguridad social.

Direccion Departamento Ciudad

Tv. 93 # 51-93, Bodega 35 parque ) .

empresarial puerta del sol. Cundinamarca Bogota

Numero de Teléfono Pagina WEB

3118892200 http:/Awww.anla gov.co/

Contacto Cargo Teléfono Correo electronico
Eliseo Sanchez Contratista 3118892200 jesanchez@anla.qov.co
Clase de Riesgo ARL Teléfono ARL

1, v POSITIVA 01-8000-111-170

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Tabla 26 Puntos de referencia

Por el Norte Parque empresarial el dorado, Parque industrial el dorado, Parque Connecta.
Por el Sur Movilidad de transito, Restaurante, Laboratorio abbot.

Por el Oriente Connecta plaza, Centro empresarial connecia, Restaurantes.

Por el Occidente Modelia empresarial, Hangar Airlines Colombia.

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Tabla 27 Caracteristicas de las instalaciones y distribucion
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DESCRIPCION

ITEM

DISTRIBUCION

Piso 4
Piso 3:
Piso 2.
Piso 1:

Oficinas  Administrativas con las  siguientes
caracteristicas:

Bodega de informacion
Bodega de informacion.
Bodega de informacion.
Recepcion, cafeteria y bodega.

DISTRIBUCION EDIFICIO

El Archivo de la ANLA localizado en el parque
empresarial Puerta del Sol (Alamos —Bogota),
se encuentra en una edificacién con cuatro (4)
pisos de area para oficinas y una (1) Bodega
construida en blogue soportados en columnas
vy bigas fundidas en conereto; la cubierta es en
feja plastica de diferente densidad para
permitir el acceso de luz natural; cuenta con
ventanales y vidrios hacia el frente de la
bodega como hacia la parte posterior.

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Tabla 28 Horarios y Ocupantes
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Funcionarios | Jornada laboral
fijos Diurna Nocturna

Horario

lunes aviernesde 7:.00a.m.
Total fijos 14 X a 500 p.m. (1) hora de
almuerzo 12y 2

lunes aviernes de 7:00a.m.
Administrativos 14 X a 500 p.m. (1) hora de
almuerzo 12y 3

SUMINISTRO SERVICIO MEDIO
Electricidad Enel Codensa
Agua Cuenta con este servicio a través de la empresa de
S Acueducto y alcantarillado de Bogota
EXTERNO — -
Alcantarillado Cuenta con este servicio a través de la empresa de
Acueducto y alcantarillado de Bogota
Internet y telefonia
Tanaue de aqua Se cuenta con tanque de almacenamiento de agua
q g potable el cual esta a cargo del parque industrial.
UPS En cada piso
Planta eléctrica Si esta a cargo del parque industrial.
RED CONTRA CONTRAINCENDIOS
Al momento se cuenta con una red contra incendios
Sistema de  red establecida para todo el parque industrial, el
INTERNO contra incendios suministro

proviene de un tanque de almacenamiento el cual
funciona con una bomba, el conocimiento y
mantenimiento depende de la administracion.

Se cuenta actualmente con 1 gabinete contra

Gabinete Contra | ) i .
Incendio incendios externo, ubicado diagonal a la bodega.
Vigilancia
Escaleras. de Cuentan con 1 sola ruta de escape.
mergencias.

El sector donde se encuentra ubicade Autoridad Nacional De Licencias Ambientales Es
empresarial e industrial.

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

7.2.1 IDENTIFICACION DE AMENAZAS

7.2.1.1 Componente De Conocimiento Del Riesgo

Identificar los principales riesgos, a través del analisis de riesgos o de amenazas, que se presentan en la empresa, nos permite

gestionar los insumos de identificacién y determinacién de escenarios de riesgos, determinar los diferentes niveles de riesgo en los que
se encuentra la empresa de acuerdo con su ubicacion.

7.2.1.2 Analisis del Riesgo (Analisis de vulnerabilidad).
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Las diferentes compaiiias en aras de mitigar y controlar las situaciones de emergencia que se pueden presentar y afectar el desarrollo
normal de sus actividades, ha estimado la probabilidad de que ocurra un evento no deseado que pueda afectar la salud, la seguridad, el
medio ambiente y los bienes publicos; por lo que ha definido el presente Plan de Gestién del Riesgo que permitird atender los eventos
de manera adecuada buscando siempre minimizar las pérdidas en cuanto a la propiedad, el medio ambiente y el mas importante, la
vida y salud de la comunidad.

7.2.1.3 Priorizar Riesgos y Amenazas (Método rombos de colores -IDIGER)

El procedimiento general para la elaboracién del andlisis de riesgo se enmarca en:

Tabla 29 Procedimiento del analisis de riesgo

PROCEDIMIENTO DEL ANALISIS DE RIESGO

DIAGRAMA

DEFINICION

|dentificacion de
Amenazas

Identificacion de actividades o amenazas
que impliquen riesgos durante las fases de
construccién, operacion / mantenimiento y
cierre / abandono de la Organizacion.

Estimacion de
probabilidades

Una vez identificadas las amenazas o
posibles aspectos iniciadores de eventos,
se debe realizar la estimacion de su
probabilidad de ocurrencia del incidente o
evento, en funcidn a las caracteristicas
especificas.

Estimacion de
vulnerabilidades

Estimacion de Ila severidad de las
consecuencias sobre los denominados
factores de vulnerabilidad que podrian
resultar afectados (personas, medio
ambiente, sistemas, procesos, servicios,
bienes o recursos, e imagen empresarial).
Identificacion.

Calculo del riesgo

Se debe realizar el calculo o asignacion
del nivel de riesgo. El Riesgo esta definido
en funcibn de la amenaza y |la
vulnerabilidad

Pricrizacion de los
escenarios

Los resultados del andlisis de riesgos
permiten determinar los escenarios en los
que se debe priorizar la intervencion. Las
matrices de severidad del riesgo y de
niveles de planificacion requeridos,
permiten desarrollar planes de gestién con
prioridades respecto a las diferentes
vulnerabilidades.

Medidas de intervencion

Establecer la necesidad de la adopcion de
medidas de planificacion para el control y
reduccion de riesgos. Determinar el nivel
de planificacibn requerido para su
inclusién en los diferentes Planes de
Accion.

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Tabla 30 Amenazas
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DESCRIPCION DE LA AMENAZA

CALIFICACION

COLOR

Naturales

Tectonicos
Sismos

Externo

De acuerdo con la Microzonificacién Sismica
de Bogots. la localidad de Engativa presenta
dos de las cinco zonas en gue se encuentra
clasificada la ciudad. La mayor parte da la
locslidad, se encuentra la zona 4 Lacusire B,
especiaimente los sectores norte y
noroccidentsl. Esta zons tiene las mismas
caractensticas de la Zona 3 - Lacustre A,
pa'ohsdepdﬁﬂossq.pelﬁadﬁﬂosmos
BDaSOm)sonoonsastemrms
blandos que los antericres. Ademas,
corresponde a la zona en que la profundidad
hasta la roca base es mucho mayor {del
orden de 200 m hasts 400 m o més).

i !

Tormentas eléctricas

Externo

Bm%ﬂnmﬂ«d@mmmm
por la presencia de rayos y sus efectos
sonoros  en  la  atmdsfera  temestre
denominados truenos. El tipo de nubes
meteorﬂognas que caracterizan a las
tormentas elécincas son las denominadas
cumulonimbos. Las tormentas eléctricas por lo
general estdn scompanadas por vientos
fuertes, lluvia copiosa y 8 veces granizo, o sin
mnqunaprecuprtauon Agquellas que producen
granizo son denominadas granizadas. Las
brmenmseluemesﬁmsosever&sm

grm'tdesdmspotsobrecargadeins
snstemaselem inundaciones, cierre de
vias etec.

Hidrometeorolagicos

Liuvias torrenciales y granizadas

Externo

Aun asi por ser un clima tropical. el frio se
acenta en jomadas de Nuvia o de poco sol.
Por ofro lsdo. en los dias muy soleados Is
los 23*C o mas.
Aun cuando tiens una humedad sproximads
cercana al 80%, los habitantes y visitantes de
la ciuded no experimentan un clima himedo,
puesmpanesevemnw'sadoestemesn
de sgua con magnificas “rafagss” de viento
qwhoenqueiaaudsdmnezmmpooo
mas seca, especisimente en meses como
enero a febrero, Julio vy Agosto
En ocasiones ocurren lluvias torrenciales o
"sguaceros”, las cusles también
ocasnom!m‘le vienen scompsfadas de

“granizo”.
Con ocasion sl cambio climético y los
fenomenos del Nifie y la Nifa, el clima de
Bogota es impredecible. Generalmente entre
marzo, mayo, septiembre y noviembre son
meses de lluvias intensas, el resto de los
meses la precipitacion es menor. Se pueden
presentar cambios repentinos de temperatura,
por eso se debe estar siempre prepsrado pars
el frio, el sol y la Buvis.

g
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Biosanitario

Biologico
Epidemias, pandemias (virus,
bacterias. etc)

interno - externo

smenaza para la sslud y se podrisn presentar
epidemiss y/o pandemias por gripes, bacterias,
virus, entre otras, condicion que actusimente se
presenten.

i !

PROBABLE

§r

Incendios

Intermo

En la visita reslizada, en las instalaciones se
encontraron  elementos combustibles sdlides
ordinarios o TIPO A como: madera. papel
plésticos, cartdn, material de srchivo TIPO B:
produdosdeaseoy'ﬂPOC instalaciones
eléctricas, equipos de ocomputo, tablercs
eléctricos.

PROBAELE ANLA

Accidentes tecnolcgicos
Emergencia medica

Este tipo de emergencias estdn contempladas en
des sentidos: Lss emergeruas comunes ©
enfermedades repentinas y
medncasalasqueseenﬁ’entalabngadade
emergencia y el personsl cusndo hay una
emergencia mayor que cause dafo a la vida y
personas que lsboran en las instalaciones. Ante
la emergencia comin, ls brigada de emergencia
interviene  prestando  apoyo-assistencia y
onemaunndehcondudaasewdrespedoEn
la emergencis mayor, ls brigada de prnmeros
suxilios se encarga de la estsbilizacion de los
heridos mientras que llegs &l spoyo extemo del
organisme de primercs swalios,

PROBAELE ANLA

Colapso
estructural

Interno

Fenmmos natursles (sasrms) falta del programs

vista reslizada no se evidencio sfectaciones en la
fachada o estructura

PROBABLE ANLA

- Caidas desde un
mismo nivel

Accidentes de trabajo|

Condiciones de segurided -  locativo
(slmacenamiento, superficies de  trabsjo
imegulares, deciizantes, con diferencia de nivel,
oondmonesdeotdmyaseo]&nalgunmmlo
dentro de sus actividades no estan exentos a que
se pueda tropezar o cser dentro de las
instalaciones de ls empress.

PROBAELE ANLA
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k] § > Se cuenta con compuisdores, y equipos que
o | ¥ g E 2 | pueden presentar fallas técnicas, electronicas y de
s g 8 .3 @ presencia de virus informéticos. Dafio y pérdida de | POSIBLE ANLA
& azh £ | informacidn de equipos electronicos vitales para el
w g
@ funcionamiento de la organizacion.
Sociales
—8 § Debido a la situacidn de orden politico, publico y|
] '% o o sonin-economico a8 la que estd expuests el pais.
K| : ] £ Las personas que laboran y wisitan ANLA en PROBABLE Bogota
§ 'g § g‘f determinado momento pueden ser blancos de DC
O 5 . organizaciones delictivas interesadas en hurtsr
a'c_i < dinero y ofros elementos de las instslaciones

7.2.2 Metodologia analisis de amenazas

La metodologia de andlisis de riesgos por colores da una forma general y cualitativa la cual permite desarrollar anélisis de amenazas y
andlisis de vulnerabilidad de personas, recursos y sistemas y procesos, con el fin de determinar el nivel de riesgo a través de la
combinacién de los elementos anteriores, con cédigos de colores. Asimismo, es posible identificar una serie de observaciones que se
constituiran en la base para formular las acciones de prevencion, mitigacion y respuesta que contemplan los planes de emergencia.

Dependiendo de la actividad econémica de la organizacién se pueden presentar diferentes amenazas, las cuales se pueden clasificar
en: naturales, antrdépicas no intencionales, (dentro de las cuales se incluye las amenazas ambientales) o sociales. A continuacién, se
dan ejemplos de posibles amenazas:

Tabla 31 Andlisis de amenazas

NATURAL

Incendios Forestales
Geologicos: se divide
en Endégenos vy
Exbégenos: Fenémenos
de Remocion en Masa
deslizamientos,
(deslizamientos,
derrumbes, caida de
piedra, hundimientos.)
Movimientos Sismicos
Eventos atmosféricos
(vendavales,
granizadas, tormentas
eléctricas, etc.)
Inundaciones por
desbordamiento de
cuerpos de agua (rios,
quebradas,
humedales, etc.).
Avenidas torrenciales.
Otros

ANTROPICAS NO
INTENCIONALES
Incendios
(estructurales,
electricos, por liquidos

0 gases inflamables,
etc.)

Perdida de contencién
de materiales

peligrosos (derrames,
fugas, etc.)

Explosién (gases,
polvos, fibras, etc.)
Inundacién por
deficiencias de la
infraestructura
hidraulica (redes de
alcantarillado,
acueducto, etc.)

Fallas en sistemas vy
equipos

Otros

SOCIAL

¢ Comportamientos
no  adaptativos

por temor.
¢ Accidentes
Vehiculos
¢ Accidentes
Personales
¢ Revueltas
Asonadas
¢ Atentados
Terroristas
e Hurtos
o Oftros

de

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)
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7.2.2.1 Identificacion, descripcion y calificacion de las amenazas.

Estéd etapa tiene por objeto identificar y evaluar cuales son aquellos eventos o condiciones que pueden llegar a ocasionar una
emergencia, de tal manera que este analisis se convierta en una herramienta para establecer las medidas de prevencién y control de
los riesgos asociados, al entorno fisico y al entorno social en el cual desarrolla sus funciones.

e En la primera columna se registran todas las posibles amenazas de origen natural, tecnoldgico o social.
e En la segunda columna se registra la fuente de riesgo.
® En la tercera columna se debe describir la amenaza. Esta descripcion debe ser lo mas detallada incluyendo en lo posible la
fuente que la generaria, registros histéricos, o estudios que sustenten la posibilidad de ocurrencia del evento.
® En la cuarta columna se realiza la calificacién de la amenaza y en la quinta columna se coloca el color que corresponda a la
calificacién de acuerdo con la siguiente tabla:

Tabla 32 Detalle de Amenazas

EVENTO

COMPORTAMIENTO

COLOR ASIGNADO

Posible

Es aquel fenomeno que
puede suceder o
que es factible que
suceda pero que no
existen razones
historicas y
cientificas para
decir que esto no
sucedera.

VERDE

Probable

Es aquel fendmeno
esperado del cual
existen razones vy
argumentos

técnicos cientificos
para creer que

sucedera.

AMARILLO

Inminente

Es aquel fendmeno
esperado que tiene
alta probabilidad de

ocurrir.

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

7.2.3 Analisis de Vulnerabilidad.

Caracteristica propia de un elemento o grupo de elementos expuestos a una amenaza, relacionada con su incapacidad fisica,
econdmica, politica o social de anticipar, resistir y recuperarse del dafio sufrido cuando opera dicha amenaza. El andlisis de
vulnerabilidad contempla tres elementos expuestos, cada uno de ellos analizado desde tres aspectos.

Tabla 33 Elementos

e Capacitacion

Seguridad

Organizacional

entrenamiento
e Caracteristicas de

e Edificacion
y ¢ Equipos

SISTEMAS Y
PERSONAS RECURSOS PROCESOS
e Gestion e Suministros e Servicios

e Sistemas Alternos
¢ Recuperacién
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Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)
7.2.3.2 Analisis de vulnerabilidad de las personas, recursos y sistemas y procesos

Para cada uno de ellos se realiza un conjunto de preguntas que se formulan en la primera columna, las cuales orientan la calificacién
final. En las columnas dos, tres y cuatro, se da respuesta a cada pregunta marcando con una (X) de la siguiente manera: Sl, cuando
existe o tiene un nivel bueno; NO, cuando no existe o tiene un nivel deficiente; o PARCIAL, cuando la implementacién no esta terminada
o tiene un nivel regular. En la quinta columna se registra la calificacién de las respuestas, la cual se debe realizar con base en los
siguientes criterios: SI = 1; PARCIAL = 0.5 y NO = 0.

Al final de esta columna se debera obtener el promedio de las calificaciones dadas, asi:

Promedio = Suma de las calificaciones
Numero total de preguntas por aspectos

En la sexta columna se registraran, si existen, observaciones con respecto a la pregunta realizada, lo cual permite identificar aspectos
de mejora que van a ser contemplados en los planes de accién del PEC.

7.2.3.2 Interpretacion de la vulnerabilidad
La interpretacion de la vulnerabilidad se de acuerdo con una valoracién asi:

Tabla 34 Valores

CALIFICACION CONDICION

Si el numero de respuestas se encuentra
dentro delrango 0,68 a 1.

Si el numero de respuestas se encuentra
dentro delrango 0,34 a 0,67.

Si el numero de respuestas se encuentra
dentro delrango 0 a 0,33.

Bueno

Regular

Malo

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Una vez calificado todos los aspectos, cada uno de los elementos se procede a sumarlos y determinar el grado de vulnerabilidad tanto
en las personas como en los recursos y sistemas y procesos de la siguiente manera:

Tabla 35 Grados de Vulnerabilidad

PUNTAJE INTERPRETACION COLOR

2.1-3.0 BAJA Verde

1.1-20 MEDIA Amarillo

5010 ALTA Al

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Imagen 14 Valoracion del Analisis de Vulnerabilidad

ANALISIS DE VULNERABILIDAD

{Se cuenta con una organizacion para la Cuentan con un plan de
prevencidn y atencidn de emergendas en emergencias y sus
las instalaciones de b empresa? respectivos comités.

(Existe una poltica general en Gestion del
Riesgo donde se indica la prevencdn y
preparacion para afrontar una
emergenca’?
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éExiste comité de emergencias y tiene
Funciones asignadas?

1,0 X

1,0

1,0

Cuentan con un comité
establecdo, se recomienda
capacitacin para reforzar.

éExiste brigada de emergencias?

1,0 X

Lo

1,0

Cuentan con 1 brigadista se
recomienda reforzar.

éPromueve activamente el programa de
preparacidn para emergencias en sus

trat dores?

L0 X

1,0

1,0

d.

élos  Trabajadores han  adgundo
responsablidades especificas en caso de
as?

1,0

1,0

éExisten instrumentos o formatos para
realzar inspecciones a las areas para
identificar condidones nseguras  que
puedan generar emergencas?

1,0 X

1,0

1,0

éExisten instrumentos, formatos, foletos
como material de difusién en temas de
prevencdn y control de emergencias?

1,0

prevencdn y control de emergencias?

élas personas han recbido capactacion
general en  temas  bdsicos  de
emergencias y en genera saben las
personas auto protegerse?

1,0 X

1,0

1,0

¢El persenal de la brigada ha recbido
entrenarmiento y capaciacién en temas
de prevencidn y control de emergencas?

1,0

10

éEsta divulgado el plan de emergencias v
contingencias y los distintos planes de
accién?

X

1,0 |x

1,0

1,0

Se ha dwulgado en la
nducodn y re induccidn

Promedio de

{El personal de Iz brigadz v el comté de
emergencia se encuentra debidamente
entficado (chaleco, gorra, brazalete,
carnet]?

i6n y Entrenamiento

1,00

10 |x

1,00

1,0

1,00

1,0

Identificada por medioc de
chalecos.

éSe tienen implementos bdsicos para el
plan de accidn de primeros auxiios en
caso de requerrse?

1,0

1,0

0

Cuentan con 1 botiquin tipo
A en la sede.

¢Se cuenta con implementos basices
para € plan de acadn contrancendos,
tales como hermmamientas manuales,
extintores, palas, entre otros, de
acuerdo con las necesidades especificas
y reales para s instalaciones de @

1,0 X

10

1,0

Cuentan con 12 extntores
distrbuidos de  manera
uniforme en la la bodega.

SUMA TOTAL DE PROMEDIOS

iSe cuenta con enta de acordonamiento

o0 balzarmiento? % 10 % 10 10

iSe cuenta con sistena de extntores Cuertan con 12 extintores

portaties selecoonados y dstrbuidos de X 1,0 X 1,0 1,0 dstrbudos de  manera

manera técnica segin norma NFPA 107 unforme en la la bodega.

iExiste una correcta distrburidn  de Cuertan con 1 Fel de

camilas en las nstaladones, teniendo en X 1,0 X 1,0 1,0 polipropieno distrbuidas en e

cuenta la poblacidn de la edificacidn? primer piso.

é5e ruenta con botiquines portaties ;

dotados y en suficiente numero para las X 1,0 ¥ 1,0 1,0 Cuentan con 1 botiqui tipo
A en la sede.

diferentes dependendas.?

Promedio de Suministros 1,00 1,00 1,00 |
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T _ ;

ilos materales estructurales de las

instalaciones cumplen con las NSR-2010?, 10 X 10 10 s

se ha reglizado estudio de vulnerabiidad ' ’ '

sismica para determinar cumplmiento?

éLos materiales de construcoidn utizades

para los pasilos, escaleras y otras zonas

comunes son de baja propagacion frente 1,0 X 1,0 1,0 -

2 un incendo(alformbras, madera,

Pldsticos, cortinas)?

élas escalkras de emergencias se

encuentran en buen estado y poseen 1,0 x 1,0 1,0 -

doble pasamanos?

élas escaleras de emergencias se

encusntran en buen estado y possen 1,0 X 1,0 1,0 -

doble pasarmanos?
Cuentan con 2 sabdas en

¢ Existe mas de una salida? 1,0 X 1,0 1,0 dado e de. Ha
emergencda, sabida principal v
salida de bodega.

¢Existen rutas de evacuacién? 1,0 |x 1,0 1,0 [Cventan con la respediva
sefializacion de emergencias.

éSe cuenta con parqueaderos? 1,0 X 1.0 1,0 -

ilas ventaras cuentan con pelicula de N

sequridad? 1,0 |X 1,0 1,0

¢Estan sefigizadas vias de evacuacion y Cuentan con la respectiva

: % ; 1,0 X 1,0 1,0 i :

equipos contraincendios? sefiglizacion de emergencias.

Promedio de Edificacion 1,00 1 1,00 | E i

£5e cuenta con sistema de alarma de Cueritan con Lo Al

L 0,5 0,5 0,5 sonora y  visual se

emergensas: %
recomienda realizar pruebas.
Cuentan con detectores de

é5e cuenta con sistemas automaticos de 65 a5 65 humo en todos los psos; sin

deteccidn y control de ncendios? ’ ¥ g embargo se evidenca falas
en estos.

CoR Y o RS O L0 |x 1,0 1,0 |Celulares corporativos.

comunicaciones ntermas? 1 ..

éExisten hidrantes piblicos yfo privadas? 0,0 0,0 0,0 -

. ] Cuentan con 1 gabinete

gegamnm gabinetes Lo [x 1,0 1,0 |conra incendios extemo

i diagonal a la bodega.

¢El pgrsonal conoce las redes t_ie apoyo 10 X 1,0 1,0 |

externo en caso de emergencia?

&Se cuenta con programa de

mantenimiento preventivo para bs 1,0 8 1,0 1,0 -

equipos de emergenca?

SUMA TOTAL DE PROMEDIOS

éSe cuenta con buen suministro de
energa?

1,0

1,0

¢Se cuenta con buen suministro de

st 1,0 X 1,0 10 |
&5e cuenta con buen programa de 5
recoleccidn de resduos? 1,0 X 1,0 1,0
€Se cuenta con buen servicio de 0,0 0,0 00 |-
radiocomunicaciones?
Promedio de Servicios 0,75 0,75 0,75 "BUENO.
£5e cuenta con un tanque de reserva de 0,0 0,0 1,0 I
agua?
£5e cuenta con una planta de energia? 0,0 0,0 0,0 -
Camaras de segundad vy
éSe cuenta con un sstema de viglanca viglancia fisica por parte del
1,0 X 1,0 1,0

fisica?

pargue industrial v viglanda
drreta de la empresa.
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éSe cuenta con un stio akemo para
reubicacidn de las instalaciones propio o ¥ i 0 X 10 X 10 Edificio 1315
contratado, asi como de personal T * *
experto de apoye?
Promedio de Sistemas Alternos 0,50 0,50 0,75 REGULAR

A partze de 3 ARL no
X 1,0 X 1,0 X 1,0 cuentan con ningin otro
seguro para los funconarios.

éSe cuenta con algin sstema de sequrd
para los funcionarios?

¢Se encuentra asegurada la edificacidn
en caso de terremoto, incendig, X 1,0 X 1,0 X 1,0 Pdliza de seguros.
nundaadn, robo, etc.?

éSe encuentra asegurados los equipos y

X 1,0 b4 1,0 X 1,0 Péliza de seguros.
todos los bienes en general?
Promedio de Recuy, cién 1,00 1,00 1,00 | BUENO
SUMA TOTAL DE PROMEDIOS 2,25 2,25 2,50

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)
7.2.4 Nivel de Riesgo.

Una vez identificadas, descritas y analizadas las amenazas y para cada una, desarrollado el andlisis de vulnerabilidad a personas,
recursos y sistemas y procesos, se procede a determinar el nivel de riesgo que para esta metodologia es la combinacién de la amenaza
y las vulnerabilidades utilizando el diamante de riesgo que se describe a continuacion:

Imagen 15 Diamante de Riesgo:

Cada uno de los rombos tiene un color que fue asignado de acuerdo con los andlisis desarrollados. Para determinar el nivel de riesgo
global, se pinta cada rombo del diamante segun la calificacion obtenida para la amenaza y los tres elementos vulnerables. Por dltimo,
de acuerdo con la combinacién de los cuatro colores dentro del diamante, se determina el nivel de riesgo global segun los criterios de
combinacion de colores planteados.

Tabla 36 Criterios combinacion de colores
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NIVEL DE ' : i Z
R'IESG_O ” NUMERO DE ROMBOS INTERPRETACION
J odrombos en rojo Significa que los valores que

representan la vulnerabilidad y la
amenaza estan en su punto maximo

para que los efectos de un evento
RIESGO ALTO representen un cambio significativo
en la comunidad, economia,
infraestructura y el medio ambiente,
con un porcentaje de incidencia

entre el 75% al 100%.

1 a 2rombos rojos 0 3 a 4 amarillos Lo cual significa que los valores que
representan la vulnerabilidad son

altos o la amenaza es alta, también
es posible que 3 de todos los
componentes son, calificados como
medios, por lo tanto, las
|| consecuencias y efectos sociales,
economicos y del medio ambiente
pueden ser de magnitud, pero se
espera sean inferiores a los
ocasionados por el riesgo alto, con
un porcentaje de incidencia entre el

50% al 74%.

1 @ 2rombos amarillos y los restantes verdes Lo cual significa que Ia
vulnerabilidad y la amenaza estan
controladas. En este caso se espera

que los efectos sociales,
economicos y del medio ambiente
representen perdidas menores, con
un porcentaje de incidencia entre el
25% al 49%.

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

RIESGO MEDIO

Imagen 16 Valoracion del Riesgo
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Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Tabla 37 Componente de reduccién del riesgo.

AMENAZA MEDIDA DE INTERVENGION

Divulgacion y publicacién de PONS (Procedimientos operativos normalizados).

Socializar el plan de emergencias y contingencias a todos los funcionarios.

Determinar un programa de capacitaciéon al personal en respuesta ante

Movimiento Sismico :
emergencias y darles a conocer los protocolos con los que cuentan.

Realizar simulacros periédicos (avisados y no avisados) con escenarios que
pudieran presentarse, para activar y/o mejorar protocolos.

Las tuberias y las lineas telefonicas son conductoras de electricidad. Apagar la
entrada de suministro eléctrico y evitar el uso de teléfonos (excepto en caso de

i i emergencia), Apagar el computador, desenchufar los cables y desconectar la
Lluvias Torrenciales y toma al teléfono.

granizadas

Alejarse de puertas y ventanas

Mantenerse en lugar cerrado y seguro; evitar salir a la calle en caso de vientos
fuertes, lluvias torrenciales o tormentas.

Realizar mantenimiento periédico de los equipos de computo utilizados en las
instalaciones llevando registro de su mantenimiento.

Realizar inspecciones locativas a nivel de cables, toma de corrientes, clavijas,

Incendios multitomas como prevencion de incendios eléctricos.

Realizar simulacros de emergencias con el objetivo de confirmar
automatizacion de procedimientos y conocimiento de sistema de alarma.
Realizar inspeccién de equipos contra incendio, gestionar los equipos que
hagan falta, ubicarlos y socializar al personal, llevar registro de recargas.
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Tormentas eléctricas

Corta picos, circuitos automaticos de cierre eléctrico, pararayos.

Colapso Estructural

Fendmenos naturales (Sismo) realizar capacitaciones en evacuacion,
divulgacion de PONS, Simulacros.

Accidentes laborales y
Emergencias Medicas

Revisar condiciones de seguridad presentes en el lugar de trabajo.

Divulgacion PONS.

Biologico y Biosanitario

Capacitar a los colaboradores acerca de como prevenir y actuar en caso de
epidemias, pandemias, lavado continuo de manos, uso de tapabocas.

Reporte de condiciones de seguridad y salud en el trabajo por parte de los
colaboradores.

Manejo adecuado de EPP (Elementos de proteccion personal), sefializacion y
advertencias sobre buenas practicas en el manejo de residuos peligrosos.

Inundaciones por
Rupturas de Tuberia

Notificacion a la parte administrativa del parque empresarial si se evidencian
fugas de agua.

Robos

Capacitacion en riesgo publico

Derrame de productos
quimios

Se debe contar con el Kit de derrames en los sitios donde se encuentren
productos quimicos. Divulgacion de PONS. Divulgacion hojas de seguridad y
salud al personal competente.

Atrapamiento de

Divulgacion PONS, Solicitar mantenimiento preventivo por parte de la

Ascensores administracion.
Fallas en sistemas de Reportar fallas en sistemas eléctricos a la parte encargada del parque
Electricidad empresarial.
Con objeto de impulsar la prevencién de la radicalizacién y la alerta temprana
de posibles actividades viclentas, es importante que se informe o comunique a
la policia y Cuerpos de Seguridad scbre la existencia de individuos u
. organizaciones que, dentro de la Fundacidn, difundan mensajes que inciten al
Terrorismo

odio y a la viclencia, o intenten o hayan intentado la captacidn de personas, asi
como sobre cambios repentinos de comportamiento, especialmente en
menores y jovenes, que apunten a su posible radicalizacion violenta o a su
captacion por individuos u organizaciones que la promuevan.

Fallas en equipos y
sistemas

Realizar backup a la informacién de la institucion, con el fin de asegurar la
informacién de la compafia.

A continuacidn, se relaciona la coordinacién segln niveles, de las posibles emergencias que se pueden presentar en las instalaciones.

Tabla 38 Niveles del Riesgo
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NIVEL 1

Accidentes Comunes

Son emergencias Pequefias
por accidentes o eventos
comunes. Son de mayor
frecuencia y pueden ser

DESCRIFCION atendidas con los recursos

ANLA - Autoridad
Nacional De Licencias
Ambientales.

NIVEL 2

Emergencia Interna de Baja Frecuencia

Son emergencias de baja
frecuencia, estas pueden generar
afectacion en el desarrollo de
empresa ANLA - Autoridad
Nacional De Licencias
Ambientales. en areas
especificas. Pueden ser
atendidas con los recursos de
esta y con apoyo de algunos
grupos.

NIVEL 3

Emergencia Detectada

Son situaciones de
emergencia que afectan la
operacion normal de la

compafila y no pueden ser
atendidas con los recursos
internos.

NECESIDADES
COORDINACION

Gerencia General - Grupos de
apoyo

Gerencia general de ANLA -
Autoridad Nacional De
Licencias Ambientales.

SEGURIDAD
FISICA

AFECTACION
FUNCIONAL

No hay afectacién. _F’05|ble§ situaciones de |Afecta la seguridad, dificil
inseguridad. control de accesos

Minima Afectacién parcial, en areas |Afectacion total de |Ia
especificas. pperacion institucional

EVACUACION ‘ No es necesaria

Puede llegar a ser necesaria en
areas especificas

Es necesaria la evacuacion
total de las estructuras.

Solo el lugar puntual donde
se produjo el accidente o
evento

‘ NIVEL 1

AFECTACION
GEOGRAFICA

Accidentes Comunes

Areas, pisos o estructuras

especificas.

NIVEL 2

Emergencia Interna de Baja Frecuencia

Totalidad de las instalaciones,
posiblemente alrededores.

NIVEL 3
Emergencia Detectada

Potencial impacto negativo y/o

AFECTACION No hay afectacion Minima

AMEIENTAL y impacto considerable
AFECTACIQN m:mzi‘s aj;t(ﬁirlacs:oncontrec: Media, atencion de primeros|Alta, victimas en masa,
POBLACION '

total de la escena

auxilios, traslado de pacientes.

traslado masivo de victimas.

No, situaciéon controlable.

EXPANSION
RIESGO

Puede o no llegar a presentarse
riesgo adicionales o aumento en
la complejidad del ya existente

Expansible, control complejo
de la situacion.

CAPACIDAD DE
RESPUESTA

Recursos institucionales

suficientes.

Apoyo de algunos recursos de
grupos de apoyo.

Recursos institucionales

insuficientes.

LOGISTICA

Suficiente

Requiere apoyo

Insuficiente

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

7.2.5 Componente de respuesta ante emergencias.

En este componente se describen las acciones de reduccién del riesgo que se deducen de los riesgos identificados anteriormente. Asi
mismo, se incluyen las acciones priorizadas que se desarrollan para corregir las amenazas (si es posible) y las vulnerabilidades
asociadas o para prevenir que se presenten, en el orden de prioridad, estableciendo los responsables, recursos y las actividades que

deben realizarse.
7.2.5.1 ORGANIZACION

7.2.5.1.1 Recurso Humano

La administraciéon de las emergencias se basa en modelos organizacionales para emergencias, los cuales son la combinacién
organizada de personal, instalaciones, equipamiento, procedimientos y comunicaciones, orientados a la atencién de un evento,
incidente u operacién en sus niveles estratégicos, tacticos y operativos.

El recurso humano esta definido por una estructura organica de personal asignado, con unos niveles jerarquicos y roles especificos

como se muestra a continuacién:

La empresa cuenta con un Sistema Comando de Incidente, el cual esta conformado por funcionarios y sera el encargado de manejar la
parte administrativa del plan y tomar las decisiones en el momento de una emergencia.

7.2.5.1.2 Sistema Comando de Incidentes.
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Que, a partir de las necesidades y exigencias legales[SEPO1] en el marco de los preparativos para Emergencias y Desastres, se
plantea la necesidad de la oficializacion de ANLA - Autoridad Nacional De Licencias Ambientales.

Que el Sistema Comando de Incidentes, en la estructura organizacional para emergencias hace parte del Componente Estratégico, este
nivel esta conformado por un grupo de personas con cargos que deben tener unas caracteristicas especiales, y sera de ellos de quienes
dependa la adecuada respuesta y organizacién en una emergencia interna o la atencién a una emergencia o desastre externo.

El Sistema Comando de Incidentes, constituye la principal estrategia de ANLA - Autoridad Nacional De Licencias Ambientales para la
gestién, ejecucion y seguimiento al desarrollo de los preparativos para la prevencién y atencidén de emergencias, mediante la
vinculacién y conformacién de un grupo humano responsable de las funciones especificas en las areas de reduccién (antes de que
ocurra un evento), respuesta (durante el evento) y recuperacién (después del evento).

El Sistema Comando de Incidente como parte del componente estratégico debe contar con las siguientes caracteristicas:

Conocimiento de ANLA

Autoridad Nacional De Licencias Ambientales., y de su estructura.
Autoridad.

Capacidad de manejo y gestién administrativa.

Experiencia.

Conocimiento de los procedimientos para emergencias
Liderazgo.

Equilibrio durante situaciones de crisis.

Pensamiento estratégico.

Motivacién y compromiso

Estructura Organizacional, se ilustra la organizacion y jerarquia del Sistema Comando de Incidentes. Resolucion 000596 del 22 de
marzo del 2022

7.2.5.1.3 Funciones Del Sistema Comando de incidentes
Son funciones generales del Sistema Comando de Incidentes las siguientes:

1. Responsabilidades del comandante del Incidente:

Asumir el mando, asegurar la autoridad de acuerdo con la politica y a los procedimientos de la institucidn.

Establecer el Puesto de Comando (PC).

Velar permanentemente por la seguridad en el incidente.

Evaluar la situacion.

Determinar los objetivos de incidente, sus prioridades inmediatas, la(s) estrategia(s) y tactica(s) a sequir

Establecer el nivel de organizacién necesaria, monitorear continuamente la operacién y la efectividad de la organizacion.
Administrar los recursos.

Elaborar y/o aprobar e implementar el Plan de Accidn del Incidente (PAl).

Coordinar las actividades del Staff de Comando y Secciones.

Aprobar solicitudes de recursos adicionales o su desmovilizacion.

2. responsabilidades del rol de Seguridad Fisica

Obtener un reporte rapido del comandante del Incidente.

Identificar situaciones peligrosas asociadas con el incidente.

Participar en las reuniones de planificacion.

Revisar los Planes de Accién del Incidente.

Identificar situaciones potencialmente inseguras durante las operaciones tacticas.
Hacer uso de su autoridad para detener o prevenir acciones peligrosas.
Investigar los accidentes que ocurran en las areas del incidente.

3. Responsabilidades del rol de logistica

e Planificar la organizacién de la seccién logistica

Asignar lugares de trabajo y tareas preliminares al personal

Notificar a la unidad de recursos acerca de las unidades de la seccién de logistica que sean activadas, incluyendo nombres y
ubicaciones del personal asignado

Participar en la preparacién del Plan de Accién del Incidente

Identificar los servicios y necesidades de apoyo para las operaciones planificadas y esperadas

Coordinar y procesar las solicitudes de recursos adicionales

Revisar el Plan de Accién del Incidente y hacer una estimacion de las necesidades de la seccién para el siguiente periodo
operacional.

Proporcionar consejos acerca de las capacidades disponibles de servicio y apoyo

Preparar los elementos de servicios y apoyo del Plan de Accién del Incidente

Hacer una estimacion de las necesidades futuras de servicios y apoyo

Recibir el plan de Desmovilizacién de la seccién de Planificacién

Pagina

84 de 125




Fecha 28-02-2025

PLAN

DE PREVENCION, PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS ANLA | Version

Cddigo

4. Responsabilidades del rol de Informacién Publica

Obtener un informe breve del comandante del Incidente.

Establecer contacto con la institucién jurisdiccional para coordinar las actividades de informacién publica.
Establecer un centro Unico de informacion siempre que sea posible.

Hacer los arreglos para proporcionar espacio de trabajo, materiales, teléfonos y personal.

Preparar un resumen inicial de informacién después de llegar al incidente.

Respetar las limitaciones para la emisién de informacién que imponga el comandante del Incidente.
Obtener la aprobacién del comandante del Incidente para la emisién de informacion.

Emitir noticias a los medios de prensa y enviarlas al puesto de comando y otras instancias relevantes.
Participar en las reuniones para actualizar las notas de prensa.

Responder a las solicitudes especiales de informacion.

5. Responsabilidades del rol de enlace

e Obtener un reporte rapido del comandante del Incidente.

® Proporcionar un punto de contacto para los representantes de las instituciones de ayuda y cooperacién.

e |dentificar a los representantes de cada una de las instituciones, incluyendo su ubicacion y lineas de comunicacion.

e Responder a las solicitudes del personal del incidente para establecer contactos con otras organizaciones.

e Vigilar las operaciones del incidente para identificar problemas actuales o potenciales entre las diversas organizaciones.

6. Responsabilidades del rol de Planificacion

Obtener un reporte rapido del comandante del Incidente.

Reasignar a las personas de intervencion a las posiciones del incidente en forma apropiada

Establecer las necesidades y agendas de informacién para todo el sistema de comando del incidente SCI

Notificar a la unidad de recursos acerca de todas las unidades de la seccién de planificaciéon que han sido activadas,
incluyendo los nombres y lugares donde estd todo el personal asignado.

Supervisar la preparacion del Plan de Accién del Incidente (lista de chequeo del proceso de planificacién)

Organizar la informacién acerca de estrategias alternativas

Organiza y deshacer los equipos de intervencidn que no sean asignados a las operaciones

Identificar la necesidad de uso de recursos especializados.

Proporcionar predicciones periddicas acerca del potencial del incidente Compilar y distribuir informacién resumida acerca del
estado del incidente

7. Responsabilidades del Rol de Administracion y Finanzas

Obtener un reporte rapido del comandante del Incidente.

Participar en las reuniones de planificacién para obtener informacién

Identificar y solicitar insumos y necesidades de apoyo para la seccién de finanzas

Desarrollar un plan operativo para el funcionamiento de las finanzas en el incidente

Informar al personal administrativo sobre todo asunto de manejo de negocios del incidente que requiera atencion, y
proporcionar seguimiento antes del incidente

8. Responsabilidades del Rol de Operaciones:

Obtener un reporte rapido del comandante del Incidente.

Desarrollar la parte operacional del Plan de Accién del Incidente

Informar brevemente y asignar el personal de operaciones de acuerdo con el Plan de Accién del Incidente
Supervisar las operaciones

Determinar las necesidades y solicitar recursos adicionales en caso de ser necesario

Dirigir y coordinar todas las operaciones, cuidando la seguridad del personal de la entidad

Asistir al comandante del Incidente en el desarrollo de los objetivos de la respuesta al incidente

Conformar los equipos de intervencién en cuanto a recursos humanos

Mantener informado al comandante del Incidente acerca de las actividades especiales, eventos y ocurrencias

Teniendo en cuenta que el Distrito y los organismos de Socorro del Pais, han iniciado la implementacién del Sistema Comando de
Incidentes y que el IDIGER lo recomienda para el Planeamiento Empresarial, ANLA - Autoridad Nacional De Licencias Ambientales.
también ha contemplado su implementacién.

El sistema es adoptado por ANLA - Autoridad Nacional De Licencias Ambientales., con el fin de asegurar que la coordinacion del apoyo y
la respuesta de la emergencia se realicen de la manera mas &gil y estructurada posible, teniendo en cuenta que las emergencias se
coordinardn mediante una estructura sencilla, flexible y compatible con todas las complejidades de los distintos planes de respuesta.

El Sistema Comando de Incidentes, es la combinacion de instalaciones, equipamiento, personal, protocolos, procedimientos y
comunicaciones, operando en una estructura organizacional comun, con la responsabilidad de administrar los recursos asignados para
lograr efectivamente los objetivos pertinentes a un evento, incidente u operacion. Se caracteriza por ser un sistema flexible en su
organizacion y sirve para atender incidentes de cualquier envergadura y complejidad. Esté estandarizado para permitir la incorporacién
rapida de personal y otros recursos, de diferentes instituciones y puntos geogréficos, a una estructura de manejo comun, efectivo y
eficiente.
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La estructura del SCl es modular, es decir, esta disefiada para ampliarse y contraerse a medida que evolucione la situacién. El personal
de la organizacién de respuesta se estructura de arriba hacia abajo, donde la responsabilidad y el desempefio dependen inicialmente
del Comando de Incidentes.

7.2.5.1.4 Conformacién y sesiones del SCI en emergencia de grado mayor:
El Sistema Comando de Incidentes para emergencia de grado mayor, estara conformado por:

Rol: Comandante - (Delegado del director de la entidad)

Rol: Responsable Seguridad Fisica (Coordinador del Grupo de Gestiéon Administrativa)

Rol: Responsable de Logistica (Profesional Especializado del Grupo de Gestién Administrativa-)

Rol: Responsable de Informacién Publica - (Asesor de ComunicacionesDespacho Direccién General)

Rol: Responsable enlace -(Profesional Especializado del Grupo de Gestiéon Humana SST- encargado del SG-SST)
Rol: Responsable de Planificacion (Profesional Especializado del Grupo de Gestién Humana SST - lider de bridada)
Rol: Responsable de Administracion y Finanzas para Emergencias (Subdirector Administrativo y Financiero)
Rol de Operaciones: (Coordinador del Grupo de Gestién Humana)

®NOUTEWN -

7.2.5.1.5 Brigada de emergencias

La brigada de emergencia es una organizacién compuesta por un conjunto de personas motivadas, capacitadas y entrenadas, que
debido a su permanencia y nivel de responsabilidad asumen la ejecucion de procedimientos operativos necesarios para prevenir o
controlar las emergencias. El equipo de brigadistas de ANLA - Autoridad Nacional De Licencias Ambientales. ha sido seleccionado de
acuerdo con el procedimiento de preparacidon y respuesta ante emergencias. (se puede validar en el formulario de Brigada de
emergencias y el acta de conformacién de la brigada)

7.2.5.1.5.1 Estructura de la brigada

Suplente IEGINES

Lider de de Lider de

(Brigada

Slpre e Integral)

Brigada

7.2.6 PLANES DE ACCION ANTE EMERGENCIAS

Los planes de accion relacionan las actividades principales que se deben desarrollar en caso de emergencia, estos se componen de
Objetivos, Responsables, Actividades a desarrollar antes, durante y después del evento.

Se evidencian los planes de accién general, plan de seguridad, informacién publica, atencién médica y primeros auxilios y proteccién
contra incendios.

Tabla 39 Plan General
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PLAN GENERAL

(adalal2ln L Nn (o] SHl SONIA PULIDO

TELEFONO: 3167558685

Objetivo: Establecer y generar destrezas, condiciones y procedimientos que les pemita a los funcionarios estudiantes y
visitantes, prevenir y protegerse en casos de desastres o amenazas colectivas que puedan poner en peligro su
integridad

Responsable: Coordinador de Plan, Brigadistas

Recursos’ Recursos humanos, fisicos y economicos

ACTIVIDADES POR DESARROLLAR

AP A D RIPCION D A A DAD

Participar en capacitacion y simulacros de evacuacion.

Venficacion diaria y reporte de condiciones especiales de las vias de evacuacion.

Tener listados actualizados del personal de su area.

IMantener control permanente de la ubicacion de personas a su cargo y reubicaciones especiales

Tener presente, algunas condiciones especiales del personal a su cargo como enfermedades,

limitaciones, alergias.

+ Tener claras las rutas de evacuacion.

* Implementar el esquema de organizacion y procedimientos incluidos en el presente Plan de
Emergencias.

+ Venficarla ejecucion de los cronogramas de implementacién del plan de emergencias

+« Coordinar e implementar el programa de capacitacion integral de las Brigadas de Ememencia.

Asegure Funcionamiento de Sistemas de Proteccién: La eficacia de cualquier sistema de proteccion

condicionado a su funcionamiento, el sistema de proteccion involucra:

Equipos para la atencion de emergencias (Extintores, botigquines)

Mantener la lista de los teléfonos de emergencias actualizada.

Mantener una Brigada de Emergencia

Equipos de comunicacion en buen estado (Teléfonos, radiocomunicaciones)

Implementar un sistema audible para emergencias (Pito o Timbre)

Realizar seguimiento a la deteccion y prevencion de nesgos con el apoyo del COPASST .

Coordinar y realizar simulacros de evacuacion por lo menos 2 veces al afio

Citar al Sistema Comando de Incidente para recomendar métodos de control de nesgos especificos,

segln necesidad o ajuste al Plan de Emergencia, entre otros

Establecer contacto con los servicios de emergencia externos, para apoyo en caso de necesidad.

* En caso de ausencia, informar al Sistema Comando de Incidente el nombre de su suplente.

* Realizar infomes ante modificaciones al Plan dirigidos a todos los integrantes del Sistema
Comando de Incidente.

+ Nantener actualizada la lista telefonica y de direcciones del personal gue interviene en el Plan de
Emermgencias y remitifla a los mismos.

+ Nantener actualizados los inventarios de recursos humanos, matenales y técnicos

+ Garantizar la disponibilidad de los recursos para emergencias.

* Garantizar que se generen los mecanismos de divulgacion e implementacion del plan de
emergencias

ANTES
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+ Puesto de Mando Unificado PMU o Puesto Control (PC): La accion de emergencia se inicia con
toma de decisiones en periodos de tiempos muy limitados. La posibilidad de acertares proporcional
a la cantidad y calidad de la informacion disponible. Debido a las graves y diversas implicaciones
de estas acciones, el responsable de la toma de decisiones debe tener acceso inmediato v
permanente a la informacion requernda. Para ello hay que constituir un PUESTO DE MANDO
UNIFICADO (PMU) al cual llega el responsable del plan vy los jefes de las Brigadas . (La ubicacion
del Puesto de Mando, debe ser en un area de bajo riesgo, de facil acceso

s Al escuchar la alarma o recibir aviso se presentara en el lugar de la Emergencia, o en el Puesto de
Mando Unificado previamente establecido PMU.

+ Identificara la situacion, clasificara la emergencia, los posibles riesgos inherentes a la emergencia
y priorizara las acciones a seguir, las cuales aplicara segun los principios de accion establecidos
en emergencias.

*» Coordinara la actuacion de las Brigadas, asegurandose que utilicen los equipos de proteccion
adecuados y garantizando la integridad del personal.

* Informaré a los responsables de las Bngadas, sobre la situacion, recursos, altemativas de control
y consecuencias de la emergencia para tomar decisiones.

e Es el UNICO responsable de dar 6rdenes a los responsables de la Brigada
Llamar a los Organismos Externos de Emergencia: Los organismos de emergencia debido a su
ubicacion y desplazamiento con medios adecuados para responder ante una situacion de
emergencia requieren de cierto tiempo para responder a la llamada de emergencia en una
institucion. (Es necesario que guien llame a los organismos de emergencia les suministre en forma
clara la informacién que facilite la ubicacion del predio, incluyendo la direccion exacta. Esto le
comesponde solamente a la persona encargada de comunicaciones).

* De ser necesana la intervencion de ayudas externas de orden oficial, el mando y control de la

emergencia seguira a cargo del Responsable del plan.

El responsable del Plan se apoyara en todos los integrantes del Sistema Comando de Incidente.

Suspender lo que esta haciendo.

Colocarse el distintivo

Dar instrucciones a las personas para iniciar la evacuacion de su area

IMantener supervision y control de las personas de su grupo.

Verificar el nimero de personas antes de salir.

Guiar y acompaiiar las personas hacia el area segura o punto de encuentro.

Verficacion de listados vy conteo de las personas en el sitio de reunion final

Activar el plan de emergencias, procedimientos, planes de accidn y de contingencias.

Apoyar la ejecucion de las acciones operativas para la atencién de emergencias.

Fjecucion de los planes de accion

Asegurar que la emergencia haya sido totalmente controlada

Identificar las actividades necesarias para el restablecimiento de la normalidad.

* Informaral Sistema Comando de Incidente la situacion, quien decidira siel personal puede regresar
a sus puestos de trabajo, 0 es necesano realizar una evacuacion fuera.

* Realizara un informe sobre la emergencia que incluya causas, recursos, actuacion entre otros,

dingido al Sistema Comando de Incidente para analisis v ajustes al Plan, con el apoyo de las

Brigadas.

Diligenciar y archivar el registro del evento para futuras referencias

Al regresar a su area, evaluar las condiciones de seguridad y reportarlas.

Participar en la evaluacion de la emergencia.

Hacer Evaluacion de las condiciones del personal en su area.

Elaborar y presentar informes de las actividades a los directivos de la Corporacion.

Retroalimentacion de cada uno de los procedimientos del plan.

Ajustar el plan de emergencias de acuerdo con los resultados de las operaciones.

DURANTE

DESPUES

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Tabla 40 Plan de atencion Médica y Primeros Auxilios
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PLAN DE ATENCION MEDICA Y PRIMEROS AUXILIOS

PLAN DE
ACCION:
ATENCION
MEDICA

COORDINADOR:

TELEFONO:

Objetivo: Brindar la atencién adecuada y oportuna que necesite una o varias personas dentro de las
diferentes dependencias.

Responsable: Brigadistas

Recursos: Punto de primeros auxilios con Botiquin Portatil para atencion basica, Camillas fija,
comunicaciones (radios), bioseguridad (E.P.P.), Alineadores cervicales. Area Protegida

ACTIVIDADES POR DESARROLLAR

ETAPA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

. Revisar los elementos que se encuentran en el botiquin, fecha de vencimiento, estado, cantidad,
efc.

. Dotar adecuadamente los botiquines. Mantenerse atento vy dispuesto para su servicio.

. Tener al dia la informacion sobre hospitales y centros de atencion médica cercanos.

. Realizar un mantenimiento preventivo de los equipos de primeros auxilios como camillas rigidas,
camillas fijas, entre otros.

ANTES - o : -, ; - )

. Verificar el lugar donde se podria instalar el puesto de clasificacion de heridos y atencion medica
si se presentara una emergencia con pacientes en masa.

. Contar con un registro de las personas que presentan condiciones de salud especiales, asi como
aquellas en condicion de discapacidad

. Disponer de formatos para el registro de pacientes atendidos

. Se prestaran los primeros auxilios a quien amerite y se trasladara al centro médico méas cercano,
segln sea el caso

. En caso de evacuacion se pondran a disposicién del Jefe de Brigada, Administrador o Encargado
(segun corresponda el caso) una vez lleguen al sitio de encuentro final.

. Alertar los servicios de Emergencia Médica necesarios, bajo orden directa del Jefe de Brigada,
dependiendo del tipo y magnitud de la Emergencia

. Colaborar con las autornidades de salud y socornstas de grupos especializados, cuando ellos lo

DURANTE soliciten. ) o ) ) ) )

. Cuando se requiera moviizacion especial de personas afectadas, se notificara al Jefe de Brigada,
inmediatamente, el cual coordinara las acciones necesarias para preservar la salud de los
heridos.

. Identificar si en algln lugar se encuentra alguien con alerta médica.

. Durante una emergencia sera la persona encargada de atender hasta su capacidad y entregar el
mando al vehiculo comando de la secretaria distrital de salud.

. Tomar nota de las personas que sean remitidas a centros de salud, incluyendo nombre,
dependencia v lesion y la comunicaran al Jefe de Brigada tan pronto como sea posible.

. Reportar al jefe de bngada, los casos atendidos durante el evento.

DESPUES . Co\aborglr enla atgncié_r! y remisic’:_n _c!e pacientes_ a instituciones de salud

. Evaluacion de la situacion y reposicién de matenal

. Debe brindar el registro de pacientes y a que lugares fueron trasladados.

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Tabla 41 Plan de Proteccion Contraincendios
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PLAN DE ]
ACCION: COORDINADOR:
CONTRA . )
INCENDIOS TELEFONO:

Objetivo: Controlar conatos de incendios evitando la propagacién de estos a areas aledafias.
Responsable: Ayuda externa organismos de socorro Cruz Roja, Defensa Civil y Brigadistas.
Recursos: Extintores; dependiendo €l tipo de incendio (A — B — C), material de sefializaciéon, iluminacién,
comunicaciones (radios), bioseguridad (E.P.P.)

ACTIVIDADES A DESARROLLAR

ETAPA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

e Realizar inspecciones de seguridad sobre extintores tipo multipropdsito, agua
a presioén, Solkaflam, CO2.

ANTES ¢ Mantenimiento preventivo del sistema hidraulico del edificio.

Verificar que todas las dependencias cuenten con sus extintores antes durante

y después del evento.

e Intente controlarlo con el extintor adecuado, actue siempre con seguridad, no
le dé la espalda al fuego, si hay humo agachese.

e Activar la alarma y pedir ayuda a mas brigadistas o al jefe de brigada.
e Intente controlar el incendio.
e Coordine y dirija actividades de primera respuesta de control del fuego.
DURANTE e Active la linea de emergencia 123.
e Evalte la situacién y determine la necesidad de evacuar o no las instalaciones.
e Dirijase al puesto de comando y active al Sistema Comando de Incidente en
caso necesario.
e Coordine operacién contra incendio, con entidades de apoyo externo.
e Recarga de extintores.
. o Verificacion de los dafios y adecuacién del lugar.
DESPUES « Inventario de recursos fisicos y materiales que sirven y dafiados
e Tomar medidas preventivas en caso de emergencia y no repetir la experiencia

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)
7.2.6.1 PLAN DE EVACUACION ANTE EMERGENCIAS.

Objetivo. Establecer acciones tendientes a poner barreras entre una fuente de amenaza y las personas vulnerables, mediante el
desplazamiento de éstas hasta y a través de lugares de menor riesgo.

7.2.6.1.1 Fases del Plan de Evacuacion.
7.2.6.1.1.1 Primera fase o Deteccion del peligro:

Cuando se materializa una amenaza o evento la persona que lo detecta debe informarle al brigadista mas cercano de manera
confidencial sin generar panico.

La fase de deteccién del peligro puede ser inmediata como el caso de los terremotos, pues tan pronto ocurre el evento, todas las
personas lo detectan o un puede ser un poco mas lenta como el caso de un incendio.

Entre mas rapido se detecte una emergencia, mayor es la probabilidad de controlarla y reducir sus posibles consecuencias, por lo que
todo el personal debe estar alerta e informar oportunamente a los brigadistas de forma calmada.

7.2.6.1.1.2 Segunda fase o de alarma:

Cuando suena la alarma el personal debe suspender inmediatamente sus actividades, si le es posible debe salvar la informacién,
apagar el computador o equipos eléctricos equipos del laboratorio cierre registros.

El personal debe llevar consigo su identificacién, celular, dinero y objetos de valor que no sean voluminosos.
7.2.6.1.1.3 Tercera fase o de preparacion de la evacuacion:
El lider de evacuacidn o el brigadista encargado de direccionar la evacuacién debe aprovisionarse de la Paleta Pare y Siga y del listado

actualizado del personal del Nombre de la empresa - nombre de la sede en caso de ser necesario iniciar el desplazamiento hasta el
punto de encuentro.
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Las rutas de evacuacion son los sitios por donde se va a desplazar el personal, desde el lugar en donde se encuentran, hasta el punto
de encuentro. Estas rutas de evacuacién deben estar debidamente sefializadas y publicadas en el mapa de evacuacion.
Adicionalmente es importante que todo el tiempo las rutas de evacuacién se encuentren despejadas y libres de obstaculos para facilitar
la evacuacion.
7.2.6.1.1.4 Cuarta fase o de salida del personal:
® Siempre que se active el sistema de alarma todo el personal debe evacuar, aunque se trate de simulacros, pues él no hacer
caso a las indicaciones puede costarle la vida.
e Conservar siempre la calma.
® En lo posible se debe circular por la derecha.
e No se debe correr, pero si caminar con paso rapido para agilizar la evacuacién.
e |dentificar a los brigadistas quienes acompafian la evacuacién hasta el punto de encuentro.
® Seguir las flechas colocadas en la ruta de evacuacion, sin desviarse, sin empujar, pero salir lo mas rapido posible, hacia la
salida de emergencia.
e No se debe gritar, ni hacer ningln tipo de comentario alarmante, debe conservarse la disciplina durante la evacuacién.
e Se debe dar prioridad a personas vulnerables (nifios, mujeres embarazadas, discapacitados y ancianos, si los hay).
® Por ningln motivo el personal se puede devolver cuando se ha activado la evacuacion.
e Sialguien cae, debe ser llevado fuera de la ruta de evacuacion e intentar levantarlo, de lo contrario podra propiciar caidas y
amontonamientos.
® En caso de humo, debe desplazarse agachado.
7.2.6.1.2 PLAN DE EVACUACION
En situaciones de alerta, rdpidamente se deberdn poner en accién los grupos operativos de la organizacién. (Brigadas) de cada
dependencia, e igualmente se debera solicitar la ayuda exterior de los servicios publicos de emergencia y seguridad (Bomberos, Policia,
Defensa Civil y otros). El Plan de Evacuacién es el conjunto de acciones tendientes a establecer una barrera (distancia o confinamiento),
entre una fuente de riesgo y las personas amenazadas, mediante el desplazamiento de esta o resguardo en un sitio seguro.
7.2.6.1.2.1 RUTAS DE EVACUACION
El paso a paso general para evacuar las instalaciones en caso de emergencia es el siguiente:
Tabla 42 Evacuacién
RESPON SABIL IDAD DE 5
PRS0 INFORMAR Y/O ACTUAR HESCEECION
- Da la orden de evacuar parcial o general, deben conocer, en
todo momento, la cantidad de personas que se encuentren en
- Jefe directo o coordinadores/ | cada subdireccion, asi como de aquellos que tienen
Evacuacion . . . .
profesional SG-SST impedimentos fisicos, personas que no pueden usar escaleras
o vias de escapes debido a enfermedades temporales u otra
incapacidad fisica Aviso a través de alarma o verbal
- Deben dirigir la evacuacion de los ocupantes de las
dependencias de trabajo, incluyendo visitantes y/o socios y
contratistas, se les debera informar que deben evacuar por la
ruta de evacuacion definida hacia el punto de encuentro enla
Direccion de Brigadistas emergencia. Deben asegurarse de que todas las personas que
evacuacion lider de piso estan en un piso o area de trabajo salen al presentarse una
evacuacion - Infoman al jefe de directo / coordinadores/
profesional SG-SST sitodo el personal fue evacuado en caso
contrario esperan ordenes de condiciones seguras para la
blisqueda de otras personas.
- Una vez se ha controlado la emergencia y se tiene plena
cereza que las instalaciones no presentan riesgo para el
Informe retormo Jefe directo 0 coordinadores/ personal yfo_la emergenc'ia se encuentra controlada o cesado
a la normalidad profesional SG-SST en su totalidad vy e! namero de personas .evacuaq?s no
concuerde el Jefe directo da la orden de inspeccion de
areas de trabajo garantizando la seguridad de los brigadistas .,
para que procedan a realizar la blisgueda del personal faltante
- Actuar de forma segura y técnica en el control del evento, en
. la medida de lo posible deberan revisar bafios ylas zonas poco
Inspeccion de . s
las areas de Brigadistas frecuentadas y confiar solo en la pres_enma fisica de los
) ocupantes, no en la voz de estos, que pudieran no encontrarse
trabajo . . -
en condiciones de oir o estar temporalmente indispuestos o
desmayados
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Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Se evidencian planos de evacuacion ubicados en cada piso donde nos indican rutas de evacuacion y elementos de emergencias
necesarios para una emergencia:

Imagen 17 planos
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7.2.7 PLAN OPERATIVO

7.2.7.1 PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS NORMALIZADOS

Las acciones operativas comprenden las actividades a ejecutar en caso de emergencia, en el presente plan de prevencién, preparacion
y respuesta ante emergencias se tienen diagramas de flujo que indican el paso a paso de lo recomendado para cada tipo de evento y

dependiendo del lugar donde se ubiquen las personas.

Imagen 18 EN CASO DE EVACUACION
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DELA

.
EMERGENCI
AENSU
AREA

Sl NO

Evalue la situacidn y re porte
el eventoa los brigadistaso
Profesionales de 55T

Espere orden de }

v

i
Inicie evacuacion inmediata si se activa el sistema
de alarmas o sistema de comunicacion con

megafono, sigas lasindicacionesde loslideres de

v

| Sigas lasrutasde evauaciony J

A\

. dirijaseal punto de encuentro
L%

-

Evaluacidonde lesionados, Danos materiales y
posibilidadde reiniciar labores

'

Elaborar informe para el comite de emergencias

¥

; FIN

Antes

Cuando reciba k orden de evacuar use el
distintivo de coordinador y tome la lista
del personal bajo su
cuidado.

Durante

Mantenga contacto verbal con su grupo,
mediante consignas tranquiizantes y de
orientacion: no corran, no se detengan,
etc.

Impida el regreso de
personas.
Evie brotes de comportamiento

incontrolado, separe a quienes lo tengan
para hacerlos reaccionar.

En caso de humo indigue a los ocupantes
que se agachen y gateen

Supervise las acciones previstas para
evacuar de acuerdo al procedimiento
establecido.

Indique cambios en la ruta de salida si
algo lo hace necesario.

Después

Llegue al sitio de reunion final convenido y
verifique si todas las personas del area
lograron sal.

En caso de duda si alguien logré o no
salir, comunique inmediatamente al Jefe
de Brigada o al Cuerpo de
Bomberos.

Cuando el Jefe de Brigada considere que
el peligro ya ha pasado y dé la orden de
reingreso, comuniquelo a las personas de

Su grupo.

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Imagen 19 SISMO
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NOTIFICACION
DELA

Conservelacalma, no grite, nocorra, no
genere panico

*

Alejesede lasventanas,objetos, estanterias y
muebles que puedancaer

!

Coloquese bajo unescritorio o cercade una
columna y ubiguese en posicion fetal

!

Mo intente salir hastaque el sismohaya
cesado

¥

Inicie evaocuadon inmediata siseactivael
sistema de alamma o alerta con megafono.

«

Ayude a guien lo necesita y no se devuelva
por ningun motivo

-

Dirijasealpunto de encuentro

v

Ewvaluacion de lesionados, Dafios materiales y
posibilidadde reiniciar labores

v

Elaborarinformeparma el comite de

v
FIN

Antes

Anticipate al peligro identificando los
sitios de alto riesgo de la organizacion.
Anclar los objetos pesados que puedan
caer Y lesionar a las
personas.

Durante

Conserve la calma.

Aléjese de muebles y elementos que
puedan caer.

No salga corriendo.

Si el terremoto lo sorprende en un
pasilo, arrodilese junto a un muro
interior, incline la cabeza sobre Ilas
rodilas con el cuerpo doblado, codos y
antebrazos protegen los costados de la
cabeza y las manos se entrelazan en la
nuca.

No intente salr hasta que el terremoto
haya cesado.

Espere instrucciones del personal de la
Brigada.

Permanezca en las
instalaciones.

Despuées

Permanezca alerta en el sitio durante
un minuto al menos, después del cese
del terremoto; generaimente el
fendmeno se repite y la construccion
debiltada puede caer.

Hagase notar si estd atrapado,
mediante una sefhal visible o sonora
(puede ser un pito).

Asegurese al utiizar la escalera que ela
resistira su peso.

Corte la energia eleéctrica hasta verificar
que no hay corto
circuitos.

Verifigue gque no hay conatos de
incendio.

Cumpla el proceso de evacuacion al
escuchar la senal.

Busque refugio dentro del piso si la
salida estéd obstruida, haga senales en
demanda de ayuda.

Acate instrucciones del personal de la
brigada

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Imagen 20 LLUVIAS TORRENCIALES
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Identificacion dela amenaza natural

T

¥

Generar la alarma

Mantener la calma, evitar la salida del personal

hi

Evite acercarse a ventanas o0 puertas extemnas

'

éCesd el fendmeno

éHay pacientes para

Salir y realizar las inspecciones necesarias

h

Entrega de reporte al puesto de informacion y
seguidamente al PMU

h

Fin de la emergencia

Y

Evaluacidn dela emergencia (Recorridos por las

zonas afectadas generando un informe (riesgos

presentes, reporte de pérdidas, reposicion de
equipos, mejoras locativas)

X
Retomo a lanormalidad segun los riesgos
asociados. riesgos analizados

Active PON
Primeros auxilios

Antes

Mantenga una reserva de agua
potable en recipientes
im pios.

Tenga disponible una linterna, radio
portati y pias suficientes..
Desconecte los servicios de agua,
luz y gas que no sean
esenciales.

Manténgase informado a través
del radio portati de los avisos de
una posible inundacion.

Durante
Procure
calma
Tenga a la mano botiquin de
emergencias

Manténgase informado sobre lo
que ocurre y sobre lo que puede
pasar.

No intente salir hasta que la lluvia
haya cesado ya que se puede
presentar tormentas eléctricas
Espere instrucciones del personal
de la Brigada.

Permanezca en las
instalaciones.

Después

Siga las instrucciones transmitidas
por las autoridades a través de los
medios de comunicacion

Reporte los heridos en caso de
que los haya y danos materiales.
Acate instrucciones del personal de
ka brigada

conservar la

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Imagen 21 GRANIZADAS
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Antes

Seleccionar un lugar seguro dentro de la
empersa, donde no haya ventanas, tragaluces o
puertas de cristal.

Posponga actividades al aire libre de ser
inminente una tormenta

Es importante tener a la mano algun medio de
comunicacion que pueda brindar informacion al
dia

El granizo de cualquier tamano puede ser
peligroso cuando va disparado en vientos de
gran velocidad. Cierre las ventanas con seguro y
refuerce las puertas exteriores.

Permanezca en las instalaciones. Busque refugio
en estructuras cerradas y evite los arboles.
Después

Siga las instrucciones transmitidas por las
autoridades a través de los medios de
comunicacion

Reporte los heridos en caso de que los haya 'y
danos materiales.

Acate instrucciones del personal de la brigada

—
—

| '—'

—

=

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Imagen 22 ATENTADO TERRORISTA
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Antes

Conoce los teléfonos de emergencia y
aprende a mantener la calma
Durante

Identifica la ruta mas segura y escapa si
puedes, no importa si dejas las pertenencias|
en el lugar.

Busque un lugar cerca del area donde se
encuentra que le brinde la proteccion
adecuada: Trate de encontrar un escondite
seguro, preferiblemente detras de paredes
reforzadas, recuerda que las balas pueden
atravesar la madera, el ladrillo, el vidrio y el
metal.

Una vez logre escapar, llamar a la polici y
brindarle toda |la informacion posible.

Si esta atrapado en los escombros:

Utilice una linterna, para indicar alos
socorristas su ubicacion

Trate de golpear un tubo o una pared para
que los socorristas puedan oir donde esta
ubicado.

Si es posible use un silbato para llamar la
atencion de los socorristas

Grite solo como ultimo recurso. Gritar
puede causar que inhale cantidades
peligrosas de polvo.

Evite movimientos innecesarios para no
levantar polvo

Cubra nariz y boca con cualquier cosa que
tenga ala mano. Material grueso de
algodon puede actuar como un filtro. Trate
de respirar através de él.

Después

Mostrar disponibilidad para colaborar con
las autoridades en caso de que se le
requiera.

Verificar si hay personas

lesionadas

Atender lesionados

Notificar a las autoridades

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Imagen 23 Incendio
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Conocer las normas de seguridad para
evitar incendios.
Conocer la ubicacion de los extintores en
el lugar de trabajo y aprender su uso
correcto, ademas identificar salidas de
emergencia y sitios de reunion final.

Ser cuidadoso en el manejo de los
1 Dear |8 voe de aleita, SR et * 3 :
2. Tt Tiguee 4ol Tipey che Pioesgen equipos eléciricos, informe sobre las
3: 5 tiene &l conocimisnta, T ol = i e =

L A e instalaciones eléctricas defectuosas.

i Evite la acumulacion de papeles, basuras
slietricu. . y solidos combustibles en sitios donde se
S:Bvalud 18 sitiacion, establaciendd
sien positle conbrolar tas lama. pueda crear Y propagar el
fuego.
Mantenga las salidas y las escaleras
libres de cbstaculos.
Durante
Dirigatla de emergenels Localice de inmediatc el foco de
incendio.
Llame inmediatamente a los bomberos o
@ quien corresponda al interior de Ia
organizacicn.
Evite el panico, él es su principal
enemigo.
Si le es posible busque contener el fuego
con el extintor adecuado.
L Amrdonar el dron sfectda. Una wez iniciada la evacuacion, no se
I Bvaluary detorminar |5 caunas gus - - %
froncaron ol inendio, devuelva por ninglin motivo.
3:Retiar ol ogupo eifcer ooy objoros 5 = S
il Por ninglin motivo se detenga o trate de
4, venficar 1 hay datosen o sistoma Pﬂr abjetas
eléctrim quo impldan restablocer o .
fluido eiscroca,

5. Solicitar mantenimisnto de
contmgentos parg rectablecor ia

Si se encuentra en un lugar lleno de
El Incendio dejo de ser incipionta: - -
3 dekinddl me et o tiad b Qe S humo salga agachado cubriéndose la
. Daria ordonde Evacusdon, : = g
e P nariz y boca con algin textil himedo,
pues el humo tiende a subir y puede

hasta producir la

n detecte e fuego

su ruta de evacuacion se
1.k L Fe | Area - c -
skl Mlencuentra una puerta, toguela, si estd

et (AT
e e no la abra, busque otra
clagheaotn e

heridos

L. Ligeraria
eyRcuanisn En

presenda do

huma proteja

Mias adreas,

profor bierment 2. Brindaria
atencién primaria y

b i b dal kel con sus compafieros de
prEREE o, j procure

aiTomar iocdatos

P = H de los aentros
Ares de Concernliaoian de acistenciales 3 o

i Vietimas (A.C0.) cunles estin sendo Una vez apagado el incendio cercidrese
i remitidos los

s | e de que este no ha debilitado la
A% poOrEonEs 3
e puntes de resistencia del lugar, porque pudo haber
wr i quemado columnas y otros elementos
de lesi =8
ek gue se puedan caer.

Cercidrese de que no ha quedade ningdn

Ectabiltzacian foco de nuevos incendios.

coneo PpaTa a0 Sitia
st e . En caso de quemadura lave la parte
PaeRis afectada con agua fria y limpia.

fattantes y s Ambulancia

pasible . Mo desprenda trozos de ropas pegados a
et ks las quemaduras, porque esto aumenta el
it ices dolor y causa mas dafio.

No regrese al lugar del incendio a no ser
que se encuentre capacitado vy
condiciones de combatirlo.

MNunca apligue sobre quemaduras café,
arena o sal; nunca reviente las
ampollas.

Atienda las indicaciones del comité de

Cantro medic

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Imagen 24 FALLA ELECTRICA
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Antes
— Realzar inspecciones previas de las instaladones eléctricas: Aegurar
que los sistemas de contral de acceso automatizados cuenten con ks

beterias de emergenci.

Entrenar al personal para operar manualmente puertas, portones,
bamas o cemraduras ekctricas.

Inventarar los juegos de laves, cemaduras y candados, asegurando
que estén disponibles a kb hora de la emergencia.

Ten un kit de primercs auxiios, una fista de nimeros de teléfono de
emergencia y un teléfono mavi cargado.

Si tenes tekfono fijo, procura que sea uno con cable: los tekfonos
inaémbricos no funcionan si no hay energa elctrica.

Realza copias de seguridad de archivos informaticos mportantes con
regularidad.

Durante

Apenas se corte b luz, desconecta el televisor, k8 computadora y otros
equpos electronicos para protegeros de los picos de tension.

Ten una radio de batera o carga manual para recbir alertas
meteoroidgicas e nstricciones para b catastrofe.

Recorre los alrededores de tu empresa para ver sihay algin cable
elédrico caido.

Si ves chispas, escuchas un chispormotea o hay una linea cida que se
mueve, informa a la compafiia de electricidad y mantente akejado.
Recuerde que sus centrakes telefénicas pueden quedar deshabiitadas
por kb caida del fluido eléctrico, prevea el uso de movies para
emergencias y disponga de baterias de respaldo.

Recuerde que ks Bmparas de emergencia con baterias en Optimo)
estado fan solo ke pueden garantzar de tres a cuatro homas de
fluminacion de emergencias.

Después

Verfica que el servicio de energia haya sido totalmente restablecido
antes de enchufar los equipos electrinicos.

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Imagen 25 EMERGENCIAS MEDICAS Y ACCIDENTES LABORALES
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Antes
Mantener lmpias y organzadas ks areas de trabajo, ibre de
obstacubs

Informar sobre su estado de salud al aera SST
Se asequraran de conocer el procedmiento de qué hacer en caso
de una emergencia médica o accidente aboral

Durante

Avisar hmediatamente al area SST y se realice el reporte ante B
ARL POSITIVA

Lamar al 123

Verficar si se requiere trashdarb a un centro asktencial, solickar
ambuknci
El drea de SST realzara sequimiento a b evolucidn del trabajadon

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Imagen 26 COLAPSO ESTRUCTURAL
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Antes
Redlizar periddiamente inspecciones a las instalaciones de la empresa

para determinar riesgos o falas estrucurales e informar a B
- administracion del edificio en caso de encontrar alguna fala.

Durante

Conserve la calma y tranquiice a los demds

Si estd dertro de la edfiaddn, evedle segin sefidizacion,
asegurandose de que no le caeran objetos peligrosos del interior o &l
extenor

S no puede evacuar las instalaciones pida ayuda medante: celular,
gritos, sibidos o golpes con objetos.

No se mueva innecesariamente, conserve su energia, mantenga b
aalma, respire a través de una tela, ojala himeda

Si esta atrapado una parte de su cuemo, y no la puede lberar

fadimente, manténgase kb mds inmdvi posble, si tiene hemorragia:
haga presidn scbre las hendas para detenerla.
Siga nstrucdongs de la brigada de emergendas.

Después

Si esta fuera de la edficaddn, akjese de objetos que puedan caer
como tejas, vidios, postes, arboles y cables elédricos.

. Informe si hay personas atrapadas al personal de emergenca o
seguridad

La Brigada apoya b evacuadon y evita retornos innecesarios a las
dreas.

]
— .

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Imagen 27 ROBO Y/O ATRACO
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Inicio del robo y/o atraco

Antes

Si leva una alta suma de dnero

trate de dividirla en varias partes de

las prendas de vestir.

Jamrds oponer resistencia a personas que cometen el Trate de no llevar todas sus
asalto o robo. tarjetas de crédio.

Durante

No grite, mantenga b caima y

procure no hacer perder el control

al asakante.

No pelear ni discuti con el ladron,

recuerde que la vida es mas

Inicio de la situacién

En presencia de delincuentes, no ejecutar acciones
que puedan poner en riesgo su vida o de otros

Obedecer las instrucciones o mandatos de los .
asaltantes, manteniendo la calma en todo momento importante. ] i i
No demuestre miedo mas ala del
natural y entregue los objetos que
Mermorice los rasgos de los delincuentesy esauche sus el delncuente ke p'da.

conversaciones (palqbra;}ltlllzada;), serainfo rn‘al:l.tzn No intente d esarmarb, recuerde
valiosa para la inve stigacion posterior . Preste atencién

al sexo, color depelo, edad, peso, estaturaestimaday q'ue ante un arma no existe fuerza
vestimenta fisica que se imponga
En caso de que se cuente con una

: : alarma oculta, activelk para dar
Una vez que los delinauentes se retiran del lugar,

Activar el manual de riesgo publico, de aviso avrso_a las
inmediato a la policia o dirjase al CAImés cercano. Si autoridades.
existen lesionados lame inn‘e_diatan‘ente al nimrero Después
Llame a la Polcia, indique el lugar
Entregue detalles de lo oaurrido sdlo a la policia, evite exacto en donde se ha produado ell
comentar el evento con personasajenasala robo o asako.

Una vez que has sido despojado de
sus bienes, no intente detener al

Una vez la policia controle la situacién espere delincuente ni b insukes, pues te
JEITETEIE puede acarrear consecuencias
fatales.

Finalizacidn de la emergencia

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)
7.2.8 MECANISMOS DE REPORTE INICIAL DE LAS EMERGENCIAS
En caso de incidente y/o emergencia, siga el siguiente orden de cadena de llamada:

e Observador o quien sufre el incidente.

e Jefe inmediato/ coordinador/subdirector

e Talento Humano- SG-SST

e Talento Humano- SG-SST informa a la ARL

En caso de que se presente una emergencia dentro de las diferentes subdirecciones
7.2.9 NOTIFICACION
Si la emergencia médica es por accidente de trabajo o enfermedad comin se debera actuar de la siguiente manera:

e Todo funcionario que tenga una condicién clinica que lo pueda llevar a una emergencia médica, debe ser valorado y atendido
por personal de la brigada.

® Los brigadistas que atiendan el primer auxilio deben brindar el soporte basico de vida y reportar a la ARL, para efectos de
traslado a un centro asistencial.

e Los heridos se deben ubicar en zonas de clasificacion para priorizar la remisiéon a centros asistenciales. Estos criterios de
evacuacién dependen de los recursos externos existentes, de la cantidad de lesionados y la magnitud del evento.

7.2.9.1 Emergencias médicas

Pagina 103 de 125




Fecha 28-02-2025

PLAN

DE PREVENCION, PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS ANLA | Version

Cddigo

TH-PN-01

7.2.9.1.1 Niveles de Atencion Médica
De acuerdo con la gravedad de una lesidn o enfermedad, se establecen los siguientes niveles de atencion:

Nivel Primario: corresponde a los casos en los cuales se suministran los primeros auxilios en el sitio de trabajo o en el punto de
encuentro, pero que no necesitan ser remitidos al médico.

Nivel I: en este nivel estan catalogados los accidentes leves o casos de enfermedad comun, que pueden dar espera y ser atendidos
por medicina general en las IPS adscritas a la EPS a la que pertenece el colaborador.

Nivel II: en este nivel se incluyen los accidentes clasificados como serios, como fracturas (de miembros superiores o inferiores),
heridas con sangrado moderado o enfermedad aguda o casos que requieren una pequefia cirugia.

Nivel IlI: se incluyen casos de accidentes clasificados como graves como politraumatismos, hemorragias, dificultad respiratoria,
heridas penetrantes, quemaduras graves, fracturas (lesiones de columna o de cuello, fractura del crdneo), alteraciones del estado de
conciencia, envenenamiento por inhalacién de quimicos o vapores, paro cardiaco o respiratorio, entre otros.

Como medios propios se contempla que para la ejecucién de las actividades de trabajo se contard con una infraestructura propia
consistente en el siguiente medio:

De acuerdo con el Andlisis de Vulnerabilidad, existirdn medios, herramientas y botiquines aptos para ser usados como medios para el
control de emergencias médicas. Adicional se cuenta con un punto de primeros auxilios, el cual funciona los fines de semana y en
eventos.

7.2.10 Procedimientos Generales
El plan de respuesta ante situaciones de emergencia médica contempla los siguientes procedimientos generales:

e Informacién Médica Personal.

e TRIAGE (Clasificaciéon de Pacientes): Es un método de la medicina de emergencias y desastres para la seleccién y clasificacién
de los pacientes basandose en las prioridades de atencién privilegiando la posibilidad de supervivencia, de acuerdo con las
necesidades terapéuticas y los recursos disponibles. Trata por tanto de evitar que se retrase la atencién del paciente que
empeoraria su pronostico por la demora en su atencion. Este Triage es realizado por los brigadistas de primeros auxilios.

De acuerdo con la severidad, se puede clasificar la lesién en:
Leve: “Este tipo de lesion es atendida por los brigadistas de primeros auxilios con apoyo del botiquin basico”

a. Heridas que solo comprometen piel, de extensiéon minima.
b. Golpes con inflamacién y dolor leve, sin alteraciéon de movimiento.
c. Quemaduras Grado | (solo enrojecimiento de la piel), de extensién minima.

Moderada: “Este tipo de lesion es atendida por los brigadistas de primeros auxilios con apoyo del botiquin basico o se realiza la
remisién directamente”

e Heridas con sangrado moderado, el paciente no presenta signos de shock (Palidez, sudoracién, mareo, desorientacion,
desmayo)

e Fracturas 6seas cerradas.

e Trauma en craneo sin deformidad dsea, ni pérdida de conciencia, paciente hablando de forma coordinada (sabe su nombre,
que le paso, en donde est3, etc.).

e Quemaduras de Grado Il, en las cuales hay formacién de ampolla y no comprometa grandes extensiones.

Severas: “El Jefe de Brigada de Emergencias con el concepto de los brigadistas de primeros auxilios decide llamar al Servicio de ARL o
EPS segun sea el caso o a la linea 123 (linea Unica de emergencias del Distrito).”

Hemorragias severas (sangrado abundante, paciente en shock).

Amputaciones.

Politraumatismo (lesién que compromete varias areas del cuerpo y/o diferentes érganos).

Sospecha de Trauma abdominal cerrado con ruptura de viscera (dolor abdominal severo, paciente en shock)

Quemaduras de grado 2 extensas o que comprometen articulaciones.

Quemaduras de grado 3 (compromete piel, misculo, el paciente no manifiesta dolor).

Fracturas abiertas.

Trauma craneo encefélico con cualquiera de los siguientes signos: pérdida de conciencia, vémito, salida de sangre por oidos,
persona desorientada, hablando incoherentemente, se observa deformidad en crdneo, herida abierta que compromete hueso.
e Trauma raquimedular (alteracién de movimiento, sensibilidad en extremidades)

De acuerdo con la severidad, se puede clasificar el evento de salud en:

No prioritario: Eventos de salud que no comprometan la vida de la persona y por lo tanto el personal se debe dirigir a la IPS adscrita a
la EPS a la que esté afiliado.

Prioritaria: “Para este tipo de eventos se debe realizar el llamado a la linea 123 (linea Unica de emergencias del Distrito), explicando
el tipo de urgencia para asi poder determinar el tipo de servicio que se va a prestar”
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® Sospecha de infarto (dolor en regién precordial que se irradia a extremidades superiores, espalda, palidez, sudoracién,

angustia).

Estados de asfixia (secundarios a inhalacién de vapores, inmersién, ahogamiento, electrocucion).
Estados con pérdida del conocimiento.

Urgencias en gestantes.

NOTA: Se cuenta con el servicio de Area Protegida en caso de requerirse se activa el servicio.

7.2.11 CONVENIOS O ACUERDOS PARA CONTAR CON EL APOYO - PLAN DE AYUDA MUTUA

El Plan de Ayuda Mutua es un trabajo conjunto con Organizaciones localizadas en la misma zona geogréfica y con el respectivo CLE, el
cual puede ser fortalecido mediante mecanismos de ayuda mutua.

Lo importante de esta articulacién es familiarizar a la Organizacién con una estrategia que complemente su Plan de Prevencién y
respuesta ante emergencias.

Los principios en los que se fundamenta el Plan de Ayuda Mutua - PAM son:

Instaurar un convenio de ayuda mutua entre las Organizaciones, suscrito a nivel gerencial y/o como compromiso de
asociacion.

Delimitacion de los suministros, recursos y servicios para la atencion de emergencias, que cada Organizacién esté dispuesta a
facilitar para el servicio de los demas sin deterioro de las condiciones mismas de seguridad.

Compromiso de compensacién econémica o reintegro de los materiales o equipos consumidos, dafiados o deteriorados en el
control de una emergencia por una Organizacién en beneficio de las otras.

Entre las funciones del Plan de Ayuda Mutua se definen:

Analizar la situacién, gravedad, riesgos potenciales de activacion y reactivaciéon de la emergencia.

Planificar y coordinar las acciones de control de la emergencia.

Plantear estrategias para enfrentarse a la emergencia.

Determinar la necesidad y coordinar la intervencién de los grupos de apoyo.

Tener a la mano el inventario de los recursos, suministros y servicios de ayuda disponibles para la emergencia.

Facilitar los recursos, suministros y servicios de ayuda mutua disponibles para cada organizacién y requeridos por el director
de la emergencia.

Evaluar los dafios producidos.

El centro de trabajo Archivo de la ANLA se encuentra localizado en el parque empresarial Puerta del Sol con la nomenclatura Tv. 93 #
51-98 Bogota cuyo uso es Industrial. Ante una eventual emergencia en este centro de trabajo, la Entidad cuenta con el apoyo de
diferentes organizaciones localizadas en el mismo centro empresarial, asi como, con las Entidades de emergencia del distrito
conectadas a través del Numero Unico de Emergencias 123:

Las empresas aledafias a este centro de trabajo cuentan con los siguientes recursos y Contactos en caso de requerirse para atender
una emergencia.

Tabla 43 Contacto Emergencias

NUMERO DE | RECURSOS PARA ATENCION
2k AnlrEet CONTACTO DE EMERGENGIAS
Administracién del ¢ Red Hidraulica Contra
1 | Parque Empresarial Puerta del | 312 5410434 Incendios
Sol PEPDS o 17 extintores
Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

7.2.12 PLANIFICACION DE SIMULACROS.

7.2.12.1 Practicas y simulacros

Estas practicas y simulacros se realizaran cada afio y estara a cargo de Seguridad y Salud en el Trabajo y brigadistas. Sera de
obligatoriedad realizarla por todos los miembros de la empresa para verificar las condiciones de actuacién ante una eventual
emergencia, se tendrd en cuenta la actuacién de cada uno de los miembros de la brigada.

Tabla 44 Preparacion de Simulacros
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TAREAS DE PREPARACION A

NOMBRE DESEMPENAR
Sistema Comando de Incidente Decide, planea y organiza el simulacro
Jefe de Operaciones Preparacién de la guia para el simulacro
Brigadistas y Coordinadores de  Repaso de funciones con todo el
Evacuacién personal

Cumplimiento funciones durante el
desarrollo del simulacro Monitoreo de
conductas de personal

Observadores externos Medicion de tiempos de respuesta.

Brigadistas y coordinadores de
Evacuacién

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)
7.2.13 PLAN DE CAPACITACIONES

Dichas actividades se encuentran estipuladas en el Plan de trabajo de la Brigada de emergencia de ANLA - Autoridad Nacional De
Licencias Ambientales., el cual constituye el Plan de entrenamiento de la Brigada.

A continuacién, se relaciona las fases de formacién:
Fase 1: Formacion

Entrenamiento inicial con alta intensidad, debe limitarse a los conocimientos indispensables para la operacién en las condiciones y
circunstancias de la empresa y nivel de la brigada de emergencia.

Fase 2: Mantenimiento

Motivaciones practicas espaciadas, generalmente se refiere a repeticién de los Procedimientos operativos establecidos.
Fase 3: Retroalimentacion

Formacidn tedrico - practica con inclusidon de nuevos temas, ampliacién de conocimientos ya adquiridos.

7.2.14 PLAN INFORMATIVO

7.2.14.1 ANALISIS DE SUMINISTROS, SERVICIOS Y RECURSOS.

A continuacién, se especifica de manera cuantitativa y cualitativa los recursos con los que cuenta ANLA - Autoridad Nacional De
Licencias Ambientales., para afrontar posibles situaciones de emergencia.

7.2.14.1.1 Listado de Recursos:

Sistema hidraulico contra incendio de propiedad, mantenimiento y administracién del Parque Empresarial Puerta del Sol; uno de los
gabinetes del sistema se localiza diagonal a la Bodega ocupada por la entidad y cuenta con:

Tabla 45 Sistema Hidraulico
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e Manguera 1 12° con longitud de 30
metros (100 pies)

e Boquila de Chorro Niebla en
policarbonato de 1 12°

¢ Hachapicode 4 12 Ib

¢ |Llave Spanner de un servicio

e Extintor de polvo quimico seco
multipropédsito de 20 Ibs.

e Red de distribucion de agua para
gabinetes, iniciaen6” yllega2 %y 1
Y2 a cada gabinete-

e Bomba de impulsora de 9" 750 gl por
minuto

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Tabla 46 Equipos portatiles de control de fuego (Extintores)

Zona de Bodega
e Seis (6) Extintores de Polvo Quimico Seco tipo
multiproposito. Dos (2) por cada uno de los
niveles.

Zona de Oficinas
e Dos (2) Extintores de Polvo Quimico Seco tipo

multipropésito
e Dos (2) Extintores Solkaflam.

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)
El centro de trabajo cuenta con los siguientes elementos para atencién de incidentes menores y traslado de pacientes, asi:

Tabla 47 Bodega

* Botiquin tipo en gabinete localizado en la recepcion
de la bodega.

¢ Camilla rigida en propileno, color naranja, correas
|de sujecion e inmovilizador cervical.

7.2.15 ENTIDADES DE APOYO Y SOCORRO EN ATENCION DE EMERGENCIAS

Se cuenta con el apoyo de entidades tales como bomberos, cruz roja, empresa de servicios publicos, policia, entre otros. Los
numeros de contacto de estas entidades se encuentran en el Directorio de emergencias:
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RED NACIONAL URGENCIAS Y ARL

ENTIDAD DIRECCION
ARL POSITIVA - 01-8000-111-170
EMERMEDICA - 6015878027
HOSPITAL ENGATIVA Tv. 100a #80a-50, Bogota 4431790
HOSPITAL UNIVERSITARIO
MEDERI BARRIOS Cl. 66a #52-25, Bogota 4855870
UNIDOS
CLINICA PARTENON Cra. 76 #7335, Bogota 4306767

LISTADO TELEFONICO ENTES DE APOYOQ

SISTEMA DE EMERGENCIAS MEDICAS

123
Bomberos Central de alaima 119 / 235 5166
Policia Metropolitana 112
IDIGER - Bogota / CREPAD - Municipal 4282900
Cuerpo Técnico de Investigacién CTI 122 [ 2871980
Defensa Civil 144
Circulacién Y Transito 127
Emergencias médicas 5521188
CISPROQUIM 288 6012

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

7.2.15.1 Acciones

a seguir comunidad en general:

Fecha 28-02-2025
A A PLAN Version 5
DE PREVENCION, PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS ANLA
Cddigo TH-PN-01
Tabla 48 Directorio de Emergencias
LISTADO DIRECTORIO TELEFONICO
LISTADO TELEFONOS DE EMERGENCIA
ENTIDAD DIRECCION TELEFONO
CAl Alamos - 2760835
Estacion de F’E’"C'a.D?C'""a Cra. 78a #70-54, Bogota 4368491
ngativa
Estacion de Bomberos Garces Cra. 110 #24, Bogota 2972658

A continuacién, se muestran las acciones que deben seguir en caso de evacuacién los empleados en general, entre ellos contratistas,

socios y/o visitantes.

Tabla 49 de Generalidades de Ocupacion

Pagina 108 de 125




Fecha 28-02-2025
A A PLAN Version 5
DE PREVENCION, PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS ANLA
Cddigo TH-PN-01
EMPLEADOS EN GENERAL Y CONTRATISTAS
ANTES DURANTE DESPUES
Conocer e identificar a los Mo actué sin avisar al jefe Manténgase En el punto de
Brigadistas de las inmediato o coordinadores/SG- encuentro

subdirecciones.

Informe de limitaciones gque le
dificulten salir de una emergencia
Conocer vias de evacuacion,
puertas de salida, punto de
encuentro y sistema de alarma
Conocer procedimientos en caso
de emergencia en su trabajo.
Conocer la ubicacién de los
Botiquines, camilas, extintores y
equipos para emergencia.
Reporte condiciones o acciones
Inseguras que puedan generar
emergencias

Evite la acumulacion de papeles,
basuras y solidos combustibles.

SST

Al ser avisado de la orden de
evacuacion, apague fuentes de
calor o equipos eléctricos, lleve
informacion importante a su cargo,
unicamente en los eventos que asi
se lo permita

Recuerde la ruta de salida vy el
punto de encuentro, esté atento a
modificaciones.

Si esta listo y no hay instruccion
diferente salga y lleve los
visitantes.

Camine en fia por la derecha, no
regrese.

51 puede, apoye a personas con

Suministre informacion
requerida

Informe si requiere ayuda
Reciba drdenes de la brigada
No regrese ni se separe del
grupo, evite Infiltracion de
personas ajenas, avise
anomalias observadas, no de
declaraciones a medios ni
difunda rumores

Si no tiene capacitacion
adecuada para atender a
lesionado prestando un primer
auxilio, espere al Brigadista.

dificultades, no se quede de
espectador.
» Evacue por las rutas establecidas,
Mantenga la calma, no cormra
VISITANTES Y/O 50CIOS
EN EL CASO EN QUE SE DECLARE UNA EMERGENCIA DENTRO DEL SECTOR EN EL QUE USTED SE
ENCUENTRA, USTED DEBE:
. Siga las indicaciones de los funcionarios de la empresa (brigadistas o persona de ANLA Autoridad MNacional
De Licencias Ambientales. que lo acompaiia)
. Interrumpa iInmediatamente las actividades que realiza
. Salga calmadamente, pero de manera rapida por la ruta de evacuacién al punto de encuentro
. No grite
. No corra preciptadamente
. Mo generar panico
. No se devuelva por objetos personales.
. En caso de humo, desplazarse a nivel del piso gateando o agachado
. Mo intente mover su vehiculo, luego podra hacerlo.

DESPUES
. Permanezca con la persona a quien visitaba o funcionario de la empresa en el punto de encuentro.
. Informar si requiere ayuda y suministre informacion requenda
. Atienda ordenes de la bngada
. No regrese ni se separe del grupo, evite infitracién de personas ajenas, avise anomalias observadas, no de
declaraciones a medios ni difunda rumores.

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

El Sistema Comando de Incidentes determinard las acciones como terminacién de la emergencia y la llamada a la calma e inicio de
actividades normales.

Cuando se detecte la presencia de una amenaza inminente, la persona que la detecte informaré a la persona que este ocupando el
cargo de comandante de Incidentes:

e Tipo de amenaza
e Ubicacién
o |dentificacion de quien brinda la informacién

Si quien detecta la amenaza es una persona ajena a la organizacién, informara a cualquier colaborador, quien notificard al jefe de
brigada.

Los Brigadistas mas cercanos se dirigiran al sitio de la amenaza, iniciardn en la primera fase el combate de la situacién y definiran el
tipo de emergencia clasificdndola como emergencia CONTROLADA O DECLARADA. Inmediatamente el Jefe de Brigada definird si es
necesario el llamado de organismos de emergencia externos.

7.2.16 SISTEMA DE ALARMA

La alarma de evacuacion es la sefial que nos permite dar a conocer a todo personal, en forma simultanea, la necesidad de evacuar un
area ante una amenaza determinada; por esta razdn, es importante que sea dada en el menor tiempo posible después de que se ha
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presentado la emergencia.
El centro de trabajo cuenta con sistema de alarma luminica y sonora, asi:

Tabla 50 Alarma Sonora y luminica

Luz estroboscopica

Sirena Aguda

Pulsador manual

Panel de Alarma on/off
Sensor de humo
Lamparas auténomas por
piso.

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

En caso de presentarse problemas con el Sistema de Alarma, se utilizard una llamada por los siguientes medios, en este orden de
prioridad.

1. Auviso directo a cada subdireccién
2. Teléfonos
3. Vozavoz

7.2.17 CRITERIOS DE DECISION

e Cuando se presente un conato de incendio, se hara una evacuacion total. Esta incluird el drea afectada y las préximas,
prioritariamente. Si es controlado facilmente se hara un reintegro por orden del comandante o algin miembro del Sistema
Comando de Incidentes. Cuando se trate de un incendio declarado o explosidn, se hara una evacuacién total de las
instalaciones y se procederd al corte de suministro de energia a todas las instalaciones y se apoyara con Bomberos.

e En caso de presentarse derrames o fugas de algtn producto quimico, se procedera con la evacuacion parcial del area afectada
y si las caracteristicas de la emergencia superan la capacidad de respuesta de la brigada de emergencias o grupo de atencién
de derrames se procederd a una evacuacion total de toda la compafifa.

e Cuando se presente un escape o fugas de Gas Natural se procedera con la evacuacion parcial del area afectada o con
la evacuacion total de toda la compafiia. El comandante dard la orden para que la brigada ingrese a cerrar las vélvulas de
entrada de gas natural ubicadas en la parte externa de la instalacién. Simultdneamente se llamara al cuerpo de bomberos
para solicitar su apoyo.

Si la situacion refiere Atentados y/o amenazas terroristas Dentro de estas situaciones se consideraran los siguientes casos:

® En caso de presentarse amenaza o posibilidad de explosion. Se evacuard totalmente la edificacién.

e Explosion repentina. Una vez ocurra una explosion dentro de las instalaciones o en las edificaciones vecinas, se efectuara una
evacuacion total mientras se realiza una inspeccién general de las instalaciones.

e En caso de movimientos sismicos debe tenerse en cuenta que nunca se evacuara durante el sismo. Solamente se hara una
evacuacion total de la edificacién si, después de pasado el movimiento sismico, se cree pudo haber producido dafios a la
estructura. Esta decision la tomard el Comandante de Emergencias. Punto de reunidn final con el fin de realizar el conteo de
los empleados, visitantes y contratistas evacuados y comprobar si todos lograron salir, los ocupantes de las distintas
dependencias deben reunirse en el sitio establecido en este plan, hasta que su correspondiente coordinador efectte el conteo
y se comunique cualquier otra decisién.

7.2.18 PUNTO DE REUNION FINAL (PUNTO DE ENCUENTRO).

7.2.18.1 Punto de encuentro principal
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El personal y los visitantes deben dirigirse al Punto de Encuentro y ubicarse con los brigadistas, para lo cual debe identificar la paleta
marcada. En el Punto de Encuentro el personal debe seguir las instrucciones, guardando la disciplina.

7.2.18.1.1 Tiempo de salida

Es una férmula que permite establecer el tiempo aproximado de evacuacién de una edificacién teniendo en cuenta el nimero de
personas a evacuar, el area de las escaleras y el nimero de médulos de salida.

TS=N/(A*K)+D/V

* TS: Tiempo de salida en segundos

* N: NGmero de Personas

« D: Distancia total de recorrido en metros

* A: Ancho de salida en metros

« K: Constante Experimental 1.3 personas/metro-segundo

« V: Velocidad de desplazamiento.

Horizontalmente: 0.6 metros/segundo

Escaleras: 0.4 metros/segundo
7.2.19 PLAN DE INFORMACION PUBLICA.
ANLA - Autoridad Nacional De Licencias Ambientales. cuenta con lineas telefénicas de acceso directo (Mdvil) localizadas en las
dependencias,) ésta seréd de uso para las llamadas que sean necesarias en caso de emergencia. La comunicacién interna se desarrolla

por via telefénica a través de teléfonos (Celulares / extensiones), cuando se esté comunicando una informacién, se debe procurar que
la comunicacién sea, Formal, exacta, concisa y oportuna.

7.2.19.1 Comunicaciones Externas De Emergencia.

® La comunicacién externa con los organismos de socorro la realizaréd Unicamente el jefe de brigada por cualquier medio
disponible tales como: teléfonos fijos o celulares.
e Ninguna otra persona de la Compaiiia estd autorizada para dar declaraciones a los medios en caso de emergencia.

7.2.19.2 Comunicaciones internas de emergencia

® Para la comunicacién interna en emergencia de la organizacién se realizard por medio de teléfonos fijos y celulares.
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7.2.20 DIVULGACION PLAN DE EMERGENCIA

Se divulga el Plan de prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias al 100 % del personal, en el proceso de induccion y en
reinducciones anuales. Asi mismo es divulgado a los contratistas que realizaran trabajos en nuestras instalaciones.

7.2.21 REVISION PLAN DE EMERGENCIAS

Anualmente se efectuard la revisién del Plan, con el objeto de realizar los ajustes pertinentes cuando se presente un cambio que
signifique un proceso de reajuste al documento en los aspectos principales del Plan.

7.2.22 RESULTADOS
7.2.22.1 Aspectos Positivos

® Se evidencian elementos de emergencias (botiquines, camillas, extintores) para la atencién de emergencias en estados
6ptimos y al alcance de la emergencia.

e Se evidencian buenas condiciones locativas de la bodega.

e Se evidencia buen orden y aseo en las diferentes zonas de la bodega.

7.2.22.2 Aspectos Para Mejora Continua.

e Divulgar el Plan de Prevencidn, Preparacion y Respuesta ante Emergencias Actualizado.

® Realizar capacitacion para los funcionarios en temas basicos de prevencion y atencién de emergencias.

e Reforzar brigada de emergencias ya que cuentan con 1 solo brigadista y capacitarlos en todos los temas de prevencién y
atencién de emergencias.

7.2.22.3 CONCLUSIONES

e Todos los funcionarios de la entidad deben tener conocimiento de la ubicacién de los sistemas de extincién, alarmas y
comunicaciones.

® Se debe tener presente que la evacuacion siempre se debe realizar hacia las zonas de seguridad.

e El resultado de una evacuacidon dependera en gran parte de la cooperacion de los trabajares con el Sistema Comando de
Incidente.

e Esimportante sefialar que este Plan de Emergencia fue disefiado con base a la situacién actual de la entidad.

7.2.22.4 RECOMENDACIONES

® Se recomienda realizar pruebas y mantenimiento de las ldmparas de emergencias, estaciones manuales, alarma y detectores
de humo de la sede ya que se evidencia fallas en su funcionamiento.

Se recomienda implementar extintor de agua 1 en cada piso y 2 en el drea de bodega.

Se recomienda anclar lockers del primer piso.

En el drea de bodega se recomienda implementar sefializacién fotoluminiscente de emergencias.

Se recomienda sefializar con sefialética fotoluminiscente Riesgo eléctrico e identificar los tacos del drea de bodega.

Realizar mantenimiento de las ldmparas colgantes de la bodega, verificando su ajuste para que estas no ocasionen ningin
accidente de trabajo en caso de una emergencia.

® Se recomienda realizar minimo 1 simulacro anual para probar elementos de emergencias y verificar rutas de evacuacién.

7.3 Capitulo 3 Plan de Emergencias Seguridad Vial
7.3.1 Informacion General

Partiendo de la matriz de identificacién de peligros y riesgos y el control del riesgo se pretende disefiar el plan de emergencias
enfocado al manejo del riesgo Vial, con este plan se pretende optimizar los recursos, tanto la organizacién de los medios humanos
como los materiales disponibles, para asi poder garantizar una intervencién inmediata y una evacuacién de las instalaciones, en caso
de ser necesaria y asi atender una emergencia, también tiene también la disponibilidad para formular e implementar este plan, y asi
poder tener las herramientas para responder ante una emergencia.

7.3.2 Caracteristicas de la Entidad

Actividad, tamafio y segmento de la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales esta enfocada como visién ser referente como
autoridad ambiental respetuosa de los derechos de nuestros grupos de valor, confiable en el proceso de toma de decisiones,
propositiva, innovadora, de alto nivel técnico y con capacidad de transformarse en funcién de las politicas del pais y misién contribuir al
desarrollo sostenible, a la democracia y a la justicia ambiental del pais, mediante la evaluacién y el seguimiento a las licencias,
permisos y tramites ambientales con rigurosidad, transparencia, oportunidad y conocimiento integral del territorio. Esta cuenta con un
plan estratégico de Seguridad Vial TH-PN-05, la entidad lo actualizara de manera anual.

7.3.3 Tipos de vehiculos utilizados
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La entidad cuenta con vehiculos propios y dos contratos que presta el servicio de transporte a nivel nacional:

Tabla 51 Vehiculos ANLA

Tipo de vehiculo Cantidad
Camionetas 5
Eléctricos 2

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Todos los vehiculos estan ubicados en la ANLA carrera 132#34-72 sotano 2 parqueadero, estos son controlados por el Grupo de Gestién
Administrativa, por lo cual se debe remitir a este grupo para mds informacién, como placas, nimero de VIN, nimero de motor,
kilometraje, vigencias de SOAT, técnico - mecanica, plan de mantenimiento entre otros. La informacién se encuentra en los siguientes
formatos: PLAN DE MANTENIMIENTO GA-FO-18 y HOJA DE VIDA EQUIPOS GA-FO-17 y dentro de esos mantenimientos esta el kit de
Primeros auxilios y el extintor.

7.3.4 Roles dentro de la via

Cada persona, en forma individual o colectiva, es el elemento mas importante que interviene en forma directa y activa en el trnsito; a
las personas se les denomina también usuarios de las vias, y de acuerdo al rol que desempefan se les clasifica en: los peatones, los
pasajeros, los ciclistas, y conductores gue transitan por la via publica en vehiculos, sea que se desplacen en forma individual o que
trasladen a otras personas o transporten objetos. De acuerdo a lo anterior se hace necesario establecer el rol que ejerce dentro de la
via nuestra planta de personal global, de esta planta contamos con 6 conductores los cuales son asignados a las subdirecciones y sus
contratos dependen de la subdireccion administrativa y financiera cuyo coordinador es el de Gestién Administrativa.

7.3.5 Tipo de desplazamiento

Los desplazamientos son a nivel nacional en las comisiones y a nivel distrital por medio de los vehiculos de propiedad de la entidad,
aéreo y terrestre.

7.3.6 Reporte de siniestros Viales
Hasta el momento la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales no ha tenido siniestros viales.
7.3.7 Amenazas Viales

La principal causa es el comportamiento humano ya que no hay respeto a las sefiales de transito, se presenta falta de pericia e
imprudencia de algunos conductores, motociclistas, ciclistas y peatones al igual que la falta de cultura vial en los diferentes actores.

Tabla 52 Amenazas
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ANEXOS PLAN DE PRE\FEHCI(}N, PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS
ANEXO IDENTIFICACION DE AMENAZAS
EVENTO POSIBLE PROBABLE INMINENTE
Es aquel fendmeno que puede
suceder o que es factible porque no Es aguel fendmeno esperado del cual existen . z
s % . f
COMPORTAMIENTO existen razones historicas vy razones y argumentos técnicos cientificos para £ aqu_e.I . “Wrm Siko fana a4
A - probabilidad de ocurrir. Evidente deteclable
cientificas para decr que esto no creer que sucedera. Ya ha ocurrido
sucedera. Nunca ha sucedido.
COLOR ASIGNADO AMARILLO

AMENAZAS

Tectonicos

Es el valoPEsperado de futuras acciones sismicas

CALIFICACION COLOR AREA

Hidrometeorologico
s

= ) s s Autoridad
en el sitio de m_tcres y se cuantifica en términos de Nacional De
Sismos interno / Externo |una aceleracion horizontal del terreno esperada, POSIBLE Licencias
que tiene una probabilidad de excedencia dada en Arbiertzies
un lapso de tiempo predeterminado. ’
Colombia se localiza dentro de la zona de
Tormentas confluencia intertropical, la cual cruza el pais dos
eléctricas veces al afo, registro comportamiento de las Autoridad
Lluvigs Giterio 7 Exderio luvias, produce dos épuca_s de lluvia, la primera POSIBLE Nacional De
torrenciales en los meses de marzo, abrily mayo v la segunda Licencias
Granizadas en los meses de septiembre, octubre y noviembre. Ambientales,
Vendavales Se han presentado danos infraestructurales por
luvias.
Exposicion a Virus, Bacterias y Hongos (Tintos, N:z:;:: ;c
Bioldgico Externo Mterno  |aguas aromaticas, cafeé ). POSIBLE : i
Por dispensador de alimentos. Licencias
Ambientales.
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TECNOLOGICOS
incendios debidos a factores internos y externos
asociados con:
* En las instalaciones se encuentran elementos
combustibles solidos ordinarios o TIPO A como: Autoridad
madera, papel plésticos, carton, material de Nacional De
hcendio Interno / Externo archivo TIPO B: productos de aseo, sustancias PROBABLE Licencias
quimicas; TIPO C: instalaciones eléctricas, equipos Ambientales.
de computo, tableros eléctricos, planta eiéctrica
+ Manipulacion inadecuada de elemenios
eléctricos energizados.
Autoridad
| ;
Volcamiento Inlerno / Extarno Vuelco accidental y violento que da un vehiculo PROBABLE Nacional De

autgmotor. = Licencias

Ambientales.
TECNOLOGICOS a g ﬂ i i a

Un accidente automovilistico se define como una Autoridad
Accident.e de Exderno cnls'ién entre u.l'l w.rehiculo. en _mo-umientu y'otro PROBABLE Nacnna_l De
Transito vehiculo, un objetc estacicnaric o un peaton o Licencias
animal en la carrelera. Ambieniales,
Este tipo de emergencias estan contempladas en
Emergencia dos sentidos' Las emergencias de origen comdn y Autoridad
medica las emergencias médicas por accidente de Macional De
; Y interno/Externo 9 P ) PROBABLE
Accidentes de trabajo. Se presenta cuando hay una emergencia Licencias
Trabajo que cause dafio a la vida Y personas que laboran Ambientales.

en las instalaciones

SOCIO - NATURAL
Las actuales condiciones de seguridad en lo
referente a incidentes de delincuencia comin se
han incrementado en todas las zonas y vias

: Autoridad

vehiculares por lo que los riesgos de acciones Nacional De

Externo deincuenciales se deben considerar enfocados POSIBLE Cieentiis

Por Orden especificamente en stuaciones de a.saltn a los Ambentales
pibico buses o lesiones personales ocasionadas en

posibles situaciones ¢ nientos de robos a los
empleados. Zona de ato rnesqgo.

Manifestaciones en vias publicas gue afecien la
Externo infraestructura o bioguen la realizacién de PROBABLE

iabores.
) nte en Colombia y e
SOCIO - NATURAL ' 1Y P
R clal pu de BI

Autoridad
Nacional De
Licencias
Ambientales.

undo, dffefgorismo
ial qu ecta a
n acto viglento e
stitarse con fines

poiticos, €Conomices, refigiosos y culturales para Auloridad
obtener el poder y tienen varias formas de Nac;onaioe
Terrorismo Externo activacion, esto sumado a la ubicacion. De igual POSIBLE S :
forma por las activilades desarrolladas en la Hiaencios
Ambentales.

entidad y las posbiidades de darse un evento de
terrorismo o secuestro es que se hace necesario
tener en cuenta la inconformidad de las personas
nvolucradas en ciertos procesos, como €l
impacto social que generaria este hecho.

Eventos que pueden llegar a afectar la integridad Autoridad

R— de las personas que laboran en las oficinas | Nacional De
Vidkncia Extasno como amenazas a personas, asi como la POSBLE Licencias
infraestructura de la msma. Ambientales.

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

7.3.8 Vulnerabilidad

Caracteristica propia de un elemento o grupo de elementos expuestos a una amenaza, relacionada con su incapacidad fisica,
econdmica, politica o social de anticipar, resistir y recuperarse del dafo sufrido cuando opera dicha amenaza.
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El andlisis de vulnerabilidad contempla tres elementos expuestos, cada uno de ellos analizado desde tres aspectos.

Tabla 53 Elementos de la vulnerabilidad

SISTEMAS Y

PERSONAS RECURSOS PROCESOS

¢ Gestion e Suministros ¢ Servicios
Organizacional * Vehiculos ¢ Sistemas Alternos

e Capacitacion y e Contratos ¢ Recuperacion
entrenamiento e Equipos

e Caracteristicas de
Seguridad

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Imagen 28 Analisis de Vulnerabilidad Vial

ANEXOS PLAN DE PREYENCION, PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS

ANEXO ANALISIS DE YULNERABILIDAD

AMENAZA MATURAL AMENAZA TECNOLOGICAAMENAZA SOCIO - NATURAL BIDSAMITARID NO INTENCIONAL
RESPUESTA RESPUESTA RESPUESTA

PUNTO AEYALUAR YALOR YALDR YALOR YALOR OBSERVACIONES
| 5i [Ho| Paroial | [ 8i |No|Parisi 1 [No[Parsiat] [ 8i_[Na| Paroial |

1. GESTION ORGANIZACIONAL

A5 cuenta 0on uns organization para
la prevenciény atencidn de < 00 8 0, sl 0 2 00
emergenciasen las instalaciones dela ) 9 u : <i s& tiene el plan de emergencias
empresa? sales

#Existe una politica general en

Gestidn del Fiesgo donde se indicala

prevencion u preparacidn para afrantar
N3 SMErgEncia?

Sl 00 Sl 04 = 00 sl L]

s cuenta con el sitema

comando de incidentes el cual es

&l o0 =l an =] o0 8l oo establecida en la iwsolueion

;Existe comité de smergencias y tiene | 000556 del 2022 que aplica para

Funci ignad | emergencias visles

| Se tiene acta de confoimacion
& |a Erigads de Emergenciae,

i e = W ™ e = b los conductones hacen parte de

Esiste brigada de 2 1 :
sPromueve sctivaments el programa | Simulscros, informacion virtual
de preparacicn para emergenciasen | Sl 00 =l o0 =l 0.0 = 00 Menzual, induccion y e

aja ¥ e

PERSONAS

ind

2= 1eakizan capaciacionss
sLlos Tiabajadares han adquiido 5 y g 5 0. < o [ mensuales § divulgaciones para
responsabilidades wspecificas en L o 2 W wl manefo y control de las

§ BMEIgenciss? ! EMETQencias,
| Inspecciones alos insumos

+Existen instumentos o formatos | cestinados para ls atencion de
para reslizar Inspecoionss alis dress | St o0 = QI Fl oW Sl 0o #a@.' w0 145 @MerQencias yla herramienta
para identificar condiciones inseguras | — ﬁ:{ _[ ANLARMA, inclumos vehiculos
que puedan general emergentias? . é [I 4 ;i’ T ymedevac
iy ot @ L %@ [! [! 'ﬁl:__gg ﬂ 'Tﬂmlwlo_s';;n!or_@acién wirtual
iEzisten instramentos, 05, 2l y na | / MO 0 N 10 ensual, inducciiny re
fafletos coma material de difusion en Lk | VQE; u = | induccidn, formulaios de
temas de prevenciiny control de microsoft paraingresode
@M i 1 sigitanies, video de emerqencias,
Promedio de Oraanizacitn 0.00 0.2 03 {1h=]

3. CARACTERISTICAS DE SE

SEl peisonal de b brigada § ¢l SC1 59
encuentra debidamerte ientificadol S1 0,0 =l 08 sl 0o - | oo Chaleco y Kit
[chaleco, gomra, brazalete, carnet]?
i5e tienen implementas bisicos para Sibotiquines fijos g moviles
el plan de accidn de pimeras awilios] S1 o0 =l 08 Sl 0o 8l 00 dados bajo b estructura de la
en caso de requerirse? Brigadade emergencias
£5e cuenta con implementos bisicos H onochersnili conls.

el d i it s 0.0 1 ] sl 0o - | a0 . < X
E"::rwf::? RN Tea Pl o o prevesdores de seguridad Vil
Promedio de C i 0,00 0,00 0,00 =] (1)
SUMA TOTAL DE BAJA 0,00 BAJA 0,13 BAJA 0,13 0.13

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)
7.3.9 Analisis del Riesgo
El andlisis compete la valoracion que se le da a cada Riesgo y nivel de severidad:

Imagen 29 Valoracion del Riesgo
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ANEXOS PLAN DE PREVENCION, PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS

ANEXO ANALISIS DE RIESGO

PERSONAS RECURSOS SISTEMAS Y PROCESOS

o=

NATURALES

Tecstmcas PROBABLE 283 | BA ‘ 23 | BAJA

sl o PRTE]

As
)
|

[ﬂ'

ki POSIHE & ||| @ |2m|sn| @ |25 |en| @ [ AK Bo

Betiges POSIBLE ¢ (B8R @ |23 |BAR| @ |25 |BAA| @ L 2K | e

TECNOLOGICOS Y ANTROPICOS
Personas

Incendio FROBABLE 288 | BAJA . 2% | BAJ ’ 275 | BAA ’ . ‘ BAIO

Vokamen POSIBLE I W (BAA | @ 2B |sAA| @ a5 [BaA | @ ‘ | . BAJO

Ememenca médica y

PROBABLE e 23 | Bam 275

) ¢ ¢ ¢ NS

NS

Dafos en sister i = »
*;wa?’ POSIBLE & 2 |eam| @ |28 [san| @ |25 |ean| @ ’ ’ ’ BAJO
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Persoras

Bocsdarte vehicular POSIBLE ¢ |w|en| @ |28 |ean| @ |25 (san]| @ ¢ ¢ BAIO
Personas

¢

e R P Y VY I N TR Y I N T P “;“‘I“x‘fr‘gmz""sgo """

AMSAATE

SOCIO - NATURALES

Parsonas

¢
275 | BaJA ’ :E%':‘W: BAJO

Amenaza

Manistaciones PROBABLE 188 | BAJA . 23 | BAA

@

£

Teronsmo POSIBLE ’ 288 | BA 2

PaC

sl o PRTE]

- —

T Remmes | Seemes T
Vidknca POSIBLE 'y 288 | BAJA . 2% | BAn ’ 275 | BAJA . ’ ’ BAIO
AMENEZa
BIOSANITARIO NO INTENCIONAL
Persoras

&:m: PROBABLE 2 |san| @ |28 |mn]| @ |2m |man| @ .[ BAJO

Amenzza

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)
7.3.10 PLANES DE ACCION ANTE EMERGENCIAS VEHICULARES

Los planes de accion relacionan las actividades principales que se deben desarrollar en caso de emergencia, estos se componen de
Objetivos, Responsables, Actividades a desarrollar antes, durante y después del evento.

Se evidencian los planes de accion general, plan de seguridad, informacion publica, atenciéon médica y primeros auxilios y proteccion
contra incendios.

Imagen 30 En caso de Evacuacion Vehicular
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EN CASO DE EVACUACION VEHICULAR
R Antes
NOTIRCACION Cuando reciba 3 orden de evacuar los
DE LA brigadistas indican y hacen barrido del
piso y tome 3 lista del personal bajo su
cuidado.
Durante
Mantenga contacto verbal con su
arupo, mediante consignas
tranquilzantes y de orientacion: no
Si NO corran, no se detengan,
etc.
Impida el regreso de|
 Evalue I skuacidn y reporte | L Espare crden de evaoaar personas. L
el evento a los brigadistas o . | |Evite brotes de comportamiento
e ) incontrolado, separe a quienes lo
tengan para hacerlos
l reaccionar.
\ En caso de humo indique 3 los
e ‘ ocupantes que se agachen 'y
lis indcaciones de los brigadintas. gateen
N 4 Supervise las acciones previstas para
l evacuar de acuerdo al procedimiento
Sigas las rutas de evausxion y establecido.
t e e ) Indique cambios en I3 ruta de salida si
7 algo lo hace necesario.
Evaluacidn de lesionadas, Dafios materiales y Después
posibiidad de renicar labores Llegue al sitio de reunion final

convenido y verifique si todas Is
: ' personas del drea lograron salir.
e FT PR SR Ce & En caso de duda si alguien logré o no

- sali, comunique inmediatamente al
r’_’— Jefe de Brigada o al Cuerpo de

w Bomberos.
Cuando el Jefe de Brigada considere

que el peligro ya ha pasado y dé a
orden de reingreso, comuniquelo a3 las
personas de su grupo.

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Imagen 31 En caso de Sismo
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EN CASO DE SISMO
e~ Antes
LA EMERGENCIA Anticipate al peligro identificando los sitios|
de alto riesgo de la organizacion
| Anclar los objetos pesados que puedan
Conserve I calms, no grite, no corra, no caer y lesionar a las personas, divulgacién
| genere panico ‘ del plan de emergencias.
1 Durante
T Conserve la calma.

. AlSje 85 PEGUME OLYetos, ExaCe: s ¥ l Aléjese de muebles y elementos que

muebles que puedan casr

puedan caer.
v ' No salga corriendo, asequrese debajo de
\ m”;’“ ‘““""’:;;;ﬂ"’h:“"’ una superficie firme que tenga a su alcance
cubriendo el cuerpo especiaimente cabeza
. y mienbros superiores e inferiores.
\ No intente salir hasta que el sismo haya ‘ Si el terremoto-sismo lo sorprende en un
S pasillo, arrodillese junto a un muro interior,
B incline la cabeza sobre las rodillas con el
Posterior al sismo inicie Ia evaluacion del &rea cuerpo doblado, codos y antebrazo
U8 01 ronsotanieento del Scicao: protegen los costados de la cabeza y Iaj
}_ _ manos se entrelazan en la nuca.
- ; No intente salir hasta que el terremoto-
l e simo haya cesado.
v Permanezca en las instalaciones vy

| asegurado.

Espere instrucciones del personal de la
Brigada, hasta que no sean dadas no se
levante de su sitio de

F ]
Pamna 1 e

Inicie evacuacion inmediata si se activa el
l sistema de alarma o alerta con megafono. Después
1 Permanezca alerta en el sitio durante un
| Ayude a quien lo necesita y no se devuehva minuto al menos, después del cese del
l Par ningun motivo j terremoto-sismo; generalmente el
L fendmeno se repite y la construccion
| debilitada puede caer.
\ i fase af pLiaD e Eocetiee Hagase notar si estd atrapado, mediante
i una sefial visible o sonora (puede ser un
Evaluacion de lesicnados, Dafies materiales y pito).
posibilidad de reiniciar lsbores Asegurese al utilizar la escalera de
7 emergencias en caso de generarse Ia
evacuacion que ella resistira su peso.
EisbOr fnforne saca sl oA ch Corte la energia eléctrica hasta verificar
que no hay corto circuitos. (se le informara
X al personal competente del
» FIN I edificio)
Verifique que no  hay incendio
incipiente.

Cumpla el proceso de evacuacién al
escuchar la senal que se indica por medio
de la alarma del edificio o de la alarma de
los megafonos que estan en la
entidad.

Busque refugio dentro del piso si la salida
estd obstruida, haga sefiales en demanda
de ayuda y espere la ayuda de los cuerpo:
de emergencias sefialados en el plan de
emergencias.

Acate instrucciones del personal de la
brigada (la evacuacion debe ser agil, en
slencio,  siempre guardando  los
comportamientos ~ seguros en  una
evacuacion.)
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Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)
Imagen 32 En caso de Lluvias Torrenciales
EN CASO DE LLUVIAS TORRENCIALES
Sonsrachs serme | Antes
v Mantenga una reserva de agua
Mantener a calma, evitar la salida del personal potable en recipientes
limpios.
l Tenga disponible una linterna,
SRR S CHEE = i TS N SV radio portdtil y pilas suficientes..
Desconecte los servicios de agua,

luz y gas que no sean
esenciales.

Manténgase informado a través del
radio portatil de los avisos de una
posible inundacion.

activeron Durante

¥|  rimeros auxitos Procure conservar la

calma
Tenga a la mano botiquin de

- ) emergencias

:) a | n a nténgase informado sobre lo
g quie ocurre y sobre lo que puede

> E pasar.
! No intente salir hasta que la lluvia
SR ek i et sce haya cesado ya que se puede

presentar tormentas eléctricas
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Imagen 33 En caso de Granizadas

=== = o —— e =

Espere instrucciones del personal
de la Brigada.

Permanezca en las
instalaciones.

Después

Siga las instrucciones transmitidas
por las autoridades a través de los
medios de comunicacion

Reporte los heridos en caso de que
los haya y dafios materiales.

Acate instrucciones del personal de
la brigada

Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

EN CASO DE GRANIZADAS

—

Antes
Seleccionar un lugar seguro dentro de la entidad,
dénde no haya ventanas, tragaluces o puertas de
cristal.
Posponga actividades al aire libre de ser inminente
una tormenta.
Es importante tener a la mano algin medio de
comunicadon que pueda brindar informacion al dia
El granizo de cualquier tamafio puede ser peligroso
cuando va disparado en vientos de gran velocidad.
1 ventanas con seguro y refuerce las
ertas exteriores.
rmanezca en las instalaciones. Busque refugio en
estructuras cerradas y evite los arboles.
Después
Siga las instrucciones transmitidas por las
autoridades a través de los medios de
comunicadon
Reporte los heridos en caso de que los haya y
danos materiales.
Acate instrucciones del personal de la brigada de
emergencias ANLA.
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Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Imagen 34 En caso de Emergencia Médica

PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO
EMERGENCIAS MEDICAS Y ACCIDENTES LABORALES

Antes
Mantener limpias y organizadas las dreas de trabajo, libre de|
obstédculos
Informar sobre g estado de salud a SST

raran de conocer el procedimiento de qué hacer en caso

ergengia médica o accidente laboral

Durante
Avisar inmediatamente a SST y se realice el reporte ante la ARL
POSITIVA
Llamar al 123 o drea protegida-SOAT si se cuenta con contrato
Verificar si se requiere trasladarlo a un centro asistencial, solicitar
ambulancia bajo la valoracion medica o de Brigada de|
emergencias

SST realizara sequirmiento a la evolucion del trabajador

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)

Imagen 35 En caso de Volcamiento

EN CASO DE ACCIDENTE O VOLCAMIENTO DE VEHICULO

DIAGRAMA DE FLUJO DESCRIPCION | RESPONSABELE
| o lessenes. asl coms sus pasajerss
INICIO 1. Verifique que se sncaestre s Cangectar
[Eacienda luces de parqero v ubsgae lor cones o tnungulos|
. e Soht . = colabaradar AMLA
b 2. Reparte af irea de Seguridad ¢ salud en o trabaie y/ea su bder Congsctor
Evacuarel "b‘“l'::’b mis riplce dtiects purs inictar d trksite de astivaciin de la pillies y bos spoyos|  coloborndar AHLA
"“‘ e la mima. Area de Transposes
2 35 hay heridas en tualquiera de los vehindos imolucrados o3 ¢ Condsctar
Detde un lugat segiso repartar el acidesie. sr debe aitivar ol sistrena de ensergencs local a raves| oo o e
accidente s la Base deOpericiones o de cuslomiera de los niimseros de rmergmneca 1232767, 112
Finpress costratista o contace deflnido
1] . Na rpavs sl vehissls Tusts quis s teabics ol craquis dalinsidents, S——
3 linicamente se moverd el viticuls cuands la autoridad de transt lo| Contratistais)
Llamar 3 las entidades deapoye requierd
{Bomberos. Ambulsncia. Policia.
Trinsito.etc): ¥ enviar un persona
5. 0 1o posttie ¥ astes de mover el vehiub, toms fotgrafia: de
i, it ek toda 1a escema del acccidente, incluyendo ks ubizacionss de los| cc""":";__‘m'
vehisules simmtradss con relaciéa a la vis uetistags)
6. Expreee La liegadda del apeys uridicn que e coviass per purte de la
i “‘-:I ehicida peliza de accidentes de 13 Universidad nunca marifieste o asumal Contector
s x reabilidides nimulpar Aslate I qas o de s maners mie| Contratintads)
i 5 Tuwme fotegrafias del accideste reepn 7 e e
i Sitorad policis bo ccncrets postie.
requicea
A H F l - 4 7.Normalmente sempre se solices coneliar los dafies. recuerde que Conductar
f-_ [+ #l am de lns vebiculos qoe sstin a nombee de (s entidad, edas Gontratisais)
6 S extste péliza de Vehicelos, va de strs um ke péblico v o usted eoteshia la péiita 5o cubre los arregios.
mitgana d nmn ta que llegue el
ARy pry . 8. 5 g precentarsn lesonados siempre se tmovilitacan los
a7 e N = - vehicubes nvoscrades. Redlice o tnventatio de fos elensentos que| Congactor
Iu:;la ﬁ quedanen el vehiculo ¥ en ln pacible tome btograias del interior|  Contratistais)
I N . . et iz
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1
Fermitir que se relicen las
labores aecesarias el
1o, con los heridos o

lssinnsdos

wehis

|

12
Procurar acnrdsm: la
SERREAT R
ersonas alrededor de

13
Aléjess del vehicule y
espere la llega de las
enmidaces de apoyo

B eacena de os hedhos

14
5 &2 un Inzendio

Inciphente ¥ pusds
scceder al extintor iselo
7 apiguelo

7 Noesth autorizsdo para condilar, sigga el
procedimients gue It sforme el apeyo
ferddlen

& realcie el inventario fotogrifico de b que
queda dectro def vehicdo

[

9 verlfique que el vehictlo seatrasladado
adecidattente al pane de tanaitoo
pirqueadern asignada

I

10 Siga

9, % #f wehiculs e mmovilizado por las mutoridades de trinsits)
venfique que ¢ vehirals sea trasiadado adeaadamente al patio de
trinstte, B caso contrano ¥ que recha de li persens ennurgadao
de seguritad ¥ falud en el trabaje. vertfique que el vehiulo se
fradadado adecuadamente 2l parqueaderc asgnada

Conductor
Conbatistals)

10,81 na ss mmiliza o wehiniln ¥ ste queda an rondicanas ds|
eperacién, siga ks mstruerioner del der o eacragado de seguridad
5 subud ex el trabajo, exo puede ser dirfirse en 6l vehicaln hagia ]

! o patio de cos las
progranzadas.

Condudior
Conbatistais)

1L 8 5t premntarer lesitnados primero permita que b
organicmes de socerre malicen las mansshrar  aocnes necesaris
para atender los heridos. Recusrde que en +5toz casos, siempre se

Conductar

los velirulos Realice ol tyventano de s
elementes que quedaa em o vebiulo ¥ en b posttle tome
Fotegrafias del interior del misms.

1: Procurar acedons L mna pirs evtar agdemenicdn de
[persenas drededsr de L ezcena de los hechos

Conductar
Contalistais)

de s Jefe o sup

13,51 hay un incendio e ol vexindo ¢ erte ra o incontreiable oo
les medio: de emnosn que tenga 3 ks mano. priteja w1 propa
integridady adesece delmismo ssperands el apoyo de Las entidades
-

CAONOUCHI
Contatistals)

Irenediato

14.% se trata de un ireendio incipieate en el vebirulo y ademis
puede aceder 4 extintor Gisdn ¥ apiguels dirigendo & ageate
cxtstor a la bac del furge. Eipere o apoys de bo cotidabes dr
socorra.

Fuente: Propia Grupo de Gestion Humana Sistema de seguridad y Salud en el trabajo ( SG- SST)
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CONTROL DE CAMBIOS

Motivo Fecha Observacion

Se actualiza:
« informacién general,
* procedimientos operativos normalizados,
* analisis de amenazas, vulnerabilidad,

- 21-04-2021 | e nivel del riesgo,
* niveles de la emergencia,
* medidas de intervencion,
* recursos, criterios de evacuacion,
« ficha técnica PAM, ajuste y verificacion punto de encuentro.

) 21-04-2022 Para esta ver.siéln se realiza la inqlusién: Actualizacién de ingreso de visitantes, cambio de comité operativo a sistema
comando de incidentes y normativa del Plan.
* Actualizacién de todo el documento a requisitos de la norma ISO 45001 « Se actualizan los PONs (Procedimientos
Operativos Normalizados), especificamente se ajustan el de emergencias médicas, colapso estructural, riesgo bioldgico,
volcamiento, falla eléctrica, incendio, atentado terrorista, lluvias torrenciales, sismo, y evacuacién. ¢ Se actualiza la
calificacién de la amenaza, se actualiza la vulnerabilidad. * Se actualiza la numeracién del Plan de emergencias y se

- consolida el plan de emergencias en tres capitulos edificio 1335, bodega Alamos y Seguridad Vial * Se actualiza el

Peticiones 24-02-2025 . . ; )
nombre del nuevo director de la ANLA, en todo el documento. ¢ Se actualiza el termino de sistema comando de
incidente en los procedimientos operativos normalizados y las tablas. ¢ Se actualiza el recurso humano de brigada de
emergencias con los integrantes actuales. ¢« Se cambia la palabra “funcionarios” por servidores publicos. ¢ Se
actualizan los horarios de los ocupantes de las sedes de acuerdo con los horarios establecidos en la entidad ¢ Se crea el
Plan de Emergencias para emergencias Viales. * Se elimina Plan de Emergencias Bodega Alamos.

Elaborado por: | | Revisado por: | | Aprobado por: |
Nombre Nombre Nombre
Sonia Esperanza Pulido Otalora - - .
Rosa Helena Hernandez Cortes ‘ Dilia Isabel Acuna Barcenas Nany Heidi Alonso Triana ‘
Cargo Cargo Cargo
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‘ ’ ‘ ’ Subdirector(a) Administrativo(a) y Financiero(a) ‘
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