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VALIDACION DE USUARIO DILIGENCIADOR PARA IMPORTADORES
DE FUENTES MOVILES TERRESTRES EN COLOMBIA

REQUISITO PARA LA RADICACION DE SOLICITUDES DE CERTIFICADOS DE
EMISIONES POR PRUEBA DINAMICA (CEPD) Y VISTO BUENO POR
PROTOCOLO DE MONTREAL EN LA VENTANILLA INTEGRAL DE TRAMITES
AMBIENTALES EN LIiNEA (VITAL) BAJO LA MODALIDAD DE IMPORTACION
INDEPENDIENTE O CON REPRESENTACION O AVAL DEL FABRICANTE

AN

AUTORIDAD NACIONAL
DE LICENCIAS AMBIENTALES

www.anla.gov.co
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PROCEDIMIENTO PARA LA VALIDACION DE USUARIO DILIGENCIADOR PARA
IMPORTADORES DE FUENTES MOVILES TERRESTRES EN COLOMBIA

REQUISITO PARA LA RADICACION DE SOLICITUDES DE CERTIFICADOS DE EMISIONES
POR PRUEBA DINAMICA (CEPD) Y VISTO BUENO POR PROTOCOLO DE MONTREAL EN LA
VENTANILLA INTEGRAL DE TRAMITES AMBIENTALES EN LiNEA (VITAL) BAJO LA
MODALIDAD DE IMPORTACION INDEPENDIENTE O CON REPRESENTACION O AVAL DEL
FABRICANTE

La Autoridad Nacional de Licencias Ambientales (ANLA) informa a los interesados en obtener la
aprobacion de Certificados de Emisiones en Prueba Dinamica (CEPD) y Visto Bueno del
Protocolo de Montreal, el proceso que deben realizar para validar y obtener su respectivo usuario
en VITAL con perfil “Diligenciador”; necesario para la radicacién y firma del formulario en linea de la
solicitud bajo la modalidad “Importacién Independiente o Representacion o Aval del Fabricante”.

Este proceso de validacion de usuario es necesario de conformidad con lo establecido en el articulo
47 de la Resolucion 762 de 2022, en donde se indica que las solicitudes de aprobacion de CEPD y
Visto Bueno por Protocolo de Montreal deben radicarse en linea a través de VITAL; y en cumplimiento
a las instrucciones de diligenciamiento de los anexos 2 y 3 de la citada resolucion, correspondientes a
los formatos de la solicitud de aprobacién del CEPD, en donde se requiere sea consignada la firma
del representante comercializador o representante de marca de las fuentes moviles en Colombia.

Procedimiento y requisitos para obtener el usuario diligenciador en VITAL:

Inicialmente debe ingresar a la ventanilla VITAL, registrarse y generar su respectivo usuario y
contrasefia, posteriormente, es necesario realizar el cambio de la contrasefia inicial y asignacion de
una segunda clave, finalmente, le sera requerido cargar la imagen de firma para suscribirla en el
CEPD en linea, siga los pasos descritos a continuacion:

1. Ingresar a la Ventanilla Integral de Tramites en Linea — VITAL
https://vital-publico.minambiente.gov.co/inicio

y dar clic sobre el icono “Registrarse”:
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Informacién de - Entidades Atencidn y servicios + Normativa Noticias Avuda
VITAL participantes a la ciudadania v

© Encuentra y gestiona tus tramites y servicios ambientales en VITAL Iniciar sesidn

TIPS IMPORTANTES Certificado Prueba
Dinamica (CEPD),

Garantice la expedicion de su certificado CEPD, por
favor cargue su firma en un tamaro de 300X60
pixeles, sin transparencias y en formato jpg o png.

:Necesitas ayuda?

2. Para registrarse en VITAL es necesario diligenciar los datos del usuario segun los campos
requeridos:

En la pestafia “Datos de Usuario” debe registrar:

= Tipo de Usuario: Persona natural, o Persona juridica Publica o Persona juridica
Privada

= En el campo “Autoridad Ambiental”, seleccionar: ANLA

Dar clic en “Enviar”

MIS DATOS PERSONALES

DEVGENGCRVENENT Datos Persona Natural Datos Apoderado

Para validar el siguiente registro debe presentarse ante |2 Autoridad Ambiental correspondiente y presentar su
documento de Identificacién. Para el caso de Personas Juridicas, Certificade de existencia y representacion legal.
En caso que desee actuar por medio de apoderado se deberd presentar el correspondiente poder v el apoderado

deberd registrarse en VITAL.

Persona Matural

Tipo de Usuario C/

Persona Juridica Publica

Persona Juridica Privada

Autoridad Ambiental a la que
desea enviar su solicitud

ANLA - AUTORIDAD NACIONAL DE LICENCIAS AMBIENTAL v

www.anla.gov.co
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3. Enla pestafia “Datos Persona Natural” o “Datos Persona Juridica Publica” o “Datos Persona
Privada” seglin corresponda.

» Diligenciar todos los campos de solicitud de conocimiento del usuario

MIS DATOS PERSONALES

Datos de Usuario [BEVERZIEGHEREWIEN Datos Apoderado

Datos Personales

Primer Nombre: [
Segundo Nombre: [
Primer Apellido:

Segundo Apellido:

Tipo de Documento: Seleccione... V|

Mumero de Documanto: |
Departamento Origen de Documento Seleccione... v|

Municipio Origen de Documento: Seleccione... v

Datos Para Contacto

Direccién ‘ |

Pais: Colombia il
Departamento Seleccione... "|

Municipio Seleccione... ¥

Corregimiento: Seleccione... ¥

Vereda: Seleccione... ¥

MIS DATOS PERSONALES

Datos de Usuario [BEWOSNERHEMINGIENIAELEY Datos Apoderado

Razon Social [ |

Tipo de Documento: ‘ Seleccione... ¥ |
Nimero de Documento: [ |

Datos Para Contacto

Direccién: |

Pais: Colombia ~
Departamento Seleccione... "|

Municipio Seleccione... v

Corregimiento: Seleccione... ¥

Veraeda Seleccione... ¥

Direccidn Correspondencia: |

Pais: Colombia A
Departamento: Seleccione... V|

Municipio. Seleccione... v

Corregimiento: Seleccione... v

Vereda: Seleccione... ¥

Teléfono [

Celular:

Fax

Corren:

www.anla.gov.co
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4. Una vez completados todos los campos de informacion dar clic en “Enviar”

~
MIS DATOS PERSONALES
Datos de Usuario Datos Persona Juridica Privada  [REVGERNG e
Datos de Apoderado
Para adicionar un apoderado de clic sobre el boton "Agregar”
\ s

5. Al correo registrado recibira las credenciales de acceso compuestas por nombre de usuario
y contrasefia para acceso a VITAL.

Solicitud Usuario Identificacion No:

. notificacionesvital@minambiente.gov.co @« & ~ &

Para:

Sr{a)

Su solicitud de credenciales ha sido Aprobada.

Su usuario de acceso es 1234567 v su contrasefiaes

Tenga en cuenta que debe cambiarla para ingresar por primera vez al sistema.
Cordialments,

VITAL

Autoridad Ambiental:
Participa en la encuesta de satisfaccién a través del siguiente Enlace

AAVISO IMPORTANTE: Respetado solicitante, informamos que este correo es netamente informativo, por lo tanto no es necesario que responda sobre el mismo, ya que el buzén de correo es para uso de la plataforma y solo
para enviar la informacion al usuario solicitante de forma digital, en tal caso informamos que el correo noti ital @minambiente. gov.co, no cuenta con operadores (Bots, Humanos, Software) o recursos humanos
para su verificacién, por lo tanto, cualquier informacién recibida a ese correo no seré tenida en cuenta, sugerimos por favor en caso de tener alguna sugerencia, o querer reportar alguna novedad sobre la plataforma VITAL
y sus diferentes modulos, hacerlo a través del correo vital@minambiente.gov.co.

6. Al acceder a VITAL por primera vez es obligatorio cambiar la contrasefia asignadas
inicialmente, es necesario diligenciar los campos indicados (Usuario, Contrasefia,
Contrasefia Nueva y Confirmar Contrasefia Nueva) y dar clic en “Aceptar” para generar la
nueva contrasefia de acceso a VITAL.

www.anla.gov.co
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(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

& | Ambiente

CAMBIAR CONTRASENA

Informacidn del Usuario

Usuario:

Contrasefia Nueva:

Contrasefia [ |
[
[

Confirmar Contrasefia Nueva:

7. Para poder firmar las solicitudes de aprobacion del CEPD es necesario activar la “Segunda
Clave”. Luego de la revisién del CEPD, el representante tiene las opciones de firmar o
devolver el certificado, si el representante considera que el CEPD esta correctamente
diligenciado, debera firmar el certificado para que éste aparezca en la lista de CEPD’s que
posteriormente tendré por firmar el usuario de casa matriz.

Por tanto, para ejecutar la accién de firma de forma correcta, es necesario configurar la
“Segunda Clave”, de la siguiente manera:

= De la barra de opciones de la pagina de inicio en VITAL, dar clic en la pestafa
“Seguridad” y seleccionar “Segunda Clave”

T=N VENTANTLLA TNTEGRAL OE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

ﬁ) Ambiente

Ultimo Acceso: Usuario:

Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Seguridad Iniciar Tramite ANLA Salir
Segunda Clave

Usted se encuentra en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea realizar un tramite, escoja la opcion ‘It gjrma seleccione el tramite
deseado, para diligenciar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las act = Bak 1tes o ejecutarlas,

A o ) x Gt ; agos : %
seleccione la opcion 'Tareas' y luego 'Mis Tareas' Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la A,E’,,, e -.mites' y para Realizar

Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione la opcion correcta en 'Otras Actividades'

Ministerio de Ambiente y Desarollo Sostenible

¥ &
Direccién: Calle 37 No. 8 - 40 Bogota D.C. \ ) Ambiente
Horario de Atencién: Lunes a viernes 8:00 a.m. a 12:00 m y de 2:00 pm a 6:00 p.m. i
Conmutador:(57-1) 3323400
Linea Gratuita Nacional: 01 8000 919 301

www.anla.gov.co
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= Posteriormente, se desplegara el panel de configuracion “Segunda Contrasefia”, en

donde es necesario digitar una contrasefia numérica de seis (6) digitos, de libre
eleccion.

v" Digitar la contrasefia numérica en los campos solicitados y dar clic en
“Aceptar”

(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Ultimo Acceso: Usuario:

SEGUNDA CONTRASENA

Contrasefia Nueva

Confirmar Contrase

* La nueva contrasefia

'

ener seis (6) numeros

» La confirmacion de la nueva contrasefa debe tener seis (6) nUmeros

Si fue el proceso de asignacion de segunda contrasefia fue correcto, debera
mostrarse el siguiente mensaje en pantalla: “La contrasefia fue creada exitosamente”.

= Ahora la segunda clave se encuentra habilitada para la firma de formato de solicitud
del CEPD.

«  VENTANILLA INTEGRAL DE

VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Ultimo Accesa: Usuario:

SEGUNDA CONTRASENA
RESULTADO

La contrasefia fue creada exitosamente.

Ministerio de Ambiente y Desarollo Sostenible

Direccién: Calle 37 No. 8 - 40 Bogota D.C

Horario de Atencién: Lunes a viernes 8:00 a.m. a 12:00 m y de 2:00 pm a 6:00 p.m.

Nota: Estas claves unicamente las conoce el usuario inscrito y por lo tanto son intransferibles, la
primera clave permite revisar el CEPD y la segunda esta relacionada exclusivamente con la
firma electrénica. Por lo tanto, el usuario es el Unico responsable sobre el control y custodia
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de los datos de creacion de la firma. Asi mismo, debe actuar con diligencia para evitar la
utilizacion no autorizada de los datos de creacion de la firma.

Adicionalmente, debera dar aviso oportuno a la ANLA cuando evidencie que los datos de
creacion de la firma han sido conocidos ilegalmente por terceros, corren peligro de ser
utilizados indebidamente y en general cuando se presenten hechos que pongan en duda la
seguridad de la firma.

8. Finalizado el proceso de activacion de la segunda clave, debera cargar la imagen de la firma
personal del representante, la cual quedara impresa en el campo correspondiente del formato
de solicitud del CEPD. Para configurar la imagen de la firma seguir los siguientes pasos:

e De la barra de opciones de la pagina de inicio en VITAL, dar clic en la pestafa
“Seguridad” y seleccione la opcion “Firma”

T=.N\ VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Ultimo Acceso: Usuario:

Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Seguridad Iniciar Tramite ANLA Salir

cione la opcion 'Tareas' y lue;

Quejas o Denuncias o Consultar, C

Ministerio de Ambiente y Desarollo Sostenible
Direccién: Calle 37 No. 8 - 40 Bogota D.C.

viernes 8:00 a.m. a 12:00 m y de 2:00 pm a 6:00 p.m.

Horario de Atencion: Lt

e Se habilitara el siguiente panel “Cambiar Firma”, en donde deberé ingresar la
informacion solicitada

v Nombre y Cargo

e En el campo “Imagen Firma”, al dar clic en “seleccionar archivo” debera cargar un
archivo de la imagen de la firma del representante con las siguientes caracteristicas:

v Tamafio de la imagen 300 x 60 pixeles
v' Sin transparencias
v" Formato .png 0 .jpg

Para finalizar el proceso es requerido ingresar la “Segunda Contrasefia”, la cual ha debido ser
configurada previamente, por ultimo, dar clic en “Aceptar”.
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7=~ VENTANILLA TNTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Ultimo Acceso: Usuario:

CAMBIAR FIRMA

Nombre:

Cargo:

Imagen Firma:

Seleccionar Archivo

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Segunda Contrasefia |

NOTAS:

Cualquier solicitud en la gestion de firmas, debera ser remitida al correo:
vital@minambiente.gov.co

Si el usuario creado pertenece a la persona juridica la firma que se cargue en el sistema
va corresponder al represéntate legal, o representante legal suplente, o quien haga sus veces
0 persona autorizada mediante poder el cual debera presentado dentro de los soportes cuando
vayan a radicar una solicitud de tramite de CEPD.

Si el usuario creado pertenece a la persona natural |a firma que se cargue en el sistema
va corresponder a la misma persona que se registré en el sistema o persona autorizada
mediante poder el cual debera presentado dentro de los soportes cuando vayan a radicar una
solicitud de tramite de CEPD.



